BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

ZARZADZENIE nr 372/2022
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 18 listopada 2022 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Ketrzyn w roku 2022

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 poz. 217
z pdz. zm.) oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 238/03 z dnia 11 sierpnia 2003 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej do stosowania w Urzedzie Miasta w
Ketrzynie, zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ pelna na dzien 31 grudnia 2022 roku:
1. W drodze spisu z natury:
- zapasOw materiatldéw znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym,
- srodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym,

- maszyn i urzadzen stanowigcych $rodki trwate oraz wchodzacych w sktad srodkow
trwatych w budowie, znajdujacych si¢ poza terenem strzezonym,

- materialdéw znajdujacych si¢ na terenie strzezonym, ale nie objetych ewidencja ilo-
Sciowo-warto$ciowa,

- sktadnikéw obcych,
- Srodkow pieni¢znych w kasie,
- papieréw wartosciowych, czekow, akcji, weksli 1 innych papieréw wartosciowych,

- materialow, ktore wpisano w koszty w momencie ich zakupu (materiaty biurowe,
srodki czystosci),

- paliwo w pojazdach,
- drukow $cistego zarachowania.
2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda na ostatni dzien roku obrotowego:
- Srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- pozyczek 1 kredytow,

- wlasnych sktadnikéw aktywow powierzonych innym jednostkom,
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- naleznosSci.

3. W drodze weryfikacji poprzez porownanie danych zawartych w ksiggach rachunko-
wych z danymi wynikajacymi z dokumentdéw na ostatni dzien roku obrotowego:

- grunty

- §rodki trwate w budowie

- warto$ci niematerialne 1 prawne
- obce $rodki trwale

- pozostate salda aktywow 1 pasywow w tym naleznosci i zobowigzania.

§2

Inwentaryzacj¢ srodkow pienigznych, zapaséw oraz drukow $cistego zarachowania nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2022 roku.

§3

Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia salda oraz inwentaryzacje w drodze weryfikacji
nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2022 r. do dnia 31.01.2023 roku.

§4

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 1 grudnia 2022 roku do 31 grudnia 2022
roku.

§5

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji
inwentaryzacyjnej] wprowadzonej Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 283/03 z dnia
11 sierpnia 2003r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej do stosowania
w Urzedzie Miasta w Ketrzynie.

§6

Naczelnicy wydzialow, kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach pracy sa odpowiedzialni za witasciwe przygotowanie komorek
organizacyjnych dla sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§7

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej:
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1) nie p6zniej niz do dnia 15 stycznia 2023r. ztozy Skarbnikowi Miasta wypelnione
arkusze inwentaryzacyjne w celu wyceny zinwentaryzowanych sktadnikow i
ustalenia réznic inwentaryzacyjnych;

2) nie pozniej niz do dnia 1 marca 2023r. zlozy Burmistrzowi Miasta protokot
Z rozliczenia inwentaryzacji i dochodzenia w sprawie roéznic inwentaryzacyj-
nych wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 8 do instrukcji inwentaryzacyjne;j
Urzedu Miasta Ketrzyn, o ktorej mowa w § 4.

§8

Wyniki inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§9

Za terminowy 1 prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
/-/ Ryszard Niedziotka

Sporzgdzila:
Wioletta Stasiuk — Gtowny Ksiegowy Urzedu
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