ZARZADZENIE NR 343/2022
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 12 pazdziernika 2022 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 277/2019 r. Burmistrza Miasta Ketrzyn
zdnia 4 pazdziernika 2019 r. w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej do
spraw likwidacji sSrodkéw trwatych i innych rzeczowych sktadnikow majatku Urzedu

Miasta Ketrzyn oraz regulaminu jej dziatania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.), art. 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j Dz.U. z 2022 r. poz. 1488 z pézn. zm.) oraz § 37
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
189/2019 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 23 lipca 2019 r. zmienionego Zarzadzeniami
Burmistrza Miasta Ketrzyn: Nr 193/2019 z 31.07.2019 r., Nr 11/2020 z 8.01.2020 r, Nr
213/2020 2 17.07.2020 r. , Nr 295/2021 7 29.09.2021 r., 15/2022 z 24.01.2022 r.

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 277/2019 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 4 pazdziernika 2019

r. w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji srodkow trwatych
1 innych rzeczowych sktadnikoéw majatku Urzedu Miasta Ketrzyn oraz regulaminu jej dziatania
zmienionego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 49/2021 z 15.02.2021, Burmistrz
Miasta wprowadza nast¢pujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:
»$ 1. Powoluje si¢ Komisje Likwidacyjng do spraw likwidacji srodkow trwatych 1 innych
rzeczowych sktadnikow majatku Urzedu Miasta Ketrzyn, zwang dalej ,,Komisjg”
w nastepujacym sktadzie:

1. Wojciech Waszczuk — Przewodniczacy Komisji,
Matgorzata Miezaniec — Zastgpca Przewodniczacego Komisji,
Teresa Dudzinska — cztonek
Krzysztof Zukowski — cztonek
. Sylwia Chylak — cztonek.”,
2) § 2 otrzymuje brzmienie:

IS

,»$ 2. Ustala si¢ Regulamin dziatania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji srodkow
trwalych i innych skladnikéw majatkowych Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.”

§ 2. Dotychczasowy zalacznik do Zarzadzenia Nr 277/2019 Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 4 pazdziernika 2019 r. w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw
likwidacji $rodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikow majatku Gminy Miejskiej
Ketrzyn oraz regulaminu jej dziatania otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Sprawy wszczgte na podstawie przepisoOw dotychczasowych prowadzi si¢ na
podstawie i w trybie niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 343/2022
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia
12 pazdziernika 2022 roku

Regulamin
dzialania stalej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji Srodkow trwalych i innych
skladnikéw majatkowych Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) zbgdnych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego Gminy Miejskiej Ketrzyn lub Urzedu Miasta Ketrzyn, ktore:

a) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalno$cia

gminy lub urzedu;

b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez gmin¢ lub urzad, a ich

przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

2) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego Gminy Miejskiej Ketrzyn lub Urzedu Miasta Ketrzyn:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia,

c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony.

§ 2. 1. Komisja Likwidacyjna, zwana dalej ,,Komisja” wykonuje zadania w sktadzie co
najmniej trzy osobowym, przy czym w pracach komisji obowigzkowo uczestniczy
Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego
Komisji.

2. Obstuge techniczng i1 organizacyjna zwigzang z likwidacja zbednych i1 zuzytych
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego zapewnia Wydziat Organizacyjny Urzedu Miasta.

3. Prace Komisji moga obejmowac tylko przedmioty stanowigce rzeczowe sktadniki
majatku ruchomego Gminy Miejskiej Ketrzyn lub Urzgdu Miasta Ketrzyn zaewidencjonowane
przez Wydziat Zarzadzania Finansami Miasta w ksiggach inwentarzowych.

4. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ inny pracownik
Urzedu Miasta Ketrzyn, bez prawa glosu.

§ 3. Do zakresu dzialania Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) przyjmowanie wniosk6w o wszczgcie czynnosci zwigzanych z likwidacja sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego,

2) organizowanie pracy Komisji,

3) nadzor nad prawidtowa pracg Komisji,

4) wskazanie 0osob zobowigzanych do pomocy w procesie likwidacyjnym,

5) sktadanie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym Komisji lub jego
uzupehnienia,

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji,

7) wydawanie pracownikom Urzedu polecen dotyczacych procesu likwidacji rzeczy.
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§ 4. Do zakresu zadan cztonkow Komisji nalezy m.in.:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczno$ci oglgdziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego zuzytego lub zbednego i wskazanie propozycji sposobu likwidacji,

2) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zaktdcajacy normalnego funkcjonowania
Urzedu,

3) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

4) wypehianie drukow:

a) ,,Likwidacja $rodka trwatego” LT — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
Regulaminu,

b) ,,Przekazanie-przejecie srodka trwatego” PT — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr
4 do Regulaminu,

5) przekazywanie Przewodniczacemu Komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
likwidacji nieprawidtowos$ciach, w tym niewtasciwego zabezpieczenia ruchomosci przed
zniszczeniem,

6) wykonywanie polecen przewodniczacego w zakresie dzialania komisji 1 procesu
likwidacji.

§ 5. 1. Likwidacji podlegaja zbedne i zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

2. Likwidacja zbednych i zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego polega na
sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu, darowiznie lub unieszkodliwieniu (utylizacji)
w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz.U. 22022 r. poz.
699), zwana dalej ,,ustawa o odpadach”.

3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego uznane za zuzyte oraz skladniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore stuza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak
telefony komodrkowe, tablety, laptopy, dyski twarde z komputerow, dyski przenosne - moga by¢
unieszkodliwiane bez proby zagospodarowania w inny sposob.

4. Przy gospodarowaniu zbednymi 1 zuzytymi skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego uwzglednia si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych
1 jednostek kultury Gminy Miejskiej Ketrzyn.

§ 6. Przy zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ warto$¢
poszczegolnych sktadnikow wedlug ich wartosci rynkowej, na podstawie przecig¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

§ 7.1. Jednostki organizacyjne urzedu oraz samodzielne stanowiska pracy znajdujace si¢
w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Ketrzyn, analizuja na biezgco stan majatku
ruchomego, z uwzglgdnieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dzialalnosci albo w trakcie inwentaryzacji,
ze skladniki rzeczowe majatku ruchomego spelniajg kryteria, o ktorych mowa w § 1 pkt 1 lub
2, naczelnik komorki organizacyjnej lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku
pracy zgtasza Komisji wniosek o likwidacje tych sktadnikow.

3. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow
majatku ruchomego nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku do Komisji. Wzor wniosku
stanowi zafacznik nr 1 do regulaminu.
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§ 8.1. Komisja po otrzymaniu wniosku dokonuje oceny przydatnosci tych sktadnikow do
dalszego uzytkowania.

2. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 2, Komisja zatagcza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

3. Komisja przedstawia Burmistrzowi lub upowaznionemu przez niego pracownikowi
propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow do
kategorii majatku zbednego lub zuzytego, wraz z propozycja zagospodarowani w sposob
okreslony w § 5 ust. 2.

§ 9.1. Burmistrz lub upowazniony przez niego pracownik decyduje o zakwalifikowaniu
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz
o0 sposobie jego zagospodarowania.

2. Wydziat Organizacyjny, w przypadku decyzji Burmistrza o zakwalifikowaniu sktadnika
rzeczowego majatku jak zbednego:

a) zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej, informacj¢ o zb¢dnym sktadniku rzeczowym
majatku ruchomego, ktorego warto$¢ przekracza 2.000 zt, z wylaczeniem przypadkow
okreslonych w ust. 3 na okres 14 dni,

b) informuje jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz jednostki kultury
o zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego.

3. Sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej
kwoty 5.000,00 zt oddany do uzytku stuzbowego na okres co najmniej pigciu lat pracownikowi
urzedu pozostajgcemu w stosunku pracy, moze zosta¢ sprzedany temu pracownikowi
z pomini¢ciem tryboéw okreslonych w § 5 ust. 2 za cen¢ odpowiadajacg wartosci ustalonej
zgodnie z § 6:

1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikow do

kategorii majatku zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania

w drodze sprzedazy pracownikowi;

2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznosci uprzedniego

zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

§ 10.1. Burmistrz dokonuje sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
o wartos$ci przekraczajacej warto$c¢, o ktorej mowa w § 9 ust. 2, w trybie przetargu publicznego.

2. Zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego nie moga nabywacé
na podstawie § 9 ust. 3 pkt 1 oraz w trybach okreslonych w ust. 1:

1) Burmistrz,

2) Zastepca Burmistrza,

3) Sekretarz,

4) Skarbnik,

5) Glowny Ksiegowy,

6) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w urzedzie;

7) osoby pozostajace z osobami, o ktérych mowa w pkt 1-6, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci co do

bezstronnosci lub bezinteresownosci osob, o ktorych mowa w pkt 1-6.

§ 11. 1. Przetarg publiczny, ktorego przedmiotem jest sprzedazy srodka trwalego lub
innego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego organizuje i ogltasza Wydziat Organizacyjny.
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2. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powolana zarzadzeniem Burmistrza
sposrod pracownikow komorki organizacyjnej, z ktorej pochodzi wniosek. W przypadku gdy
wniosek zostat zlozony przez pracownika z samodzielnego stanowiska pracy komisja
przetargowa jest powotywana z pracownikéw Wydziatu Organizacyjnego.

§ 12.1. Cen¢ wywolawcza skladnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu
publicznym ustala si¢ w wysokosci odpowiadajacej wartosci, o ktorej mowa w § 6.

2. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie
moze nastapi¢ za cen¢ nizsza od ceny wywotawczej, z zastrzezeniem § 24 ust. 2.

§ 13. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego.

§ 14. Ogtloszenie o przetargu publicznym okresla w szczegdlnosci:

1) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;

2) rodzaj, typy 1 ilo§¢ skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych
przedmiotem sprzedazy;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
bedace przedmiotem sprzedazy;

4) wysokos$¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;

5) cene wywotawcza;

6) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;

7) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca;

8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu publicznego przystuguje prawo
zamknigcia tego przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania
przyczyn;

9) informacjg o tresci przepisow § 17, § 18, § 20;

10) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego.

§ 15. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu
publicznym.

§ 16.1. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

2. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ takze w miejscu publicznie
dostepnym w Urzedzie Miasta Ketrzyn, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do
umieszczania ogloszen.

3. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od ogloszenia o przetargu
publicznym.

§ 17.1. Warunkiem przystgpienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w
wysokosci 10% ceny wywotawczej skladnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego
przedmiotem sprzedazy.

2. Wadium wnosi si¢ w gotowce lub na wskazany rachunek bankowy.

3. Wadium zlozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly
odrzucone, zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia
oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.
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5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktory wygrat przetarg
publiczny, uchyli si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.
§ 18. 1. Oferta pisemna zlozona w toku przetargu publicznego zawiera:
1) imi¢, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe oferenta;
2) oferowang cen¢ 1 warunki jej zaptaty;
3) os$wiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem skladnika rzeczowego majatku
ruchomego bedacego przedmiotem przetargu publicznego albo ze ponosi odpowiedzialnos¢
za skutki wynikajace z rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem tego sktadnika;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w ogloszeniu
0 przetargu.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okre§lonym w ogloszeniu o przetargu publicznym.
§ 19. Rozpoczynajac przetarg publiczny, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu publicznego;
2) ustala liczbe zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie 1 formie;
3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie 1 miejscu wskazanym w ogtoszeniu o
przetargu publicznym.
§ 20. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wnidst wadium;
2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 18 ust. 1, lub sa one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, zas jej uzupelienie lub ztozenie
wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg ofertg.
2. Komisja przetargowa zawiadamia niezwltocznie oferenta o odrzuceniu oferty.
§ 21. Przetarg publiczny moze si¢ odby¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.
§ 22. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.
2. W przypadku gdy co najmniej dwoch oferentow zaoferowato te samg cene¢, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie licytacji migdzy
tymi oferentami.
3. W przypadku licytacji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow,
ktérzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie 1 miejscu przeprowadzenia licytacji.
§ 23.1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7
dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.
§ 24. 1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy
sprzedazy, oglasza si¢ drugi przetarg publiczny.
2. Drugi przetarg publiczny przeprowadza si¢ w terminie do 1 miesigca od dnia zamknigcia
pierwszego przetargu publicznego. Cena wywotawcza w drugim przetargu publicznym moze
zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o potowe ceny wywotawcze] z pierwszego przetargu
publicznego.
§ 25. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokoét z przebiegu przetargu publicznego, ktory
zawiera w szczegolnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;
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2) wysokos¢ ceny wywolawczej;

3) zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu publicznym;

4) najwyzszg cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imie¢, nazwisko 1 miejsce zamieszkania lub firmg i siedzib¢ nabywcy;

6) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny;

7) wnioski 1 o§wiadczenia cztonkéw komisji przetargowej;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowe;.

2. W protokole zamieszcza si¢ wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia przez
nabywce w terminie, o ktorym mowa w § 23 ust. 1.
3. Protokot zatwierdza Burmistrz lub wyznaczony przez niego pracownik.

§ 26. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwtocznie po zaplaceniu ceny
nabycia.

§ 27. Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci ustalonej zgodnie z § 6,
nizszej niz 2.000,00 z1, moga by¢ sprzedawane bez stosowania tryboéw okreslonych w § 5 ust.
2.

§ 28. 1. Burmistrz moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
jednostkom organizacyjnym 1 jednostkom kultury Miasta Ketrzyn lub innym jednostkom
sektora finansoOw publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) o$wiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany

w terminie 1 miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4. Burmistrz rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od daty jego wplywu.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
1 zarzadzenia Burmistrza przygotowanych przez Wydzial Organizacyjny, zawierajgcego
w szczegdlnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;

3) wskazanie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, a takze wartosci tych

sktadnikow;

4) niezbgdne informacje o sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego;

5) miejsce 1 termin odbioru sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;

6) podpisy z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do

podpisania protokotu.

6. Dokumentacj¢ dotyczaca nieodptatnego przekazania, przekazuje si¢ Komisji i stanowi ona
zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

§ 29. 1. Burmistrz moze dokonaé¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
na rzecz instytucji kultury, publicznych szkot wyzszych, jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
z pdzn.zm.), niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji 1 organizacji
pozytku publicznego, ktére prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna,
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lecznicza, o$wiatowa, naukowg, badawczo-rozwojowg, wychowawcza, sportowag lub
turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje¢ ich celow statutowych.
2. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Wniosek zawiera w szczeg6lnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
3) o$wiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze sktadnik rzeczowy majatku ruchomego
zostanie odebrany w terminie 1 miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;
4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych
z darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny;
5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez
podmiot wnioskujacy o darowizng;
6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
4. Umowe darowizny sporzadzania si¢ w formie pisemnej. Umowe i zarzadzenie Burmistrza
przygotowuje Wydziat Organizacyjny.
5. Do darowizny przepis § 28 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.
6. Dokumentacj¢ dotyczaca darowizny przekazuje si¢ Komisji i stanowi ona zatgcznik do
protokotu likwidacyjnego.

§ 30. 1. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie §
28, okresla si¢ wedlug wartosci poczatkowe;.

2. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem darowizny
w trybie § 29, okresla si¢ wedlug wartosci ksiegowe;.

§ 31. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowigcych odpady w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2022 r. poz. 699), poprzez ich unieszkodliwienie (utylizacj¢), dokonuje si¢
poprzez ich przekazanie do podmiotu odbierajgcego odpady.

2. Dowodem unieszkodliwienia (utylizacji) zuzytego sprz¢tu elektronicznego moze by¢
réwniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzg¢t przekazano przy
zakupie nowego sprzgtu.

3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore stuza do przetwarzania danych, w tym danych
osobowych, takie jak telefony komdrkowe, tablety, laptopy, dyski twarde z komputerow, dyski
przenosne, pendrive przed unieszkodliwieniem lub zagospodarowaniem w inny sposob, dane
na nich zawarte musza zosta¢ usuni¢te przez pracownika obstugi informatycznej urzedu.

4. Celem dokonania unieszkodliwienia (utylizacji) zbednych 1 zuzytych sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, Wydziat Organizacyjny udziela zlecenia specjalistycznemu
podmiotowi odbierajacemu odpady, celem unieszkodliwienia (utylizacji).

5. Dokumentacj¢ dotyczaca przyjecia do unieszkodliwienia (utylizacji) likwidowanego
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazuje si¢ Komisji i stanowi ona zatacznik do
protokotu likwidacyjnego.

§ 32.1. Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych z likwidacja skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego Komisja sporzadza protokot wg. wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do
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Regulaminu, ktory jest podstawag zdjecia zlikwidowanego sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego.

2. Do protokotu , o ktorym mowa w ust. 1, dotacza si¢ wszystkie zebrane w trakcie procesu
likwidacyjnego dokumenty oraz druki PT i LT

BURMISTRZ MIASTA KETRZYN

/-/ Ryszard Niedzidtka
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