BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie nr 394/2021
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 29 grudnia 2021 r.

W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Ketrzyn

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) oraz § 21 ust. 5 w zwigzkuz § 21 ust. 1 1 4
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i1 zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 861 z

pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
1. W zwigzku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii,
wprowadzam do dnia 31.01.2022 r. ograniczenia w wykonywaniu przez Urzad Miasta Ketrzyn,
zwany dalej UMK, zadan o charakterze publicznym polegajace na:
1) koniecznosci umowienia przez interesanta terminu spotkania w UMK z zastrzezeniem
§3,
2) ograniczeniu ilosci interesantdw w pomieszczeniach UMK,
3) ograniczeniu ilosci gosci podczas odebrania o$wiadczen o wstagpieniu w zwigzek
matzenski,
§2
1. Konieczno$¢ umdwienia wizyty o ktoérej mowa w ust. 1 nie dotyczy:
1) rejestracji stanu cywilnego,
2) ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych,
3) sktadania dokumentéw w Biurze Obstugi Interesanta UMK.
2. Dokumenty kierowane do UMK mozna sktada¢ rowniez elektronicznie oraz za
posrednictwem poczty.
§3
Kierownicy komorek organizacyjnych UMK moga odstapi¢ od konieczno$ci umdwienia przez
interesanta terminu spotkania w UMK, o ile zorganizuja obstugg interesantow w sposob

zapewniajacy bezpieczenstwo interesantom i pracowniom UMK.

0 (N (&)

ul. Wojska Polskiego 11 Tel. +48 89 752 05 20 www.miastoketrzyn.pl
11-400 Ketrzyn Fax +48 89 752 05 31 umketrzyn(@miastoketrzyn.pl



BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

§4
1. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do
1) dziecka do ukonczenia 13 roku zycia,
2) o0soby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci,
3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,
4) osoby wymagajacej pomocy tlumacza,
5) innych o0séb, w przypadkach wynikajacych z odr¢bnych przepisow.
§5
1. Interesanci po wejsciu do budynku zobowigzani sg do zdezynfekowania rgk , a podczas
wizyty realizowa¢ obowigzek zakrywania ust i nosa, zgodny z obowigzujacymi przepisami
prawa.
2. Pracownik obstugi UMK poinformuje o dalszych zasadach i1 dzialaniu celem zatatwienia
sprawy. Jezeli nie jest konieczne spotkanie z pracownikiem merytorycznym prowadzacym
okreslong sprawe, dokumenty mozna pozostawi¢ osobie dyzurujacej przy drzwiach
wejsciowych do Urzedu.
3. Obstuga interesantoéw odbywa si¢ na parterze budynku w wyznaczonym miejscu.
4. Dyzury Burmistrza Miasta Ketrzyn odbywajace si¢ w poniedziatki w godzinach 10:00 —
12:00, beda odbywaly sie telefonicznie.
§6
1. W czasie odbiera od nupturientéw o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski, oprocz
obstugi, w Sali Slubéw UMK moze znajdowaé sie jednoczesnie 8 0sob.
2. Do liczby oséb wskazanej w ust. 1 nie wlicza sig:
1) dzieci do ukonczenia 13 roku zycia,
2) 0sob towarzyszacym gosciom z orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub nie mogacych
poruszac si¢ samodzielnie,
3) 0s6b zaszczepionych przeciwko COVID-19, ktore okazg zaswiadczenie (certyfikat) na

te okolicznos¢.
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3. Uczestnicy uroczystosci §lubnych przed wejsciem na Salg Slubow zobowiazani sa do
zdezynfekowania rak , a w czasie jej trwania realizowa¢ obowigzek zakrywania ust i nosa,

zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.

§7
Forma zatatwiania spraw, oraz niezbedne dane do kontaktu zamieszczone s3 na stronie

internetowej https://bip.miastoketrzyn.pl/procedury/11/wydzial/ . Informacji udzielajg rowniez

pracownicy Biura Obstugi Interesantow UMK w godzinach pracy UMK.

§8
1. Odwotuje si¢ Zarzadzenie nr 229/2020 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 5 sierpnia 2020
roku w sprawie zasad obowigzujacych w Urzgdzie Miasta Ketrzyn w zwigzku z pandemig
COVID-19.
2. Odwotuje si¢ Zarzadzenie nr 239/2020 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 10 sierpnia 2020
roku w sprawie wprowadzenia ograniczen w zakresie bezposredniej obstugi interesantow
podczas wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Ketrzynie.

§9
Tres¢ zarzadzenia podlega opublikowaniu poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej UMK, a takze przez wywieszenie ogtoszenia w siedzibie UMK.

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ketrzyn.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Burmistrz Miasta K¢trzyn
[-/Ryszard Niedziotka
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