Zatgcznik Nr 1
do Instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Ketrzyn

(nazwa pracodawcy)

Oswiadczenie kasjera o przyjeciu kasy
z pelng odpowiedzialno$cig materialng

Ja, nizej podpisana* ..............ccociiiiiiiiiiiinn

ZamieszkalaW ..................oo

zatrudniona na stanowisku .................... oddnia ...............oeeiel.
na podstawie umowy o prac¢ zawartej na CZas .....................

oswiadczam, co nastepuje:

1.

Przyjmuje na siebie pelng odpowiedzialno$¢ materialng z obowiagzkiem wyliczenia si¢
za powierzone mi sktadniki majatkowe oraz druki, przyjete w czasie wykonywania
obowigzkow kasjera. W szczegdlnosci przyjmuje catkowita odpowiedzialno$é
materialng za powierzone mi pieniadze, papiery wartosciowe i inne kosztownosci oraz
druki, z ktorych zobowigzuje si¢ rozliczy¢ w kazdym czasie na zadanie Pracodawcy.

Przyjmuje obowigzek pokrycia wszelkiej szkody (straty), jaka wyniknie dla
Pracodawcy na skutek powstatego niedoboru, zniszczenia lub uszkodzenia §rodkoéw
pienigznych i innych powierzonych mi sktadnikéw majatkowych. Od obowigzku
pokrycia straty bede zwolniona w takim zakresie, w jakim udowodnig, ze niedobor,
zniszczenie lub uszkodzenie powstaly nie z mojej winy, ale na skutek zdarzen
i okolicznosci, za ktore, stosownie do 0golnych przepisow prawa, nie moze mi zostaé
przypisana wina.

Nie zglaszam zadnych zastrzezen do warunkow pracy i1 zabezpieczen w kasie, w ktorej
mam wykonywac¢ czynnosci kasjera jako osoba materialnie odpowiedzialna.

Zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Pracodawcy o wszelkich
przeszkodach, zdarzeniach i okolicznosciach, majacych wplyw na wykonywanie
pracy kasjera.

Zostalam  zapoznana z  przepisami o  odpowiedzialno$ci  materialnej,
a w szczego6lnosCi znane sg mi zasady, okreslone w art. 114-127 Kodeksu pracy.



6. Zobowigzuje si¢, w razie zaistnienia niedoboru lub szkody w kasie, do niezwlocznego
wptacenia rownowartosci w gotéwce, jezeli nie udowodni¢ braku mojej winy.

Kwituj¢ odbiér Instrukcji kasowej w Urzgdzie Miasta Ketrzyn 1 potwierdzam
zapoznanie si¢ z jej zapisami.

(data i podpis pracownika)

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)



Zakacznik Nr 2
do Instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Ketrzyn

PROTOKOL przyjecia — przekazania kasy nr ...... w Urzedzie Miasta Ketrzyn
Dnia.................... W obecnosci komisji w sktadzie:
1 — Przewodniczacy komisji
2. — Czlonek komisji

/imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby przekazujgcej/
Przekazuje gotowke w kwocie:

Nominat Ié(z)téé Wartos¢ w zt Nominat Ilo$¢ szt. Wartos¢ w zt
500 zt 1z
200 zt 50 gr
100 zt 20 gr
50 zt 10 gr
20 zt 5qr
10 zt 29r
5zt 1gr
2 7t

» RAZEM przekazano gotowke W kwocie:

.................................................... zt /stownie
ZotyCh:. o /

» klucze do sejfu podrecznego na stanowisku Kasowym nr .....
» papiery wartosciowe, druki Scislego zarachowania, depozyty, inne wartosci
pienig¢zne 1 niepieni¢zne:

/imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby przyjmujacej/

Ketrzyn, dnia ................... r




Podpis osoby przekazujacej:

AKCEPTUJE:

Skarbnik Miasta

Podpis o0soby przyjmujace;j:

— Przewodniczacy komisji ...........cooiiiinnn.
— Cztonek komisji ........cooviiiiiiiiiiiinini,

ZATWIERDZAM:

Burmistrz Miasta



Zakacznik Nr 3
do Instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Ketrzyn

(pieczec ) (miejscowosc, data)

PROTOKOL NI .......c.covvirirnan,
zatrzymania znakoéw pienieznych

1. Dane osoby przedktadajacej znak pieniezny do wymiany dziatajacej w imieniu*:
a) wiasnym

b) instytucji lub firmy (nazwa i adres)

Imie i nazwisko

Adres

Nazwa, seria i numer dokumentu tozsamosci

2. Opis znakéw pienigznych:
i . Wartos¢ - Seria i numer .
*
Rodzaj nominatu nominalna Rok emisji banknotu Liczba sztuk
Banknot/moneta
Banknot/moneta
Banknot/moneta
3. Przyczyny zatrzymania znakow pienigznych (cechy sugerujace nieautentycznosc):
4. Zrédto pochodzenia zatrzymanego/ych* znaku/6w* pienieznego/ych* wg

oswiadczenia wptacajacego:

(czytelny podpis kasjera/kasjerki*)  (czytelny podpis osoby przedktadajacej)

Z protokolem zapoznano:

Skarbnik Miasta Burmistrz Miasta



W zalaczeniu zatrzymane znaki pienigzne.

Sporzadzono w 3 egz.

1 egz. — wiasciwa jednostka Policji

2 egz. — osoba przedktadajgca znak pienigzny do wymiany
3 egz. —aa.

* niepotrzebne skresli¢



