Ketrzyn, dnia 10 maja 2022 r.

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Znak sprawy: ZF.3050.1.2022

Zapytanie ofertowe
dla zamowien publicznych o wartos$ci ponizej 130 000,00 zi

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca si¢ do Panstwa z prosba o przedstawienie oferty w przedmiocie
realizacji zadania pod nazwa: ,,Swiadczenie kompleksowej obslugi bankowej Gminy Miejskiej
Ketrzyn oraz jednostek podleglych”.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

Postgpowanie dotyczy $wiadczenia kompleksowej obstugi bankowej Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz
jednostek podlegtych:

Gmina Miejska Ketrzyn.

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Ketrzyn.

Szkota Podstawowa nr 1 im. Feliksa Nowowiejskiego w Ketrzynie.

Szkota Podstawowa nr 3 im. Marii Zientary-Malewskiej w Ketrzynie.

Szkota Podstawowa nr 4 im. Stanistawa Moniuszki w Ketrzynie

Szkota Podstawowa nr 5 z oddziatami integracyjnymi im. Macieja Kalenkiewicza ,,Kotwicza”
w Ketrzynie.

7. Miejskie Przedszkole Integracyjne ,,Malinka” w Ketrzynie.

8. Miejskie Przedszkole Integracyjne ,,Smerfowa Kraina” w Ketrzynie.

9. Ztobek Miejski w Ketrzynie

10. Ztobek Miejski nr 2 w Ketrzynie.

11. Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Ketrzynie

12. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ketrzynie

13. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ketrzynie

14. Ketrzynskie Centrum Kultury w Ketrzynie.

15. Miejska Biblioteka Publiczna w Ketrzynie.

16. Muzeum im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie
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Szczegolowy opis Swiadczonych ushug

1. Otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezacych, rachunkéw funduszy specjalnych i1 celowych,
rachunkéw pomocniczych, rachunkow walutowych, rachunkéw dochodéw wiasnych,
rachunkow VAT;

Mozliwo$¢ otwierania rachunkoéw pomocniczych na wniosek gminy w trakcie trwania umowys;
3. Realizacja wszystkich polecen przelewoéw do innych bankéw w tym réwniez w systemie
ELIXIR,

Realizacja polecen przelewow wewnetrznych miedzy rachunkami w tym samym banku,
Przyjmowanie wptat i wyptat gotowkowych w tym na podstawie czekow gotowkowych.

6. Wydawanie blankietoéw czekowych.
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12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.
21.

Sporzadzanie na dzien 31 grudnia potwierdzen sald do rachunkoéw bankowych 1 lokat;
Lokowanie wolnych $srodkdéw na lokatach krotkoterminowych w tym overnight;
Wykonywanie obstugi przy wykorzystaniu systemu elektronicznego przesytania danych,

. Kapitalizacja odsetek od $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych — w ujeciu

miesiecznym,

. Udostepnienie wyciggow bankowych w formie elektronicznej za posrednictwem systemu

bankowosci elektronicznej wszystkim podmiotom objetym zamoéwieniem do wszystkich
rachunkow bankowych tych podmiotow za kazdy dzien, w ktérym wystapily obroty na tych
rachunkach, w nastepnym dniu roboczym

Zerowanie rachunkéw biezacych, zgodnie z dyspozycjami zamawiajacego,

Wydawanie zaswiadczen, odpisow, potwierdzen, decyzji itp.,

Wydawanie opinii bankowych na wniosek Zamawiajacego,

Przechowywanie depozytow,

Prowadzenie rozliczen bezgotowkowych w systemie elektronicznym.

Obstuga przelewoéw masowych (indywidualne konta dla ptatno$ci z tytutu podatkow i optat
lokalnych, optaty za gospodarowanie odpadami)

Wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych dla dowolnej
ilosci stanowisk, w tym w szczegolnosci:

a) zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

b) przeniesienie danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci elektronicznej
do systemu proponowanego przez bank,

c) dostarczenie odpowiedniej ilosci urzadzen potrzebnych do obstugi systemu bankowos$ci
elektroniczne;j,

d) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia
powinna nastapi¢ w ciggu 12 godzin,

e) przeszkolenie pracownikow w zaleznosci od zgloszonych potrzeb;

Zapewnienie doradcy bankowego, ktory zapewni stata wspolprace z Zamawiajagcym w petnym
zakresie obstugi bankowe;.

Mozliwo$¢ objecia obstuga bankowa nowopowstalych jednostek.

Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania oplat za:

Instalacj¢, doradztwo i eksploatacj¢ systemoéw bankowosci elektronicznej,

Whtat gotowki przez Zamawiajacego i jednostki podlegte na rachunki biezace i pomocnicze

Wyptat gotowki przez Zamawiajagcego 1 jednostki podlegte z rachunkoéw biezacych i

pomocniczych

II. TERMIN WYKONANIA USLUGI: 24 miesiace od dnia 1 czerwca 2022 r.

I11.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniaja warunki:

1.

N

Posiadajg aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci bankowej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze na realizacje ustug objetych przedmiotem zamoéwienia,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2020
poz. 1896 ze zm.), a w przypadku bankow panstwowych— pisemne oswiadczenie, ze bank
prowadzi dzialalno$¢ na podstawie stosownego rozporzadzenia Rady Ministrow z
podaniem rocznika, numeru i pozycji wlasciwego Dziennika Ustaw zawierajacego
rozporzadzenie o utworzeniu banku, a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy
Prawo bankowe- inny dokument potwierdzajacy rozpoczgcie dziatalnosci przed dniem
wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

Posiadaja na terenie miasta Ketrzyn co najmniej jedna placowke, fili¢ oddziat lub agencje.
Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.



IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

4.

Cn
Cbho

VI

4.

VIIL.

1)
2)

3)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Wykonawca sklada oferte wraz z wymaganymi dokumentami w formie pisemnej/za
posrednictwem platformy ePUAP.

Sktadana oferta w postaci elektronicznej powinna by¢ opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Oferta 1 wszystkie zataczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy oraz zawiera¢ nazw¢ wykonawcy 1 siedzibe lub pieczatke
nagtowkowa firmy.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zataczonych do oferty.

Oferte stanowi FORMULARZ OFERTY, stanowigcy zatgcznik nr 1 do ZAPYTANIA
OFEROWEGQO,

Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:

wypetniony FORMULARZ OFERTY — zatacznik nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO,
dokumenty potwierdzajace uprawnienie 0osob podpisujacych oferte (pelnomocnictwo) —
jezeli dotyczy.

dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu wymienione w
pkt III. ust 1 1 2 zapytania ofertowego

W przypadku ztozenia ofert po wyznaczonym przez zamawiajacego terminie sktadania
ofert lub nie spetniajacych wymogow okreslonych przez zamawiajacego, oferty takie nie
beda brane pod uwagg.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie kryterium: cena
(C) - waga 100 %.
Formuta oceny kryterium:

(Cn/Cbo)x100 = ilo$¢ punktow

— cena najnizszej oferty
- cena badanej oferty

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza ilo$cig punktow.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty niezb¢dne dla prawidlowego
1 petnego wykonania przedmiotu zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona w polskich zlotych, podana cyfrowo z doktadno$cia do dwodch
miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT.

Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadno$cig do pelnych groszy (z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT 1 brutto), przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do
1 grosza.

Wszystkie ceny okreslone przez wykonawce nie beda podlegaty zmianom.

MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17 maja 2022 r., do godz. 14.00 za posrednictwem skrzynki
ePUAP badz w siedzibie Urzedu Miasta Ketrzyn, ul Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.



VIII.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Kontakt z zamawiajacym jest mozliwy telefonicznie (89) 752 05 62 lub droga elektroniczng: e-mail:
k.wybraniec@miastoketrzyn.pl

IX.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
a)
b)
c)
d)

9.
a)
b)
c)

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska
Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych osobowych”.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego znak: ZF.3050.1.2022 pn.: ,.Swiadczenie kompleksowej obshugi
bankowej Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz jednostek podlegtych”.

Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana beda osoby lub podmioty, ktorym na podstawie
odrebnych przepisow prawa przystuguje prawo kontroli, jak rdwniez osoby lub podmioty,
ktérym dane, po uprzednim ich zanonimizowaniu, zostang udostgpnione w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z
2016r. poz. 1764 z p6zn. zm.).

Dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych lub innych przepisach prawa, regulujacych czas przetwarzania
danych, ktorym podlega Administrator Danych Osobowych;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Pani/Pana jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych uniemozliwiajg udzielenie
zamoOwienia publicznego.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych , gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
W zwiazku z powyzszym, Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego zlozy stosowne o$wiadczenie.



X. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

1. Strony podpisza umowe, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

XI. POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ,,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o
wartosci ponizej 130 000 zt netto oraz zamowien, o ktorych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych” — Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 399/2020
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 31.12.2020r.

W zalgczeniu:
1. Wzor formularza ofertowego

Signed by /
Podpisano przez:

Ryszard Henryk
Niedziétka

Date / Data:
2022-05-10 13:20

podpis kierownika jednostki

Sporzadzita: Kamila Wybraniec



Ketrzyn,dnia ......................... 2022 1.

(nazwa firmy, adres, telefon)

FORMULARZ OFERTOWY

NAZWA WYKONAWCY © ..viiiviiiiiiieiiieiiestetesteseesieesttesstesseesseessaesseesseesseesseesseesseesseesssassessseesssesssenseesseesssennes
Forma prowadzonej dziatalnosSCi 1 .........oouiiiiiiiei et
ATES & ettt et h e e a e bt e be bt ea e e et e ea b e ea bt e eh e e et eate e bt e bt e eheenbeebeeaean

WOJEWOAZEWO & ..ottt et ettt et ettt e bt e s bt e s at e e a e e st e sateeabesatesaeeeatesaeensbeenseenseenseenseenseenns

BanK / INT KONEA ¢ oovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt a e e et teeeeeeeeeterereneneeeeeeeeeaees

Odpowiadajac na ogloszenie o zamowieniu ,,Swiadczenie kompleksowej obstugi bankowej Gminy
Miejskiej Ketrzyn oraz jednostek podleglych”, znak postep. ZF.3050.1.2022 oferujemy wykonanie
zamoOwienia za ceng:

Wynagrodzenie
‘ Miesieczna optata Miesieczna optata ryczattowe brutto za
Liczba brutto za obstuge okres
o ryczattowa netto za Podatek VAT . .
miesigcy bankowg obowigzywania
obstuge bankowg (zt) (w zb) umowy
(1*2)
1 2 3 4 5
24

Jednoczes$nie o§wiadczamy, ze:

1. Oferujemy realizacj¢ zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym;

2. Nie wnosimy zastrzezen co do zapytania ofertowego oraz uzyskaliSmy konieczne informacje do
przygotowania oferty;

3. W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia;

4. W przypadku wyboru naszej oferty, w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
podpiszemy umowg¢ na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym;

5. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym;

Podpis(y) 0s6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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