BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN
Krzysztof He¢man

Zarzadzenie Nr 248/13
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 19 sierpnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zmian
- do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta w Ketrzynie.

Na podstawie art.104-1043 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 - Kodeks pracy
(tj. Dz.U. z 1998r. Nr 21 poz.94 p6zn.zm.) w zwigzku z art.42 ust.1 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.Nr 223 poz.1458
z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Pracy Urzedu Miasta w Ketrzynie, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 80/09 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 9 marca 20009r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta w Ketrzynie,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 94/09 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 12 marca
2009r. oraz Zarzadzeniem Nr 160/11 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 16
czerwca 2011r. — w uzgodnieniu ze zwigzkami zawodowymi - § 14 otrzymuje
brzmienie:

»8 14,
1. Rozktady czasu pracy powinny by¢ zawsze dostosowane do godzin funkcjonowania
pracodawcy w spos6b zapewniajacy obywatelom zatatwianie spraw w dogodnym dla nich
czasie. Ustala sig nastepujacy podstawowy rozktad czasu pracy w:
a) Urzedzie Miasta Ketrzyn;
- poniedziatki od godz. 8%° do 16%°,
- pozostate dni (wtorki, Srody, czwartki i pigtki) od godz. 7°° do 15%°,
b) Urzedzie Stanu Cywilnego w Ketrzynie dla Kierownika i Zastepcédw Kierownika USC;
- poniedziatki od godz. 8% do 16
- wtorki, $rody, czwartki i piatki od godz. 7°° do 15%°
- soboty od godz. 7°° do 15%,
2. Kierownik i Zastepcy Kierownika USC wykonuja prace w systemie podstawowym
zgodnie z przyjetym harmonogramem od poniedziatku do soboty w przyjetym
miesigcznym okresie rozliczeniowym. Szczegblowy harmonogram pracy Kierownika i
Zastgpcow Kierownika jest opracowywany przez Kierownika USC. Soboty bedace
swietami sg dniami wolnymi od pracy dla Kierownika i Zastepcy Kierownika USC.
3. Pracownicy Strazy Miejskiej wykonujg prace w systemie podstawowym w trybie
zmianowym zgodnie z przyjetym harmonogramem pracy od poniedziatku do pigtku:

- I zmiana: od godz. 6% do 14%

- II zmiana: od godz. 10%° do 18,
Szczegbtowy grafik stuzb jest opracowywany przez komendanta Strazy Miejskiej.
Komendant Strazy Miejskiej moze ustali¢ inny rozktad czasu pracy w poszczegdinych
dniach tygodnia oraz godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy dla wszystkich lub czesci
straznikdw. W przypadku wakatu na stanowisku Komendanta Strazy Miejskiej jego




obowigzki w zakresie okreslonym w niniejszym przepisie wykonuje osoba wyznaczona do
petnienia obowigzkéw Komendanta
4. Pracownicy obstugi pracuja:

a) sprzataczki w systemie podstawowym w trybie zmianowym:

- I zmiana: od godz. 7% do 15%

- IT zmiana: od godz. 12% do 20%,
Szczegdtowy grafik jest opracowywany przez Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i
Spraw Obywatelskich, w ktérym Naczelnik moze ustali¢ inny rozktad czasu pracy w
poszczegdlnych dniach tygodnia oraz godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy dla w/w
pracownikow.

b) konserwator i pozostali pracownicy obstugi od godz. 7°° do 15°.
5. Kierowcy wykonuja prace w systemie podstawowym:
- poniedziatki od godz. 8°° do 16°°,
- wtorki, $rody, czwartki i piatki od godz. 73° do 152,
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich moze ustali¢ inny rozklad
czasu pracy w poszczegolnych dniach tygodnia oraz godziny rozpoczecia i zakonczenia
pracy dla w/w pracownikow,
6. W celu rozliczenia czasu pracy kierowcy wprowadza sie «Tygodniowq karte czasu pracy
kierowcy Urzedu Miasta w Ketrzynie” wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
7. Zmiany rozktadu w stosunku do poszczegdinych pracownikéw oraz rozktady odmienne
powinny by¢ podawane do ich wiadomo$ci z najpézniej 7 - dniowym wyprzedzeniem.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 wrzes$nia 2013r. i podlega ogtoszeniu w
sposéb zwyczajowo przyjety.
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