UMOWA nr S0.272....2022

zawarta w dniu .uweeeenn 2022 roku w Ketrzynie, pomiedzy:

Gming Miejska Ketrzyn,

z siedzibg 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
NIP:742-205-13-31 REGON: 510743440

reprezentowang przez Burmistrza Miasta Ketrzyn w osobie
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Ketrzyn -

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

Zwanymi dalej stronami umowy.

§1
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Umowa jest nastepstwem wyboru wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn.: "Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, oraz ich
ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Ketrzyn” znak S0.271.01.2022,
prowadzonego z zastosowaniem art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy ,,Prawo zamoéwien
publicznych” z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz.U. z 2021, poz. 1129 z pdZn. zm.).

§2
PRZEDMIOT UMOWY
Przedmiotem umowy jest ,Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Ketrzyn ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie: przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek”. Doktadny opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zalacznik Nr 1 do

umowy.

Termin realizacji umowy ustala sie od dnia podpisania umowy przez okres 24 miesiecy
lub do wyczerpania kwoty stanowiacej wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji
zaméwienia wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przesytek pocztowych do siedziby
Zamawiajgcego w godzinach od 8.00 do 10.00.

Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ nadawania przesytek objetych przedmiotem

zaméwienia w placéwce odbiorczo-nadawczej Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie miasta

Ketrzyn czynnej w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach co najmniej od 12:00

do 16:00.

Wykonawca zobowiazuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego.

Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja sie wzajemnie przy $wiadczeniu lub odbieraniu

ustug do przestrzegania nw. Aktéw prawnych:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z
poZn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026).

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U.z 2019 r. poz. 474).



4) W przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym - miedzynarodowych przepisow

pocztowych.
§3
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Maksymalna warto$¢ przedmiotu umowy zostata okre$lona na kwote: .......... zl brutto
(stownie........................ ZIotych ).

W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w ust. 1 (maksymalnego wynagrodzenia) przed
terminem zakonczenia umowy, niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania kwoty,
o czym wykonaweca zostanie pisemnie poinformowany przez Zamawiajgcego.

Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym stanowig zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy i nie beda ulegaty zmianom przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem
§ 9 ust. 2 pkt 4).

Rozliczenie umowy nastgpi na podstawie faktycznej ilo$ci przesytek oraz cen jednostkowych
wskazanych w ofercie. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i odbiorczych. Okres$lone rodzaje i ilosci poszczeg6lnych przesytek
w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
[lo$ci wskazane w formularzu cenowym sg iloSciami szacunkowymi i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadania przesytek w podanych ilo$ciach. Zamawiajacy
zastrzega, Ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu ofertowym. W przypadku zmniejszenia
tych ilosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

Przesyiki, ktére nie zostaty ujete w formularzu cenowym, rozliczane beda wg aktualnego
cennika operatora pocztowego w dniu nadania przesyiKki.

§4
ZASADY ZAPLATY WYNAGRODZENIA
Okresem rozliczeniowym jest kazdy zakonczony miesigc kalendarzowy. Rozliczenie ustug
nastepuje na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawce w nastepujacy sposéb:

- Nabywca: Gmina Miejska Ketrzyn, z siedzibg: ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn,
NIP:
- Odbiorca: ....coooevvnvennnne z siedziba: .......cccceeenene, ) reeerere e b ————

Zaptata nalezno$ci nastapi przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od
daty doreczenia Zamawiajacemu, oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci i stosowania, ze Zamawiajacy w zakresie ptatnosci
wynikajgcych z umowy rozlicza sie za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci.
Wykonawca bedzie wystawiat faktury VAT dla Zamawiajgcego na podstawie zrealizowanych
ustug.

Faktura VAT zostanie przestana Zamawiajacemu przesytka pocztowa na jego adres .

Za dzien dokonania ptatno$ci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy zostanie dokonana w walucie polskie;.

§5
0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW
Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie nadzoru nad prawidtowa realizacja umowy
bedzie: ......ccoooovriiiiiiies tel: v
Przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie nadzoru nad prawidtowa realizacjg umowy

bedzie: ..o tel: v
Zmiana os6b upowaznionych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce nie wymaga aneksu do
umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia.




§6
SZCZEGOLOWY ZAKRES UMOWY

1. Placowka, o ktérej mowa w § 2 ust. 4, musi spetniaé nastepujace wymogi:

1) placéwka winna by¢ czynna we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum w godz. Od 12:00 do godz.
16:00.

2) placéwka winna by¢ oznakowana w sposéb widoczny nazwa, logo Wykonawcy
umieszczonymi na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie
placéwka pocztowa Wykonawcy (zewnetrzne oznaczenie winno zawiera¢ oznaczenie
dni i godzin obstugi klienta),

3) placéwka pocztowa znajdujaca sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w spos6b widoczny nazwa, logo Wykonawcy,

4) placowka pocztowa powinna zapewni¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem o0séb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych.

5) w placéwce klient musi mie¢ mozliwo$¢ wejscia do pomieszczenia, nie dopuszcza sie
obstugi klienta przez zewnetrzne okienko,

6) przesytka nieodebrana, awizowana u klienta - oczekuje przynajmniej 14 dni na odbiér
w placowce Wykonawcy,

7) niedopuszczalne jest prowadzenie obstugi klienta w placéwce prowadzacej jednoczesnie
handel artykulami przeznaczonymi dla oséb (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa) od lat 18, np.: alkoholem, papierosami.

2. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajacego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany punkt odbioru nie moze
znajdowac sie w odlegtosci (obliczonej w linii prostej) wiekszej niz 500 m od siedziby
Zamawiajacego, wedtug nawigacji pieszej. W przypadku braku posiadania takiego punktu
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach 14.30 - 15.00.

3. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym to jest:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do rejestrow pocztowych
w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - zestawienie ilo§ciowe wg poszczegoblnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach - oryginat
przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

3) przekazaniu przesytek uloZzonych strona adresowa w tym samym kierunku:
rejestrowanych wg kolejnosci wpiséw w rejestrach pocztowych; nierejestrowanych
w podziale wynikajgcym z zestawienia iloSciowo warto$ciowego.

4. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia bedzie nastepowaé w dniu
ich odbioru przez Wykonawce z siedziby Zamawiajacego lub w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego do placéwki nadawczej Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
przesuniecia nadania przesytki na dzien nastepny w przypadku stwierdzenia przez
Wykonawce uchybienn odebranych przesytek okre§lonych w przepisach ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z pdzn. zm) i braku
mozliwosci ich wyja$nienia lub usuniecia w dniu ich odbioru w siedzibie Zamawiajgcego
lub w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego.

5. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i data w rejestrach pocztowych (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
rejestru pocztowego oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu
przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik
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10.

11.

12.

13.

do umowy. Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich
oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno
jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia przesytki.

Zamawiajacy zastrzega dla przesytek rejestrowanych wystgpienie koniecznosci
przestrzegania przepiséw art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, art. 165 § 2 Kpc ewentualnie innych analogicznych uregulowan w zakresie
skutkéw nadania pisma (moc doreczenia). Zamawiajacy zobowigzuje sie do oznaczania
przesytek wysyltanych w trybach ww. przepiséw w sposob uzgodniony z Wykonawca na
etapie realizacji umowy w celu wydzielenia ich i nadania u operatora wyznaczonego.
Zamawiajacy szacuje, iz w takich trybach jak 57 § 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, art. 165 § 2 Kpc lub ew. innych analogicznych przepiséw jest ok. okoto 10-20%
przesytek rejestrowanych. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej przesytka zostanie
nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego
na dowodzie nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy oraz
oznaczenia Nadawcy na kopercie beda wskazywaty na to, ze Zamawiajacy nie bedzie
Nadawcg przedmiotowej korespondencji. Nadanie u operatora wyznaczonego przesytek,
o ktorych mowa w niniejszym ustepie winno nastgpi¢ bezwarunkowo w dniu ich odbioru
przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego lub w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego do placéwki nadawczej Wykonawcy.

0d Wykonawcy wymaga sie dostarczania przesylek pocztowych do adresatéw w kopertach
i opakowaniach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego. Opakowanie przesytek
listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki
powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartoSci. JesSli przesytki
pocztowe (w szczegdlnosci kurierskie) oraz paczki wymagaé¢ beda specjalnego, odrebnego
oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy
we wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania na przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednocze$nie w rejestrze pocztowym dla przesytek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru - ZPO0), umieszczania nadruku (pieczatki) okre$lajacej peing nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie
potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge- (tres¢ w ustaleniu z Wykonawcg).

0d Wykonawcy wymaga sie dostarczenia bezptatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek pocztowych krajowych i zagranicznych.

0d Wykonawcy wymaga sie na zadanie Zamawiajgcego dostarczania przesytek pocztowych
do adresatéw z uzyciem drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru zwigzanych
z postepowaniem cywilnym, administracyjnym i podatkowym dostarczonych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowiazany jest do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki
na zasadach okreslonych w ustawie z dn.14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 1491, 2052) oraz zgodnych z przepisami
ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2021 r., poz. 1540 z pdzn. zm.) stosowanych przez
Zamawiajgcego w razie potrzeby. W pozostatych przypadkach Zamawiajacy bedzie stosowac
druk ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wg wzoru stosowanego przez Wykonawce.
Doreczanie przesytek dot. postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego
powinno nastepowaé na zasadach i w trybie okre§lonym w przepisach szczegdlnych dot.
danego postepowania.

W przypadku nadania przesylki z potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat
Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki. Doreczone potwierdzenie odbioru winno zawieraé czytelng
date i czytelny podpis odbiorcy oraz powinno by¢ prawidtowo uzupetnione przez
doreczajgcego. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdobie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki
w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia, o0 mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka winna by¢ zwrdécona
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. Zwroty przesytek
beda zawiera¢ stosowng adnotacje na przesytce nt. przyczyn dokonania zwrotu przesytki
(np. na przesytkach rejestrowanych: ,adresat: nieznany; odmdwit przyjecia: zmartl; nie
podjat w terminie; wyprowadzit sie; niedoktadny adres”).

W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwos$ci doreczenia przesytki pocztowej
innej dorostej, uprawnionej osobie w obrocie krajowym, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uptywie
7 dni kolejne awizo) o prdbie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie
adresat moze odebrac¢ list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do
odbioru przesytki okreSlonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w tym
zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki,
przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia pisemnego zestawienia
iloSciowego zwréconych przesytek rejestrowanych z podaniem numeréw nadawczych. W
przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.

0d Wykonawcy wymaga sie przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego. Wykonawca
umozliwi Zamawiajacemu wnoszenie reklamacji za posrednictwem systemu elektronicznego
obowigzujagcego u Wykonawcy. Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14-go dnia od dnia
nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamaciji.

Przetwarzanie informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zaméwienia winno odbywaé sie zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z p6zn. zm) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781). Wykonawca zapewnia
przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych.

Wykonawca ponosi peilng odpowiedzialno$¢ cywilno-prawnag za bedace przedmiotem
zamoOwienia przesytki pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu naleZzne
odszkodowanie lub kare umowng, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z pédzn. zm)
i postanowieniami umowy.

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejsza umowa
i ogloszeniem o zamodwieniu S0.271...... 2022, a nie wynikajagce z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawnych, nie wigza Zamawiajgcego.

§7
ZATRUDNIENIE PRACOWNIKOW

Wykonawca zobowiagzuje sie, ze osoby wykonujace czynno$ci w zakresie realizacji
przedmiotu zamoéwienia, tj. wykonujace wszelkie prace zwigzane z przyjmowaniem,
sortowaniem i doreczaniem przesytek beda zatrudnione przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1320) lub odpowiadajacej jej formie



zatrudnienia okreslonej w przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

2. Osoby wskazane w ust. 1 winny by¢ zatrudnione w wymiarze czasu pracy zgodnym
z Zzakresem powierzonych im zadan.

3. W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajagcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci  kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spelniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynnoSci okreslone w ust 1.

4. Zamawiajacy uprawniony jest w szczego6lnosci do:

1) zadania os$wiadczen i dokumentéw w zaKkresie potwierdzenia spelnienia wyzej
okreslonych wymogéw i dokonania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia wyzej
wymienionych wymogdéw, przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania
$wiadczenia.

5. W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedltozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci o ktérych mowa w ustepie 1
niniejszego paragrafu w trakcie realizacji zamdwienia:

1) o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace osOb wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci: doktadne okreslenie podmiotu
skladajgcego o$wiadczenie, date zloZenia o$wiadczenia, wskazanie, Ze objete
wezwaniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osdb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopie umowy/umoéw o prace os6b wykonujacych w trakcie realizacji
zaméwienia  czynno$ci, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie = wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w sposéb
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO (t;j.
w szczegblnoscil bez adresow, nr PESEL pracownikéw).
Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce
lub podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikdw, zgodnie =z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dale;j:
RODO ). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

6. Nieprzedtozenie przez Wykonawce Kkopii zadanych przez Zamawiajgcego dokumentéw
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace oraz bedzie skutkowaé

! Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o prace moze zawiera¢ réowniez inne dane, ktére podlegajg anonimizacji.
Kazda umowa powinna zosta¢ przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem przepiséw RODO zakres anonimizacji umowy
musi byé zgodny z przepisami ww. rozporzgdzenia .



naliczeniem kar umownych w wysokosci okreslonej w umowie, a takze zawiadomieniem
Panstwowej Inspekcji Pracy o podejrzeniu zastgpienia umowy o prace z osobami
wykonujgcymi prace na warunkach okreslonych w art. 22 § 1 ustawy Kodeks Pracy, umowg
cywilnoprawna. Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia na umowe o prace
osoby, ktoérej dotyczy uchybienie w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty ujawnienia
uchybienia i do okazania Zamawiajagcemu dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie
powyZzszej osoby na umowe o prace, w szczeg6lnosci oswiadczen i dokumentow
wymienionych w ust. 5.

§8
KARY UMOWNE

Wykonaweca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w przypadku:

1) odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w §3 ust. 1;

2) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokoséci 5% wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w §3 ust 1,

3) braku zaptaty lub nieterminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcy
z tytulu zmiany wysokos$ci wynagrodzenia, o ktorej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy
Pzp w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w §3 ust 1, za
kazdy stwierdzony przypadek,

4) ujawnienia przypadku niespelnienia wymogu zatrudnienia przez Wykonawce,
Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce na podstawie umowy o prace o0s6b
wykonujgcych co najmniej z jedng z czynno$ci wskazanych w § 7 ust. 1 umowy,
a polegajacych na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w Kodeksie Pracy -
w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego brutto okre$lonego w § 3 ust. 1, za kazdy
rozpoczety miesigc niespetnienia wymogu zatrudnienia na umowe o prace oso6b
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia wymienione w § 7 ust. 1
umowy,

5) za nieterminowe przedtozenie dokumentu, o ktérym mowa w § 7 ust. 5 Umowy
w odniesieniu do pojedynczej osoby wykonujacej czynnosci wymienione w § 7 ust. 1
umowy, w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego brutto okre$§lonego w § 3 ust. 1,
za rozpoczety dzien zwtoki od dnia uptywu terminu wyznaczonego na jego ztozenie,

Kara umowna staje sie wymagalna w terminie 7 dni od dnia zaistnienia okolicznosci,
uprawniajacych Zamawiajacego do naliczenia kary umowne;j.

Naleznosci z tytutu kar umownych Zamawiajacy ma prawo, po terminie wskazanym w ust. 2,
potraci¢ z wierzytelnosciami wynikajacymi z faktur wystawionych przez Wykonawce.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar z sum naleznych Wykonawcy.

Zaptata kary przez Wykonawce lub potrgcenie przez Zamawiajgcego kwoty kary z ptatnosci
naleznej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku nalezytego wykonywania umowy
lub innych zobowigzan wynikajacych z Umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje ponadto prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogo6lnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysoko$¢ zastrzezonych kar
umownych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia - za
niewykonywanie lub nienalezyte wykonanie ustug zgodnie z Prawem Pocztowym (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1041) i innymi aktami prawnymi wydanymi na jego podstawie, niniejszej umowy
oraz kodeksu cywilnego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialna za szkody wyrzadzone za osoby, ktérym
powierzyt $wiadczenie ustug objetych przedmiotem umowy, w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania tych obowigzkéw - jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.



8.

1.

1.

2.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badZ w mieniu oddanym
do dyspozycji Wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody
w pelnej wysokoSci, o ile jest ona nastepstwem nie wykonania lub nienalezytego wykonania
tych obowigzkéw przez Wykonawce.

Laczna maksymalna kwota kar umownych, jakich moga dochodzi¢ strony wynosi 40%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§9
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy, jezeli Wykonawca:

1) wykonuje ustuge niezgodnie z umowg, powodujac jej wadliwo$¢ i nie dokona jej
naprawy, pomimo pisemnego powiadomienia Zamawiajgcego okreslajacego ich rodzaj
i wyznaczajacego odpowiedni termin do ich usuniecia;

2) bez uzasadnionej przyczyny przerwat wykonywanie ustugi na okres dtuzszy niz 3 dni
i pomimo dodatkowego pisemnego wezwania Zamawiajacego nie podjat jej w okresie 2
dni od dodatkowego wezwania,

3) podzleca cato$¢ ustugi lub dokonuje uprzedniej cesji praw wynikajacych z umowy, jej
czesci lub wynikajacej z niej wierzytelnosci bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na
piS$mie,

4) jezeli suma kar umownych naleznych od Wykonawcy przekroczy 40% wynagrodzenia
umownego, o ktorym mowa w § 3 ust. 1;

5) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach; w tym przypadku Wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy,

6) zostanie wydany nakaz zajecia catego majatku Wykonawcy,

7) zostanie ogloszona upadtos¢ lub likwidacja Wykonawcy,

8) nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie
kontynuuje ich pomimo wezwania przez Zamawiajgcego ztozonego na piSmie w okresie
2 dni od dodatkowego wezwania, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

9) wykreslenia Wykonawcy z rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej,

Odstgpienie od umowy nastepuje z chwilg otrzymania przez Wykonawce os$wiadczenia
0 odstgpieniu przez Zamawiajgcego od umowy, dostarczonego listem poleconym lub pismem
ztozonym w siedzibie Wykonawcy. We wszystkich przypadkach okre$lonych w niniejszej
umowie Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 60 dni od dnia powziecia
informacji o zaistnienia przestanki do odstgpienia od umowy, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 6 i 7
niniejszego paragrafu.

§10
ZMIANA UMOWY

Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy wymagaja obustronnej zgody oraz formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian tre$ci zawartej Umowy

w nastepujacych okolicznos$ciach:

1) wprowadzenia systemu umozliwiajagcego $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przy uzyciu maszyny do frankowania, automatycznie
nadrukowujacej na kopercie optaty pocztowej,

2) zmiany bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, ktére beda miaty wplyw na
realizacje zawartej umowy.



3.

10.

Stosownie do tresci art. 436 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany
wysokosci wynagrodzenia, okre$§lonego w § 3 ust. 1, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego;

2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (t.j. Dz.U.z 2020 r. poz. 2207);

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(tj. Dz. U.z 2020 r. poz. 1342);

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

W przypadku zmian, o ktéorych mowa w ust. 3 pkt 2, 3, 4 Wykonawca moze wystapic¢

do Zamawiajacego z wnioskiem o waloryzacje wysoko$ci naleznego wynagrodzenia, po

uplywie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, przedktadajagc odpowiednie dokumenty
potwierdzajace zasadno$¢ ztozenia takiego wniosku. Wykonawca winien wykaza¢ ponad
wszelka watpliwo$¢, Ze zaistniata zmiana ma bezposredni wplyw na koszty wykonania
zamowienia oraz okres$li¢ stopien, w jakim wplynie ona na wysokos$¢ ceny ofertowej brutto.

Wysokos$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku waloryzacji, o ktérej mowa

w ust. 3:

1) pkt 1- zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw, w oparciu o dotychczasowa
warto$¢ wynagrodzenia netto;

2) pkt 2- ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacego
ze zwiekszenia wynagrodzen oséb bezposrednio wykonujacych zamdwienie, do
aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia;

3) pkt 3, 4- ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka bedzie
on zobowigzany dodatkowo ponie§¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy
zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio
wykonujgcych zamo6wienia na rzecz Zamawiajgcego.

Waloryzacja wynagrodzenia naleznego Wykonawcy obowigzywa¢ bedzie od dnia ztozenia

kompletnego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, nie wczes$niej niz z dniem wejs$cia w zycie

zmian, o ktérych mowa w ust. 3.

Waloryzacja wynagrodzenia z przyczyn okre$lonych w ust. 3 obejmowac bedzie wytacznie

ptatnosci za ustugi, ktérych w dniu zmiany odpowiednio stawki podatku VAT, wysokosci

minimalnego wynagrodzenia za prace i sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
jeszcze nie wykonano.

Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 3 na zmiane wynagrodzenia,

0 ktéorym mowa w § 3 ust. 1 nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania

Zmiany umowy przez Zamawiajacego.

Stosownie do tresci art. 439 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢é zmiany

wysokos$ci wynagrodzenia, okre$lonego w § 3 ust. 1, w przypadku zmiany ceny materiatow

lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Wprowadzenie zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 9, nastepuje wedtug

ponizszych zasad:

1) waloryzacji podlega jedynie cze$s¢ wynagrodzenia pozostatego do zaplaty (4.
wynagrodzenie za niezrealizowang cze$¢ zamowienia);

2) wynagrodzenie bedzie podlega¢ waloryzacji raz na rok, pierwszy raz po uplywie
12 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji ustug, a nastepne waloryzacje po uptywie
kolejnych 12 miesiecy od daty dokonania poprzedniej waloryzacji;

3) waloryzacja bedzie sie odbywa¢ w oparciu o $rednioroczny wskaznik cen towaréow
i ustug konsumpcyjnych ogétem (Wc) wyliczony dla roku sprzed roku wprowadzania
waloryzacji, ogtaszany przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego (GUS)


https://sip.lex.pl/#/document/18781862?cm=DOCUMENT

w Biuletynie Statystycznym GUS. Przyktadowo: waloryzacja w roku 2023 r. odbedzie sie
w oparciu o $rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogoétem w
2023 r. w stosunku do 2022 r.;

4) wynagrodzenie podlega¢ bedzie waloryzacji tylko w przypadku, gdy wskaznik Wc
w danym roku bedzie wiekszy od 2%;

5) taczna warto$¢ waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy nie przekroczy 5 %
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1. Przez 1gczng warto$¢ waloryzacji
nalezy rozumie¢ warto$¢ wzrostu lub spadku wynagrodzenia Wykonawcy wynikajaca
z waloryzacji;

6) postanowien umownych w zakresie waloryzacji nie stosuje sie od chwili osiagniecia
limitu, o ktérym mowa w pkt 5;

7) Wykonawca wystapi z wnioskiem o zmiane kwoty wynagrodzenia w zakresie
okreslonym w pkt 5 z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem wobec wnioskowanej
daty obowigzywania nowego wynagrodzenia. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i prawne,

8) Zamawiajacy po zaakceptowaniu wniosku, o ktéorym mowa w pkt 7, wyznaczy date
podpisania aneksu;

9) Zmiana umowy skutkuje zmiang wynagrodzenia jedynie w zakresie ptatnosci
realizowanych po dacie zawarcia aneksu do umowy.

§11
RODO

Wykonawca o$wiadcza, ze przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zapewnia
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $Srodkéw  technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych
dane dotyczaca jakie sa natozone podmiot przetwarzajacy dane osobowe okreslone w art.
28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE.

. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednie narzedzia i srodki techniczne zapewniajgce
ochrone przetwarzanych danych osobowych oraz zobowigzuje sie przetwarza¢ dane
wylacznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie, a na Zgdanie Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ wszelkie informacje oraz dokumenty wskazujace
na realizacje przez Wykonawce powyzszych obowigzkéow.

. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajagcego o przypadkach
naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu niezwtocznie po
stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, ale nie pézniej niz po 12 godzinach od
stwierdzenia wystapienia naruszenia oraz czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed organem
nadzorczym, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdami.

. W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych zapiséw niniejszego
paragrafu i natozenia na Zamawiajacego przez organ nadzorczy kary, Wykonawca
zobowiazany jest do jej optacenia, na co ten wyraza zgode.

. Klauzula Informacyjna przekazana przez Zamawiajacego zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 RODO
zatacznik nr 3 do umowy

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych umowga beda mialy zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, szczego6lnosci:
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1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn.
zm.),

2) Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 z p6zn. zm.),

3) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn.
zm.).

2. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknaé z umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od
zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodztwem do sgdu powszechnego
wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Kontrasygnata Skarbnika Miasta

Zatacznik nr 1
do umowy nr S0.272....2022

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia w postepowaniu pn.: ,Swiadczenie ushlug
pocztowych w obrocie Kkrajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, oraz ich ewentualnych zwrotéw na
potrzeby Urzedu Miasta Ketrzyn”.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1. wobrocie krajowym:
1) przesyiki listowe nierejestrowane_o wadze do 2000 g (Format S,M,L):
a) ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
2) przesytki polecone o wadze do 2000g (Format S,M,L):

a) ekonomiczne - przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii
przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub  uszkodzeniem,

b) priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytka
listowg, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana nie
bedgca przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,
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d) polecone priorytetowe ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana bedaca przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

II.  Wymiary przesytek listowych wynosza:

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci -900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow(dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$é 20 mm, dtugo$¢ 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugo$¢ 325 mm,
szerokos$¢ 230mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

I11. paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10 kg (gabaryt A i B):
1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i
priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

IV.  Wymiary paczek pocztowych wynosza:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/-
2 mm

Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugo$s¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM -jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm

MAKSIMUM -suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

V. W obrocie zagranicznym:
1. przesytki listowe nierejestrowane o wadze do 2000g

a) priorytetowe - przesytka nierejestrowana bedaca przesytka najszybszej kategorii,
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2. przesyiki polecone o wadze do 2000g

a) priorytetowe - przesytka rejestrowana bedaca przesytka najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczona w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartos$ci lub uszkodzeniem,

b) przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytka rejestrowana bedgca przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczana za pokwitowaniem odbioru oraz zwrot do
zamawiajacego pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru;

Wymiary przesytek listownych:

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci -900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

1) Przesylki kurierskie - przesytki doreczane do dwoch dni roboczych po dniu nadania, od
poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy pod warunkiem nadania
w miastach wojewddzkich do godziny 17:00 w siedzibie nadawcy lub do godziny 15:00 w
pozostatych przypadkach. Przesytki niestandardowe doreczane maksymalnie do czwartego dnia
roboczego.
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9.

Zatacznik nr 3 do umowy nr S0.272....2022

KLAUZULA INFORMACYJNA PRZEKAZYWANA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO* informuje, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zamawiajacy - Gmina Miejska
Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.
2. Inspektorem ochrony danych jest Pani Monika Zygmunt-Jakué. Z wymienionym

mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, Kierujagc korespondencje na adres Urzad Miasta
Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn z dopiskiem ,Inspektor ochrony
danych” lub mailowo na adres: iod@miastoketrzyn.pl

3. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia z Panstwem umowy
na podstawie art.6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE, dalej jako RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan
na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit c
RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze).

4. W niektérych sytuacjach mamy prawo przekazywa¢ Panstwa dane dalej (jesli
jest to konieczne) aby$my mogli wykonywaé¢ nasze ustugi. Mozemy przekazywac
Panstwa dane w szczegblnosci nastepujacym odbiorcom:- osobom upowaznionym przez
nas - naszym pracownikom i wspoétpracownikom, ktérzy musza mie¢ dostep do danych,
aby wykonywa¢ swoje obowigzki;- podmiotom przetwarzajgcym - ktérym zlecimy
czynnoS$ci przetwarzania danych,- innym odbiorcom danych np. bankom, urzedom
skarbowym.

5. Panistwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o
jakim byla mowa wcze$niej, beda przetwarzane dla celéw archiwalnych przez okres
zgodny z obowigzujacymi nas przepisami archiwalnymi oraz przez okres niezbedny dla
obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec nas, na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa, z uwzglednieniem okreséw przedawnienia roszczen
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa.

6. Majg Panstwo prawo zwrdci¢ sie do nas z zagdaniem dostepu do Panstwa danych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych -
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panistwo, Ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza
przepisy RODO.

8. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prawidtowej
realizacji umowy.

Konieczno$¢ podania danych wynika m.in. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci, ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
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