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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Gmina Miejska Ketrzyn

ul. Wojska Polskiego 11,

11-400 Ketrzyn

2. Numer telefonu:

Tel.: 089 752 05 20

3. Adres poczty elektronicznej:

umketrzyn@miastoketrzyn.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

http://bip.miastoketrzyn.pl/zamowienia publiczne/110/status/rodzaj/wzp/zwr/

I1. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwiazane z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia.

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia to:

http://bip.miastoketrzyn.pl/zamowienia_publiczne/110/status/rodzaj/wzp/zwr/

III. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi
unijne prowadzone jest w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia negocjacji — na
podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa Pzp.

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty

z mozliwos$cia prowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.
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V. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Urzedu Miasta
Ketrzyn w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, w
tym dorgczen wynikajacych z przepisow Kodeksu postepowania cywilnego, i kodeksu
postepowania administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i
zagranicznym ( do kazdego miejsca w kraju i zagranicg), ktére bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawnych w szczegdlnosci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe( t.j. Dz.U. z 2020 r, poz.1041 z p6zn. zm.)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslony jest we wzorze umowy — zat. nr 6 do
SWZ oraz w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do ogloszenia o zamowieniu,
bedacym nastepnie zatagcznikiem nr 1 do umowy.

Okreslone w formularzu cenowym bedacym zalacznikiem nr 2 do SWZ rodzaje i liczba
przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe (orientacyjne — na podstawie historii
ustlug pocztowych Zamawiajacego) i moga ulegaé zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych
ilosci przesytek. W przypadku nadania przez Zamawiajagcego przesylek pocztowych nie
ujetych w formularzu cenowym, podstawa rozliczen z Zamawiajacym beda ceny zawarte w
obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek pocztowych cenniku ushug pocztowych
Wykonawcy, Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ cywilno-prawng za bedace
przedmiotem zaméwienia przesylki pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.
Postanowienia wewngtrznych uregulowan wykonawcy sprzeczne z niniejszym ogloszeniem o
zamdwieniu oraz ze wzorem umowy, a niewynikajace z powszechnie obowigzujacym
przepisOw prawnych, nie wigza Zamawiajacego

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce, a takze
przez poszczegolnych Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
kluczowych zadan dotyczacych przedmiotowej uslugi - z zastrzezeniem, Ze realizacja
czynno$ci, ktére wymagaja posiadania uprawnien okreslonych przepisami ustawy
Prawo pocztowe, wykona ten Wykonawca, ktory te uprawnienia posiada.

Nazwaly i kod/y Wspolnego Stownika Zamowien: (CPV)
64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 Ustugi kurierskie

64121100-1 Ustugi dostarczania poczty

64121200-2 ustugi dostarczania paczek
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VI. Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zamdéwienia wynosi 24 miesigce od dnia podpisania umowy lub do
wyczerpania przez Zamawiajagcego maksymalnej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy w
zaleznosci od tego, Co nastgpi wczesniej

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostana wprowadzone do tresci tej umowy.

1. Projektowane postanowienia umowy dotyczace przedmiotu niniejszego zamowienia
zostaty zawarte w Zataczniku 6 do SWZ stanowiacego projekt umowy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe¢ na warunkach
okreslonych w projekcie umowy, o ktérym mowa w ust. 1.

VIII. Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktorych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.

2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajagcy konto na ePUAP ma
dostep do nastgpujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

3. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysytania 1 odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczeh oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy uslug administracji
publicznej (ePUAP).

4. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,,Formularza do komunikacji”
wynosi 150 MB.

5. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$§wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania na ePUAP.
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6. Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania, jako zatacznik nr 8
do niniejszej SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez na LiScie.

IX. Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajagcego od wymagania uzycia srodkow komunikacji
elektronicznej, z uwagi na wystgpienie jednej z okolicznosci, o ktérej mowa w art. 65 ust. 1,
art. 66 1 art. 69 Pzp w szczegdlnosci w odniesieniu oferty, podmiotowego $rodka
dowodowego lub przedmiotowego $rodka dowodowego, mozna je przekazaé, =za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postanca
(powyzsze dotyczy przypadku naruszenia $rodkéw komunikacji elektronicznej np.
bezpieczenstwa srodkéw komunikacji elektronicznej w toku postepowania).

X. Wskazanie os0b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

Osoba uprawniong do komunikowania si¢ z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego jest

Sylwia Chylak; Andrzej Glusiec

XI. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu 30 dni tj. do dnia 19.03.2022 liczonych od
dnia uptywu terminu skfadania ofert., przy czym pierwszym dniem terminu zwiazania
ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania ofertag okreslonym w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwroci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktéorym mowa w ust. 2, wymaga zloZenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta.

XI1. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 do SWZ.

2. Oferte wraz z zalacznikami sporzadza sie¢ w jezyku polskim w postaci
elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe uprawniona, pod

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia Strona 6 z ZOI




rygorem niewaznos$ci. Dokumenty lub o$§wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenia 0 niepodleganiu wykluczeniu — zataczniki nr
3 do SWZ i o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu — zatacznik nr 4 do SWZ
oraz formularz cenowy zalacznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenia skiladane sg pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia
te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniami, o ktorych mowa w ust.
3, takze o$wiadczenia dotyczace podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego
zasoby.

Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby, o ktorym mowa w ust. 7,
potwierdza, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasoboéw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na
zdolnosciach, ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem  osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu
udostepniajacego zasoby zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w
dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia
wymagane jest ustanowienie Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
i/lub zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petlnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:

1) postgpowania o zamoéwienie publiczne, ktorego dotyczy,

2) wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie

zamoOwienia wymienionych z nazwy, z okresleniem siedziby,

3) ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji
z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnos$ci
Gospodarczej lub innego whasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktorych mowa w ust.
12, jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, o ile Wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostgp do tych
dokumentow.
Jezeli w 1imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 12, Zamawiajacy
zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno by¢ zgodne z
ust. 11.
Ust. 12-14 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostepniajagcego zasoby na zasadach okreSlonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach.
W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci podmiotowych $rodkow
dowodowych lub dokumentow, o ktérych mowa w ust. 12, pod okreslonymi adresami
internetowymi ogdlnodostepnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez Zamawiajacego podmiotowych srodkow dowodowych lub dokumentow.
Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu, sktada si¢ w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub
w formie dokumentowej, w zakresie 1 w sposob okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 70 ustawy.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikow musza spetniac¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

w sprawie identyfikacji elektronicznej 1 ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewngtrzny. Zamawiajacy
wymaga dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi
oraz plikow podpisu w formacie XAdES.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w ust. 18., dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub
Podwykonawca, w zakresie podmiotowych §rodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspodlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z
nich dotycza.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty
sporzadzone, jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym
podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ust. 22., dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
Podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktore kazdego
z nich dotycza;

2) os$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania
podmiotu udostgpniajacego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspoOlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

3) pelnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, moze dokona¢ rdwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng treSci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z t3
trescig 1 jej zrozumienie, bez konieczno$ci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty na formularzach sporzadzonych przez
Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢, odpowiada¢ bedzie formularzom
okreslonym przez Zamawiajacego.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
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r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.), jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem tych informacji zastrzegl, Ze nie moga by¢ one
udostepnione oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je =za posrednictwem miniPortalu
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czg¢$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy
Pzp.

XII1. Sposéb oraz termin skladania ofert.

1. Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na miniPortalu.
Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla
wykonawcow na miniPortalu, w szczegdtach danego postepowania. W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest podaé adres skrzynki ePUAP, na ktéorym prowadzona
bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

2. Sposob zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,Instrukcji
uzytkownika”, dostgpnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

3. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofaé oferte
zaposrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty
zostal opisany w ,,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

5. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofa¢ zlozonej oferty.

6. Oferty sktada si¢ w terminie do dnia 18.02. 2022 do godz. 10.00

XIV. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18.02.2022 r., 0 godzinie 11.00 .
2. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktorych
oferty zostaty otwarte;
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2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 Pzp.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawce:
1. Bedacego osobg fizyczna, ktdérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz.
2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow,
srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym  wbrew  przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

2. Jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktorym mowa w pkt 1.

3. Wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uplywem terminu
sktadania ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.
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4. Wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

5. Jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie.

6. Jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaklécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

XVI. Sposob obliczenia ceny.

1. Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia. Nalezy ja
poda¢ w polskich ztotych (z doktadnos$cia do drugiego miejsca po przecinku).

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

3. Cena oferty i1 sktadniki cenotwoércze podane przez Wykonawce beda state przez okres
realizacji Umowy i nie beda mogly podlega¢ zmianie (z zastrzezeniem postanowien
zawartych w projekcie umowy).

4. Wszystkie czynnos$ci zwigzane z obliczeniem wynagrodzenia 1 majace wptyw na jego
wysoko$¢ Wykonawca powinien wykona¢ z nalezytg starannoscia.

5. Wykonawca okres$la cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu oferty
warto$ci netto, kwoty podatku VAT oraz tacznej wartosci oferty brutto.

6. Wynagrodzenie nalezy obliczy¢ w taki sposob, by obejmowato wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, w tym takze
wszelkie koszty nie wynikajace bezposrednio z opisu przedmiotu zamdwienia 1 wzoru
umowy, ale mozliwe do przewidzenia przez Wykonawce przed ztozeniem oferty.

7. Konieczne do poniesienia koszty Wykonawca ustala i oblicza samodzielnie na podstawie
opisu przedmiotu zamowienia, wzoru umowy, zasad najlepszej wiedzy technicznej 1 sztuki
budowlanej, obowigzujacych przepiséw, opublikowanych norm, zalecanej wizji lokalnej
oraz wyjasnien, uzupelnien i zmian SWZ ogloszonych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania.

8. Przy ustaleniu ceny oferty nalezy uwzgledni¢ ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia. Niedoszacowanie,
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10.

11.

12.

pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawa
do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowym.

Wynagrodzenie nalezy obliczy¢ w taki sposob, by obejmowalo wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca w celu nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym takze
wszelkie koszty nie wynikajace bezposrednio z opisu przedmiotu zamdwienia
i wzoru umowy, ale mozliwe do przewidzenia przez Wykonawce przed zlozeniem oferty.

Przy ustaleniu ceny oferty nalezy uwzgledni¢ ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia. Niedoszacowanie,
pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawa
do zmiany wynagrodzenia wykonawcy.

Zgodnie z art. 632 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2020, poz. 1740) przyjmujacy
zamoOwienie nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia
umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow prac.

XVII. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny
ofert

1. Zamawiajacy bedzie ocenial kazda z ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie
kryterium (w %)
1. Cena (C) 60

2. Sledzenie przesylek (S) 40

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegolnych kryteriow

oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Punkty za kryterium ..Cena (C)” (waga 60%) zostana obliczone wedlug wzoru:

Cn
C =—x 60 pkt
Ch

gdzie,

C — ilo$¢ punktow za kryterium cena,

Ch — najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,

Cyp — cena oferty badanej.
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W kryterium ,,Cena”, oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 punktéw a pozostate oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koncowy

wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

4. Punkty za kryterium

a) ,,Sledzenie przesytek (S)” zostana przyznane w skali:

— jezeli Wykonawca zaoferuje mozliwos¢ S$ledzenia przesytek z pozycji przegladarki
internetowej otrzyma 40 pkt,
— jezeli Wykonawca nie zaoferuje mozliwosci §ledzenia przesylek z pozycji przegladarki
internetowej otrzyma O pkt.
Jezeli Wykonaweca nie poda w formularzu oferty czy umozliwia $ledzenia przesytek z pozycji

przegladarki internetowej, otrzyma wowczas 0 pkt.

5. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigksza ilo$¢ punktéw
obliczong na podstawie wzoru:

Przyznana ilo$¢ punktow = C + §

6. Za najkorzystniejszag zostanie uznana oferta z najwigkszg liczbg punktow, tj.

przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w ust. 1.

XVIII. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny
Sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu 1 terminie podpisania umowy.
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4. Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowg¢ w sprawie
zamoOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowig zalagcznik do SWZ. Umowa zostanie uzupelniona o zapisy wynikajace ze
zlozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia
Zamawiajacemu umowe¢ regulujacg wspotprace tych Wykonawcow.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy.

Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy. Zgodnie
z art. 505 Pzp $rodki ochrony prawnej okreslone we wskazanym dziale przystuguja
wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec
ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoOwienia lub ogloszenia o
konkursie oraz dokumentow zamoéwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

XX. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce w stosunku do
ktérego otwarto likwidacje, ogltoszono upadiosé¢, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub
sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

XXI. Informacje o warunkach udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy okresla nastepujgce warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej. o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
niezbg¢dne do prowadzenia dziatalno$ci pocztowej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041,2320) tj. posiada wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w zakresie
obrotu krajowego i zagranicznego.

2.zdolnosci technicznej lub zawodowej

1) Zamawiajacy uzna warunek udziatu za spetlniony, jezeli Wykonawca, wykaze, ze:
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w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych réwniez wykonywanych, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonal co najmniej 2 ustugi w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym kazda, wykonana dla jednego
podmiotu przez okres, co najmniej 12 miesigcy o wartosci ustugi nie mniejszej niz 100.000,00
ztotych brutto. Jezeli na potrzeby spelienia warunku wykazywana jest usluga obecnie
realizowana, wymaga si¢, by warto$¢ zrealizowanej czesci uslugi byta nie mniejsza niz
opisana w warunku.

2)Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat z chwilg rozpoczecia
realizacji umowy na terenie miasta Ketrzyn, co najmniej jedna placowka w rozumieniu art. 3
pkt 15 ustawy Prawo Pocztowe. Placowka pocztowa nadawczo-odbiorcza Wykonawcy, o
ktérej mowa wyzej, musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:
-placowka winna by czynna we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, minimum w godz. od 12.00 do godz.16.00
-placowka winna by oznakowana w sposob widoczny nazwa, logo Wykonawcy na
zewnatrz budynku (zewnetrzne oznaczenie winno zawiera¢ oznaczenie dni i godzin
obstugi klienta
-placowka pocztowa znajdujaca si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwa Wykonawcy
-placowka pocztowa powinna zapewni¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem 0sOb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong
danych osobowych
-w placowce klient musi mie¢ mozliwos¢ wejscia do pomieszczenia, nie dopuszcza si¢
obstugi klienta przez zewngtrzne okienko
-przesytka nieodebrana, awizowana u klienta — oczekuje przynajmniej 14 dni na odbior w
placéwce Wykonawcy
-niedopuszczalne jest prowadzenie obstugi klienta w placowce prowadzacej jednoczesnie
handel artykulami przeznaczonymi dla oséb (zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa) od lat 18, np. alkoholem, papierosami
Przesyltki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajacego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany punkt odbioru nie moze
znajdowac si¢ w odlegtosci (obliczonej w linii prostej) wigkszej niz 500 m od siedziby
Zamawiajacego, wedtug nawigacji pieszej. W przypadku braku posiadania takiego punktu
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego w dni
robocze od poniedziatku do piatku w godzinach 14.30 - 15.00.

XXI1. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, nizej wskazanych
podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych.

Podmiotowe Srodki dowodowe na potwierdzenie spelnienia warunkoéw udziatu:
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W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu
dotyczacych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodoweyj,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow Zamawiajacy zada:

1) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:

a) dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca posiada wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w zakresie
obrotu krajowego i zagranicznego.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

a) wykazu uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotow, na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane, oraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te uslugi zostalty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - o§wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych nadal wykonywanych
referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (zatacznik nr 5 do SWZ);

b) wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
ushug ( wraz z wykazaniem adresu, godzin otwarcia, odlegtosci od siedziby zamawiajacego
placowki pocztowej nadawczo- odbiorczej) w celu wykonania zamowienia wraz z informacja
0 podstawie dysponowania tymi zasobami (zatacznik nr 7 do SWZ)

XXIIl. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 95.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu zamowienia, tj. wykonujace wszelkie prace zwigzane z przyjmowaniem,
sortowaniem
1 doreczaniem przesytek beda zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o pracg¢ w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1320) lub odpowiadajacej jej formie zatrudnienia
okreslonej w przepisach panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

2. Osoby wskazane w ust. 1 winny by¢ zatrudnione w wymiarze czasu pracy zgodnym
z zakresem powierzonych im zadan.

3. W trakcie realizacji zamoOwienia Zamawiajagcy uprawniony jest do wykonywania
czynno$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub
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Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych

czynnos$ci okreslone w ust 1.

4. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelnienia wyzej
okreslonych wymogow i dokonania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia
wyzej wymienionych wymogow, przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania
Swiadczenia.

5. W trakcie realizacji zamdowienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody
w celu potwierdzenia spetlnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace¢ przez
Wykonawce lub Podwykonawce 0s6b wykonujacych czynnos$ci o ktorych mowa w ustepie
1 niniejszego paragrafu w trakcie realizacji zamdowienia:

1) os$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace osob wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczeg6dlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego o$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, Ze objete
wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych osob, rodzaju umowy o
prace
1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopi¢ umowy/umoéw o prace osob wykonujacych w trakcie
realizacji zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowiazkow, jezeli
zostal sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO
(1. W szczegélnos’cil bez  adresow, nr  PESEL  pracownikow).
Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ 1 wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace oplacanie przez wykonawce
lub podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopie¢ dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowanga w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
RODO ) . Imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

6. Nieprzedlozenie przez Wykonawce kopii zadanych przez Zamawiajacego dokumentoéw
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako niewypelnienie
obowigzku zatrudnienia pracownikow na podstawie umowy o prac¢ oraz bedzie skutkowaé
naliczeniem kar umownych w wysokosci okreslone; w umowie, a takze zawiadomieniem

! Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o prace moze zawiera¢ rowniez inne dane, ktére podlegajg anonimizaciji.
Kazda umowa powinna zostaé przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem przepiséw RODO zakres anonimizacji umowy
musi byé zgodny z przepisami ww. rozporzgdzenia .
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1)
2)

1)
2)
3)

4)

Panstwowej Inspekcji Pracy o podejrzeniu zastgpienia umowy o prac¢ z osobami
wykonujgcymi prace na warunkach okre§lonych w art. 22 § 1 ustawy Kodeks Pracy,
umowg cywilnoprawng. Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia na
umowe o prace osoby, ktorej dotyczy uchybienie w terminie nie dluzszym niz 7 dni od
daty ujawnienia  uchybienia i do okazania  Zamawiajacemu dokumentow
potwierdzajacych zatrudnienie powyzszej osoby na umowe¢ o prace, w szczegolnosci
o$wiadczen 1 dokumentéw wymienionych w ust. 5.

XXIV. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miejska Ketrzyn;
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Ketrzyn jest Pani Monika
Zygmunt - Jaku¢ e - mail: iod@miastoketrzyn.pl

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na
,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, oraz ich
ewentualnych zwrotow na potrzeby Urzgdu Miasta Ketrzyn™ znak sprawy:
S0.271.01.2022 prowadzonym w trybie podstawowym.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 Pzp.

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z
udzialem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%*;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.
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8.
1)
2)
3)

*

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora

X ochrony danych osobowych.

* %

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XXV. Wykaz zalacznikow do SWZ.
1) Formularz oferty - zatacznik nr 1
2) Formularz cenowy -zatgcznik nr 2
3) Oswiadczenie dotyczace podstaw do wykluczenia z postegpowania - zatgcznik nr 3
4) Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu — zalgcznik nr 4
5) Wykaz ustug, zatacznik nr 5
6) Projekt umowy, zatgcznik nr 6
7) Wykaz narzedzi, zatacznik nr 7
8) Identyfikator postgpowania, zatacznik nr 8
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