Zalacznik do Zrzadzenia
Nr 301/2021
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 8 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
ulg w sptacie zobowigzan podatkowych
i odsetek za zwlok¢ w Urzedzie Miasta Ketrzyn

REGULAMIN UDZIELANIA ULG W SPLACIE ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH

1)

2)

I ODSETEK ZA ZWLOKE W URZEDZIE MIASTA KETRZYN

Rozdzial 1. Przepisy ogolne, podstawa prawna

§ 1.

Regulamin okresla tryb i zasady oraz podzial zadan wraz czynno$ciami poprzedzajacymi
wydanie przez Burmistrza Miasta lub wlasciwego pracownika Urzgedu Miasta
upowaznionego do zatatwiania spraw w jego imieniu decyzji w sprawie udzielania ulg w
sptacie zobowigzan podatkowych i odsetek za zwltoke przewidzianych przepisami ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

celem niniejszego Regulaminu jest usprawnienie postgpowania w sprawach udzielania ulg
w splacie zobowigzan z zakresu podatkéw 1 oplat lokalnych, podatku rolnego, podatku
lesnego, optaty skarbowej, optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
podatkéw stanowiacych dochdéd wilasny gminy a pobieranych przez urzedy skarbowe,
poprzez ustalenie podziatu zadan oraz jednolitego sposobu postepowania.

§2.

Okreslenia zawarte w Regulaminie oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

organ podatkowy lub kierownik jednostki — Burmistrz Miasta Ketrzyn;

wlasciwy pracownik — rozumie si¢ przez to pracownika, ktoremu w zakresie czynnosci,
odpowiedzialno$ci 1 uprawnien powierzono zadania z zakresu rozpatrywania wnioskow o
udzielenie ulgi lub zwolnienia z podatku od nieruchomosci;

ulgach — rozumie si¢ przez to przewidziane w ustawie Ordynacja podatkowa ulgi w
sptacie zobowigzan z tytutu podatkow i1 optat lokalnych, podatku rolnym, podatku lesnym,
oplacie skarbowej 1 optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

wazny interes podatnika — okoliczno$¢ stanowigca podstawe udzielenia ulgi podatkowe;
w mys$l Ordynacji podatkowej. Ze wzgledu na brak regulacji ustawowych w tym zakresie
nalezy przyja¢ orzecznictwo sagdow administracyjnych. Zgodnie z nimi, wazny interes
podatnika — to sytuacja, gdy z powodu nadzwyczajnych losowych przypadkow, podatnik
nie jest w stanie uregulowa¢ zobowigzan wobec budzetu Miasta. O zaistnieniu tej
przestanki decyduja kryteria zobiektywizowane, zgodne z powszechnie obowigzujaca
hierarchig wartosci, w ktorej wysoka range majg zdrowie i zycie, a takze mozliwosci
zarobkowe w celu zdobycia $rodkow dla utrzymania siebie i rodziny. Przez interes
podatnika nalezy réwniez rozumie¢ normalng sytuacje ekonomiczng, wysokos$¢
uzyskiwanych przez stron¢ dochodéw, jak rowniez konieczno$¢ ponoszenia wydatkow;
wazny interes publiczny — okoliczno$¢ stanowigca podstawe udzielenia ulgi podatkowe;j
w mysl Ordynacji podatkowej. Ze wzgledu na brak regulacji ustawowych w tym zakresie



6)
7)

8)
9)

nalezy przyja¢ orzecznictwo sagdow administracyjnych. Kryterium interesu publicznego
odwotuje si¢ do wartosci uniwersalnych, takich jak sprawiedliwo$¢ i rownos¢ wobec
prawa, zaufanie do organéw panstwa, ktore skutkuje podporzadkowaniem si¢ narzuconym
regutom postepowania. Sg to okolicznosci o charakterze obiektywnym, wyjatkowym i
trwalym, ktoére uzasadnialyby pozbawienie budzetu gminy naleznych $rodkoéw na skutek
udzielenia podatnikowi ulgi podatkowej. Przy ocenie istnienia tej przestanki koniecznym
jest tez uwzglednienie sytuacji podatnika w nawigzaniu do innych podatnikéw
znajdujacych si¢ w podobnej, takiej samej sytuacji w zakresie mozliwosci platniczych
1 zobowigzan finansowych;

whnioski — rozumie si¢ przez to wnioski o udzielenie ulgi lub zwolnienia z podatku;
wnioskodawca — nalezy przez to rozumie¢ podatnika ubiegajacego si¢ o zastosowanie
ulgi lub zwolnienia;

0.p.- rozumie si¢ przez to ustaw¢ Ordynacje¢ podatkowsa

regulamin - regulamin udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych 1 odsetek za
zwlok¢ w urzgdzie miasta Ketrzyn ;

10)system informatyczny - licencjonowany program finansowo- ksiegowy w Gminie

Miejskiej Ketrzyn.

Rozdzial 2. Umarzanie, rozkladanie na raty i odraczanie zaleglo$ci podatkowych
i odsetek za zwloke, rozkladanie na raty i odraczanie termin6w platnosci biezacych
zobowigzan podatkowych

§ 3.

Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie umorzenia, rozlozenia na raty lub
odroczenia terminu platnosci moga by¢ udzielone tylko na wniosek podatnika ztozony na
pismie lub ustnie do protokotu, a takze za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej
przez elektroniczng skrzynke podawcza organu podatkowego utworzona na podstawie
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne.

Pomocniczy wzor wniosku o ktorym mowa w art. 1 okreSlony jest w § 1 pkt 1 1 pkt 2

Zarzadzenia Nr 167/2021 Burmistrza Miasta Ke¢trzyn z dnia 21 czerwca 2021 r. w sprawie

wprowadzenia drukow zwigzanych z ubieganiem si¢ o udzielanie ulg w sptacie

zobowigzan wobec Gminy Miejskiej Ketrzyn.

Wplywajace podania sg ewidencjonowane w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta

Ketrzyn.

Wiasciwy pracownik w terminie 7 dni od dnia otrzymania podania zapoznaje si¢ z jego

tre$cig, a nastgpnie przeprowadza postgpowanie dowodowo-wyjasniajace, w ramach

ktorego zobowigzany jest ustali¢:
1) czy wnioskodawca w przypadku ulg, o ktorych mowa w art. 67 a § 1 ust. 3 o.p. na
dzien ztozenia podania posiada zaleglosci podatkowe. W przypadku braku zaleglosci
pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postgpowan w sprawie udzielania ulg,
wydaje w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, postanowienie o odmowie
wszczecia postepowania;
2) czy wnioskodawca bedgacy osobg fizyczng, nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej:
a) w uzasadnieniu podania wskazal na okolicznosci stanowigce o waznym interesie
podatnika lub waznym interesie publicznym, uzasadniajagce zastosowanie
wnioskowanej ulgi,

b) przedtozyl informacje o stanie majatkowym o okreslong w § 1 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 167/2021 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 21 czerwca 2021 r. w sprawie



wprowadzenia drukdéw zwigzanych z ubieganiem si¢ o udzielanie ulg w splacie
zobowigzan wobec Gminy Miejskiej Ketrzyn. Informacje przedktada sie
wraz z kserokopiami dowodow i dokumentéw potwierdzajacych ich wysokos¢ za
ostatni miesigc (lub o$wiadczenie), np. zaswiadczenie o wysokosci pobieranego
wynagrodzenia, odcinek renty lub emerytury, a w przypadku pracy dorywczej —
oswiadczenie o wysokosci osigganych dochodow,

c) udokumentowal inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

d) podat termin odroczenia lub ilo$¢ rat, o ktore wnosi,

3) czy wnioskodawca prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza:

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okoliczno$ci stanowigce o waznym interesie
podatnika lub waznym interesie publicznym, uzasadniajagce zastosowanie
wnioskowanej ulgi,

b) przedtozyt informacje¢ o stanie majatkowym o okreslong w § 1 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 167/2021 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 21 czerwca 2021 r. w sprawie
wprowadzenia drukow zwigzanych z ubieganiem si¢ o udzielanie ulg w sptacie
zobowigzan wobec Gminy Miejskiej Ketrzyn. Do informacji zatacza si¢ kserokopie
zeznania podatkowego ztozonego w urzedzie skarbowym za ostatni rok podatkowy,
umowy lub zaswiadczenia z bankéw o zaciagnietych pozyczkach lub pobranych
kredytach, dokumenty $wiadczace o wielkos$ci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych
zlecen na wykonanie rob6t czy ustug itp.,

c) udokumentowal inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

d) podal termin odroczenia lub wysokosci i terminy ptatnos$ci rat, o ktoére wnosi,

4) czy wnioskodawca sprecyzowal tre$¢ zadania w zakresie pomocy publicznej, pomocy
de minimis, tzn. czy wskazat o jaki rodzaj pomocy wnioskuje,

5) czy wnioskodawca ubiegajacy si¢ pomoc de minimis zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy
zdnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. 2021, poz. 743 p6zn. zm.):

a) przedlozyl wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych go lat, albo
o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymywaniu takiej pomocy w tym okresie (w aplikacji
SHRIMP) oraz,

b) dostarczyt informacje niezbgdne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace
w szczegOlnosci  wnioskodawcy 1 prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielkosci 1 przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca, na
pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis — wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o0 pomoc de minimis,

6) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy si¢ o pomoc publiczng inng niz
de minimis, przedlozyt zgodnie z art. 37 ust. 5 ustawy o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz. U. 2021, poz. 743z pdzn. zm.) informacj¢
dotyczacg wnioskowanej pomocy i prowadzonej przez niego dziatalnos$ci gospodarczej
oraz informacj¢ o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajace w szczegdlnosci
wskazanie dnia 1podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo
oswiadczenie o nieotrzymywaniu pomocy wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc inng niz de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie.

5. Jezeli podanie nie spelnia wymogdéw okreslonych w ust. 4 pkt 2-3 witasciwy pracownik



ok~

wzywa podatnika, w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, do zlozenia wyjasnien
w sprawie ztozonego wniosku poprzez jego uzupeinienie i przedtozenie dowodow i
dokumentow.

W przypadku stwierdzenia brakéw, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 4-6,wlasciwy pracownik
wzywa podatnika do usunigcia tych brakow w terminie 7 dni. W przypadku nieusunigcia
brakow wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Postanowienie o pozostawieniu podania
bez rozpatrzenia jest przygotowywane przez pracownika, nie pozniej niz w terminie 7 dni
od otrzymania zwrotnego potwierdzenia wezwania podatnika do usunigcia brakow
formalnych podania.

Wiasciwy pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu majatku ubiegajacego si¢ o ulge
podatnika bedacego osoba fizyczng w drodze spisania o§wiadczenia o stanie majatkowym
podatnika. W szczegdlnosci nalezy zbada¢, czy wnioskodawca posiada majatek trwaly
(nieruchomosci, samochody, warto$ciowe urzadzenia, oszczednosci, akcje, obligacje itp.)
W przypadku nieotrzymania informacji od podatnika o posiadanym majatku pracownik
odpowiedzialny za prowadzenie postepowan w sprawie udzielania ulg wystepuje
do wlasciwych instytucji (Starostwo, MOPS, Powiatowy Urzad Pracy itp.) w celu
ustalenia posiadanego majatku przez podatnika czy tez jego sytuacji materialne;j.

§ 4.

Po przeprowadzeniu postepowania dowodowo-wyjasniajacego (w terminie 7 dni od dnia
otrzymania ostatniego dokumentu w sprawie), o ktorym mowa w § 3 Regulaminu
wlasciwy pracownik zawiadamia podatnika o wyznaczeniu terminu wypowiedzenia si¢ w
sprawie zebranego materialu dowodowego.

Na podstawie zgromadzonego materialu z przeprowadzonego postepowania w sprawie o
udzielenie ulgi, wlasciwy pracownik w terminie 3 dni od dnia zapoznania si¢ podatnika ze
zgromadzonym materiatem dowodowym sporzadza opini¢ w przedmiocie sprawy ktora
przedktada do akceptacji Skarbnikowi Miasta oraz do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta
Ketrzyn.

§ 5.

Decyzje o umorzeniu, roztozeniu na raty lub o odroczeniu terminu ptatnosci sporzadza si¢
najpozniej w ciggu 3 dni od dnia zatwierdzenia opinii przez Burmistrza Miasta.

Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna, zawiera¢ uzasadnienie prawne 1 faktyczne.
Uzasadnienie powinno zawiera¢ wyjasnienie podstawy prawnej z przytoczeniem
przepisow prawa oraz wskazanie faktow, ktore organ uznal za udowodnione oraz
dowodow, na ktérych si¢ opart. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub
czg$ciowo udzielenia ulgi w sptacie naleznosci nalezy wskaza¢ na przyczyny, z powodu
ktorych powolanym w podaniu argumentom idowodom odmowiono wiarygodnos$ci
1 mocy dowodowej. Ocena materiatu zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢ cech
dowolnosci.

Decyzje wydaje si¢ w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz dorgcza si¢ stronie, drugi
pozostaje w aktach sprawy.

Kopie decyzji przekazuje si¢ wtasciwemu pracownikowi ds. ksiggowosci.

W dniu wydania decyzji o udzieleniu ulgi stanowigcej pomoc de minimis, pracownik
prowadzacy sprawg jest zobowigzany wyda¢ zaswiadczenie o pomocy de minimis.

W dniu wydania decyzji wlasciwy pracownik ksigguje decyzje w systemie
informatycznym.

Pracownik ksiggowosci, na podstawie otrzymanej decyzji, monitoruje terminowos$c¢



ptatnosci rat oraz stosuje wlasciwe przepisy o.p. o wygasnieciu decyzji.

. Jezeli decyzja o uldze zostala podjeta po wszczeciu egzekucji administracyjnej, o
powyzszym wlasciwy pracownik bezzwltocznie zawiadamia na piSmie wilasciwy organ
egzekucyjny.

§ 6.

. Pracownik opracowujacy decyzj¢ o odroczeniu terminu ptatnosci lub o roztozeniu na raty
naleznosci badz zalegto$ci podatkowej jest zobowigzany, zgodnie z uchwatg XXX/184/16
Rady Miejskiej w Ketrzynie z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia optaty
prolongacyjnej na terenie Gminy Miejskiej Ketrzyn do ujecia w decyzji naleznej optaty
prolongacyjnej, wyliczonej przez pracownika ksiggowos$ci podatkowe;.

. Pracownik prowadzacy sprawe jest zobowigzany na biezaco, do sporzadzania metryki
sprawy zgodnie z obowigzujagcym Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie wzoru
1 sposobu prowadzenia metryki sprawy.

. Akta spraw nalezy przechowywa¢ w odrebnych teczkach, pogrupowane wg
obowigzujacego rzeczowego wykazu akt.

. Do 10 dnia kazdego miesigca wtasciwy pracownik przekazuje Skarbnikowi Miasta rejestr
postgpowan w sprawach udzielania ulg na podstawie przepiséw ordynacji podatkowej
stanowigcy Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§7.

. Stosownie do przepisow art. 37 ust. I pkt2 lit. f-g ustawy o finansach publicznych

wiasciwy pracownik sporzadza:

1) wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub rozlozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej 500 zl wraz ze
wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia;

2) wykaz os6b prawnych i fizycznych, ktorym udzielono pomocy publiczne;.

. Wykazy umieszcza si¢ na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta oraz w BIP, w terminie do 31

maja nastepnego roku.

§ 8.

. Przyjete ustalenia obowigzuja rowniez przy rozpatrywaniu podan i wnioskow sktadanych
do urzedu skarbowego w Ketrzynie w przedmiocie zastosowania ulg w podatkach,
pobieranych przez urzad skarbowy, wptywajacych do budzetu miasta.

. Jezeli dokumenty dostarczone przez urzad skarbowy sa niewystarczajace do wydania
postanowienia o zaj¢cie stanowiska, Burmistrz Miasta Ketrzyn moze w razie potrzeby
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace.

. Wlasciwy pracownik w terminie 7 dni od dnia otrzymania ostatniego dokumentu w
sprawie, a w przypadku niezbierania dodatkowego materiatu dowodowego w terminie nie
pozniejszym niz 14 dni od dnia otrzymania wystgpienia o zajecie stanowiska, sporzadza
opini¢ w przedmiocie sprawy a nastepnie przedklada do akceptacji Skarbnikowi Miasta
oraz zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Ketrzyn.

. Postanowienie w sprawie zajg¢cia stanowiska wydaje si¢ w trzech egzemplarzach. Jeden
egzemplarz dore¢cza si¢ stronie, drugi egzemplarz dorecza si¢ Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego w Ketrzynie, trzeci egzemplarz pozostaje w aktach sprawy.



