BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

ZARZADZENIE Nr 152/2021

BURMISTRZA MIASTA KETRZYNA
zdnia 8 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Strazy Miejskiej
w Ketrzynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 zm. Dz. U. z 2020 r. poz. 1378) oraz § 30 ust. 1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego zarzgdzeniem
nr 189/2019 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 23.07.2019 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn zmienionego zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta Ketrzyn nr 193/2019 z dnia 31.07.2019 r., nr 11/2020 z dnia 08.01.2020r.,
nr 213/2020 z dnia 17.07.2020 r., nr 55/2021 z dnia 22.02.2021 r. zarzadzam,
co nastepuje:

Wprowadza sie wewnetrzny regulamin organizacyjny Strazy Miejskie]
w Ketrzynie w nastepujacym brzmieniu:

§1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Strazy Miejskiej w Ketrzynie okresla
w szczegolnosci wewnetrzng organizacje oraz wykaz zadan realizowanych przez
Straz Miejska.

§ 2.

W sktad Strazy Miejskiej w Ketrzynie wchodzg nastepujgce stanowiska:
1) Straz Miejska w Ketrzynie, w skfad ktérego wchodzg nastepujgce
stanowiska:
a) Komendant — 1 etat,
b) Straznik — 6 etatéw.
2) Monitoring Miejski, w sktad ktérego wchodzg nastepujgce stanowiska:
a) Pracownicy obstugi monitoringu miejskiego (operator monitoringu) — 3,5
etatu,
3) Strefa Platnego Parkowania, w skiad ktérego wchodzg nastepujgce
stanowiska:
b) Pracownicy obstugi strefy — 1 etat.
§ 3.
Schemat organizacyjny wydzialu oraz zasady podporzgdkowania poszczegoélnych
stanowisk pracy przedstawia zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4.
1. Siedziba Strazy miesci sie w budynku Urzedu Miasta Ketrzyn.
2. Straz terytorialnym zasiegiem swojego dziatania obejmuje obszar administracyjny
Gminy Miejskiej Ketrzyn.
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§5.
1. Straz funkcjonuje jako komérka organizacyjna na prawach Wydziatu Urzedu
Miasta Ketrzyn.
2. Straz wykonuje zadania w zakresie ochrony porzadku publicznego wynikajgce
z ustaw i aktow prawa miejscowego oraz inne wynikajgce z zadan wtasnych Gminy,
w ramach posiadanych kompetenciji.

§ 6.
Straz uzywa pieczeci o tresci:
URZAD MIASTA KETRZYN
STRAZ MIEJSKA
ul. Wojska Polskiego 11
11 -400 KETRZYN
tel. 89 752 05 10
§7.

1. Strazg Miejskg kieruje komendant, petnigcy funkcje Komendanta Strazy Miejskiej
W rozumieniu przepisow ustawy o strazach gminnych.

2. Komendant organizuje wykonanie zadan nalezgcych do Strazy Miejskiej
w Ketrzynie, monitoringu i Stefy Pfatnego Parkowania oraz reprezentuje Wydziat
na zewnatrz.

3. Komendant wykonuje swoje zadania przy pomocy Komendy Strazy.

4. Do zakresu zadan Komendanta nalezy w szczegdlnosci :

a) organizuje i koordynuje wykonanie zadan w zakresie ochrony porzadku

publicznego wynikajgcych z ustaw i aktéw prawa miejscowego,

b) organizuje i przeprowadza wspdlne dziatania z innymi podmiotami

odpowiedzialnymi za utrzymanie porzadku,

c) ustala zadania dla poszczegodlnych stanowisk pracy Strazy oraz zakresy
czynnosci i odpowiedzialnosci, kierujgc sie zasadg sprawnosci dziatania,
przepisami prawa i zakresem dziatania Strazy,

d) ustala plan pracy Strazy oraz zapewnia jego realizacje,

e) nadzoruje prawidiowe zgodne z prawem oraz terminowe wykonywanie zadan

i zatatwianie spraw przez Straznikéw,

f) wydaje zarzadzenia, dyspozycje i polecenia majgce na celu zapewnienie

prawidtowej realizacji zadan Strazy,

g) podpisuje korespondencje w zakresie spraw nalezgcych do Strazy,

h) gospodaruje srodkami finansowymi,

i) tworzy state i dorazne zespoty straznikow w celu optymalnej realizacji zadan

Strazy,

j) Komendant zatwierdza miesieczne grafiki stuzb.

5. Komendanta w czasie nieobecnosci zastepuje wyznaczony imiennie przez niego
straznik na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

§ 8.

1. Straznicy petnig stuzbe patrolowg na terenie miasta Ketrzyn zgodnie z wytycznymi
przedstawionymi na odprawie przed stuzba.

2. Odprawe do stuzby przeprowadza Komendant w trakcie ktoére;j :

a. wyznacza dowodce patrolu.
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b. dokonuje przeglagdu stanu osobowego pod wzgledem umundurowania
i wyposazenia

C. wyznacza rejony, posterunki i trasy patroli,

d. wyznacza zadania.

3. Dowddca patrolu zobowigzany jest do:

a. nadzoru fachowego i dyscyplinarnego nad sktadem patrolu,

b. wydawania polecen cztonkom patrolu i kontrolowanie prawidtowego ich
wykonania,

c. przekazywanie przetozonym uwag i informacji dotyczgcych stuzby patrolowej,

d. wycofania ze sktadu patrolu straznika u ktérego stwierdzi przyczyny
uniemozliwiajgce wykonywanie obowigzkéw stuzbowych, a o zaistniatym
fakcie bezzwtocznie powiadamia Komendanta.

. Zatoga patrolu zmotoryzowanego petni funkcje patrolu interwencyjnego i w czasie

realizacji postawionych zadan wykorzystuje pojazd wytgcznie do przemieszczania

sie w miejsca interwencji. W przypadku braku zgtoszen pieszo wykonuje zadania

po uprzednim zabezpieczeniu pojazdu.

. Przebieg stuzby straznicy zobowigzani sg dokumentowa¢ w notatniku stuzbowym.

. Komendant odpowiedzialny jest za prowadzenie i biezgce uaktualnianie systemu

powiadamiania o sytuacjach kryzysowych, w oparciu o ktéry moze zarzadzi¢

stawienie sie do pracy o kazdej porze dnia i nocy czesci lub wszystkich

Straznikéw.

§09.

. Funkcjonariusze Strazy Miejskiej wykonujgcy zadania majg uprawnienia do:

a) udzielania pouczen,

b) legitymowania oséb w uzasadnionych przypadkach w celu ustalenia ich
tozsamosci,

C) ujecia osob stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze dla mienia i niezwtocznego
doprowadzenia do Komendy Policji,

d) naktadania grzywien w postepowaniu mandatowym za wykroczenia okreslone
w trybie przewidzianym przepisami o0 postepowaniu w sprawach
0 wykroczenia,

e) dokonywania czynnosci sprawdzajgcych, kierowania wnioskéw o ukaranie do
sgdu wtasciwego ds. wykroczen, oskarzania przed sgdem wiasciwym ds.
wykroczen, wnoszenia Srodkéw odwotawczych - w trybie przewidzianym
przepisami o postepowaniu w sprawach o wykroczenia,

f) usuwania pojazdéw i blokowania két pojazdéw w przypadkach okreslonych
w przepisach o ruchu drogowym,

g) wydawania polecen, zadania niezbednej pomocy od instytucji panstwowych
i samorzgdowych,

h) zwracania sie w nagtych przypadkach, o pomoc do jednostek gospodarczych,
prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie uzytecznosci publicznej oraz organizacji
spotecznych jak réwniez do kazdej osoby o udzielanie doraznej pomocy na
zasadach okreslonych w ustawie o Policji.
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2. W razie nie podporzgdkowania sie wydanym poleceniom, funkcjonariusz Strazy
Miejskiej moze stosowac srodki przymusu bezposredniego:

a) sita fizyczna w postaci chwytow obezwtadniajgcych oraz podobnych technik
obrony,

b) kajdanki,

c) patki obronne wielofunkcyjne,

d) reczne miotacze gazu.

3. Straznik moze stosowac jedynie srodki odpowiadajgce potrzebom wynikajgcym
z istniejgcej sytuacji i niezbedne do osiggniecia podporzgdkowania sie wydanym
poleceniom.

§ 10.
1. Do zasadniczych obowigzkéw funkcjonariuszy Strazy Miejskiej nalezy:

a) przestrzeganie prawa,

b) rzetelne, bezstronne i terminowe wykonywanie polecen przetozonych,

C) poszanowanie powagi, honoru, godnosci obywateli oraz godnosci wtasnej,

d) zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

e) podejmowanie interwencji w sytuacjach zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia,
a takze w przypadku naruszenia dobr osobistych ludzi,

f) zachowanie wuprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach z obywatelami,
przetozonymi, podwtadnymi oraz wspotpracownikami,

g) state podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

h) zachowanie sie z godnoscig w czasie pracy i poza nia.

2. Przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych Straznicy korzystajg z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

§11.

1. Straznicy podczas wykonywania czynnosci stuzbowych obowigzani sg nosi¢
kompletne umundurowanie, legitymacje stuzbowa, znak identyfikacyjny oraz
emblemat Strazy Miejskiej w Ketrzynie, okreslone Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 28.07.1998 r. (Dz. U. Nr 112 poz.713).

2. Przy podejmowaniu interwencji funkcjonariusz Strazy jest obowigzany przedstawic
sie imieniem i nazwiskiem, a ponadto na Zzgdanie osoby ktdrej czynnosci
te dotyczg, okazac legitymacje stuzbowg w sposob umozliwiajgcy odczytanie
i zanotowanie nazwiska straznika.

§12.

Pracownik Strefy Pfatnego Parkowania wykonuje swoje obowigzki stuzbowe

w oparciu o Uchwate nr XLVII/262/09 Rady Miejskiej w Ketrzynie z dnia 13 maja

2009 r. w sprawie ustalenia strefy ptatnego parkowania, ustalenia wysokosci

i sposobu pobierania optat za parkowanie pojazdéw samochodowych na drogach

publicznych w strefie ptatnego parkowania na terenie miasta Ketrzyn ze zm., fj.

kontrola prawidtowego optacenia czasu parkowania pojazdéw parkujgcych w strefie
ptatnego parkowania niestrzezonego, a w szczegolnosci:

a. sprawdzanie prawidtowosci wnoszenia optat za parkowanie pojazdow,

b. sprawdzanie waznosci biletow parkingowych i ptatno$ci mobilnych,

c. sprawdzanie waznosci kart parkingowych oraz kart abonamentowych,
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d. wystawianie wezwan - raportow do uiszczenia optaty dodatkowej
za parkowanie bez wniesienia optaty lub za parkowanie ponad optacony czas
i umieszczenie wezwania za wycieraczkg pojazdu samochodowego,

e. wykonanie zdje¢ potwierdzajgcych parkowanie bez wniesienia opfaty
za parkowanie ponad optacony czas i umieszczenie wezwania za wycieraczkg
pojazdu samochodowego,

f. zgtoszenie Strazy Miejskiej lub policji wszystkich nieprawidtowosci zwigzanych
z parkowaniem pojazddw oraz zajmowania pasa drogowego w strefie ptatnego
parkowania niestrzezonego,

g. kontrola stanu oznakowania strefy ptatnego parkowania niestrzezonego oraz
zgtoszenia nieprawidtowosci w tym zakresie do zarzgdcy drogi.

§13.
Do zadanh operatora monitoringu nalezy mi.:
1. Odbierania i przekazywania informacje z tzw. ,telefonu obywatelskiego”
do Burmistrza Miasta Ketrzyn.
2. Prowadzi¢ obserwacje rejonow objetych nadzorem kamer.
3. Natychmiast reagowa¢ na zaistniate zdarzenia, wykroczenia i przestepstwa

w miejscach objetych nadzorem kamer.

4. Natychmiast powiadomi¢ odpowiednie stuzby w zaleznosci od zdarzenia,

wykroczenia lub przestepstwa oraz powiadomi¢ Komendanta Strazy Miejskiej.

Utrwalaé¢ dowody popetnienia przestepstw lub wykroczen.

Prowadzi¢ nadzor nad prawidtowym dziataniem urzgdzen monitoringu i zgtaszac

wszelkie usterki.

7. Prowadzi¢ archiwizacje nagran z kamer monitoringu zgdanych przez
upowaznione jednostki.

8. Odnotowywanie w ksigzce interwencji wszystkich zdarzen zauwazonych

i zarejestrowanych.

9. Prowadzenie innej dokumentacji obowigzujgcej na stanowisku obstugi
monitoringu.

oo

§ 14.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej w Ketrzynie
§ 15.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 16.
Traci moc zarzgdzenie nr 72/2014 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 20 marca 2014r.
w sprawie nadania regulaminu Strazy Miejskiej Miasta Ketrzyn.

Sporzadzit:
Mirostaw Dworak
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Zatagcznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Nr 152/2021 z dnia 8 czerwca 2021 r.

KOMENDANT STRAZY MIEJSKIET
W KETRZYNIE
1 etat

TRAZNI PRACOWNICY OBSLUGI STREFA PLATNEGO
S cY ,M]EJSCY MONITORINGU PARKOWANIA
6 etatow 3.5 etatu 1 etat
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S S S

Sporzadzit:

Mirostaw Dworak
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