BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie nr 395/2020
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznych na rok 2021

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) oraz art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn. zm.)
zarzadzam co nastepuje :

§1.

Zatwierdzam do realizacji Plan kontroli wewnetrznych na rok 2021, zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Kontrole w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Ke¢trzyn oraz innych
podmiotach zostang przeprowadzone na podstawie imiennego upowaznienia wydanego
przez Burmistrza Miasta Ketrzyn.

2. W przypadku kontroli dokonywanej w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Ketrzyn przez kierownikéw tych komodrek upowaznienie nie obowigzuje.

3. Kontrole dokonywane przez upowaznionych pracownikéw w komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Ketrzyn, odbywaja si¢ na podstawie imiennego
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Ketrzyn.

4. Zobowiazuje osoby przeprowadzajace kontrole do dostarczenia protokotdéw z kontroli
do rak Sekretarza Miasta w terminie 10 dni od dnia zakonczenia kontroli.

5. W przypadku wydania =zalecen pokontrolnych zobowigzuje si¢ kierownika
kontrolowanej jednostki/ komorki organizacyjnej do pisemnego poinformowania
Burmistrza Miasta o wykonaniu zalecen pokontrolnych w terminie wskazanym
w protokole z kontroli.

§ 3.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Ketrzyn.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

/- Ryszard Henryk Niedziotka
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BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 395/2020
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 31 grudnia 2020r.

PLAN KONTROLI WEWNETRZNYCH NA ROK 2021

L.p. | Nazwa kontrolowanej Zakres i tematyka kontroli Termin Przeprowadzajacy
jednostki/ komorki przeprowadzenia kontrole
organizacyjnej kontroli
1. Urzad Miasta Ketrzyn / Kontrola prawidtowo$ci wydawania II potrocze Naczelnik BKO
BKO™ decyzji na zajecie pasa drogowego
2. Urzad Miasta Ketrzyn / Windykacja naleznosci II potrocze Kierownik FPO
FPO" publicznoprawnych
3. Urzad Miasta Ketrzyn / Prawidlowo$¢ wykonywania zadan Naczelnik ZRM
ZRM" zwigzanych z przygotowaniem, Il potrocze
realizacjg i rozliczaniem inwestycji
4, Urzad Miasta Ketrzyn / Kontrola prowadzenia ksiag II pétrocze Glowny Ksiegowy
FBU" rachunkowych Urzedu Miasta Ketrzyn Urzedu
5. Urzad Miasta Ketrzyn / Kompleksowa kontrola kasy Urzedu min. raz min. 2
FBU™ Miasta Ketrzyn w kwartale upowaznionych
pracownikow ZF"/
6. Urzad Miasta Ketrzyn Prawidtowo$¢ wydawania upowaznien II poirocze Sekretarz Miasta
i pelnomocnictw
7. Urzad Miasta Ketrzyn / Prawidtowos$¢ prowadzenia ewidencji II pétrocze Skarbnik Miasta
ZF" srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych
8. Urzad Miasta K¢trzyn | Kontrola prawidlowosci i terminowosci II potrocze Upowazniony
dokonywania platnosci pracownik ZF"
9. Urzad Miasta Ke¢trzyn Gospodarowanie Srodkami II poétrocze Upowazniony
Zaktadowego Funduszu Swiadczen pracownik UM™
Socjalnych
10. Prawidlowos$¢ prowadzenia kart II poétrocze Upowazniony
Urzad Miasta Ketrzyn drogowych na pojazdy stuzbowe pracownik SO
bedace w dyspozycji Strazy Miejskiej
w Ketrzynie
11. Prawidlowo$¢ udzielania zamowien
Miejski Osrodek Sportu publicznych w I potroczu 2021 roku, II pétrocze Upowazniony
i Rekreacji w Ketrzynie o wartoéci ponizej 130.000 zt netto pracownik ds.
oraz zamoéwien, o ktérych mowa zamowien
w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrze$nia pUbllczn}f/Ch
2019 r. Prawo zamowien publicznych wUM
12. Prawidlowo$¢ wydatkowania srodkow Glowny Ksiegowy
Srodowiskowy Dom z dotacji celowej na realizacje zadan II potrocze Urzedu oraz
Samopomocy z zakresu administracji rzagdowej, upowazniony
w Ketrzynie zgodnie z art. 18 ust 1 pkt 5 oraz art. 20 pracownik ZF"
ust. 1 pkt 2 oraz art. 51 cust. 35
ustawy z dnia 12 marca 2004r.
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13. | Miejski Osrodek Pomocy | Prawidlowos¢ przyznawania $wiadczen II pétrocze Kierownik MOPS™
Spotecznej w Ketrzynie rodzinnych
14. | Miejski Osrodek Pomocy Kontrola prowadzenia ksiag II potrocze Glowny Ksiegowy
Spotecznej w Ketrzynie rachunkowych Miejskiego Osrodka MOPS™/
Pomocy Spotecznej w Ketrzynie
15. Centrum Ushug Prawidlowo$¢ udzielania zamowien
Wspolnych Gminy publicznych w I pétroczu 2021 roku, II potrocze Upowazniony
Miejskiej Ketrzyn o wartosci ponizej 130.000 zt netto pracownik ds.
oraz zamowien, o ktorych mowa zamoOwien
w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia publicznych
2019 r. Prawo zamowien publicznych w UM™
16. Prawidlowo$¢ realizacji zadan
wybrane podmioty publicznych przez organizacje Naczelnik ZOS™
pozarzadowe dzialajace w sferze II potrocze oraz upowazniony
pozytku publicznego oraz podmioty, pracownik ZF"
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24.04.2003r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie
w ramach otwartego konkursu ofert
17. wybrane jednostki Utrzymanie oraz stan obiektow 1T potrocze Naczelnik ZOS™
miejskie wybudowanych w ramach programu oraz upowazniony

Moje Boisko — Orlik 2012

pracownik ZRM"

* Wyja$nienie uzytych skrétow :

UM - Urzad Miasta Ketrzyn
SO — Wydziat Organizacyjny
BKO — Wydziat Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska
ZRM — Wydzial Rozwoju Miasta
Z0S — Wydziat O$wiaty i Spraw Spotecznych
ZF — Wydzial Zarzadzania Finansami Miasta
FPO — Biuro Podatkéw i Optat
FBU — Biuro Ksiggowosci Urzedu
CUW GMK - Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Ketrzyn
MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ketrzynie
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