BURMISTRZ MIASTA KETRZYN

Ogtasza nahor na wolne stanowisko urzednicze
Straznik Miejski — Aplikant

Liczba lub wymiar etatu: 3

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

wyksztatcenie: co najmniej Srednie lub Srednie branzowe,
ukonczone 21 lat,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwa lub umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

nienaganna opinia,

petna sprawnos¢ pod wzgledem fizycznym i psychicznym,
uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;j,

korzystanie z petni praw publicznych,

prawo jazdy kat. B

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ i umiejetnos¢ wiasciwej interpretacii przepiséw prawnych z zakresu:
a) Ustawy o samorzadzie gminnym,
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b) Ustawy o strazach gminnych,

c) Ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

d) Kodeks postepowania administracyjnego,

e) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/2019 w sprawie ochrony 0s6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych),

f)  Ustawy o pracownikach samorzadowych,

g) Kodeks wykroczen (w zakresie niezbednym do zajmowanego stanowiska),

10) kurs podstawowy na Straznika Miejskiego,

11) bardzo dobra znajomo$¢ topografii miasta,

12) umiejetno$¢ analitycznego i logicznego myslenia,

13) odporno$¢ na stres,

14) rzetelno$¢, komunikatywno$¢, samodzielnos¢, odpowiedzialno$¢, obowigzkowose,

15) skrupulatnos¢, doktadnosé,

16) dyspozycyjnosg,

17) umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy,

18) umiejetno$¢ pracy w zespole,

19) wysoka kultura osobista

20) umiejetno$¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych,

21) znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego w stopniu komunikatywnym .

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Realizowanie zadan, okre$lonych w ustawie z dnia 29.08.1997 r. o strazach gminnych (Dz.U. 2019 poz.
1795) w szczegdlnosci:

a) wspdtpraca z podmiotami dziatajgcymi w sferze bezpieczenstwa i porzadku publicznego
(Policja, Straz Pozarng itp.),

b) ochrona spokoju i porzadku w miejscach publicznych,

c) czuwanie nad porzadkiem i kontrolg ruchu drogowego - w zakresie okre$lonym w przepisach
0 publicznym transporcie zbiorowym,

d) zabezpieczenie miejsc przestepstw, katastrof lub innych podobnych zdarzeh do albo miejsc
zagrozonych takimi zdarzeniami przed dostepem osdb postronnych lub zniszczeniem $ladéw,
dowodéw , do momentu przybycia wiadciwych stuzb, a takze ustalenia, w miare mozliwosci
Swiadkdw zdarzen,

e) ochrona obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej,



f)  wspdtdziatanie z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie porzadku podczas zgromadzen
i imprez publicznych,

) dokonywanie czynnosci sprawdzajacych, sporzadzanie notatek stuzbowych,

) wykonywanie innych zadan wynikajacych z innych przepisow, obowigzujacych regulaminéw,
aktéw prawa miejscowego lub udzielonych upowaznien i petnomocnictw.
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4, Warunki pracy na stanowisku:

1)
2

)
3)
4)
5)

6)

miejsce pracy: Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11,

praca w terenie (zmienne warunki atmosferyczne),

praca w peinym wymiarze czasu pracy, w systemie zmianowym,

praca wymagajaca petnej sprawnosci fizycznej oraz psychicznej,

mozliwa praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe przy naturalnym i sztucznym
oswietleniu,

sytuacje stresowe,

7) wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Ketrzyn.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1)
2)
3)
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zyciorys (CV),
list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy, ktéry jest dostepny na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod
adresem:
http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1177/Kwestionariusz_osobowy_osoby_ubiegajace]_sie_o_zatrudnien
iel,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe (Swiadectwa,
dyplomy, certyfikaty),
kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenie o aktualnym
zatrudnieniu, zaSwiadczenie CEIDG o wiasnej dziatalnosci gospodarczej),
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,
o$wiadczenie o posiadaniu prawo jazdy kat. B,
oswiadczenie 0 niekaralno$ci,
o$wiadczenie o uregulowanym stosunku do stuzby wojskowe;j,
) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,
) oswiadczenie potwierdzajace zgodnos¢ z oryginatem wszystkich przediozonych kserokopii dokumentéw,
) odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji wraz z podpisang klauzulg informacyjng
0 przetwarzaniu danych osobowych kandydatow do zatrudnienia w Urzedzie Miasta Ketrzyn, ktéra jest
dostepna na  stronie internetowej BIP  Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:
http://bip.miastoketrzyn.pl/84/1132/RODO_-_ klauzule_informacyjne/

Oswiadczenia i dokumenty wymienione powyzej m.in. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny,
zyciorys musza by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem. Wszystkie wymagane dokumenty musza by¢

zlozon

e w jezyku polskim.

7. Informacje dodatkowe:


http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1177/Kwestionariusz_osobowy_osoby_ubiegajacej_sie_o_zatrudnienie/
http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1177/Kwestionariusz_osobowy_osoby_ubiegajacej_sie_o_zatrudnienie/
http://bip.miastoketrzyn.pl/84/1132/RODO_-_klauzule_informacyjne/

Wymagane dokumenty mozna sktadaC za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do Urzedu
Miasta Ketrzyn) lub bezposrednio w Punkcie Obstugi Interesanta Urzedu Miasta 11 - 400 Ketrzyn, ul. Wojska
Polskiego 11 z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko Straznik Miejski - Aplikant” do dnia 28.06.2021 .
do godz. 12.00 ”.

Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Wszystkie
dokumenty dotaczone do oferty muszag by¢ sporzadzone w jezyku polskim. W przypadku dotgczenia do oferty
dokumentéw w jezyku obcym, obowigzkowo dotaczy¢ nalezy do oferty ich ttumaczenie przysiegte na jezyk polski.
Koszt ttumaczenia pokrywa osoba sktadajaca oferte.

Kandydaci, ktdrzy pozytywnie przejdg weryfikacje ztozonej aplikacji pod katem formalno-prawnym, zostang
poinformowani o terminie kolejnego etapu naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 89 752 05 25. Szczegétowe informacje dotyczace zasad
procedury naboru okresla Regulamin naboru stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia nr 179/2018 Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 13.06.2018r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http:(/bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.



