ZARZADZENIE NR 49/2021
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 15 lutego 2021 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 277/2019 r. Burmistrza Miasta Ketrzyn z
dnia 4 pazdziernika 2019 r. w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej
do spraw likwidacji sSrodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikow
majatku Urzedu Miasta Ketrzyn oraz regulaminu jej dziatania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.), art. 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.) oraz § 34
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
189/2019 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 23 lipca 2019 r. zmienionego Zarzadzeniami
Burmistrza Miasta Ketrzyn: Nr 193/2019 z 31.07.2019 r., Nr 11/2020 z 8.01.2020 r, Nr
213/2020 2 17.07.2020 r.

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 277/2019 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 4 pazdziernika
2019 r. w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji srodkow
trwatych i innych rzeczowych sktadnikow majatku Urzedu Miasta Ketrzyn oraz regulaminu
jej dziatania § 2 otrzymuje brzmienie:
»$ 2. Ustala si¢ Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej $rodkow trwatych 1 innych
sktadnikow majatkowych Gminy Miasto Ketrzyn i likwidacji sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.”

§ 2. Dotychczasowy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 277/2019 Burmistrza Miasta
Ketrzyn z dnia 4 pazdziernika 2019 r. w sprawie powolania statej Komisji Likwidacyjnej do
spraw likwidacji §rodkoéw trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw majgtku Gminy Miasto
Ketrzyn oraz regulaminu jej dziatania otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Sprawy wszczete na podstawie przepisow dotychczasowych prowadzi si¢ na
podstawie 1 w trybie niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Miasta
/-/ Ryszard Niedziotka



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 49/2021
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia
15 lutego 2021 roku

Regulamin
dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwalych i innych skladnikéw majatkowych
Gminy Miasto Ketrzyn
i likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumied
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego Gminy Miasto Ketrzyn lub Urzedu Miasta Ketrzyn,
ktore:

a) nie sg i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig

gminy lub urzedu;

b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprz¢tem uzywanym przez gming lub urzad, a ich

przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

2) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego Gminy Miasto Ketrzyn lub Urzedu Miasta Ketrzyn:

a) posiadajagce wady lub wuszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony.

§ 2. 1. Komisja Likwidacyjna, zwana dalej ,,Komisjg” wykonuje zadania w sktadzie co
najmniej trzy osobowym, przy czym w pracach komisji obowiazkowo dokonuje uczestniczy
Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego
Komisji.

2. Obshluge techniczng 1 organizacyjng zwigzang z likwidacjg zbednych 1 zuzytych
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego zapewnia Wydzial Organizacyjny Urzedu
Miasta.

3. Przedmiotem prac Komisji mogg by¢ tylko sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
Gminy Miasto Ketrzyn lub Urzedu Miasta Ketrzyn zaewidencjonowane przez Wydziat
Zarzadzania Finansami Miasta w ksiggach inwentarzowych.

4. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ inny
pracownik, bez prawa glosu.

§ 3. Do zakresu dziatania Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) przyjmowanie wnioskOw o wszczecie czynno$ci zwigzanych z likwidacja sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego,

2) organizowanie pracy Komisji,

3) nadzor nad prawidtowa praca Komisji,

4) wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy w procesie likwidacyjnym,
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5) sktadanie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym Komisji lub jego

uzupelnienia,

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,

7) wydawanie pracownikom Urzedu polecen dotyczacych procesu likwidacji rzeczy.

§ 4. Do zakresu zadan cztonkéw Komisji nalezy m.in.:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatno$ci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego zuzytego lub zbednego i wskazanie propozycji sposobu likwidacji
(zgniecenie, spalenie, ztomowanie, utylizacj¢, sprzedaz na surowce wtorne itd.),

2) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zakldcajgcy normalnego funkcjonowania
Urzedu,

3) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

4)  wypehianie drukow:

a) ,Likwidacja $rodka trwatego” LT — wg wzoru okres§lonego w zatgczniku nr 3 do
Regulaminu,

b) ,,Przekazanie-przejecie srodka trwatego” PT — wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 4 do Regulaminu,

5) przekazywanie Przewodniczacemu Komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w
toku likwidacji nieprawidtowos$ciach, w tym niewlasciwego zabezpieczenia ruchomosci
przed zniszczeniem,

6) wykonywanie polecen przewodniczacego w zakresie dziatania komisji i1 procesu
likwidacji.

§ 5. 1. Likwidacji podlegaja zbedne i zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

2. Likwidacja zbg¢dnych i zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego polega na
nieodplatnym przekazaniu, sprzedazy lub darowiznie badz fizycznej likwidacji.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi 1 zuzytymi skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego uwzglednia si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek
organizacyjnych i jednostek kultury Gminy Miasto Ketrzyn.

§ 6. Przy zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego ustala sig¢
warto$¢ poszczegdlnych sktadnikow wedlug ich warto$ci rynkowej, na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

§ 7. 1.Jednostki organizacyjne urzedu oraz samodzielne stanowiska pracy znajdujace si¢
strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Ketrzyn, analizuja na biezaco stan majatku
ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacii,
ze sktadniki rzeczowe majatku ruchomego spetniajg kryteria, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 lub
2, naczelnik komorki organizacyjnej lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku
pracy zglasza Komisji wniosek o likwidacj¢ tych sktadnikow.

3. Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszczegodlnych rzeczowych sktadnikow
majatku ruchomego nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji. Wzor wniosku
stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.
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§ 8.1. Komisja po otrzymaniu wniosku dokonuje oceny przydatnosci tych sktadnikow do
dalszego uzytkowania.

2. Komisja sporzadza protokoét z przeprowadzonej oceny, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 2, Komisja zatagcza wykaz zuzytych i zbednych

sktadnikéw  rzeczowych majatku  ruchomego, =z propozycja sposobu ich

zagospodarowania.

3. Komisja przedstawia Burmistrzowi lub upowaznionemu przez niego pracownikowi
propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow do
kategorii majatku zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w Sposob
okreslony w § 5 ust. 1.

§ 9.1. Burmistrz lub upowazniony przez niego pracownik decyduje o zakwalifikowaniu
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz
0 sposobie jego zagospodarowania.

2. Naczelnik komorki organizacyjnej lub pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej, informacje¢ o kazdym zbgdnym
lub zuzytym sktadniku rzeczowym majatku ruchomego, ktorego warto$¢ przekracza 2.000 zt,
z wylaczeniem przypadkow okreslonych w ust. 3 na okres 14 dni i informuje jednostki
organizacyjne Gminy Miasto Ketrzyn oraz jednostki kultury, o kazdym zbednym lub
zuzytym sktadniku rzeczowym majatku ruchomego.

3. Sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej
kwoty 5.000,00 zt oddany do uzytku stuzbowego na okres co najmniej pigciu lat
pracownikowi urzedu pozostajgcemu w stosunku pracy, moze zosta¢ sprzedany temu
pracownikowi z pominigciem trybow okreslonych w § 5 ust. 2 za cen¢ odpowiadajaca
warto$ci ustalonej zgodnie z § 6:

1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikéw do

kategorii majatku zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania w

drodze sprzedazy pracownikowi;

2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznosci uprzedniego

zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zbgdnego lub zuzytego.

§ 10.1. Burmistrz dokonuje sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego o
wartos$ci przekraczajgcej warto$é, o ktorej mowa w § 9 ust. 2, w trybie przetargu publicznego.

2. Zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego nie moga
nabywac na podstawie § 9 ust. 3 pkt 1 oraz w trybach okreslonych w ust. 1:

1) burmistrz,

2) zastgpca burmistrza,

3) sekretarz,

4) skarbnik,

5) gtdéwny ksiegowy,

6) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w urzedzie;

7) osoby pozostajace z osobami, o ktorych mowa w pkt 1-6, w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwos$ci co

do bezstronnosci lub bezinteresownos$ci osob, o ktorych mowa w pkt 1-6.

§ 11. 1. Przetarg publiczny, ktorego przedmiotem jest sprzedazy srodka trwatego lub
innego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, organizuje, oglasza i przeprowadza
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naczelnik komorki organizacyjnej lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku
pracy, ktory ztozyt wniosek o likwidacje.

2. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja
przetargowa w skladzie co najmniej trzyosobowym, powotana zarzadzeniem Burmistrza
sposréd pracownikow komorki organizacyjnej, z ktorej pochodzi wniosek. W przypadku gdy
wniosek zostal zlozony przez pracownika z samodzielnego stanowiska pracy komisja
przetargowa jest powotywana z pracownikow Wydziatu Organizacyjnego.

§ 12.1. Cen¢ wywolawcza sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu
publicznym ustala si¢ w wysokosci odpowiadajacej wartosci, o ktorej mowa w § 6.

2. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego
nie moze nastgpic¢ za cen¢ nizszg od ceny wywolawczej, z zastrzezeniem § 24 ust. 2.

§ 13. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wigcej skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego.

§ 14. Ogloszenie o przetargu publicznym okre$la w szczegdlnosci:

1) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;

2) rodzaj, typy i ilo$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, bedacych
przedmiotem sprzedazy;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ skladniki rzeczowe majatku
ruchomego, bedace przedmiotem sprzedazy;

4) wysoko$¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;

5) cen¢ wywolawcza;

6) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;

7) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca,

8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu publicznego przystuguje prawo
zamknigcia tego przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania
przyczyn;

9) informacje o tresci przepisow § 17, § 18, § 20;

10) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego.

§ 15. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu
publicznym.

§ 16.1. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ W Biuletynie Informacji
Publicznej.

2. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ takze w miejscu publicznie
dostepnym w Urzedzie Miasta Ketrzyn, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo
do umieszczania ogloszen.

3. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od ogloszenia o przetargu
publicznym.

§ 17.1. Warunkiem przystgpienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w
wysokosci 10% ceny wywotawcze] sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego
przedmiotem sprzedazy.

2. Wadium wnosi si¢ w gotowce lub na wskazany rachunek bankowy.

3. Wadium ztozone przez oferentéw, ktdrych oferty nie zostaly wybrane lub zostaty
odrzucone, zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty.

Strona5z15



4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.
5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktory wygral przetarg
publiczny, uchyli si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.
§ 18. 1. Oferta pisemna zlozona w toku przetargu publicznego zawiera:
1) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe oferenta;
2) oferowang ceng¢ 1 warunki jej zaplaty;
3) os$wiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem skladnika rzeczowego majatku
ruchomego bedacego przedmiotem przetargu publicznego albo Ze  ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem tego
skladnika;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w
ogloszeniu o przetargu.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu publicznym.
§ 19. Rozpoczynajac przetarg publiczny, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu publicznego;
2) ustala liczbg zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie i formie;
3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu publicznym.
§ 20. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez
oferenta, ktory nie wniost wadium;
2) nie zawiera danych 1 dokumentéw, o ktérych mowa w § 18 ust. 1, lub sa one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwo$¢, zas jej uzupetnienie lub ztozenie
wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg ofertg.
2. Komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta o odrzuceniu oferty.
§ 21. Przetarg publiczny moze si¢ odby¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna
oferta.
§ 22. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.
2. W przypadku gdy co najmniej dwoch oferentow zaoferowalo t¢ sama ceng, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie licytacji miedzy
tymi oferentami.
3. W przypadku licytacji, 0 ktorej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia
oferentow, ktorzy ztozyli rtownorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia licytacji.
§ 23. 1. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie nie dluzszym niz 7
dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nast¢puje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.
§ 24. 1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy
sprzedazy, oglasza drugi przetarg publiczny.
2. Drugi przetarg publiczny przeprowadza si¢ w terminie do 1 miesiagca od dnia zamknigcia
pierwszego przetargu publicznego. Cena wywolawcza w drugim przetargu publicznym moze
zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o polowg ceny wywotawczej z pierwszego przetargu
publicznego.
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§ 25.1. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu publicznego,
ktory zawiera w szczegolnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;

2) wysoko$¢ ceny wywolawczej;

3) zestawienie ofert, ktoére wptynely w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu publicznym;

4) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imie¢, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzib¢ nabywcy;

6) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet ceny;

7) wnioski 1 o§wiadczenia czlonkéw komisji przetargowej;

8) imiona 1 nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowe;.

2. W protokole zamieszcza si¢ wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia przez
nabywce w terminie, o ktérym mowa w § 23 ust. 1.
3. Protokoét zatwierdza Burmistrz lub wyznaczony przez niego pracownik.

§ 26. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu
ceny nabycia.

§ 27. Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci ustalonej zgodnie z § 6,
nizszej niz kwota, o ktorej mowa w § 9 ust. 2, moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybow
okreslonych w § 5 ust. 2.

§ 28. 1. Burmistrz moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
jednostkom organizacyjnym i jednostkom kultury Miasta Ketrzyn lub innym jednostkom
sektora finansow publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwg, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany

w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) uzasadnienie.

4. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wptywu.
5. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwg, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;

3) wskazanie skladnikow rzeczowych majatku ruchomego, a takze wartosci tych

sktadnikow;

4) niezbedne informacje o sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego;

5) miejsce i termin odbioru sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;

6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do

podpisania protokotu.

§ 29. 1. Burmistrz moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
na rzecz instytucji kultury, publicznych szkot wyzszych, jednostek organizacyjnych, o
ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910), niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji i organizacji
pozytku publicznego, ktore prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna,
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lecznicza, os$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowg, wychowawcza, sportowag lub
turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje¢ ich celow statutowych.

2. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wniosek
zawiera w szczeg6lnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze sktadnik rzeczowy majatku ruchomego

zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych

z darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez

podmiot wnioskujacy o darowizng;

6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.

4. Do wniosku zatacza si¢ statut zainteresowanego podmiotu.
5. Do darowizny przepis § 28 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 30. 1. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie §
28, okresla si¢ wedlug wartosci poczatkowe;.

2. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem darowizny
w trybie § 29, okresla si¢ wedtug wartosci ksiggowe;.

§ 31.1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowigcych odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o
odpadach (Dz. U. z 2020 r. poz. 797), w szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobow
postepowania z odpadami, o ktorej mowa w art. 17-19 tej ustawy.

2. Skiladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore stuza do przetwarzania danych, w tym
danych osobowych, takie jak telefony komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde - moga by¢
zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposob.

3. Czynnos$ci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna.

4. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdt zawierajacy:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ skladnika rzeczowego majatku

ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona 1 nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjne;.

5. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprz¢t komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego.

6. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§ 32. W sytuacji gdy $rodek trwaty lub sktadnik rzeczowy majatku ruchomego nie
zostanie zlikwidowany w sposéb okreslony w § 10, § 11, § 28 lub § 29 komisja likwidacyjna
dokonuje likwidacji w sposéb okreslony w § 31.

§ 33.1. Po zakofczeniu czynno$ci zwigzanych z likwidacja sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego Komisja sporzadza protokét wg. wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do
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Regulaminu, ktéry jest podstawag zdjecia zlikwidowanego sktadnika rzeczowego majatku

ruchomego.

2. Do protokotu , o ktorym mowa w ust. 1, dolacza si¢ wszystkie zebrane w trakcie
procesu likwidacyjnego dokumenty oraz druki PT i LT

Zatacznik nr 1

do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkow trwatych

i innych sktadnikow majgtkowych

Gminy Miasto Ketrzyn

i likwidacji sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego

WNIOSEK

o dokonanie likwidacji Srodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw

majatku

Gminy Miasto Ketrzyn

Imie i nazwisko Wnioskodawcy

Nazwa komorki organizacyjnej

Whioskuje o likwidacje nizej wymienionych sktadnikow majgtkowych bedacych w

moim uzytkowaniu / bedgcych na stanie K

L.p. | Nazwa / okreslenie

lub rzeczowego
sktadnika majatku

Nr

srodka trwalego | inwentarzowy

Data
zakupu

Wartos¢
poczatkowa

Irynkowa
(brutto)

Uzasadnienie
powodu likwidacji

Ketrzyn, dnia .......................

pracy)

Czytelny podpis Wnioskodawcy
OPINIA NACZELNIKA KOMORK| ORGANIZACYJNEJ (nie dotyczy samodzielnych stanowisk
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Podpis Naczelnika

*/ niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr

do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych

i innych sktadnikow majgtkowych

Gminy Miasto Ketrzyn

i likwidacji sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego

PROTOKOL

z likwidacji srodkéw trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego

CZESC |
Zgodnie z zarzgdzeniem Nr..........ccccoevieennnns Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia
............... w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidaciji

srodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikow majgtku Gminy Miasto Ketrzyn
oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w skfadzie :

1. PRI — przewodniczacy lub zastepca komisji
2 — cztonek komisiji
P — cztonek komisiji
rozpatrzyta whniosek z dnia .. Ztozony przez
.................................... oraz dokonata ogledzin w dniu.................... nizej

wymienionych srodkéw trwatych i innych rzeczowych sktadnikbw majgtkowych i
stwierdzita, ze z uwagi na zuzycie nadajg sie do likwidacji. Sposéb likwidacji dla
kazdego skfadnika zostat okreslony w tabeli.

L.p. Nazwa srodka Nr Wartos¢ Sposob Uzasadnienie
trwatego / sktadnika | inwentarzowy | poczatkowa / fizycznej
majatku wartos¢ likwidacji
rynkowa
(brutto)
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Dodatkowe wyjasnienia :

Na tym protokdt zakonczono i podpisano.

Podpisy cztonkow Komisiji :

(pieczatka i podpis Burmistrza lub wyznaczonej
osoby)

CzZESC Il
(wypetni¢ po otrzymaniu informacji z jednostek organizacyjnych Gminy zainteresowanych przekazaniem na ich stan sktadnikéw
majatku)

dokonano przekazania/darowizny dokumentem “PT” nizej wymienionych sktadnikow
majatku :
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L.p.

Nazwa srodka trwatego /

skladnika majatku

Nr

inwentarzowy

Wartos¢
poczatkowa /
wartos¢ rynkowa
(brutto)

Przekazano/darowano
do jednostki (nazwa)

Data umieszcza wykazu zbednych i zuzytych skfadnikdw majgtku na stronie

Biuletynu Informaciji Publicznej / na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta Ketrzyn

CZESC Il (wypeini¢ po dokonaniu sprzedazy)

Dokonano sprzedazy nizej wymienionych sktadnikow majatku :

/

L.p.

Nazwa srodka trwatego /
sktadnika majatku

Nr

inwentarzowy

Wartos¢
poczatkowa /
wartos¢ rynkowa
(brutto)

Cena uzyskana ze
sprzedazy (brutto)

CZESC IV (wypei¢ po dokonaniu fizycznej likwidacji)

W dniu

sktadnikow maijatku :

odbyta sie fizyczna likwidacja nizej wymienionych

L.p.

Nazwa srodka
trwalego / sktadnika
majatku

Nr

inwentarzowy

llos¢é

Wartos¢
poczatkowa /
wartos¢
umorzenia

(brutto)

Sposéb
dokonanej
likwidacji

UWAGI

Podpisy cztonkéw Komisji :
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(pieczatka i podpis Burmistrza lub wyznaczonej osoby )

*

! niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 3

do Regulaminu

dziatania statej Komisji Likwidacyjnej

do spraw likwidacji Srodkéw trwatych

i innych rzeczowych skfadnikéw majatku
Gmina Miasto Ketrzyn

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO

LT

Numer Data

(pieczgtka jednostki organizacyjnej)

Nazwa srodka trwatego / pozostatego srodka trwatego :

Symbol klasyfikacji rodzajowej (KST) : Wartos¢ likwidowana :
Nr inwentarzowy : Umorzenie :
ZESPOL LIKWIDACYJNY ZATWIERDZAJACY
(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

POWOD LIKWIDACJI : SPRZEDAZ — (dowdd sprzedazy) .........ccccvvveeee.

LICZBA ZALACZNIKOW :
POLECENIE KSIEGOWANIA Nr ........ zdnia ... (wypetnia pion finansowy)
Kwota Winien Ma
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Wartos¢
brutto

Umorze
nie
Wartos¢
netto

Symbol Nr inwentarzowy Stopa % umorzenia Stanowisko kosztow
KST

Gt. Ksiegowos¢ analityczna Ksiegowos$¢ syntetyczna
Ksiegow
y

ZAL ACZNIKI :
1. Wniosek o likwidacje
2. Protokot z przeprowadzenia likwidaciji
3. Dowdd sprzedazy — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
4. Inne dokumenty (ekspertyzy, opinie, dokumenty z utylizac;ji itp....)
Zalacznik nr 4

do Regulaminu

dziatania statej Komisji Likwidacyjnej

do spraw likwidacji sSrodkéw trwatych

i innych rzeczowych sktadnikéw majatku
Gminy Miasto Ketrzyn

PRZEKAZANIE - PRZEJECIE SRODKA
TRWALEGO P

Nr ewid.: T

Nr dokumentu:

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

N POASTAWIE ...ttt e e e e e e e e e e aaaeeeeeenens zdnia
PrZEKAZUJE SI€ ... Srodek trwaty o nizej okreslonych cechach.
Nazwa
Symbol KST Klasyfikacja budzetowa
Data Wartos¢é poczatkowa
przekazania
Nr Miejsce uzytkowania
nwentarzowy
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Podpis osoby przekazujgcej

Podpis osoby przyjmujgcej

Charakterystyka

Lista
zalacznikow

Data

ZALACZNIKI :
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