BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie nr 47/2021
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 12 lutego 2021 r.

w sprawie zasad skladania i analizowania o§wiadczen majatkowych

Na podstawie art. 24 h oraz art. 33 ust. 2, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378 ), § 3 ust. 1, 2 i 3 Zarzadzenia nr
189/2019 Burmistrza Miasta Ke¢trzyn z dnia 23 lipca 2019 r. z p6zn. zm., w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miasta Ketrzyn, art. 5 pkt. 3 ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron interaktywnych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848) w zwiagzku z dyrektywa unijng nr 2016/2102 z dnia 26
pazdziernika 2016 r. w sprawie dostepnosci stron internetowych i mobilnych aplikacji organdéw

sektora publicznego (Dz. Urz. UE L 256 z 12.10.2018)

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Osoby ustawowo zobowigzane do sktadnia o$wiadczenia o stanie majatkowym,
zwanego dalej ,,o8wiadczeniem majatkowym”, skladaja je wraz z kopig zeznania o
wysokosci osiagnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT) za rok poprzedni i jego
korekta w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach opatrzonych wilasnorgcznym

podpisem.

2. Trzeci egzemplarz o§wiadczenia majagtkowego sktada si¢ w formie edytowalnej (word),
opatrzonej znakami komputerowymi zawierajacymi informacj¢ o dacie
1 miejscowosci sporzadzenia o$wiadczenia, a takze imieniu i nazwisku osoby
sporzadzajacej o$wiadczenie (celem zamieszczenia na stronie BIP odpowiedniego

formatu pliku zgodnie z wymogami).
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3. Oswiadczenie majatkowe i wyjasnienia sktada si¢ w zamknietej kopercie formatu A4,
opisanej zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia. O$wiadczenie i informacje wymienione w zarzadzeniu sktada si¢ do rak

wlasnych pracownika ds. kadr.

4. Ztozona koperta z o§wiadczeniem zostanie otwarta przez upowaznionego pracownika
ds. kadr celem weryfikacji zawartosci koperty oraz opatrzona data wptywu, a nastepnie

ztozona do dalszych czynnosci sprawdzajacych.

5. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminach ustawowych.

§2

1. Upowaznionemu pracownikowi ds. kadr powierza si¢ wykonywanie zadan dotyczacych
przyjmowania, analizowania i przechowywania o§wiadczen majatkowych sktadanych

Burmistrzowi Miasta Ketrzyn.

2. Wyznaczony i upowazniony pracownik ds. kadr prowadzi wykaz osoéb obowigzanych

do sktadania o$wiadczen majatkowych.

3. Naczelnicy wydzialow Urzedu Miasta Ketrzyn sg zobowigzani do przekazywania
pracownikowi ds. kadr listy osob z podaniem imienia, nazwiska i zajmowanego
stanowiska oraz niezbednych informacji celem aktualizacji wykazu os6b obowigzanych

do sktadania oswiadczen majatkowych.

§3
1. Pracownika ds. kadr upowaznia si¢ do:

1) Przyjmowania od os6b wymienionych w zarzadzeniu o$wiadczen i informacji, o
ktorych mowa w zarzadzeniu, sprawdzenia prawidtowosci ich sporzadzenia oraz
zadania od osob sktadajgcych wyjasnien 1 uzupetnien, co do ztozonych oswiadczen
i podanych informacji zgodnie z okreSlonym wzorem wyjasnien, stanowigcym

zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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2) Analizy dokumentoéw zawierajagcych dane zawarte w os§wiadczeniach i informacjach

sktadanych przez osoby obowigzane do ztozenia wskazanych dokumentow.

3) Przekazywania jednego egzemplarza o$wiadczenia majgtkowego wraz z kopig
zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (PIT), urzedowi skarbowemu

wlasciwemu ze wzglgdu na miejsce zamieszkania.

4) Przekazywania do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej danych jawnych

zawartych w oswiadczeniach majatkowych oséb wymienionych w § 1 ust. 1.

5) Wzywania 0sob, ktore nie ztozyly o§wiadczenia w terminie wskazanym w § 1 ust.
6, do niezwtocznego ztozenia o$wiadczenia, wyznaczajac dodatkowy maksymalny

czternastodniowy termin.

2. Oswiadczenia i informacje, o ktorych mowa w zarzadzeniu przechowuje sie przez okres
6 lat.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Ryszard Henryk Niedziétka
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 47/2021

Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 12 lutego 2021 r.

W sprawie zasad sktadania

i analizowania o§wiadczen majatkowych

-WZOR —

OSWIADCZENIE MAJATKOWE
STAN NA DZIEN ..ouivinieeeeneeeeneenenasnns

(nazwa wydziatu, jednostki organizacyjnej lub jednostki podlegtej Urzgdowi Miasta)

Data ztozenia ...l
(wypetnia pracownik UM)
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 47/2021

Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 12 lutego 2021 r.

W sprawie zasad sktadania

i analizowania o§wiadczen majatkowych

-WZOR —

WYJASNIENIE DO OSWIADCZENIA O STANIE MAJATKOWYM
zlozonego dnia .....................

WE StANU NA AZIEN cuvvinriinniiiniiiieiiiniiieiienrotnrssstsessssssssssossssssssonnses / na zadanie
(nalezy poda¢ date oraz opis: nawigzanie stosunku pracy, powotanie na stanowisko,
zakonczenie stosunku pracy, odwotanie ze stanowiska)

JaNIZEJ POAPISANY/A ..ot e

ZATUANIONY/ @ W .ottt ettt et e ettt e et
NA SEANOWISKU .o e e e

ZAMICSZKAIY/@ ..o e

W wyniku: prowadzonego wobec mnie postgpowania sprawdzajacego / analizy o§wiadczenia

o stanie majatkowym / inny powod (wskazac) *........ ...
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Powodem takiego stanu rzeczy bylo:

Powyzsze oSwiadczenie skladam, Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej na podstawie art.
233 § 1 Kodeksu Karnego, przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 8 za
skladanie falszywych zeznan.

(miejscowos$¢ i data) (podpis sktadajgcego wyjasnienie)

*niepotrzebne skresli¢
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