MISTRZ Zarzadzenie Nr 239/2020
D7 Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 10 sierpnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ograniczen w zakresie bezposredniej obstugi
interesantéw podczas wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Ketrzynie

Na podstawie art. 31 ust. 1 oraz 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pdzZn. zm.) oraz §1
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491 z pdzn. zm.),
zarzgdzam co nastepuje:

§1.
W zwigzku z ogtoszonym na obszarze catego kraju stanem epidemii wywotanej wirusem
SARS-CoV-2, w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo mieszkancéw, wprowadzam od dnia
10 sierpnia 2020 r. do odwotania nastepujace zmiany w funkcjonowaniu Urzedu Miasta
Ketrzyn:

1) Obstuge interesantdow ogranicza sie wytacznie do spraw niecierpigcych zwtoki
I wymagajgcych osobistego stawiennictwa w godzinach od 8.00 do 14.00 od
poniedziatku do pigtku.

2) Obstuga interesanta w siedzibie Urzedu w sprawach o ktérych mowa w pkt 1 bedzie
mozliwa wytgcznie po uprzedniej konsultacji telefonicznej z pracownikiem. Do
Urzedu bedzie mozna wejs¢ pojedynczo.

3) Dokumenty w waznej i pilnej sprawie mozna przekazaé osobie dyzurujgcej przy
drzwiach wejsciowych do Urzedu.

4) Rekomenduje sie zatatwianie spraw poprzez wykorzystanie $rodkow
porozumiewania sie na odlegto$¢: telefonicznie, korespondencyjnie, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub ePUAP. Lista numerow kontaktowych jest
zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
http://bip.miastoketrzyn.pl/

5) Druki wnioskow i innych formularzy niezbednych do zatatwienia spraw w Urzedzie
mozna pobraé ze strony Biuletynu Informaciji Publicznej
http://bip.miastoketrzyn.pl/procedury/11/wydzial/

6) Korespondencja zwrotna bedzie kazdorazowo przesytana interesantowi na podany
przez niego adres korespondencyjny.

7) Dyzury Burmistrza Miasta Ketrzyn odbywac sie bedg w poniedziatki w godzinach
10.00-12.00 wytacznie telefonicznie.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta, na stronie internetowej http://www.miastoketrzyn.pl/
oraz poprzez wywieszenie na drzwiach wejsciowyeh w budynku i tablicy ogtoszen Urzedu
Miasta Ketrzyn.




