Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 9 lipca 2020 roku

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji drukéow scisiego
zarachowania w Urzedzie Miasta Ketrzyn

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020
poz. 713), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r poz.351, 1495,
1571, 1680 z 2020r. poz.568) , Burmistrz Miasta Ketrzyn, zarzadza co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji drukéw $cistego zarachowania w skladzie:
1. Tomasz Kopko - przewodniczacy komisji
2. Iwona Skakuj — z- ca przewodniczacego komisji
3. Aneta Dzikiewicz - cztonek komisji
4. Marceli Jankowski — czlonek komisji
5. Krzysztof Paluch — czlonek komisji

§2
Zadaniem Komisji bedzie flikwidacja drukow Scistego zarachowania, w szczegdlnosci drukéw
anulowanych, nieakiualnych i nieprzydatnych.

§3
Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, z obowiazkowg obecnoscig w sktadzie komisji
przewodniczacego lub jego zastepcy.

g4
Do szczegdlowych zadan komisji nalezy: _
1. Dokonanie przegladu oraz oceny przydatnosci drukdéw Scistego zarachowania znajdujgcych sie u
pracownika odpowiedzialnego za druki.
2. Sporzadzenie protokohu typowania drukéw scistego zarachowania do likwidacji (wg zatacznika 1).
3. Przediozenie ww. protokotu do akceptacji Skarbnikowi i Burmistrzowi Miasta Ketrzyn.
4. Dokonanie fizycznej likwidacji drukdw Scistego zarachowania.
5.Sporzadzenie  protokott z  przeprowadzonej likwidacji drukdw Scistego  zarachowania
zakwalifikowanych do likwidacji (wg zatacznika 2).

§5
Likwidacja drukdw Scistego zarachowania bedzie nastepowata raz na kwartat poprzez zniszczenie w
zniszczarce lub w inny trwatly sposcb .

§6
Termin wykonania Zarzgdzenia w biezacym kwartale ustalam do dnia 31 lipca 2020r.

§7

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Likwidacyijnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nri0 £/2020
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 09.07.2020r.

Protokoét
zakwalifikowania drukow scislego zarachowania do likwidacji

sporzadzony w dniu ... przez Komisje w skiadzie:
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przy udziale pracownika odpowiedzialnego za druki $cistego zarachowania .........c..c.cocovve oo,

Komisja dokonata przegladu i oceny przydatnoscl drukéw écistego zarachowania znajdujacych sie w
Urzedzie Miasta Ketrzyn oraz zakwalifikowata do likwidacji jako nieprzydatne i nieaktualne nastepujace
druki cistego zarachowania:

L.p. Nazwa druku Seria Tlod¢ Powdd zakwalifikowania
do likwidacji

Podpisy czionkow
Komisji Likwidacyjnej

Podpis osoby
Odpowiedzialnej za druki

Gtowny ksiegowy

Akceptuje: Skarbnik Zatwierdzam: Burmistrz Miasta




Zatacznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 0(, /2020
Burmistrza Miasta Ketrzyn

Z dnia 09.07.2020 r.

Protokét

z likwidacji drukéw scistego zarachowania
sporzadzony W dniu ... przez Komisje w sktadzie:
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W obecnoséci pracownika odpowiedzialnego za druki Scistego zarachowania .....................
Komisja dokonata fizyczne] likwidacii pOPrzez ..o vvvvcvemis i cvv e nastepujacych

drukow Scistego zarachowania:

L.p. Nazwa druku Seria Tlosé Uwagi

Podpisy czionkow
Komisji Likwidacyjnej

Podpis osoby
Odpowiedzialngj za druki

Akceptuje: Skarbnik : Zatwierdzam: Burmistrz Miasta




