Zarzadzenie Nr 70/2020
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 16 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ograniczen w zakresie bezposredniej obstugi
interesantéw podczas wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Ketrzynie

Na podstawie art. 31 ust. 1 oraz 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) oraz § 8 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolite]
Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U z 2020 r. poz. 433) zarzgdzam co nastepuje:

§1

W zwigzku z rosnacym zagrozeniem epidemicznym w celu zapobiegania, przeciwdziatania

i zwalczania dalszego rozprzestrzeniania sie koronawirusa SARS-CoV-2 oraz w trosce o

zdrowie i bezpieczenstwo mieszkancoéw, wprowadzam od 17 marca 2020 r., do odwotania

nastepujgce zmiany w funkcjonowaniu Urzedu Miasta Ketrzyn:

1. Obstuge interesantoéw ogranicza sie wylacznie do spraw niecierpiacych zwloki
I wymagajacych osobistego stawiennictwa, w szczegdlno$ci:

a) Urzad Stanu Cywilnego i Biuro Ludno$ci:
- rejestracja urodzin i zgonu,
- ceremonie zawarcia zwigzku matzenskiego, ktére beda odbywaty sie przy
ograniczonej liczbie osob: para mtodych, swiadkowie, ewentualnie rodzice oraz jedna
osoba, ktéra bedzie wykonywac foto-relacje.
- odbiér dowodu osobistego,
- zawieszanie dziatalnosci gospodarczej,
- uznanie ojcostwa.

2. Wejscie do Urzedu bedzie mozliwe wytacznie pojedynczo (z wyjatkiem $lubow).

3. Rekomenduje sie zatatwianie pozostatych spraw poprzez wykorzystanie $rodkow
porozumiewania sie na odleglos¢: telefonicznie, korespondencyjnie, za posrednictwem
poczty elektronicznej lub ePUAP. Lista numeréw kontaktowych oraz adresow poczty
elektronicznej jest zamieszona na stronie internetowej Urzedu Miasta Ketrzyn oraz BIP.

4. Zamyka si¢ Kase Urzedu Miasta od dnia 17 marca 2020 roku do odwotania, ptatnosci
i naleznosci publicznoprawne beda regulowane w formie bezgotéwkowej, tj. przelewem
bankowym, przelewem elektronicznym albo przekazem pocztowym, na rachunek
bankowy Urzedu.

5. Zamyka sie Punkt Obstugi Interesanta. Przed wejsciem do Urzedu Miasta w Ketrzynie
umieszcza sie skrzynke na pisma i podania interesantow.

6. Korespondencja zwrotna bedzie kazdorazowo przesylana interesantowi na podany przez
niego adres korespondencyjny.

7. Dyzury Burmistrza Miasta Ketrzyn odbywajgce sie w poniedziatki w godzinach 10.00-
12.00 beda sie odbywaty telefonicznie.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 marca 2020 r. i obowigzuje do odwoia i
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