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Zarzgdzenie Nr 350//2019
Burmistrza Miasta Ketrzyna
z dnia 12 grudnia 2019 r.

w sprawie zasad opracowywania raportu o stanie gminy

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zw. z art. 28aa ust 1,2,3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z pdézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady opracowywania raportu o stanie Gminy Migjskiej Ketrzyn
(dalej: raport).

§ 2. 1.Raport opracowywany jest przez Burmistrza Miasta na podstawie informacji, materiatow
dotyczacych dzialalnosci poszczegdlnych komorek organizacyjnych urzgdu i pozostalych miejskich
jednostek  organizacyjnych  oraz  sprawozdai, o  ktorych mowa w § 3.

2. Raport publikuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu, w dniu przedstawienia go
Radzie Miejskiej.

§ 3. 1. Naczelnicy wydziatlow, kierownicy biur i osoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach pracy w urzedzie oraz dyrektorzy i kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych,
zobowiagzani sa do opracowania szczegolowych sprawozdan z dziatalnosci komorek
organizacyjnych i jednostek, ze szczegdlnym uwzglednieniem realizacji polityk, programow
i strategii, uchwal Rady Miejskiej i budzetu obywatelskiego.

2. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1, przekazywane sa Burmistrzowi w formie
edytowalnej na adres e-mail urzedu oraz w formie papierowej, do 31 marca roku nastgpujgcego po
roku, ktorego dotycza. W tym samym terminie miejskie jednostki organizacyjne, z wylaczeniem
urzedu, umieszczajg sprawozdania w swoim Biuletynie Informacji Publicznej lub Biuletynie
urzedu.

Miejskie jednostki organizacyjne na stronie glownej istniejagcego internetowego serwisu
informacyjnego umieszczajg czytelny link do sprawozdania zamieszczonego w BIP.

3. W przypadku gdy Rada Miejska w drodze uchwaly okresli szczegélowe wymogi dotyczace
raportu, poszczegolne sprawozdania nalezy sporzadzi¢ odpowiednio z uwzglednieniem tych
postanowien.

§ 4. 1. Burmistrz moze zleci¢ przygotowanie projektu raportu Sekretarzowi Miasta lub osobie
zatrudnionej na stanowisku ds. kontroli i kontroli zarzadcze;j.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, projekt raportu przekazywany jest Burmistrzowi
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia przekazania jednostkowych sprawozdar.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzit: M. Szulkowska
st. KZ




