BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
Ogtasza konkurs na kandydata na stanowisko:
Dyrektor Ketrzynskiego Centrum Kultury
z siedziba przy ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 24 a, 11-400 Ketrzyn

Liczba lub wymiar etatu: 1 etat

1. Wymagania niezbedne:

= obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego panstwa Unii Europejskie] lub innego panstwa, kidrego
obywatelom na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

»  wyksztatcenie wyzsze (preferowane: o kierunku artystycznym , kulturalno-oswiatowym),

= o najmniej 5 letni staz pracy lub prowadzenia dziatalnos¢ gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami
na danym stanowisku,

= peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

= niekaralnos¢ za umysine przestepstwa lub umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

= niekaralnos¢ zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz. U 2019 poz. 1440),

= nieposzlakowana opinia,

=  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

= znajomosc przepisow (w zakresie niezbednym do funkcjonowania jednostki):

Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu | prowadzeniu dziatainosci kulturainej;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;

Ustawa z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym;

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

2. Wymagania dodatkowe:

e umiejetnosci organizatorskie, logistyczno-artystyczne,

e znajomost lokalnych potrzeb w zakresie dziatalnosci kulturalno-spolecznej Miasta,

e umiejetnos¢ zarzadzania zespolem ludzkim,

e doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,

o dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, kreatywnosc, systematycznos$c¢, umiejetnosc pracy
w sytuacjach stresowych, wysoka kultura osobista.

e predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsigwzie¢ zwigzanych z dziatalnoscig kulturaing , tworczoscia
artystyczna, kreatywnos¢, komunikatywnos¢ i zdolnosci organizacyjne;

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

o efektywne kierowanie oraz realizowanie zadan statutowych KCK,

o reprezentowanie KCK na zewnafrz,

e podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach dla realizacji zadan statutowych i ustawowych Kelrzynskiego
Centrum Kultury na podstawie stosowanych, wymaganych przepisami prawa, upowaznien,

« dbanie o odpowiedni dobor kadry oraz o podnoszenie kwalifikacji pracownikow,

 ustalanie wewnetrznej organizacji KCK, obowigzkow i uprawnien poszczegélnych pracownikow,

o przygotowywanie i skiadanie niezbednych informacji dotyczacych funkcjonowania Ketrzynskiego Centrum Kultury.

e  wspolpraca z organizacjami, towarzystwami, szkolami, zakladami pracy,



e realizowanie zadan wynikajgcych z umowy okreslajace] warunki organizacyjno-finansowe dziatalnosc instytucji
kultury oraz programu jej dzialania;

e zarzadzanie finansamii gospodarowanie mieniem instytucii;

e pozyskiwanie Srodkow finansowych

4. Warunki pracy na stanowisku:

miejsce pracy: Ketrzyniskie Centrum Kultury przy ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 24a

pelny wymiar czasu pracy

powotanie na okres od 3 do 7 lat

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobg przy naturalnym i sztucznym oswietieniu,
» sytuacje stresowe,

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

e  zyciorys (CV),

e list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy,

o kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe ($wiadectwa. dyplomy,
certyfikaty),

e kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (swiadectwa pracy, zaéwiadczenie o aktualnym zatrudnieniu,
zaswiadczenie CEIDG o wiasnej dzialelnosci gospodarczej wykonywanej przez co najmniej iloé¢ lat wskazanych
w wymaganiach niezbednych o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku),

« inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

o oSwiadczenie o0 niekarainosci za przestepstwa popefnione umysinie, ze nie toczy sie wobec kandydata
postepowanie kame, nie byt karany zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

e  obwiadczenie o posiadaniu pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pefni praw publicznych,

e oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,

e oéwiadczenie potwierdzajace zgodnosc z oryginalem wszystkich przedtozonych kserokopii dokumentow

e pisemna koncepcja dotyczaca biezacego funkcjonowania i rozwoju Ketrzyfiskiego Centrum Kultury z
uwzglednieniem gospodarki finansowej jednostki oraz wspolpracy ze $rodowiskami tworczymi, organizacjami
pozarzadowymi dziatajacymi na terenie Miasta i spolecznoscia lokalng, a takze propozycje rozwoju nowych oraz
istniejacych form kultury na terenie Miasta; zrodta finansowania KCK;

o o$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji wraz z podpisang klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
osobowych kandydatow do zatrudnienia, ktora jest dostepna na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn
pod adresem: http://bip.miastoketrzyn.pl/84/11 32/RODO_-_klauzule_informacyjne/

Dokumenty tj. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, zyciorys, program oraz oéwiadczenia musza by¢
opatrzone wiasnorgcznym podpisem.

6. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogltoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia o0sob
niepeinosprawnych w Ketrzynskim Centrum Kultury w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej | spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

7. Informacje dodatkowe:
Wymagane dokumenty mozna sklada¢ poczta lub bezposrednio w Punkcie Obsiugi Interesanta Urzedu Miesta 1 1-

400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,Oferta pracy na stanowisko Dyrektor Ketrzyfiskiego Centrum
Kultury do 16.12.2019 r. do godz. 12:00 .
Informacje o warunkach organizacyjno-finansowych Ketrzynskiego Centrum Kultury, dostepne beda w Urzedzie Miasta w
Ketrzynie. adres: ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn

Dokumenty, ktére wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu
dokumentow do Urzedu Miasta Ketrzyn). Wszystkie dokumenty dotaczone do oferty muszg byé sporzadzone w jgzyku



polskim. W przypadku dotaczenia do oferty dokumentéw w jezyku obcym, obowigzkowo dolaczyc nalezy do oferty ich
tlumaczenie przysiegle na jezyk polski. Koszt tumaczenia pokrywa osoba skiadajgca oferte.

Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostang poinformowani o jego terminie. Dodatkowe informzacje mozna
uzyskaé pod nr telefonu: 89 752 05 25.
Informacja o powotaniu dyrektora bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http:(//bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.
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