BURMISTRZ

IASTA KETRZYN

Zarzadzenie nr 261/2019
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 24 wrzesnia 2019 roku

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej w Urzedzie Miasta w Ketrzynie

Na podstawie art. 14 ust.1i art. 42 ust.6 oraz art. 43 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742), zarzgdzam co nastepuje:

§1

Likwiduje sie Kancelarie Tajng w Urzedzie Miasta w Ketrzynie.

§2

W celu ochrony materiatéw o klauzuli ,,poufne” i ,zastrzezone”, pozostajgcych w dyspozycji
Urzedu Miasta w Ketrzynie organizuje sie komérke o nazwie Kancelaria Dokumentéw
Niejawnych.

§3

Pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego odpowiada za:

1.

Przeprowadzenie przegladu dokumentow niejawnych w Urzedzie Miasta w Ketrzynie
w celu ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony.

Zabezpieczenie i przechowanie dokumentow zawierajgcych informacje niejawne
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie ochrony informacji niejawnych;
Nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Urzedzie;

Kontrole przestrzegania wtasciwego oznaczenia i rejestrowania dokumentow
zawierajacych informacje niejawne w Urzedzie.

Prowadzenie ewidencji dokumentéw niejawnych oraz wszelkich spraw zwigzanych z
rejestrowaniem , wydawaniem dokumentéw niejawnych osobom uprawnionym.

§4

Po wykonaniu czynnosci okre$lonych w § 3 ust. 1 pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego sporzadzi protokoét i przediozy go do zatwierdzenia Burmistrzowi
Miasta Ketrzyn w terminie do 31.12.2019 roku.



§5

Organizacje pracy Kancelarii Dokumentdw Niejawnych i wykonanie zarzadzenia powierza sie
pracownikowi ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz Naczelnikowi
Wydziatu Bezpieczenstwa i Obstugi,

§6

O likwidacji Kancelarii Tajnej poinformuje sie Agencje Bezpieczeristwa Wewnetrznego —
Wydziat Zamiejscowy w Olsztynie Delegatury ABW w Biatymstoku poprzez dostarczenie
niniejszego zarzadzenia.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




