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Zarzadzenie Nr 397/2018
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 31.12.2018r.

w sprawie zamiany Zarzgdzenia Nr 237/2017 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia
02.11.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw oraz
zasad (polityki) rachunkowosci do projektu pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej
budynkéw o$wiatowych w Gminie Miejskiej Ketrzyn” realizowanego w ramach
Regionalnego programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata
2014-2020, OUsi  priorytetowej 4 ,Efektywno$é energetyczna”, Dzialania 4.3.1
s»Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkéw”, Poddzialania 4.3.1 »Efektywno§é
energetyczna w budynkach publicznych”,

Na podstawie art. (0 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2018 .
poz. 395 z péin. 21 w zw. z art. 40 usiawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017, poz 2077 z péin. zm.), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jedrostelk  samorzgdu  terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budietowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych maiscych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1911) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie

szezegotowej klasyiikac) dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zr6a:t zagranicznveh (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pbdzn. zm.) oraz
Regulaminu  Organizacyinego Urzedu Miasta w Ketrzynie, stanowiacego Zalacznik do
Zarzadzenia n- 21972017 Burmistza Miasta Ketrzyn z dnia 26.10.2017r., Zzmienionego
Zarzadzeniem Nr 257/2017 7z dnia 23 listopada 2017r., Zarzadzeniem Nr 30/2018 z dnia 01
lutego 2018r, Zuwrzadzenient 72/2018 z dnia 07 marca 2018r., Zarzadzeniem 139/2018 z dnia 07
maja 2018r.— Burmistrr Miasta Ketrzyn zarzadza, co nastepuje:
§1

Wykresla sie ¢ 2 7 & 3 w instukeji obiegu i kontroli dokumentéw oraz zasad (polityki)
rachunkowosci do projelstu pn. _Poprawa efektywnosci energetycznej budynkow oswiatowych
w Gminie Miejskiej Ketrzyn™ realizowanego w ramach Regionalnego programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 4 ,,Efektywnosé
energetyczna”, Dziafania 4.3.1 . Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkow”,
Poddzialania 4.3.1 . Efekiywnos¢ energetyczna w budynkach publicznych”, stanowigcej
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia 237/2017.

§2

W .Karcie wzoru nodpiséw 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentow” stanowiacej
zatgeznik nr 1 do instruke)i obiegu i kontroli dokumentdw zwiazanych z realizacia projektu pn.
Poprawa efektywnodci energetyeznej budynkow o$wiatowych w Gminie Miejskiej Ketrzyn”,
Zmienia si¢:
1) poz. 1 kolumna 2 1 3. wiersz 2 poprzez wykre$lenie ,,Maciej Muczyn”-pracownik ds.
inwestycyjnych 1 wpisanie w to miejsce ,,Jolanta Bednarska”-Zastepca Koordynatora™.

Projekt ,, Poprawa efeirywnosci energerveznef budvikéw cswiatowyeh w Gminie Miejskiej Ketrzyn” wspélfinansowany przez
Unig Europejsky we srodkiw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionainego Programu
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poz. 3 kolumna 2 poprzez wykreslenie . Krzysztof Heéman i wpisanie w to miejsce
zamieriz: . Ryszard Niedziotka”,

dodanie poz. 7 ..Bozena Skalij- Glowny specjalista ds. zaméwien publicznych i Sylwia
Przychodzien- Podinspektor ds. zaméwien publicznych”.

dodanie poz. 8 _Ervk Berchard - (inspektor ds. inwestycji) - Koordynator ds.
technicznycn na obiekcie Szkoly Podstawowej nr 1 i Niepublicznym Przedszkolu

»Krasnal™ Z-ca Koordynatora ds. technicznych na obiekcie Niepublicznego Przedszkola
~Puchatek”

dodaric poz. 9 .Kamil Radzewicz (Naczelnik Wydzialu inwestycji)- Koordynator ds.
techniczayer na Niepublicznym Przedszkolu ,,Puchatek”, Z-ca Koordynatora ds.
techniczaych na obiexcie ,.5zkoly Podstawowej nr 17 i Niepublicznym Przedszkolu
»Krasnal”

Dodanie poz.. 10 . Kamila Wybraniec- Kierownik Biura”

§3

Nadzor nad wylonaniem zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Biura Funduszy
Zewnetrznych oraz Skarbnikowi Miasta.

§4

o

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Projekt ., Poprawa efekiywnoici energetveznej budvnkow oswiatowych w Gminie Miejskiej Ketrzyn” wspolfinansowany przez
Unig Europejskq z¢ Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwaoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
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Zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr 397/2018

KARTA WZORU PODPISOW
OSOB UPRAWNIONYCH DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW

Burmistrza Miasta Ke¢trzyn
zdnia 31.12.2018r.

zwigzanych z realizacja projektu pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynkow
oswiatowych w Gminie Miejskiej Ketrzyn” realizowanego w ramach Regionalnego programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 4

»Efektywnosé¢ energetyczna®,

Dzialania 4.3.1

»Kompleksowa modernizacja energetyczna

budynkéw”, Poddziatania 4.3.1 ,Efektywno$¢ energetyczna w budynkach publicznych?

pozycja 1,3.7.8.9,10 w karcie wzoru podpiséw 0sob uprawnionych do podpisywania dokumentow

otrzymuje brzmienie:

Wyszezegdlnienie — uprawnienie Imigi Stanowisko Wzér podpisu, pieczeci
nazwisko
L.p.
1 Opisywanie dokumentow pod Jolanta Zastgpca Koordynatora
wzgledem merytorycznym. Bednarska

podpisywanie dokumentdw

%
zwigzanych z realizacja projektu |
|
|

(w przypadku
nieobecnosci

(protokoty zdawczo- odbiorcze, Koordynatora
korespondencja z opiekunem
projektu, itp.} |
3. Zatwierdzanie dokumentow | Ryszard Burmistrz Miasta
finansowych do wynlaty . i Niedziotka

potwierdzania ..7a zgodnosé z
oryginalem”, parafowanie pism,
podpisywanie korespondencji i
dokumentow zwiazanych z realizacja
projektu |

7 Czynnosci w zakresie formalno-
prawnego przygotowywania ‘
i przeprowadzania postepowan o \
udzielanie zamowien publicznych,

Bozena Skalij

Gloéwny specjalista ds.
zamowien publicznych

| Sylwia

Przychodzien
(w przypadku
nieobecnosci
Bozeny Skalij)

Podinspektor ds.
zamoOwien publicznych

8 Opisywanie faktur/rachunkow
stwierdzajacych prawidlowe |
wykonanie rzeczowej realizacji
projektu , protokoly zdawczo- |
odbiorcze, nadzor nad realizacja
umowy z wykonaweg i inspektorem
nadzoru, sporzadzanie dokumentacji
z realizacji inwestycji

Eryk Berchard

(inspektor ds.
inwestycji) -
Koordynator ds.
technicznych na
obiekcie Szkoty
Podstawowejnr 1 i
Niepublicznym
Przedszkolu .. Krasnal”
Z-ca Koordynatora ds.
technicznych na
obiekcie
Niepublicznego
Przedszkola ,,Puchatek™

fg Z '8/2;/5’4 'Mf/

Projekt ., Poprawa efektywnosci energetycznej budynkow oswiatowyeh w Gminie Miejskiej Ketrzyn” wspotfinansowany przez
Unig Europejskg ze srodkiw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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9 Zatwierdzenie dokumentow “ Kamil (Naczelnik Wydziatu
ﬁnan.so\xi_\-‘ch_ dnﬁu-'_\.'p.lmg\. n | Rugsewiss inwestycji)-
potwierdzenia ..7a »zodnosé z Koordynator ds.
oryginatem™. podpisyvwanie | technicznych na
dokumentdw zwiazanych z realizacja | Niepublicznym NAC7T Y NI
projektu, kontrasygnata | Przedszkolu i e i N
..Puchatek”, W Pl
Z-ca Koordynatora ds. e T %
technicznych na Con ladzew
obiekcie ,,Szkoly
. Podstawowej nr 17 |
Niepublicznym
Przedszkolu ,.Krasnal™
10 Zatwierdzanic dokumentéw do Kamila
wyplaty. pctwierdzanie .za zgodno$¢ . Wybraniec Kierownik Biura
z oryginatem”, ksicgowos¢ projektu, (w przypadku
dekretacja nieobecnosci N ]f’ QUL C
! Skarbnika lub ’
ksiggowej 5
projektu)

Projekt,, Poprawa efeknnvnosci energeryezne) budynkdw oswiatowyeh w Gminie Miejskiej Ketrzyn” wspdlfinansowany przez
Unig Europejskq z¢ srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020




