BURMISTRZ MIASTA KETRZYN

ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
Tel. +48 89 752 05 20, Fax+48 89 752 05 31; www.miastoketrzyn.pl ; e-mail: umketrzyn@miastoketrzyn.pl

Ketrzyn, dnia 05.09.2019 r.
Znak: S0.271.16.2019

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Rozdziat I. Nazwa i adres zamawiajacego.

1. Zamawiajacy: Gmina Miejska Ketrzyn

2. Adres: 11- 400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11

3. Telefon: +48 89 752 05 20 / Fax +48 89 752 05 31

4, Adres strony internetowej: www.miastoketrzyn.pl

5. Adres poczty elektronicznej: umketrzyn@miastoketrzyn.pl

6. Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu Miasta w Ketrzynie (ePUAP):
/280801 /skrytka — jako dane odbiorcy nalezy wpisac:
Urzad Miejski w Ketrzynie 280801

7. Godziny urzedowania: poniedziatek- od 8% do 16%
wtorek- pigtek- od 73° do 15%

8. NIP: 742-205-13-31

9 REGON: 510743440

Rozdziat II. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ustawg
PZP, a takze wydanymi na podstawie ustawy PZP rozporzadzeniami wykonawczymi.

2. Postepowanie o udzielenie zamodwienia nr S$0.271.16.2019 prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego powyzej 221.000 euro, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy
PZP.

3. W niniejszym postepowaniu ma zastosowanie procedura odwrdcona, o ktorej mowa
w art. 24 aa ust. 1 ustawy PZP.

4, Postepowanie z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w ustawie PZP i SIWZ prowadzone jest
za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej.

5. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiadac konto na ePUAP.

6. Miejsce publikacji ogtoszenia o zamdwieniu:

a) Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej, ogtoszenie o zamdwieniu nr 2019/S 171-417844
opublikowane w dniu 05.09.2019r.

b) system Miniportalu dostepny pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl ;

c) strona internetowa Zamawiajgcego:
http://bip.miastoketrzyn.pl/zamowienia publiczne/110/status/rodzaj/wzp/zwr/

d) tablica ogtoszen w budynku Urzedu Miasta Ketrzyn.

Rozdziat III. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: LZaciggniecie kredytu diugoterminowego
na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu miasta”.
2. Nazwa i kod przedmiotu zamodwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:

CPV: 66.11.30.00-5 — ustugi udzielania kredytu.
3. Opis przedmiotu zamowienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest zaciggniecie kredytu dtugoterminowego na sfinansowanie
planowanego deficytu budzetu miasta.
2) Kwota i waluta kredytu — 858.000,00 zt (stownie: osiemset piecdziesigt osiem tysiecy ztotych
00/100),
3) Zamawiajacy przeznaczy Srodki z kredytu na sfinansowanie planowanego w 2019 roku
deficytu budzetu miasta Ketrzyn

1



4) Terminem udzielenia kredytu jest dzien wptaty srodkéw pienieznych na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

5) Wykonawca postawi do dyspozycji kredyt w dniu podpisania umowy bez naliczania
i pobierania prowizji i opfat.

6) Uruchomienie kredytu nastgpi w transzach na rachunek podstawowy Gminy Miejskiej Ketrzyn,
Z Czego:

a) I-sza transza w kwocie 429.000,00 zt od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2019r.,

b) II-ga transza w kwocie 429.000,00 zt do kwoty 858.000,00 zt do dnia 15 grudnia 2019r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany w powyzszym zakresie, bez ponoszenia optat
i prowizji.

7) Termin uruchomienia kredytu od dnia ztozenia dyspozycji wyptaty stanowi kryterium oceny
ofert.
8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ niewykorzystania catej kwoty kredytu bez podania

przyczyny. Za niewykorzystanie kredytu w petnej wysoko$ci Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych
opfat i prowizji.

9) Wysoko$¢ i termin przekazania Srodkow beda kazdorazowo uzgodnione z Wykonawcg i
przedktadane w postaci wniosku przed uruchomieniem transzy faksem lub e-mail.

10) Wykonawcy nie przystuguje prawo naliczania i pobierania jakichkolwiek dodatkowych optat i
prowizji za wyjgtkiem ustalonego w ofercie oprocentowania udzielonego kredytu skfadajgcego sie ze
stawki WIBOR 3M oraz statej marzy Banku.

11) Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych prowizji i optat od postawionego do dyspozycji
kredytu (zaangazowania) i uruchomionego (wykorzystanego) kredytu.

12) Oprocentowanie kredytu bedzie zmienne, uzaleznione od stawki WIBOR 3M (stata stopa w
okresach kwartalnych), ustalonej w oparciu o Sredni stan stawki WBIOR 3M z poprzedniego kwartatu
jako suma notowan stawki WIBOR 3M z poszczegolnych dni kwartatu, podzielonych przez liczbe dni
notowan w kwartale + statej marzy Banku.

13) Marza banku jest stata w catym okresie obowigzywania umowy.

14) Kapitalizacja odsetek jest niedopuszczalna.

15) Karencja w sptacie kapitatu do dnia 20.12.2020r.

16) Okres sptaty kapitatu kredytu od 21.12.2020 r. do 21.12.2029r.

17) Sptata kapitatu bedzie dokonywana w ratach rocznych, w nastepujgcych wysokosciach i
terminach:

Data splaty Kwota raty do | Saldo zadluzenia po
splaty splacie raty
do 21.12.2020 85.800,00 772.200,00
do 21.12.2021 85.800,00 686.400,00
do 21.12.2022 85.800,00 600.600,00
do 21.12.2023 85.800,00 514.800,00
do 21.12.2024 85.800,00 429.000,00
do 21.12.2025 85.800,00 343.200,00
do 21.12.2026 85.800,00 257.400,00
do 21.12.2027 85.800,00 171.600,00
do 21.12.2028 85.800,00 85.800,00
do 21.12.2029 85.800,00 0,00

18) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niewykorzystania petnej kwoty przyznanego kredytu
oraz prawo wczesniejszej jego sptaty bez dodatkowych optat i prowizji.

19) Spfata odsetek bedzie nastepowata w okresach miesiecznych, do 10-go dnia kazdego miesigca
za miesigc poprzedni, poczawszy od miesigca nastepnego po miesigcu uruchomienia kredytu.

20) Wysokos$¢ odsetek do sptaty bedzie kazdorazowo — z wytgczeniem catkowitej sptaty kredytu —
podawana przez Wykonawce do wiadomosci Zamawiajgcego w terminie do 5-go dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni.

21) Warunkiem zaptaty odsetek jest pisemne zawiadomienie drogg elektroniczng (e-mail) lub w
wersji papierowej Zamawiajgcego przez Wykonawce, o wysokosci odsetek przypadajacych do zaptaty
w danym miesigcu, przestane w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

22) Wykonawca bedzie naliczat odsetki od faktycznie wykorzystanej przez Zamawiajgcego kwoty
kredytu pomniejszonej o dokonane sptaty rat kapitatowych, za rzeczywistg liczbe dni wykorzystania
kredytu, przy zatozeniu, ze odsetki liczone sg dla roku kalendarzowego (365 dni w roku lub 366 dni w
roku przestepnym).



23) W terminie do konca kazdego miesigca bank bedzie przesytat wycigg bankowy dotyczacy
spfaconych odsetek, dotyczacych przedmiotowego kredytu.
24) Jezeli data spfaty kredytu lub odsetek przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, uwaza
sie, ze termin zostat zachowany, jezeli sptata nastgpita w pierwszym dniu roboczym po terminie
okreslonym w umowie.
25) W przypadku wczesniejszej sptaty kredytu, odsetki liczone beda za okres jego faktycznego
wykorzystania.
26) W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajgcego czesci kredytu Ilub dokonania
wczesniejszej sptaty czesci kredytu, Strony ustalg nowy harmonogram sptaty w formie aneksu do
umowy.
27) Zabezpieczenie kredytu stanowi¢ bedzie weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
28) Wszelkie czynnosci dotyczace przygotowania umowy kredytowej oraz realizacji tej umowy,
wigczajgc w to niezbedne dokumenty i oSwiadczenia bedg sporzadzane jedynie w jezyku polskim.
29) Wszelkie ptatnosci wynikajgce z umowy bedg ptatne w ztotych polskich.
30) Udzielenie kredytu nie moze by¢ warunkowane przeniesieniem lub otwarciem biezgcego
rachunku bankowego Zamawiajgcego.
31) Zamawiajacy ze wzgledu na specyfike przedmiotu niniejszego zamoéwienia zastrzega, ze
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamoéwienia podwykonawcom.
32) Do umowy kredytowej zostang wprowadzone postanowienia umozliwiajgce realizacje
uprawnien Zamawiajgcego opisane w SIWZ. Warunki ustalone w umowie kredytowej — jesli s
bardziej korzystne dla Zamawiajgcego — wytaczajg stosowanie ogdlnych warunkéw kredytowania
ustalonych przez Bank w stosowanych regulaminach, taryfach, warunkach, etc.
4. Wymagania z art. 29 ust. 3a ustawy PZP:
1) Stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy PZP Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca przy
realizacji przedmiotu zamdwienia zatrudniat na podstawie umowy o prace w rozumieniu art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 917 z pozn.
zm.) lub odpowiadajgcej jej formie zatrudnienia okreSlonej w przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego osobe/y, ktdra/e
bedzie/bedg wykonywac czynnosci zwigzane z obstuga administracyjno — ksiegowa
przedmiotu zamowienia, (stanowisko/a zwigzane 2z obstuga kredytu,
w ktorego zakresie wykonywane bedq przykladowe czynnosci: prowadzenie
rachunku kredytobiorcy, naliczanie odsetek, ustalanie biezacych sald);
2) Osoby wskazane w pkt. 1 winny by¢ zatrudnione w wymiarze czasu pracy zgodnym z
zakresem powierzonych im zadan;
3) W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych czynnosci okreslone w pkt 1.
4) Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetnienia wyzej okreslonych
wymogow i dokonania ich oceny,
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia wyzej
wymienionych wymogoéw ,
c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
5) W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
0s6b wykonujacych czynnosci o ktdrych mowa w ustepie 1 niniejszego paragrafu w trakcie
realizacji zamoéwienia:
a) oswiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujgcych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. OSwiadczenie to powinno
zawieraC w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia oSwiadczenia, wskazanie, Zze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob, imion i
nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
zlozenia oSwiadczenia w imieniu wykonawcy;
b) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce kopie
umowy/umow o prace o0sob wykonujgcych w trakcie realizacji zamoéwienia czynnosci,
ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkdw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/umdw powinna zosta¢ zanonimizowana
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w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami (tj. w
szczegolnosci! bez adresébw, nr PESEL pracownikdw) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych — dalej RODO, Dz.U. UE.L. 119.1). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.
c) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o
prace za ostatni okres rozliczeniowy;
d) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce kopie dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdw, zgodnie z
przepisami RODO. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
6) W przypadku niezatrudnienia przez wykonawce przy realizacji zamdwienia na umowe o prace osob,
w odniesieniu do ktdrych zamawiajacy postawit ten wymadg, nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii
umow lub tez innych zadanych dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikow na podstawie umowy o prace
oraz bedzie skutkowac naliczeniem kar umownych w wysokosci okreslonej w rozdziale XVIII ust. 10
SIWZ, a takze zawiadomieniem Panstwowej Inspekcji Pracy o podejrzeniu zastgpienia umowy o prace
z osobami wykonujgcymi prace na warunkach okreslonych w art. 22 § 1 ustawy Kodeks Pracy, umowa
cywilnoprawng. Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia na umowe o prace osoby,
ktérej dotyczy uchybienie w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty ujawnienia uchybienia i do
okazania Zamawiajgcemu dokumentdéw potwierdzajgcych zatrudnienie powyzszej osoby na umowe o
prace, w szczegolnosci umowy o prace, zgtoszenia do ZUS, czy tez wydane pracownikowi
potwierdzenie warunkdw zatrudnienia, udostepniane na zasadach okreslonych w niniejszym Rozdziale.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamoéwienia. |

Termin wykonania zamodwienia od dnia podpisania umowy do 21.12.2029r.

Rozdziat V. Warunki udzialu w postepowaniu. |

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow — t.j. Wykonawca realizujgcy zamoéwienie musi
posiadac:

aktualne zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci bankowej na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej, a takze na realizacje ustug objetych przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29.8.1997 Prawo bankowe (Dz.U z 2015 r., poz. 128 z p6zn.
zm.), a w przypadku bankow panstwowych- pisemne oswiadczenie, ze bank prowadzi
dzialalnos¢ na podstawie stosownego rozporzadzenia Rady Ministrow z podaniem
rocznika, numeru i pozycji wlasciwego Dziennika Ustaw zawierajacego rozporzadzenie o
utworzeniu banku, a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo Bankowe -
inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dzialalnosci przed dniem wejscia w Zycie
ustawy, o ktérej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

Rozdziat VI. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy PZP.

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktorego zachodzi

ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy PZP.

2. Dodatkowo Zamawiajgcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy PZP wykluczy Wykonawce:
1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2017 r. poz. 1508 pdzn. zm.) lub ktérego

' Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawiera¢ rowniez inne dane, ktére podlegaja anonimizacii.
Kazda umowa powinna zosta¢ przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem przepisow RODO; zakres anonimizacji umowy
musi by¢ zgodny z przepisami ww. rozporzgdzenia.
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upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2344 z pozn. zm.);
2) ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaC za pomocg stosownych
srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci.
3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy PZP.
4. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—-20 ustawy
PZP lub na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego Srodki sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$cCuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego
oraz wspOtprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktdre sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktdrej mowa
w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegodlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie pkt. 4.
6. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, zaden z nich nie
moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24
ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy PZP.
7. Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Rozdziat VII. Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych speinianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia:

1. Oswiadczenie potwierdzajace wstepnie spelnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia skladane wraz z oferta.
1) Celem wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 i 8
ustawy PZP oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu kazdy Wykonawca musi dolaczy¢
do oferty aktualne na dzien skladania oswiadczenie w formie Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia sporzadzone zgodnie ze wzorem standardowego
formularza okre$lonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na
podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE zwanego dalej ,JEDZ".
2) JEDZ winien by¢ sporzadzony w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
3) W przypadku wspdlnego ubiegania sie przez Wykonawcdw o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy musi otrzymac jednolity dokument JEDZ kazdego z Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Procedura odwrdcona

1) Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy PZP najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wstepnie oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu- tzw.
«procedura odwrdcona”.

2) Zamawiajgcy wykona w stosunku do wszystkich ofert czynnosci wynikajace z dyspozycji art.
87, art. 89 i art. 90 ust. 1 ustawy PZP, natomiast w stosunku Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wstepnie oceniona najlepiej, dokona analizy podmiotowej pod katem istnienia podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.




3)

W przypadku ,procedury odwrdconej”, przepis art. 26 ust. 3 ustawy bedzie miat zastosowanie
w odniesieniu do braku, niekompletnosci, czy btedéw dotyczacych oswiadczenia, o ktorym
mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, jedynie do Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza. Tym samym, w sytuacji gdy Wykonawca ten do oferty nie dotgczy w/w
o$wiadczenia, badz tez ztozy oswiadczenie, ktore jest niekompletne lub zawiera bitedy,
Zamawiajgcy wezwie tego Wykonawce w trybie przewidzianym w art. 26 ust. 3 ustawy do
jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, ale dopiero na etapie,
gdy ustali, ktéra z ofert jest najwyzej oceniona.

3. Oswiadczenie o przynaleznosci/ braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy na mocy art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy wykluczy z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego Wykonawcow, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 229 ze zm.) zlozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5, przekazujg Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23
ustawy. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢c dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej winno by¢
ztozone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii
po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Po$wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie o$wiadczen, ktdre kazdego z nich dotycza. Poswiadczenie za zgodnos¢
z oryginatem elektronicznej kopii o$wiadczenia nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonawca nie nalezacy do zadnej grupy kapitatowej wraz z
ofertg ztozyt oswiadczenie, iz w ogdle nie nalezy do zadnej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, co bedzie oznaczato
brak powigzania z innymi Wykonawcami skutkujgcego zaktoceniem konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajagce spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia skladane w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajacego.

1) Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie na podstawie art. 26 ust 1 ustawy PZP
Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz
10 dni terminie aktualnych na dzien zlozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentdw
potwierdzajacych, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu:

a)
b)

informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14i 21
ustawy PZP, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z opfacaniem podatkdw, wystawionego nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wifasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wkasciwego organu;
zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

d) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP (wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
odstgpienia od wzywania Wykonawcy do przediozenia ww. dokumentu, w sytuacji, gdy na
podstawie informacji zawartych w ofercie danego Wykonawcy jest w stanie samodzielnie
uzyska¢c ww. dokument za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352),

e) oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji
— dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych
naleznosci;

o$wiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne;

g) oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i opfat lokalnych, o ktorych

mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1785 z p6zn. zm);

h) aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

a takze na realizacje ustug objetych przedmiotem zamodwienia, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29.8.1997 Prawo bankowe (Dz.U z 2015 r., poz. 128 z pdzn. zm.), a w przypadku bankow
panstwowych- pisemne o$wiadczenie, ze bank prowadzi dziatalnos¢ na podstawie stosownego
rozporzadzenia Rady Ministrow z podaniem rocznika, numeru i pozycji wtasciwego Dziennika
Ustaw zawierajgcego rozporzadzenie o utworzeniu banku, a w przypadku okreslonym w art. 178
ust. 1 ustawy Prawo Bankowe - inny dokument potwierdzajgcy rozpoczecie dziatalnosci przed
dniem wejscia w zycie ustawy, o ktdrej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 1 sktadane s3 w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia po$wiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia,
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Jezeli oryginat dokumentu lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub
inne dokumenty lub oswiadczenia sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie zostaty
sporzagdzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazaé
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub o$wiadczenia.

W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia,
opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawce jest rownoznaczne z
po$wiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z po$wiadczeniem przez wykonawce
za zgodnosc¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym pliku, z
wyijatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie
Z nim o udzielenie zamdwienia.

Po$wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie dokumentdw lub oswiadczenia, ktore kazdego
Z nich dotycza.

Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
lub o$wiadczen wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdcic sie
do witasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.



10) Sposdb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, os$wiadczen Ilub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreSlonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow dnia 27 czerwca 2017r. w sprawie uzycia S$rodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. poz. 1320 oraz z 2018r. poz. 1991) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016r. w sprawie rodzajow dokumentow , jakich
moze zada¢ od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (Dz. U. poz. 1126 oraz z
2018r. poz. 1993).

5. Wykonawcy majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego rozdziatu:

a) pkt. 1 lit. a — sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wilasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreSlonym w
art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy PZP (dokument winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert);
b) pkt. 1 lit. b -d — skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
- nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo Zze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu (dokument winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert);
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (dokument winien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

2) Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa
w ust. 5 pkt 1 zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze
zwrdci¢ sie do wiasciwych organdéw odpowiedniego kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

3) Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument
wskazany w ust. 4 pkt 1 niniejszego rozdziatu, sktada dokument, o ktorym mowa w ust. 5
pkt 1 lit a niniejszego rozdziatu, w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy PZP.
Jezeli w kraju, w ktdérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie
wydaje sie takich dokumentdw, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej
osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej
osoby.

4) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organdw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.



6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia:
1) kazdy z wykonawcow wystepujgcych wspdlnie dokumenty i oSwiadczenia dotyczace wtasnej firmy
potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania — sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspding w imieniu swojej firmy,
2) w przypadku spétki cywilnej, kazdy ze wspolnikow spdtki cywilnej sktada oddzielnie we wtasnym
imieniu dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

7. Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenia
zamowienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcoéw do ztozenia
wszystkich lub niektorych o$wiadczen i dokumentdw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu
oraz spefniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,
ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentdw.

8. Zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy PZP -Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia
oSwiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak
podstaw wykluczenia w zakresie, o ktérych mowa w rozdziale VII, jezeli Zamawiajgcy posiada
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzagcji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z
2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W takim przypadku Wykonawca wskazuje, ktore
dokumenty lub oSwiadczenia s3 w posiadaniu Zamawiajacego lub wskazuje bezptatne
i ogodlnodostepne bazy danych, w ktorych znajduja sie te oSwiadczenia lub dokumenty.

Rozdziat VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami:

1. Informacje ogdlne

1)W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019r.
poz. 123), tj.

a) miniPortalu dostepnego pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/
b) ePUAP-u dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal
C) poczty elektronicznej Zamawiajgcego: umketrzyn@miastoketrzyn.pl
2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sa:
a) Iwona Koztowska — w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 89 752 05 20,
b) Bozena Skalij - w zakresie procedury udzielenia zamdwienia, tel. 89 752 05 20.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie z Wykonawcami za posrednictwem faxu,
poniewaz nie stanowi on $rodka komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

4) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, a w
szczegolnosci ztozy¢ oferte w niniejszym postepowaniu musi posiadac konto na ePUAP. Celem
unikniecia probleméw w toku sktadania ofert, Wykonawca powinien zatozy¢ konto oraz
wprowadzi¢ odpowiednie ustawienia do oprogramowania obstugujgcego ePUAP jeszcze przed
przystgpieniem do sktadania oferty. Rejestracja i korzystanie z ePUAP-u jest bezptatne.

5) Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujgcych formularzy:

a) formularz: ztozenia, zmiany, wycofania oferty;
b) formularz do komunikaciji.

6) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal dostepnego pod
adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx) oraz w dokumentach, do ktorych
linki s zawarte w tym regulaminie, w szczegdlno$ci w Instrukcji uzytkownika systemu
miniPortal oraz Regulaminie ePUAP https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/regulamin).

7) Obowigzkiem Wykonawcy jest zapoznanie sie z Regulaminem korzystania z miniPortalu oraz
Regulaminem ePUAP. W zwigzku z powyzszym ztozenie ofert w sposdb niezgodny z
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Regulaminem (np.: podwojne zaszyfrowanie) moze spowodowac brak mozliwo$¢ odczytania
oferty, za co odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajacy
potraktuje oferte jako nie ztozong skutecznie i odrzuci oferte zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 2
ustawy PZP.

8) Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

9) Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informagji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

10) Zamawiajacy i Wykonawcy komunikujac sie miedzy sobg postugujg sie nr
referencyjnym postepowania S0.271.16.2019.
11) Identyfikator postepowania f9c01a24-b5db-4577-ae39-e88c2a580ach i klucz publiczny

dla danego postepowania o udzielenie zamowienia dostepne s3 na Liscie wszystkich
postepowann na miniPortalu, za$ klucz publiczny do szyfrowania ofert wygenerowany z
systemu miniPortal- dokument z rozszerzeniem .asc. stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej
SIWZ.

12) W sprawach dotyczacych wuzycia S$rodkéow komunikacji elektronicznej maja
zastosowanie przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow dnia 27 czerwca 2017r. w
sprawie uzycia $rodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych.

2. Ztozenie oferty
1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
2) Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
Wykonawcow na miniPortalu.
3) W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.
4) Ztozenie oferty na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem
jej ztozenia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

3. Zmiana lub wycofanie oferty:

1) Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac swojg oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na ePUAP i
udostepnionego rowniez na miniPortalu pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl,

2) Wykonawcy winni zwrdci¢ szczegolng uwage na poprawne przekopiowanie identyfikatora
potwierdzenia ztozenia oferty nadanego przez ePUAP w trakcie sktadania oferty. Brak
poprawnego przekopiowania identyfikatora uniemozliwi zmiane lub wycofanie oferty w
miniPortalu.

3) W celu zmiany oferty, Wykonawca za posrednictwem dedykowanego Formularza do ztozenia,
zmiany, wycofania oferty przeSle na skrzynke podawczg Zamawiajgcego formularz z
informacjg o zmianie oferty,

4) Wykonawca zlozy nowa, zmieniong i prawidlowo zaszyfrowang oferte wypetniajac po raz
kolejny formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty,

5) W celu wycofania oferty Wykonawca za posrednictwem dedykowanego Formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty przesle na skrzynke podawcza Zamawiajgcego formularz z
informacjg o wycofaniu oferty,

6) Zamawiajacy po otrzymaniu informacji o wycofaniu oferty na elektroniczng skrzynke podawcza
Urzedu Miasta Ketrzyn ePUAP (jezeli stwierdzi, ze oferta zostata wycofana prawidtowo)
zaloguje sie do miniPortalu, wejdzie w oferte przy danym postepowaniu, do ktérej Wykonawca
ztozyt wycofanie i zatwierdzi wycofanie oferty,

7) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac zmiany ani
wycofac ztozonej oferty,

8) Sposob zmiany i wycofania oferty zostat szczegdtowo opisany w Instrukcji korzystania z
miniPortalu,

9) Wszelkie konsekwencje zmiany lub wycofania oferty niezgodne z w/w opisem ponosi
Wykonawca. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowo dokonang zmiane
lub wycofanie oferty przez Wykonawce.
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4. Sposob komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania
ofert

1)

2)

3)

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen (innych niz oferta oraz dokumenty i
o$wiadczenia sktadane wraz z oferta, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP
oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg
sie nr referencyjnym S0.271.16.2019.

Zamawiajacy dopuszcza poczte elektroniczng, jako Srodek komunikacji miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, z wyjatkiem sktadania ofert oraz dokumentow i oé$wiadczen sktadanych wraz
z ofertg. Wylaczny i jedyny adres poczty elektronicznej (e-mail) Zamawiajgcego do
komunikacji z Wykonawcami : umketrzyn@miastoketrzyn.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca komunikujg sie za pomocg poczty elektronicznej, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku
braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci od Wykonawcy, Zamawiajgcy domniema, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres e-mail podany przez Wykonawce, dla ktérego
Zamawiajacy posiada pozytywny raport transmisji, zostato mu doreczone w sposob
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania.

5. Wyjasnianie tresci SIWZ

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwtocznie udzieli wyjasnien, nie poézniej niz na 6 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie poOzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego po uptywie tego terminu lub dotyczy
udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrywania.

Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informadji,
wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w celu zachowania
zasady rownego traktowania wykonawcow.

Jezeli Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, pozostaje on bez wptywu na bieg
terminu sktadania wnioskéw, zapytan do SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oSwiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy udostepnia na stornie internetowej,
chyba, ze SIWZ nie podlega udostepnieniu na stronie internetowej. Kazda wprowadzona
Zmiana staje sie czescig tej SIWZ.

Rozdzial IX. Wymagania dotyczace wadium:

1.
2.

Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium,
Wadium w wysokosci 5.000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy zt 00/100) nalezy wniesc

przed uptywem terminu na skladanie ofert, tj. do dnia 10.10.2019r. do godz. 10.00,

3.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spodtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowes,

z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (j.t. Dz. U. z 2007
r. Nr 42, poz. 275, z pézn. zm.).
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4, Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek bankowy:
Pekao SA nr konta 94 1240 5598 1111 0000 5032 0624 z dopiskiem (tytut postepowania,
ktérego wadium dotyczy). Wadium nalezy wnie$¢ do uptywu terminu sktadania ofert oznaczonego
datg i godzing. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu rozumie sie gdy w wyznaczonym
terminie, tj. do uptywu terminu skfadania ofert (oznaczonego datg i godzing) nastgpi uznanie kwoty
wadium na rachunku bankowym wskazanym powyzej.

5. Wadium w innej formie niz pienigdz nalezy ztozy¢ wraz z oferta w oryginale w postaci
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez upowaznionego
(umocowanego) przedstawiciela Gwaranta.

6. Dokument wadium winien by¢ sporzadzony w postaci dokumentu elektronicznego w jednym z
formatow danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

7. Wadium w postaci dokumentu elektronicznego musi by¢ przekazane za posrednictwem
$rodkéw komunikacji elektronicznej.

8. Zamawiajacy zaleca, aby Dokument wadium wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ oferty
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

9. Wadium w formie poreczenia lub gwarancji musi obejmowac caty okres zwigzania oferta, a
beneficjentem takich dokumentéw musi by¢ Zamawiajacy.

10. Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno zawiera¢ w swej tresci minimum

nastepujace dane:
1) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy, w przypadku wykonawcow skfadajgcych oferte wspding,
w dokumencie poreczenia lub gwarancji muszg zosta¢ wskazane nazwy wszystkich wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia lub co najmniej musi by¢ zaznaczone, ze
gwarancja lub poreczenie dotyczy Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia), beneficjenta gwarancji, gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej
udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,
2) okreslenie wierzytelnosci, ktdra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (doktadne okreslenie nazwy
zamowienia),
3) kwote zobowigzania,
4) termin waznosci gwarancji,
5) nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do zapfaty kwoty gwarancji na kazde
pisemne Zgdanie Zamawiajgcego w przypadkach okreslonych w art. 46 ust.4a i 5 ustawy PZP.
11. Zamawiajacy zwroci wadium  wszystkim  Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4a
ustawy.

12. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.
13. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
14, Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z
odsetkami w przypadku gdy:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Ponadto Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a Pzp, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 Pzp, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 Pzp, petnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej

15. W ofercie nalezy wpisa¢ nr konta, na ktdére Zamawiajacy bedzie mdgt zwrdci¢ wadium
whniesione w pienigdzu.
16. Zamawiajgcy dokona zwrotu (zwolnienia) wadium wniesionego w postaci elektronicznej,

zgodnie z zasadami i warunkami opisanymi w dokumencie gwarancji wadialnej.

| Rozdziat X. Termin zwigzania oferta:

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg 2 miesigce od ustalonej daty sktadania ofert.
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7.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢é termin zwigzania
ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W odpowiedzi na wniosek Zamawiajacego kazdy z Wykonawcow moze odmowic wyrazenia zgody
lub dokona¢ przedtuzenia terminu zwigzania ofertg. W kazdym przypadku Wykonawca powinien
ztozy¢ Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie, przy czym brak ztozenia o$wiadczenia o wyrazeniu
zgody traktowany bedzie, jako odmowa wyrazenia zgody.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia wadium Ilub jego przedtuzenie dotyczy jedynie
wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Rozdzial XI. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.

2.
3.
4

Wykonawca jest zobowigzany przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w SIWZ
oraz ustawg PZP.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w
jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta musi zawierac¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) formularz ofertowy — musi by¢ ztozony w oryginale w postaci elektronicznej i podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym

2) JEDZ - musi by¢ ztozony w oryginale w postaci elektronicznej i podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym;

3) oryginat gwarancji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz pienigdz
nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego i podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym opatrzonym przez upowaznionego (umocowanego) przedstawiciela
Gwaranta.

4) petnomocnictwo — jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/ow w przypadku, gdy:

a) Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

b) oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia publicznego o
treSci wymaganej w art. 23 ust. 2 ustawy PZP (dotyczy rowniez wspdlnikow spotki cywilnej)
musi by¢ ztozone w oryginale w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;

5) dokumenty, z ktorych wynika prawo do (reprezentacji Wykonawcy) podpisania oferty
wzglednie innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg chyba, ze Zamawiajgcy moze je
uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114
oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty. W przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z dokumentow i o$wiadczen
zalaczonych do oferty, do oferty nalezy dotgczyé rowniez stosowne petnomocnictwo- musza
by¢ zlozone oryginale w postaci dokumentu elektronicznego i podpisane podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem;

6) w przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnicy przedsiebiorstwa na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy PZP, Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty stosowne o$wiadczenie wraz z
wyjasnieniami majgce wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji sporzadzone w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6. Sposdb sporzadzenia formularza oferty

1) Oferta winna by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych
zgodnym z obowigzujagcym rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
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sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (t.j. Dz.U. 2017 poz. 2247). Zamawiajacy zaleca sporzadzenie oferty w
formacie.pdf. Wybdr formatu nalezy do Wykonawcy, jednak musi umozliwia¢ uzycie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej i
opatrzona (podpisana) kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

3) Do sporzadzenia oferty nalezy wykorzysta¢ formularz oferty — zat. nr 1 do SIWZ wypetniajac
wszystkie rubryki formularza,

4) Wykonawca podaje w ofercie adres skrzynki ePUAP oraz adres poczty elektronicznej stuzacych
do komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

7. Sposadb sporzadzenia Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wypetniajgc JEDZ nalezy mie¢ na uwadze:
a) instrukcje wypetniania Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia JEDZ (European
Single Procurement Document ESPD) udostepniong na stronie Urzedu Zamdwien Publicznych pod
adresem:
https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-
ESPD.pdf;
https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0025/36196/Instrukcja-skladania-JEDZ-
elektronicznie.pdf
b) rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiajgce
standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamdwienia (Dz. Urz. UE nr L 3 z
6.1.2016, str. 16).
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny.
Wykonawca moze ograniczy¢ sie do wypetnienia w dokumencie JEDZ w czesci IV —Kryteria
Kwalifikacji wytgcznie sekcji o.: Ogolne oswiadczenie dotyczace wszystkich kryteridw kwalifikacji.
Zamawiajgcy zastrzega, ze w Czesci III Sekcja C JEDZ: ,Podstawy zwigzane z niewyptacalnoscia,
konfliktem intereséw lub wykroczeniami zawodowymi” w podsekcjach:
a) ,Czy wykonawca, wedle wiasnej wiedzy, naruszyt swoje obowigzki w dziedzinie prawa
$rodowiska, prawa socjalnego i prawa pracy”, Wykonawca skfada o$Swiadczenie w zakresie:
- przestepstw przeciwko Srodowisku wymienionych w art. 181 — 188 Kodeksu karnego;
- przestepstw przeciwko prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowg z art. 218 — 221
Kodeksu karnego;
- przestepstwa, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012r. poz. 769).
b) ,Czy wykonawca jest winien powaznego wykroczenia zawodowego”, Wykonawca sktada
oSwiadczenie w zakresie: przestepstwa, o ktdrym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769).
c) W zwigzku z tym, Ze Zamawiajacy nie stosuje przestanek fakultatywnych, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 5 pkt. 2 oraz pkt. 5-7 ustawy PZP, to Wykonawca sktada o$wiadczenie w zakresie
wyzej wymienionych przestepstw, okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 ustawy PZP, w
Czesci III Sekcja C jednolitego dokumentu ,,Podstawy zwigzane z niewyptacalnoscig, konfliktem
intereséw lub wykroczeniami zawodowymi”.
Formularz JEDZ, jako plik doc. przygotowany wstepnie przez Zamawiajgcego dla przedmiotowego
postepowania jest dostepny na stronie internetowej Zamawiajgcego (zat. nr 2.1 do SIWZ),
Formularz JEDZ, jako ESPD w formie elektronicznej jest dostepny pod adresem:
http://espd.uzp.gov.pl , a jego postaé elektroniczna w pliku w formacie .xml (espd-request)
stanowi zat. nr 2.2 do SIWZ.
Plik stanowigcy zat. nr 2.2. do SIWZ udostepniony przez Zamawiajgcego mozna otworzyc¢ tylko za
pomocg ESPD, otwieranie go zaraz po zapisaniu spowoduje brak mozliwosci jego odczytu.
Zamawiajgcy ponizszej przedstawia skrdcong instrukcje postepowania z plikiem .xml:
a) Ze strony internetowej Zamawiajgcego nalezy pobra¢ stanowigcy zat. nr 2.2 do SIWZ
plik ESPD z rozszerzeniem .xml;
b)  Pobrany plik .xml nalezy zapisa¢ na dysku komputera;
c) Nastepnie nalezy wejs¢ na strone http://espd.uzp.gov.pl
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d) Wskazujemy, ze jesteSmy Wykonawcg,

e) Wskazujemy, ze chcemy zaimportowac ESPD,

f) Nastepnie nalezy wypetni¢ dostepne pozycje (pola) zaznaczajgc odpowiedzi lub
wprowadzajgc tre$¢ zgodng ze stanem rzeczywistym, uwzgledniajgc podpowiedzi
zawarte w ESPD, a nastepnie nalezy wybrac ,,Przeglad”,

g) Nastepnie nalezy wybra¢ komende ,Pobierz jako”, a nastepnie nalezy wybrac
(zalecane) ,,Format PDF”,

h)  Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze serwis ESPD nie archiwizuje plikdw. Nalezy zapisa¢ plik;
Nazwa pliku powinna zawiera¢: JEDZ, skrocong nazwe podmiotu, ktdrego dotyczy JEDZ.

9) W przypadku ztozenia JEDZ bez wykorzystania pliku .xml np. z wykorzystaniem formatu .doc,
nalezy zapisac plik (zalecane) w formacie .pdf

10) Po stworzeniu lub wygenerowaniu jednolitego dokumentu JEDZ pod rygorem niewaznosci,
wytgcznie w postaci elektronicznej, musi zosta¢ on podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgcy wymogi
bezpieczenstwa okre$lone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) i ztozony w jednym z
nastepujgcych formatdéw przesytania danych zgodnym z obowigzujgcym rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrdow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych. Zamawiajacy zaleca, aby dokument
JEDZ wytworzony za pomocg oprogramowania tworzgcego pliki w formacie innym niz .pdf,
zapisa¢ w formacie .pdf.

11) JEDZ nalezy przestac w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i wraz z plikami stanowigcymi jawng czes$¢ oferty skompresowac do jednego pliku
archiwum (ZIP).

8. Tajemnica przedsiebiorstwa:
1) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2018 r.
Nr 419 z pozn. zm.), jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
2) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazat/udowodnit, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa w szczegdlnosci, gdy:
a) wykaze/oswiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,
b) wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjna
przedsiebiorstwa lub/i inne informacje posiadajg warto$¢ gospodarcza,
c) wykaze, jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
Sam fakt oznakowania ,tajemnica przedsiebiorstwa” nie wyczerpuje znamion wykazania dziatania
zachowania ich poufnosci.
3) Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o nieuczciwej konkurencji lub gdy sg jawne na
podstawie przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych lub odrebnych przepisow spowoduje
ich odtajnienie i informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak
pozostate niezastrzezone dokumenty,
4) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

9. Kwalifikowany podpis elektroniczny
1) Zamawiajgcy informuje, ze nie kazdy podpis elektroniczny jest podpisem kwalifikowanym.
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014r. w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (z dnia 13 grudnia 1999r. w sprawie
wspolnotowych ram w zakresie podpisdw elektronicznych) wymienia trzy rodzaje podpisow,
wskazujgc, ze podpis kwalifikowany, w odréznieniu od zwykiego opiera sie na kwalifikowanym
certyfikacie podpisu elektronicznego. Wymogu wiasciwego podpisu nie moze wypetni¢
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10.

elektroniczny podpis ePUAP. Podpis ePUAP jest zwyktym podpisem elektronicznym.

2) Podpis elektroniczny winien spetniaC wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5
wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1579
z pozn. zm.), w sposob umozliwiajgcy jego identyfikacje,

3) Kwalifikowany podpis elektroniczny wystawiony jest przez dostawce kwalifikowanej ustugi
zaufania, bedgcego podmiotem Swiadczgcym ustugi certyfikacyjne.

4) Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego
oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcow
ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm,

5) Celem unikniecia probleméw w toku skladania ofert, Wykonawca powinien wprowadzi¢
odpowiednie ustawienia do oprogramowania obstugujgcego sktadanie podpisu elektronicznego
jeszcze przed przystgpieniem do sktadania oferty. W przypadku trudnosci z odpowiednim
skonfigurowaniem oprogramowania obstugujgcego sktadanie podpisu elektronicznego zalecany
jest kontakt z wystawcag podpisu (centrum certyfikaciji),

6) Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- dla dokumentéw w formacie ,pdf” zaleca sie podpis formatem: PAdES,

- dla dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf” zaleca sie podpis formatem: XAdES,

- Zamawiajgcy zaleca stosowanie podpisu wewnetrznego, ktory polega na tym, ze jest zapisany
tacznie z podpisywanym dokumentem (tworza jeden plik), a nie oddzielnie (plik podpisywany i plik
podpisu),

7) Szczegdtowy sposob utworzenia podpisu wewnetrznego zawarty jest w instrukcji uzytkownika
programu, za pomocg ktdrego sktadany jest kwalifikowany podpis elektroniczny. W przypadku
programow Sigilium Sign 4, Sigilium Sign 5, Szafir 2.0, proCertum SmartSign oraz PEM-HEART 3.9
mozna rowniez skorzysta¢ ze wskazdwek zawartych na  stronie internetowej:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-
warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-gov-pl-i-jak-to-zrobic/jak-zlozyc-podpis-
kwalifikowany

8) Zamawiajagcy dokona weryfikacji, czy oferta zostata podpisany przez wiasciwa/wiasciwe
osobe/osoby, czy podpis jest kwalifikowany oraz czy certyfikat podpisu jest wazny na dzien
skfadania ofert.

Osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamowienia

11.

1)

1) Przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe/y, ktéra/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sy uprawniona/e do sktadania
o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majgtkowych wykonawcy;

b) petnomocnika Wykonawcy, ktdrym petnomocnictwa udzielita osoba/y o ktdrej/rych mowa w lit.
a);

¢) petnomocnika ustanowionego przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

2) Jezeli upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru) to do oferty nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

3) Petnomocnictwo powinno by¢ sporzgdzone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada petnomocnictwa w formie
elektronicznej oryginalnej (tj. z kwalifikowanym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia),
a posiada dla danej osoby petnomocnictwo tylko w formie pisemnej (tj. z wiasnorecznym
podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), moze ztozy¢ kopie petnomocnictwa, ale
notarialnie po$wiadczong elektronicznie. Stosownie do art. 97 § 2 Prawa o notariacie elektroniczne
po$wiadczenie zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4) Petnomocnictwo/ upowaznienie nalezy dotaczy¢ do oferty w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe wystawiajgca pethomocnictwo
lub notariusza uwierzytelniajgcego takim podpisem kopie pisemnego oryginatu.

Szyfrowanie oferty

Oferta musi by¢ zaszyfrowana. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez

Wykonawce jest dostepny dla wykonawcdw na miniPortalu i stronie internetowej Zamawiajgcego.
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2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

Wszystkie pliki zawierajgce dokumenty i oSwiadczenia sktadane wraz z ofertg wraz z plikami
stanowigcymi oferte nalezy skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP) i dopiero zaszyfrowac
Aplikacjg do szyfrowania takze jako .zip.

Aby  zaszyfrowaé oferte nalezy pobra¢, zainstalowa¢ i uruchomi¢ aplikacje:
https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx, a nastepnie wybra¢ cze$¢ dla
Wykonawcow.

Wykonawca pobiera ze strony Zamawiajgcego lub z systemu miniPortal (bez logowania), ID
postepowania i klucz publiczny do zaszyfrowania oferty.

Nie nalezy otwiera¢ kluczy publicznych w programach typu Word, PDF lub PowerPoint. Klucze
automatycznie zapiszg sie w odpowiednim formacie,

W sytuacji przypadkowego zapisania pliku w Word lub innym programie nalezy otworzyé
dokument i przekopiowac jego zawartos$c¢ do pliku tekstowego — do Notatnika,

Klucze mozna uzyc tylko i wylgcznie w ramach udostepnionej aplikacji. Nie nalezy zmienia¢ nazwy
pliku. Klucze publiczne majg rozszerzenie ASC i sg plikami tekstowymi,

Jezeli uzytkownikowi zdarzy sie skojarzenie pliku kluczy (rozszerzenia ASC np. z programem Word)
zaleca sie uzycie zewnetrznych narzedzi do usuniecia tego powigzania, np.
http://www.nirsoft.net/utils/file types manager.html,

Szyfrowanie ofert zostato szczegdtowo opisane w Rozdziale V punkt V.2 Instrukcji korzystania z
miniPortalu, a takze prezentowane jest na filmach instruktazowych zamieszczonych na stronie
internetowej UZP.

Zaszyfrowang oferte nalezy wysta¢ za pomocg Formularza ztozenia, zmiany, wycofania oferty
przez ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

W przypadku, gdy oferta nie zostanie zaszyfrowana Zamawiajgcy nie odpowiada za ewentualne
zapoznanie sie z jej trescig przed terminem jej otwarcia.

Rozdzial XIII. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

1. Miejsce, termin zlozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng za pomocg dedykowanego Formularza do ztozenia,

zmiany, wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu pod
adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl - w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.10.2019r.
do godz. 10:00;

2) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP,
3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

b) ztozenie oferty w sposdb inny niz okresla niniejsza SIWZ,

¢) Wybranie innej skrzynki odbiorczej na ePUAP niz wskazany w niniejszej SIWZ, .
/280801 /skrytka — Urzad Miejski w Ketrzynie 280801. W takim przypadku Zamawiajgcy nie
otrzyma oferty.

2. Miejsce, termin i sposob otwarcia ofert:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 10.10.2019r. o godz. 10:30,

Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana w siedzibie Zamawiajgcego Urzad Miasta
w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, pok. 108,

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu
i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.
Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajagcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie przedmiotowego zamoéwienia,

Jesli oferta nie jest wycofana zostanie odszyfrowana. Jezeli jednak Wykonawca wycofat swojg
oferte nie bedzie mozliwe jej otwarcie,

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia sesji otwarcia ofert w terminie pozniejszym,
w przypadku awarii, niedostepnosci sieci, problemdow technicznych stwierdzonych podczas
otwarcia ofert, jednakze otwarcie ofert winno nastgpi¢ w dniu, w ktérym uptywa termin
otwarcia ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej
http://bip.miastoketrzyn.pl/zamowienia publiczne/110/status/rodzaj/wzp/zwr/

informacje z otwarcia ofert podajac dane, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP.
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Rozdzial XIV. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Na cene kredytu sklada sie jego oprocentowanie.

2. W formularzu oferty oprocentowanie kredytu nalezy wyrazi¢ procentowo (do dwdch miejsc po
przecinku).

3. Formuta oprocentowania kredytu: srednia stawka WIBOR 3 miesigce ($redni stan z II
kwartatlu 2019 roku) + marza. Sredni stan z II kwartatu 2019 roku ustalony zostanie jako suma
notowan stawki WIBOR 3 miesigce z poszczegdlnych dni kwartatu, podzielona przez liczbe dni
notowan w kwartale.

Rozdziat XV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie
wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny
ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego:

1. Przez najkorzystniejszg oferte rozumie sie oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans z
punktu widzenia ustalonego kryterium oceny ofert.

2. Przy  wyborze najkorzystniejszej oferty = Zamawiajgcy  bedzie  sie kierowat:
- kryterium wysokosci oprocentowania kredytu (kryterium cena) — 60%;

- kryterium terminu uruchomienia kredytu od dnia ztozenia dyspozycji wyptaty (kryterium

termin wyptaty) — 40%.

Ocena oferty wyrazona jest w punktach 1%=1 pkt.

a) Ocena ofert wg kryterium cena zostanie dokonana wg wzoru:
C = (najnizsza cena/cena badanej oferty) x 60%.

b) ocena ofert wg kryterium termin wyptaty zostanie dokonana wg wzoru:
W =( najkrotszy okres uruchomienia kredytu od ztozenia
dyspozycji/ okres badanej oferty) x 40%.
Zamawiajacy przyjmie do wzoru okreslonego w pkt. 2 lit. b :
- termin uruchomienia kredytu w dniu zlozenia przez Zamawiajgcego
dyspozycji wyplaty jako 1 dzien,
- termin uruchomienia kredytu w 1 dniu roboczym po dniu zlozenia
dyspozycji wypiaty jako 2 dni,
- termin uruchomienia kredytu w 2 dniu roboczym po dniu zlozenia
dyspozycji wyptaty jako 3 dni,
- termin uruchomienia kredytu w 3 dniu roboczym po dniu zlozenia
dyspozycji wyplaty jako 4 dni, itd.
3. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans —oraz
spetnia wszystkie warunki udziatu w postepowaniu. ( suma ocen zawartych w pkt. 2 lit. a i b.
4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

Rozdziat XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 15 dni — jezeli zostato wystane w inny sposéb.

3. Zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt. 1a ustawy PZP Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem
terminow wskazanych w pkt. 2 w przypadku ztozenia tylko jednej oferty w postepowaniu.

4. Wykonawca jest zobowigzany skontaktowac sie z Zamawiajgcym w celu uzgodnienia wszystkich
szczegOtowych kwestii technicznych (np. numeru konta, reprezentanta Wykonawcy) zawieranej
umowy i przekaza¢ Zamawiajgcemu parafowany przez uprawnione osoby projekt umowy o tresci
zgodnej z zapisami SIWZ. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do ww.
projektu umowy przed podpisaniem umowy.

5. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
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zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

| Rozdzial XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

| Rozdziat XVIII. Istotne postanowienia umowy.

1.
2.

W tresci umowy o udzielenie zamédwienia publicznego znajdg sie zapisy rozdziatu III SIWZ.
Do umowy kredytowej zostang wprowadzone postanowienia umozliwiajgce realizacje uprawnien

Zamawiajgcego opisane w SIWZ. Warunki ustalone w umowie kredytowej — jesli sg bardziej korzystne
dla Zamawiajgcego — wylaczajg stosowanie ogdlnych warunkdw kredytowania ustalonych przez Bank
w stosowanych regulaminach, taryfach, warunkach, etc.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu:

1) ujawnienia przypadku niespetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych co najmniej jedng z czynnosci wskazanych w Rozdziale III ust. 4 pkt 1 SIWZ, a
polegajgcych na wykonywaniu pracy w sposOb okreslony w Kodeksie Pracy—w wysokosci
5 000 zt za kazdy ujawniony przypadek niespetnienia wymogu zatrudnienia na umowe o prace
0s0b wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia okre$lonych w Rozdziale III ust. 4
pkt 1 SIWZ,

2) za nieprzedtozenie dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale III ust. 4 pkt 5 SIWZ w
odniesieniu do pojedynczej osoby wykonujgcej czynnosci wymienione w Rozdziale III ust. 4 pkt 1
SIWZ, w wysokosci 100 zt za rozpoczety dzien zwtoki od dnia uptywu terminu wyznaczonego na
jego ztozenie,

3) za nieterminowe przedktadanie dokumentdow, o ktdrych mowa Rozdziale III ust. 4 pkt 5 SIWZ
w odniesieniu do pojedynczej osoby wykonujgcej czynnosci wymienione w Rozdziale III ust. 4 pkt
1 SIWZ, w wysokosci 100 zt za rozpoczety dzien zwtoki od dnia uptywu terminu wyznaczonego na
ich ztozenie.

| Rozdziat XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej:

1.

W toku postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -Prawo
zaméwien publicznych przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy PZP.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy PZP.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotfania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguije
odwofanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP. W przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej,
informujgc o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci
powtorzone lub dokonane wskutek uznania przez zamawiajgcego zasadnosci informaciji, nie
przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy PZP.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnoS¢ lub zaniechanie czynnoSci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$c¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci
papierowej albo w postaci elektronicznej opatrzone odpowiednio wiasnorecznym podpisem
albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
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do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej.

8. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia —jezeli zostaty przestane przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, albo w terminie 15 dni —jezeli zostaty przestane w inny sposob.

9. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkdw
zamowienia na stronie internetowej.

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre$lone w punkcie 8 i 9 wnosi sie w terminie 10 dni od
dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigc
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

11. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

12. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwotawczg orzeczenia.

13. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania  kopii odwotania, wskazujac strone, do ktdrej przystepuje i interes w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktdrej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia
dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w postaci papierowej albo elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, a jego kopie przesyla sie
zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

14. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

15. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

16. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby zamawiajgcego.

17. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.—Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r, poz.
2188 ) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

18. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierac
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie
dowoddw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci.

Rozdzial XX. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Rozdziat XXI. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowa.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej.

Rozdziat XXII. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktéorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy PZP

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6
ustawy PZP.

Rozdzial XXIII. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat XXIV. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

umketrzyn@miastoketrzyn.pl
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Rozdzial XXV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogq by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

| Rozdziat XXVI. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

| Rozdziat XXVII. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

‘ Rozdziat XXVIII. Wymagania z art. 29 ust. 4 ustawy PZP

Nie dotyczy.

Rozdzial XXIX. Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia

Zamawiajacy ze wzgledu na specyfike przedmiotu niniejszego zamodwienia zastrzega obowigzek
osobistego wykonania przez Wykonawce catosci przedmiotu zamowienia ,Zaciggniecie kredytu
dlugoterminowego na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu miasta”, w zwigzku z czym
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamoéwienia podwykonawcom.

Rozdziat XXX. Wymaég lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych
lub dolaczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 10a ust.
2 ustawy PZP

Zamawiajacy nie ustala i nie dopuszcza mozliwosci przedstawienie informacji zawartych w ofercie
w postaci katalogu elektronicznego lub dotgczenia katalogu elektronicznego do oferty.

Rozdzial XXX. Klauzula informacyjna zwigzana z rozporzadzeniem RODO

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego sg przetwarzane dane osobowe podlegajace
ochronie zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako:
,RODO"). Dane te mogg dotyczy¢ tak samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc¢
gospodarczg), jego petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktore w swojej
ofercie Wykonawca przedktada celem wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogow Zamawiajacego dotyczacych
wykonania przedmiotu zamowienia.
2. Dziatajac zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajacy ponizej informuje o sposobie i celu, w
jakim przetwarzane bedg dane osobowe, a takze o przystugujacych prawach, wynikajacych z regulacji
RODO:
1) Administrator danych osobowych:
Z chwilg udostepnienia Zamawiajgcemu danych osobowych Administratorem tych danych osobowych
jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31,
REGON: 510743440.
2) Nadzo6r nad prawidiowym przetwarzaniem danych osobowych:
Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowaé
sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z  przetwarzaniem danych osobowych drogg elektroniczna:
iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie,
11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem , Inspektor ochrony danych osobowych”.
3) Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oraz cel ich przetwarzania:
Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (tj. obowigzek prawny
Cigzacy na administratorze) w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, zawarcia i rozliczenia umowy, archiwizacji, a w przypadku zamoéwien
wspoifinansowanych ze srodkdw UE w celu monitoringu, sprawozdawczosci i kontroli.
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4) Zrédto pochodzenia danych:

a) Dane osobowe przekazywane przez Wykonawce i uzyskane w trakcie postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w
ofertach i dokumentach i os$wiadczeniach dotagczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i oSwiadczeniach sktadanych na podstawie art. 26 ustawy PZP ;

b) dane przedsiebiorcow ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) stanowig dane osobowe w rozumieniu RODO,

¢) w odniesieniu do podanych danych osobowych, dane mogg by¢ przetwarzane w sposob
zautomatyzowany i nie bedg podlegac profilowaniu.

5) Odbiorcy danych:

a) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych, dane osobowe mogg by¢ ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim
zainteresowanym oraz w oparciu o art. 139 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych w
powigzaniu z przepisami ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.);

b) Dane osobowe mogg zostal przekazane organom wiadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w
zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, a takze
innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umdw podpisanych z Gming Miejska
Ketrzyn przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Gmina Miejska
Ketrzyn,

c) odbiorcami danych osobowych mogg by¢ rowniez podmioty wspotpracujace
z Administratorem w wykonywaniu celow okreslonych w niniejszej klauzuli, w szczegdlnosci
instytucje kontrolujgce wobec Zamawiajgcego oraz inne instytucje publiczne, takie jak: sady,
prokuratura, policja, itp.

6) Okres, przez ktory dane bedq przechowywane:

a) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz realizacji umowy, a nastepnie bedg przechowywane poczgwszy od dnia

zakonczenia okresu obowigzywania umowy (wliczajgc okres rekojmi lub gwarancji) w przypadku
zamdwien wspotfinansowanych ze srodkdw UE przez okres co najmniej 15 lat (nie krdcej jednak, niz
okres przedawnienia roszczen),

b) Dane osobowe po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktdrego zostaty zebrane, o jakim byta mowa

wczesniej, bedg przetwarzane dla celéw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujgcymi

u Zamawiajgcego przepisami archiwalnymi oraz przez okres niezbedny dla obrony przed roszczeniami

kierowanymi wobec nas, na podstawie powszechnie obowigzujagcych przepisow prawa,

z uwzglednieniem okreséw przedawnienia roszczen okre$lonych w powszechnie obowigzujgcych

przepisach prawa.

7) Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikéw);

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w:

- art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- art. 8a ust. 4 PZP (wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,

nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o

udzielenie zamdwienia);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8) Nie przystuguje Panstwu:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
9) Obowiazek podania danych osobowych:

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczgcych osob, ktorych
one dotyczg jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Prawo zamowien
publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Podanie
danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci Wykonawcy do
nalezytego wykonania zaméwienia, co moze skutkowac wykluczeniem Wykonawcy z postepowania
lub odrzuceniem jego oferty. Konsekwencje niepodania okreslonych danych osobowych wynikajg z
ustawy PZP;

10) Przetwarzanie pozyskanych danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celow

wynikajagcych z prawnie uzasadnionych interesdbw realizowanych przez Zamawiajacego i
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca
przystepujac do postepowania jest obowigzany do wykonania dziatan wynikajacych z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej: ,RODO” wobec kazdej osoby, ktorej dane osobowe beda
podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okolicznos¢
Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie, ktérego tres¢ zawarta jest we wzorze formularza oferty
— zatacznik nr 1 do SIWZ).

11) Wykonawca sktadajgc oferte w niniejszym postepowaniu o$wiadcza, iz wdrozyt odpowiednie Srodki

techniczne i organizacyjne dla zapewnienia bezpieczeristwa danych osobowych oraz realizacji praw
jednostki zgodnie z RODO.

12) W przypadku powierzenia Wykonawcy, ktéremu udzielone zostanie zamodwienie, przetwarzania

danych osobowych w zwigzku z realizacja zamowienia stanowigcego przedmiot niniejszego
postepowania przetargowego, Zamawiajacy zawrze z tym Wykonawcg umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO. Umowa bedzie okresla¢ miedzy
innymi: przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych kategorie 0séb, ktérych dane dotyczg, obowigzki i prawa administratora oraz naktadac
na podmiot przetwarzajgcy obowigzki szczegétowo wymienione w Istotnych Postanowieniach
Umowy stanowigcych zatacznik do SIWZ.

Zatwierdzit:
Burmistrz Miasta
(-) Ryszard Niedziotka

Zafaczniki do SIWZ:

1.
2.
3.
4.

wzdr formularza oferty- zat. nr 1;

Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w formacie doc.- zat. 2.1.

Jednolity Europejski Dokument Zamowienia / ESPD) w formacie .xml. zat. 2.2.

Klucz publiczny do szyfrowania ofert wygenerowany z systemu miniPortal- dokument z rozszerzeniem .asc.

Sporzadzita: B.S.
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