BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
Oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Naczelnik Wydzialu O$wiaty, Promocji i Rozwoju

1. Wymagama niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze

5 lat stazu pracy,

pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$§¢ za umyslne przestepstwa lub umysSlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

2. Wymaganla dodatkowe:

znajomo$¢ obowigzujacych regulacji prawnych ( ustaw i przepisow wykonawczych) z zakresu dziatania wydziatu, m.in.
ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, o systemie o$wiaty, o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, o sporcie, o ochronie danych osobowych, Karta Nauczyciela, Prawo zamowien publicznych,

mile widziane do§wiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym lub zwigzanym z zarzadzaniem zespolem.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

podejmowanie dziataf i prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan w zakresie : o§wiaty, promocji

i rozwoju,

wspoOlpraca , sprawowanie bezposredniego nadzoru nad caloksztattem pracy jednostek organizacyjnych,

gospodarowanie przyznanymi $rodkami budzetowymi i mieniem,

opracowywanie projektow planéw finansowych do projektu budzetu, w czgsci dot. zadan wydzialu oraz sprawozdan
z wykonania budzetu,

opiniowanie projektow plandow finansowych ( i innych materiatdéw planistycznych monitorowanych miejskich jednostek
organizacyjnych ),

nadzor nad podleglym zespotem pracownikow,

prowadzenie spraw dot. zaméwien publicznych i wydatkow budzetowych zgodnie z zakresem kompetencji wydziatu,

4. Warunki pracy na stanowisku:

miejsce pracy: Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11,

praca administracyjno- biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu,
sytuacje stresowe,

konieczno$¢ szybkiego reagowania i podejmowania wiazacych decyzji,

wigkszo$¢ czynnosci wykonywana w pozycji siedzacej,

wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu Miasta Ketrzyn,

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w Urzedzie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepelnosprawnych jest
wyZszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys (CV), list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe ( $wiadectwa, dyplomy,
certyfikaty),

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ( §wiadectwa pracy, zaswiadczenia),

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

oswiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,

oswiadczenie potwierdzajace zgodnos$¢ z oryginalem wszystkich przedtozonych kserokopii dokumentow,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji wraz z klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatow do
zatrudnienia w Urzedzie Miasta Ketrzyn, ktora jest dostgpna na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn
(http://bip.miastoketrzyn.pl/).

7. Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty mozna sktada¢ poczta lub bezposrednio w Punkcie Obstugi Interesanta Urzgdu Miasta 11-400
Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko: Naczelnik Wydzialu O$wiaty, Promocji
i Rozwoju ” do dnia 13 grudnia 2018 r. do godz. 15.30.

Dokumenty, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreSlonym terminie, nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu
dokumentéw do Urzedu Miasta Ketrzyn). Wszystkie dokumenty dolaczone do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim. W przypadku dotaczenia do oferty dokumentéw w jezyku obcym, obowigzkowo dotaczy¢ nalezy do oferty ich
tlumaczenie przysiggte na jezyk polski. Koszt thumaczenia pokrywa osoba sktadajaca oferte.

Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostang poinformowani o jego terminie. Dodatkowe informacje mozna
uzyska¢ pod nr telefonu: 89 752 05 28. Szczegdtowe informacje dotyczace zasad procedury naboru okre$la Regulamin
naboru stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia nr 179/2018 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 13.06.2018r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http:(//bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Burmistrz Miasta Ketrzyn

/- Ryszard Henryk Niedziotka
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