ZARZADZENIE Nr 251 /17
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 21.11.2017 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w przypadku
niespetniania przez dzieci i mtodziez obowiazku szkolhnego, obowiazku nauki
i obowiazku przedszkolnego.

Na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59,
poz. 949), zwana dalej ,ustawg Prawo oswiatowe”, zarzadza sie:

§1

Na terenie Gminy Miejskiej Ketrzyn wprowadza sie procedure
postepowania w przypadku niespetniania przez dzieci i mitodziez obowigzku
szkolnego, obowigzku nauki i wychowania przedszkolnego. Procedura i sposob

postepowania oraz wzory pism w postepowaniu okreslone sg w zataczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 98/16 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 28.04.2016 r.
w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w przypadku niespetniania
przez dzieci i mtodziez obowigzku szkolnego, obowigzku nauki i obowigzku
przedszkolnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 251 /17
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 21.11.2017r.

CZYNNOSCI PRZEDEGZEKUCYJNE I EGZEKUCYIJNE OBOWIAZKU:
ROCZNEGO PRZYGOTOWANIA PRZEDSZKOLNEGO, SZKOLNEGO I NAUKI

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z pézn.

zm), zwana dalej ,ustawg Prawo oswiatowe”

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(tj. Dz. U. 2017 r., poz.1201 z p6zn.zm) zwana dalej ,ustawg egzekucyjng”.

Zgodnie z art.35 ustawy Prawo o$wiatowe nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18
roku zycia. Zgodnie z art. 42 ust. 1 Prawo o$wiatowe niespetnienie obowigzku szkolnego
i nauki podlega egzekucji w trybie przepisbw o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Na gruncie ustawy egzekucyjnej obowigzek szkolny i obowigzek nauki nalezg do
kategorii obowigzkéw o charakterze niepienieznym ( art.2 § 1 pkt 10).

Srodkiem przymuszajagcym do wyegzekwowania obowigzku szkolnego
i obowigzku nauki jest grzywna w celu przymuszenia.

Grzywny nie stosuje sie wobec ucznia, jako osoby matoletniej. Zgodnie z art. 120
§ 2 ustawy egzekucyjnej, nieuczeszczanie dziecka do szkoty skutkowaé bedzie
natozeniem grzywny na jego przedstawicieli ustawowych. Tym samym egzekwowany
bedzie rodzicielski obowigzek zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia.

8§ 1.0bowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego

1. Zgodnie z art. 31 ustawy Prawo o$wiatowe:
1) art. 31 ust. 1 - Wychowanie przedszkolne obejmuje dzieci od poczatku roku szkolnego
w roku kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 3 lata, do konca roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktéorym dziecko konczy 7 lat. Wychowanie przedszkolne jest
realizowane w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz
w innych formach wychowania przedszkolnego.
2) art. 31 ust. 2 - W przypadku dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego wychowaniem przedszkolnym moze by¢ objete dziecko w wieku powyzej 7
lat, nie dtuzej jednak niz do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym
dziecko konczy 9 lat.
3) art. 31 ust. 4 - Dziecko w wieku 6 lat jest obowigzane odby¢ roczne przygotowanie
przedszkolne w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej lub w innej
formie wychowania przedszkolnego.
4) art. 31 ust. 5 - Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 4, rozpoczyna sie z poczatkiem
roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 6 lat. W przypadku

dziecka, o ktérym mowa w ust. 2, obowigzek ten rozpoczyna sie z poczatkiem roku



szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym dziecko rozpocznie spetnianie
obowiagzku szkolnego.

8§ 2. Obowigzek szkolny
1.Zgodnie z art. 35 ust. 2 ustawy Prawo os$wiatowe obowigzek szkolny rozpoczyna sie
z poczatkiem roku szkolnego w ktorym dziecko konczy 7oraz trwa do ukonczenia szkoty
podstawowej, nie dtuzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.
2. Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, na wniosek rodzicéw nauke w szkole
podstawowej moze takze rozpoczaé dziecko, ktére w danym roku kalendarzowym konczy
6 lat.
3. Zgodnie z art. 36 ust. 8 ustawy Prawo oswiatowe, obowigzek szkolny spetnia sie przez
uczeszczanie do szkoty podstawowej publicznej albo niepublicznej.
4. Zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, rodzice dziecka podlegajacego
obowiazkowi szkolnemu s obowigzani do:
1) dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty;
2) zapewnienia regularnego uczeszczania na zajecia szkolne;
3) zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowanie sie do zajec;
4) informowania, w terminie do 30 wrze$nia kazdego roku, dyrektora szkoty
podstawowej, w obwodzie ktdrych dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego.

§ 3. Obowigzek nauki

1.Zgodnie z ustawg Prawo oswiatowe, po ukonczeniu szkoty podstawowej obowigzek
nauki spetnia sie:
1) na podstawie art. 36 ust. 12 ustawy Prawo os$wiatowe, uczen, ktéry ukonczyt szkote
ponadpodstawowg przed ukonczeniem 18 roku zycia, moze réwniez spetnia¢ obowigzek
nauki przez uczeszczanie do szkoty wyzszej lub na kwalifikacyjne kursy zawodowe.
2) na podstawie art. 36 ust. 10 ustawy Prawo os$wiatowe, obowigzek, o ktéorym mowa
w art. 31 ust. 4, obowigzek szkolny i obowigzek nauki moga by¢ spetniane réowniez przez
uczeszczanie odpowiednio do przedszkola lub szkoty:
a) za granicg, w tym na podstawie uméw miedzynarodowych Ilub porozumien
o wspolipracy bezposredniej =zawieranych przez szkoty, jednostki samorzadu
terytorialnego i organy administracji rzadowej lub w ramach programéw edukacyjnych
Unii Europejskiej;
b) przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce.
3) na podstawie art. 36 ust. 17 ustawy Prawo os$wiatowe, za spetnianie obowigzku,
o ktérym mowa w art. 31 ust. 4, obowigzku szkolnego i obowigzku nauki uznaje sie
réowniez udziat dzieci i miodziezy z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu gtebokim
w zajeciach rewalidacyjno -wychowawczych, organizowanych zgodnie z odrebnymi

przepisami.



4) na podstawie art. 37 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, na wniosek rodzicow dyrektor
odpowiednio publicznego lub niepublicznego przedszkola, szkoty podstawowej i szkoty
ponadpodstawowej, do ktorej dziecko zostato przyjete, moze zezwoli¢, w drodze decyzji,
na spetnianie przez dziecko odpowiednio obowigzku, o ktéorym mowa w art. 31 ust. 4,
poza przedszkolem, oddziatem przedszkolnym w szkole podstawowej lub inng forma
wychowania przedszkolnego i obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza szkotg
zezwolit na taka forme spetniania obowigzku szkolnego lub nauki.

8§ 4. Egzekucja administracyjna za niespelnianie obowiagzku szkolnego i nauki
1. Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy Prawo os$wiatowe, niespetnianie obowigzku szkolnego
lub obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Przez niespetnienie obowigzku, o ktorym mowa w art. 31 ust. 4, obowigzku szkolnego
lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ w okresie jednego
miesigca na co najmniej 50%:
a) dni zaje¢ w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej, innej formie
wychowania przedszkolnego, szkole podstawowej, szkole ponadpodstawowej Ilub
placowce;
b) zaje¢ w przypadku spetniania obowigzku nauki w sposob okreslony w art. 36 ust. 9 pkt
2 i w przepisach wydanych na podstawie art. 36 ust. 16.
8 5. Informowanie o spetnianiu obowiazku nauki
1. Zgodnie z art. 40 wust. 2 ustawy Prawo oswiatowe, rodzice dziecka
podlegajacego obowiazkowi nauki, na zgdanie wéjta gminy (burmistrza,
prezydenta miasta), na terenie ktérej dziecko mieszka, sg obowigzani informowac
go o formie spetniania obowigzku nauki przez dziecko i zmianach w tym zakresie.
2. Rodzice dziecka realizujgcego obowigzek szkolny lub obowigzek nauki poza szkotg
na podstawie zezwolenia, o ktérym mowa w art. 37 ust. 1, sg obowigzani do
zapewnienia dziecku warunkdéw nauki okreslonych w tym zezwoleniu.

§ 6. Powinnosci Dyrektora Szkoty w ramach kontroli spetniania
obowiazku szkolnego

1. Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z p6zn.zm), dyrektorzy publicznych szko6t podstawowych:
a) kontrolujg spetnianie obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkate w obwodach tych
szkot;
b) kontrolujg wykonywanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 40 ust. 1 pkt 1, 2 i 4,
a takze wspotdziatajg z rodzicami w realizacji obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 40 ust.
1 pkt 3 i ust. 3;

c) prowadzg ewidencje spetniania obowigzku szkolnego.



2. Dyrektor jest wierzycielem obowigzku szkolnego. Zgodnie z art. 1la pkt 13
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1201), przez wierzyciela rozumie sie podmiot uprawniony do zadania
wykonania obowigzku lub jego zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu
egzekucyjnym lub zabezpieczajacym.

§ 7. Obowiazki wierzyciela
1. Wystosowanie upomnienia - art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji. Adresatem upomnienia jest zobowigzany (w tym przypadku rodzic badz
opiekun prawny). Wymagana jest forma pisemna, zas tres¢ upomnienia to wezwanie do
wykonania obowigzku, z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego. Dla celéw dowodowych konieczne jest takie doreczenie upomnienia, aby
mozna byto ustali¢ dzien (date), w ktdorym doreczenie nastgpito - czyli, w razie
korzystania z drogi pocztowej, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (zawierajgcym
adnotacje mowiacg o tym, ze w przypadku kiedy dana osoba nie jest adresatem pisma,
np. sasiad, dozorca domu, zobowigzuje sie przekazac je adresatowi i bierze na siebie za
to odpowiedzialno$¢). Zgodnie z rozporzgadzeniem Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia
2015 r. w sprawie wysokos$ci kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do
zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz.
1526), koszty upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym w administracji wynoszg 11,
60 zt.
2. Wystawienie tytulu wykonawczego - art. 26 § 1 i art. 27 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. Po uptywie siedmiu dni, od dnia doreczenia upomnienia,
wierzyciel moze dokonac¢ kolejnej czynnosci zmierzajacej do zastosowania Srodka
egzekucyjnego w postaci grzywny w celu przymuszenia. Jest nig wystawienie tytutu
wykonawczego, o tresci okresSlonej art. 27 § 1 ustawy egzekucyjnej. Wzoér tytutu
wykonawczego zwigzanego z obowigzkami o charakterze niepienieznym ustalono na
podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw
tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1305, z pézn.zm).
3.Wystapienie z wnioskiem o wszczecie egzekucji - art. 26 § 1 i art. 28 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Wierzyciel wystepuje z wnioskiem
0 wszczecie egzekucji. Zgodnie z wymogiem art. 28 ustawy egzekucyjnej, poniewaz
egzekucja dotyczy w omawianym przypadku obowigzku o charakterze niepienieznym,
dyrektor - wierzyciel powinien wskaza¢ we wniosku $rodek egzekucyjny. Jest nim
grzywna w celu przymuszenia - art. 1a pkt 12 lit. b i art. 119 ustawy egzekucyjnej.
4. Wniosek oraz tytut wykonawczy z zatgczonym dowodem doreczenia upomnienia sktada
sie w organie egzekucyjnym (tj.: Urzedzie Miasta w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn ul. Wojska
Polskiego 11)



5. W toku postepowania egzekucyjnego, prowadzonego przez organ egzekucyjny,
dyrektor moze wystepowaé z wnioskami i S$rodkami procesowymi przystugujgcymi
wierzycielowi. Moze zastosowaé zazalenie na postanowienia oraz wystepowacd
z wnioskami o zawieszenie lub umorzenie postepowania egzekucyjnego.

8§ 8. Zadania Organu Prowadzacego (egzekucyjnego)
1. Rolg organu egzekucyjnego jest doprowadzenie do wykonania obowigzku
podlegajacego egzekucji, czyli wymuszenie na rodzicach (prawnych opiekunach)
pozadanych zachowan dziecka i (lub) samych rodzicéw, drogg zastosowania grzywny
w celu przymuszenia. Organ egzekucyjny dorecza zobowigzanemu odpis tytutu
wykonawczego oraz postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia.
2. Gmina - zgodnie z ustawg Prawo o$wiatowe - kontroluje spetnianie obowigzku nauki
przez miodziez (w wieku 16 - 18 lat) zamieszkatg na terenie tej gminy.

8§ 9. Informacje dodatkowe

1. Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ naktadana kilkakrotnie w tej samej lub
wyzszej kwocie. Kazdorazowo natozona grzywna nie moze przekracza¢ kwoty 10 000 z,
a grzywny nakfadane wielokrotnie nie mogq tacznie przekroczy¢é kwoty 50 000 zt
(art. 121 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji).
2. Zobowigzanemu - rodzicowi dziecka niespetniajagcego obowigzku szkolnego - stuzy
prawo zgtoszenia zarzutdow i wniesienia zazalenia w sprawie prowadzenia catego
postepowania egzekucyjnego (art. 33 i 34 ustawy egzekucyjnej) oraz prawo whiesienia
zazalenia na postanowienie o natozeniu grzywny.
3. W przypadkach szczegdlnych, w odniesieniu do ucznidw nierealizujacych obowigzku
szkolnego Ilub nauki, zwlaszcza przejawiajacych cechy demoralizacji oraz z rodzin
niewydolnych wychowawczo, gdy szkota wyczerpata juz prawnie dostepne Srodki
oddziatywan wychowawczych, rekomendowanym jest wniosek wierzyciela/dyrektora
szkoty skierowany do wtasciwego Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego
o wglad w sytuacje rodzinng matoletniego i podjecie stosownych dziatan.
4. W razie wykonania obowigzku okreslonego w tytule wykonawczym (regularnego
posytania dziecka do szkoty) natozone, a nieuiszczone lub niesciggniete grzywny w celu

przymuszenia podlegajg umorzeniu (art. 125 ustawy egzekucyjnej).

Zataczniki:

* Zatacznik nr 1 - upomnienie

» Zatacznik nr 2 - tytut wykonawczy i opis wypetnienia

+ Zatacznik nr 3 - zawiadomienie o ztozeniu pisma

- Zataqcznik nr 4 - wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej



Zatgcznik nr 1
(Pieczgtka szkoly)
Ketrzyn, dnia .................. r.
ZNAK SPrAWY: ..o

Pan/Pani

w Ketrzynie

DY =1 (o RS SSRR
(nazwa szkoty)
w Ketrzynie , jako organ powotany do kontroli spelniania obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego/obowigzku szkolnego* przez dzieci zamieszkate w granicach
obwodu wymienionej szkoty — wzywa zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji* do wykonania obowiazku zapewnienia

QZIECKU .« .ttt et e e e e ——aaa e e e e ——————aaaeeeerua————————————— ,
UTOAZONCINU/EJ/ . .o v ettt ettt et et e et e e et e et e et e e et et et et et et e e e e e e e eenaenes ,

ZamieSZKAlCMU/E]/ ... ,
(adres zamieszkania)

regularnego uczeszczania na zajgcia szkolne.

Powyzszy obowigzek bezposrednio wynikajacy z przepiséw prawa, tj.: art. 40 ust. 1,
pkt 2 i 4 oraz art. 40 ust. 2 w zwigzku z art. 42 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe?, nalezy wykona¢ w terminie ...........coocooverveerveereenne. dni liczonym od dnia
doreczenia niniejszego upomnienia. Niewykonanie powyzszego bedzie skutkowaé

skierowaniem sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

Ponadto obcigzam Pana/Panig kosztami upomnienia w wysokos$ci: .................... 71,
(STOWINIE:) .o et . Powyzsza nalezno$¢ nalezy
wplaci¢ na konto szkoly, nr KOnta: .........ccoceoiiiiiiiii 3

W przypadku nieuiszczenia wymienionych kosztéw z dniem doreczenia niniejszego

upomnienia, podlegajg one $ciggni¢ciu na drodze postepowania egzekucyjnego.

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)



Podstawa prawna:
Lart. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1201),

2 art. 40 ust. 1, pkt 2 i 4 oraz art. 40 ust. 2 w zwiazku z art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, poz. 949),

8 § 1 rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie wysokosci kosztow

upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji
administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526).

Uwagi:

1. upomnienie sporzadza si¢ i wysyta w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony
jest dla zobowigzanego, a drugi dla wierzyciela (polecony za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru zawierajagcym adnotacje mowiacg o tym, ze w przypadku
kiedy dana osoba nie jest adresatem pisma (sgsiad, dozorca domu), zobowigzuje si¢
przekaza¢ je adresatowi 1 bierze na siebie za to odpowiedzialno$¢). Egzemplarz ten
po zwrdceniu przez poczt¢ z potwierdzeniem odbioru stanowi dowod doreczenia
upomnienia,

2. koszty upomnienia wynosza 11,60 zt. Obowigzek uiszczenia kosztdéw upomnienia
przez zobowigzanego powstaje z chwilag doreczenia upomnienia i przypada
wierzycielowi.



WZOR WYPELNIENIA TYTULU WYKONAWCZEGO — (TW-2)

Wierzyciel wypelia pozycje niezaciemnione. Zgodnie z art. 27 ustawy z dnia 17 czerwca

1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1201), zwanej dalej
,ustawa”, obowigzkowe wypelnienie pozycji dotyczy:

oznaczenia wierzyciela;

wskazania imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a takze numeru identyfikacji
podatkowej (NIP) lub numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci
(PESEL), jezeli zobowigzany taki numer posiada;

tresci podlegajacego egzekucji obowigzku oraz podstawy prawnej tego obowiazku;

wskazania podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej;

daty wystawienia tytulu, podpisu, imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela;

daty doreczenia upomnienia;

imion i nazwisk oraz adresatow wspolnikow, jezeli tytut wykonawczy dotyczy nalezno$ci spotki
nieposiadajacej osobowosci prawne;.

W pozostatym zakresie wierzyciel podaje dane bedace w jego posiadaniu.

Organ egzekucyjny wypehia pozycje zaciemnione.

Kwoty nalezno$ci pienieznych, w tym odsetek podaje si¢ w zlotych i groszach zaokraglonych zgodnie
z art. 27 a § 3 ustawy.

Date podaje si¢ w formacie dd-mm-rrrr.

YW przypadku niewypelniania pozycja moze zostaé pominieta (niewydrukowana).

2 Zaznacza si¢ wlasciwy kwadrat, wstawiajac znak ,,x”.

% Pozycji nie wypetnia sie w przypadku zobowiazanego niebedacego osoba fizyczna.

“ Pole dodaje sie w przypadku tytutu wykonawczego przestanego przy wykorzystaniu systemu

teleinformatycznego albo z uzyciem srodkow komunikacji elektroniczne;.

Czes¢ ogdlna

W przypadku wystawiania dalszego tytulu wykonawczego w:

poz. 1 — wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego;
poz. 2 — wpisuje si¢ datg wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego;
wypelnia si¢ poz. 3 1 4.

W przypadku ponownego wydania tytutu wykonawczego w:

poz. 1 — wpisuje si¢ numer utraconego tytutu wykonawczego;

poz. 2 — wpisuje si¢ datg wystawienia ponownie wydanego tytutu wykonawczego;

poz. 5 — umieszcza si¢ adnotacje: ,,Tytul wykonawczy zostal ponownie wydany w zwigzku
z postanowieniem ...(nalezy wskaza¢ wierzyciela) nr ... z dnia ... o utracie tytulu wykonawczego
nr...zdnia...”. Czes¢ A

poz. 1 - 22 nalezy poda¢ dane zobowigzanego, tj.. rodzica/opiekuna pranego
(w przypadku wladzy rodzicielskiej przystugujacej obojgu rodzicom, tytut wykonawczy wystawia
si¢ na kazdego rodzica z osobna; w sytuacji sprawowania pieczy nad dzieckiem przez jednego
z rodzicow, nalezy zalagczyé do wniosku poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem kopig
prawomocnego wyroku sadu).



Czes¢ B

— poz. 1 —podaje si¢ przepis prawa wraz z jednostka redakcyjng stanowigcy podstawe do wydania
aktu administracyjnego ustalajacego obowiazek, tj.: art. 42 w zwigzku z art. 40 ust. 1 pkt 2 i 4 oraz
art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59,
poz. 949).

— poz. 2, 314 —nie dotyczy.

— poz. 5—Rodzice (opickunowie prawni) dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu
sa obowigzani do:

w zaleznosci od niedopetnionego obowiqzku nalezy podaé zapis:
1) dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka (podac imig i nazwisko dziecka,
date i miejsce urodzenia, syna/corki, imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunow)
do szkoty;

2) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka (podaé imie i nazwisko dziecka, date i miejsce
urodzenia, syna/corki, imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunow) na zajecia szkolne;

3) zapewnienia dziecku (podaé imie i nazwisko dziecka, date i miejsce urodzenia, syna/corki,
imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunow) warunkéw umozliwiajacych
przygotowanie si¢ do zajec;

4) informowania, w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty podstawowej,
w obwodzie ktorej dziecko mieszka (podac imie i nazwisko dziecka, date i miejsce urodzenia,
syna/corki, imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunow), o realizacji obowigzku
szkolnego spelnianego w sposob okreslony w art. 36 ust. 10 lub 11;

(jezeli ilo$¢ miejsca jest niewystarczajaca do wpisania tresci obowiazku, pole to moze by¢
powiekszane w dot do niezbednych rozmiarow).

Cze$¢ C

— poz. 1 —nalezy poda¢ nazwe wierzyciela: np. Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr...... w Ketrznie .

— poz. 2 — wpisuje si¢ adres siedziby wierzyciela lub jego jednostki organizacyjne;j. Jezeli wierzyciel
posiada obstugujacy go urzad, wpisuje si¢ adres tego urzgdu.

— poz. 3 — wpisuje si¢ identyfikator podatkowy NIP wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada —
urzedu obstugujacego wierzyciela lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktdrej organ jest
wierzycielem.

— poz. 4 — wpisuje sie numer REGON wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urzedu
obstugujacego wierzyciela lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktdrej organ jest wierzycielem.

— poz. 5 — nie dotyczy.

— poz. 6 —nalezy poda¢ datg skutecznie dorgczonego upomnienia.

Informuje, ze zgodnie z art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, egzekucja

administracyjna moze by¢ wszczeta, jezeli wierzyciel, po uplywie terminu do wykonania przez

zobowigzanego obowiazku, przestal mu pisemne upomnienie, wzywajace do wykonania obowigzku

z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego, chyba ze przepisy

szczegllne inaczej stanowig. Postgpowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero po uplywie

7 dni od daty dorgczenia tego upomnienia. Jednocze$nie zgodnie z art. 35 § 2 i 3 ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) niezwloczne

powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktore mogg by¢ rozpatrywane w oparciu o dowody przedstawione
przez stron¢ tacznie z zadaniem wszczgeia postgpowania (...) zalatwianie sprawy wymagajacej
postgpowania wyjasniajacego powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a Sprawy
szczegdlnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od daty wszczecia
postepowania. Nadmieniam, Zze zgodnie z § 6 ust. 11 i 12 Regulaminu swiadczenia ustug




powszechnych stanowigcym Zatacznik nr 2 do Uchwaly Nr 129/ 2016 Zarzadu Poczty Polskiej S.A. z
dnia 20 pazdziernika 2016 roku; adresatem przesylki rejestrowanej moze by¢ tylko jedna osoba
fizyczna albo osoba prawna badz jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej.
Przesyltka rejestrowana, ktorej adresatem sg wspotmatzonkowie moze by¢ dor¢czona/wydana jednemu
z nich.

Nawiazujac do powyzszego wyjasniam, iz co do zasady winni Panstwo skierowac¢ upomnienia
zaréwno do matki ucznia jak i ojca ucznia.
— poz. 7 —nalezy uzupetni¢ kwote naleznych kosztow upomnienia, o ktérym mowa

wart. 15§ 11 § 4 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1201), oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 11 wrze$nia 2015 r.,

w sprawie wysokosci kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526), ktore wynosza 11, 60 zi.

— poz. 8 —nalezy podac nazwe i adres siedziby posiadacza rachunku.

— poz. 9 —nalezy poda¢ numer rachunku bankowego szkoty — dotyczy zadan wiasnych
w przypadku obowigzku szkolnego, lub rachunek bankowy gminy w przypadku obowiazku nauki.

— poz. 10 — nalezy poda¢: grzywna w celu przymuszenia.

— poz. 11 — nalezy poda¢: imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis dyrektora szkoty/placowki;
(nie umieszcza si¢ podpisu w przypadku przesylania tytutu wykonawczego do organu
egzekucyjnego przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego albo z uzyciem srodkow
komunikacji elektronicznej. Tytul wykonawczy przekazywany ta droga zawiera podpis
elektroniczny
W rozumieniu art. 27 § 4 ustawy).



Zatgcznik nr3

(Pieczgtka szkoly) Ketrzyn, dnia ......cococeeveiee e, r.

ZNAK SPraWY ....cvevvreeeireeeirieeniseeenes

ZAWIADOMIENIE
0 zlozeniu pisma
/zastepcze doreczenie/

PiSmO dyreKtora .......cocueiiiiiiiieiiee e w Ketrzynie

(nazwa szkoty)
yA 11 | Z AN oo ,
AdresoWane do PaNI/PANA/ .........ccuiiiiiiiiiieie ettt ,
adres ZamieSZKaNIA: ......cccvvveeiiiriiiei i W oot ,
z powodu niemozno$ci dorg¢czenia adresatowi zostato ztozone na okres 7 dni od dnia
............................................................. W Urzedzie POCZIOWYM ......c.covvieiieniiiiieiieciieeieee

W razie nieodebrania przez Panig/Pana pisma w tym terminie, bedzie ono uwazane
za dorgczone z uplywem ostatniego dnia tego okresu, tj. z dniem

Podstawa prawna art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).

(pieczqtka i podpis dyrektora szkoty)

UWAGA:

1. Oryginatl zawiadomienia zostawia si¢ w drzwiach adresata,
2. kopia u dozorcy/administratora/,

3. kopia wraz z upomnieniem w Urzedzie Pocztowym.



Zatqcznik nr 4

(Pieczgtka szkoly) Ketrzyn , dnia ......ccccoveies ceenen, r.

ZNaK SPrawWy: ......ccverveveeeiennennens

Burmistrz Miasta Ketrzyn

Whiosek
o wszczecie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 5 i art. 20 § 1 pkt. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.

o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1201), w zwigzku
z art. 42 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59,
poz. 949), dyrektor

(nazwa szkoty)

w Ketrzynie, w oparciu o wystawiony przez siebie tytul wykonawczy — wnosi o:

1)

2)

wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku o charakterze niepienigznym wobec
Pani/Pana

ZAMIESZKANIA: ...veeveieieitectie et et e et e et e s b e et e et e st e e s teesbeeneenteenteaneeareenreas , jako
zobowigzanego, ktory uchyla si¢ od wykonania obowigzku zapewnienia dziecku

(imig i nazwisko dziecka)
data i MIEJSCE UrOUZENIA: .....c.veiveeieieieiie ettt este e sreesreenresreeneas :
regularnego uczeszczania na zajgcia szkolne w:

(nazwa szkoty)

w Krakowie w obwodzie, ktorej dziecko posiada miejsce zamieszkania.

zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako $rodka egzekucji administracyjne;j
obowigzkow o charakterze niepieni¢znym — z uwagi na charakter czynnosci objete;j
zakresem obowigzku, ktérego nie moze speini¢ inna osoba w zamian za zobowigzanego.

(podpis i pieczqtka dyrektora szkoty)

W zalaczeniu:

1.
2.

Tytut wykonawczy — (TW-2),
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopia upomnienia oraz dowdd skutecznego dorgczenia upomnienia






