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Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy — Gmina Miejska Ketrzyn zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadania pn.
,Dostawa sprzetu biurowego do realizacji projektu pn. ,Zrozumie¢ sSwiat”,
wspolfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020”, O$ priorytetowa 2: ,Kadry dla
gospodarki”, Dziatanie 2.2: ,Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwoj
kompetencji  kluczowych ucznidw”, Poddziatanie 2.2.1: ,Podniesienie jakosci oferty
edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych  ucznidw-projekty
konkursowe”.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Gmina Miejska Ketrzyn
Telefon: (0-89) 752-05-68 / Fax, (0-89) 752-05-31,
Adres strony internetowej: www.miastoketrzyn.pl
Adres poczty elektronicznej:  j.bednarska@miastoketrzyn.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek - od 8:00 do 16:00
wtorek — pigtek - od 7:30 do 15:30
NIP: 742-205-13-31
REGON: 510743440

II. TRYB POSTEPOWANIA

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) - warto$¢
zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro.

Procedura zamdwienia prowadzona jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
zgodnie z rozdziatem 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

Miejsce ogtoszenia zapytania ofertowego:

a) Baza konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b) BIP Urzedu Miasta w zaktadce zapytania ofertowe:
http://bip.miastoketrzyn.pl/138/Zapytania ofertowe/

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamdwienia obejmuje dostawe sprzetu biurowego do Urzedu Miasta
w Ketrzynie.
2. Rodzaj zaméwienia: Dostawa
3. Nazwa i kod przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien:
30213100-6 Komputery przenosne
38650000-6 Sprzet fotograficzny
30237000-9 Czesci, akcesoria i wyroby do komputeréw
30234600-4 Pamiec flash
4. W celu realizacji przedmiotu zamdwienia wykonawca zobowigzany jest dostarczyc:
a) laptop — 1 szt,,
b) pokrowiec do aparatu fotograficznego — 1 szt.,
¢) karta pamieci do aparatu fotograficznego — 1 szt.,

1

Projekt ,, Zrozumie¢ swiat” wspétfinansowany przez Unie Europejskaq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020

* %



Fundusze ; . iy
Europejskie S/ Unia Europejska ]

. . . Europejski Fundusz Spoteczn *
Program Regionalny XiZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk b P Y 2

5. Szczegoblowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

6. Szczegotowe warunki realizacji zamowienia, w tym miejsce dostawy, okreSlajg
istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

IV. TERMIN REALIZACII

1. Maksymalny termin realizacji przedmiotu zamdwienia — do 10 dni od dnia podpisania
umowy.

2. Termin dostawy stanowi jednoczesnie kryterium oceny ofert. Wykonawcy moga
zaoferowaC wczesniejszy niz maksymalny termin dostawy, za co zostang im przyznane
punkty, zgodnie z trescig pkt VI. — Kryteria oceny ofert.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi na podstawie ponizszych kryteridw, ktdrym
odpowiada okreslona liczba punktdéw. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikdéw do
dwdch miejsc po przecinku.

2. Oceniane kryteria, ich waga i sposdb oceny:

l.p. kryterium Waga Maksymalna ilos¢
punktéw w kryterium
1. Cena 80% 80 pkt
2. Termin dostawy 20% 20 pkt
Razem | 100 % 100 pkt

KRYTERIUM I — Cena - waga 80%
Opis kryterium ,Cena” (cena ofertowa brutto).

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Liczba punktow w kryterium ,,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

C min
C=

x 80 pkt

Co
gdzie: C min — cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
C o — cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

KRYTERIUM II - Termin dostawy - waga 20 %
Opis kryterium ,, Termin dostawy”

Kryterium Termin dostawy bedzie rozpatrywany na podstawie dtugosci terminu realizacji
zadania zadeklarowanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

UWAGA:

Najkrétszy mozliwy termin dostawy dopuszczony przez Zamawiajgcego: 5 dni od dnia
podpisania umowy. Jezeli Wykonawca zaproponuje termin dostawy krétszy niz 5 dni, do
oceny ofert zostanie przyjety okres 5 dni i taki zostanie uwzgledniony w umowie
z Wykonawca.

Najdtuzszy mozliwy termin dostawy uwzgledniony do oceny ofert: 10 dni od dnia
podpisania umowy. Jezeli Wykonawca zaproponuje termin dostawy dtuzszy niz
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maksymalny, do oceny ofert zostanie przyjety okres maksymalny i taki zostanie uwzgledniony
w umowie z Wykonawca.
- Wykonawca, ktory zaoferuje najkorzystniejszy termin (5 dni) — otrzymuje 20 pkt
— maksymalng liczbe punktow,
- Wykonawca, ktory zaoferuje najmniej korzystny termin (10 dni) — otrzymuje 0
punktow.
Wykonawcy, ktérzy zaproponowali warto$¢ posrednig otrzymujg nastepujacg ilos¢ punktdw:
Tmax - Tb
T= x 20 pkt
Tmax -Tmin

gdzie:

T- ilo$¢ punktdw uzyskanych przez oceniana (badang) oferte w kryterium ,termin dostawy”
Tmin — najkrétszy mozliwy termin dostawy (5 dni)

Tmax — najdtuzszy mozliwy termin dostawy (10 dni)

Tb — oferowany termin realizacji badanej oferty

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajgcy moze przyzna¢ wykonawcy maksymalnie 100 punktéw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktdw, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert wg wzoru:

P = C+ T, gdzie:

P - suma punktéw uzyskana przez oferte
C - ilo$¢ punktow uzyskanych przez oferte w kryterium ,,Cena”
T- ilo$¢ punktdw uzyskanych przez oferte w kryterium , Termin dostawy”

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegodlnych kryteriach otrzyma
najwiekszg liczbe punktow. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw.

4.  Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg cena.

VIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie wyraza
zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.
. Do oferty nalezy zataczy¢:
a) formularz oferty - wypelniony zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zapytania
ofertowego,
b) formularz cenowy — wypetniony zgodnie z zalagcznikiem nr 2 do zapytania
ofertowego,
c) oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
Z zamawiajacym — wypeiniony zgodnie z zat. nr 5 do zapytania ofertowego.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny oraz trwatg technika.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.
. Oferte musza podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy na podstawie petnomocnictwa. Oferte podpisa¢ moze
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petnomocnik  wykonawcy, jezeli do oferty zostanie zatgczone petnomocnictwo
do podejmowania okreslonych czynnosci, albo szczegdlne dotyczace niniejszego
postepowania. Dokument petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub po$wiadczonej
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem kopii. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposéb
umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny
z podaniem imienia i nazwiska.

6. Opis sposobu ztozenia oferty:

a) oferte wraz z kompletem dokumentow nalezy ztozy¢
w kopercie (opakowaniu), ktéra ma by¢ zabezpieczona w sposdb uniemozliwiajgcy
odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Koperte nalezy zaadresowac
W nastepujacy sposob:

GMINA MIEJSKA KETRZYN
11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
OFERTA
,Dostawa sprzetu biurowego do realizacji projektu
pn. ,Zrozumie¢ swiat”
Nie otwierac przed 03.11.2017r. godz. 1230

b) koperta/y oprdcz opisu j/w powinna/y zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy.

7. W przypadku ztozenia oferty w innej formie Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
przedwczesne otwarcie.

8. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, wprowadzi¢ zmiany,
poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem
skfadania ofert. Czynnosci zmiany oferty dokona¢ moze wytgcznie osoba uprawniona do
dziatania w imieniu wykonawcy. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg
takich samych wymagan, jak skfadana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem
~ZMIANA OFERTY”.

9. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skfadania ofert, wycofac ztozong przez
siebie oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o  wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert. Czynnosci wycofania oferty dokonac
moze wylgcznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu wykonawcy. Powiadomienie
o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan, jak skfadana oferta
odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY”. Do powiadomienia winien
by¢ zatgczony dokument, z ktdrego wynikatoby upowaznienie osoby skfadajgcej
oSwiadczenie o wycofaniu oferty do dziatania w imieniu wykonawcy. Koperty oznaczone
napisem ,WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu, iz
oSwiadczenie o wycofaniu oferty zlozyta osoba uprawniona do dziatania w imieniu
wykonawcy, Zamawiajacy nie dokona otwarcia oferty wycofanej. Oferta wycofana zostanie
niezwtocznie zwrdcona Wykonawcy.

10. Oferta:

a) niekompletna,

b) niepodpisana,

C) zlozona niezgodnie z formg, miejscem lub terminem wskazanym w zapytaniu
ofertowym,

d) niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

e) ktérej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

podlega odrzuceniu.

11. Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone sktadajgcemu bez otwierania.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
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Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania przedmiotu zamédwienia, w tym koszty podatku VAT.

Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamdwienia, wyliczonej do dwdch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ziotych polskich — zgodnie
z wzorem formularza oferty — zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do podania cen jednostkowych poszczegdlnych towardw —
zgodnie z wzorem formularza cenowego — zat. nr 2 do zapytania ofertowego.

IX. MIEJSCE I TRMIN SKEADANIA OFERT
1. Miejsce i termin skfadania ofert: w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta, 11-400
Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, w Biurze Obstugi Interesanta (pokdj nr 2) , w terminie do
03.11.2017 r. do godz. 12.00.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajgcego, — Urzad Miasta, 11-400
Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, pokdj nr 108, w dniu 03.11.2017r. do godz. 12.30.

X. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH

1. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wykluczone s podmioty, ktdre powigzane s3
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru, a wykonawcg polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlinik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdow lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, wykonawca, zobowigzany jest ztozy¢ osSwiadczenie o braku wystepowania
wskazanych wyzej powigzan — wzor oswiadczenia stanowi zat. nr 5 do zapytania
ofertowego.

XI. INFORMACJIA NA TEMAT FORM POROZUMIEWANIA SIE I UDZIELANIA
WYJASNIEN

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, ktorg
wykonawca sktada pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Za wystarczajacy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej
za przejmowanie faksow lub poczty elektronicznej. W przypadku nie potwierdzenia odbioru
korespondencji, kazda ze stron dla celéw dowodowych postuzy sie prawidtowym raportem
nadania.

3. Wykonawca moze zwracac sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zapytania nalezy
sktada¢ w_formie pisemnej na adres zamawiajgcego._ Dla usprawnienia udzielania
powyzszych wyjasnien Zamawiajacy prosi o przesytanie rowniez w_ wersji elektronicznej

tresci pytart Wykonawcy na adres: j.bednarska@miastoketrzyn.pl.
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4. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych
wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji,
wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w celu rownego
traktowania wykonawcow.

5. Jezeli zamawiajacy przedituzy termin skfadania ofert, pozostaje on bez wplywu na bieg

terminu sktadania wnioskow, zapytan do zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy opublikuje wyjasnienia bez ujawniania zrédta zapytania.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego a trescig

udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajgcego.

N O

XII. PRZEWIDYWANE ZMIANY UMOW
1. Zamawiajgcy przewiduje ~ mozliwoS¢ zmiany istotnych  postanowien  umowy

w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany sposobu fakturowania w przypadku zmian organizacyjnych oraz wewnetrznych
uwarunkowan podmiotéw wymienionych w preambule umowy,

2) wprowadzania do tresci umowy zmian neutralnych lub korzystnych dla Zamawiajgcego,
bez zwiekszania ustalonego wynagrodzenia,

3) wystgpienia zdarzen niezaleznych od stron umowy, powodujgcych potrzebe
wprowadzenia do tresci umowy zmian neutralnych lub korzystnych dla Zmawiajgcego,
bez zwiekszania ustalonego wynagrodzenia.

4) zmiany terminu realizacji zamowienia ze wzgledu na:

a) przyczyny lezgce po stronie Zamawiajgcego, np. wystgpienie okolicznosci
uniemozliwiajgcych zamontowanie oraz rozmieszczenie elementdw wyposazenia
w pomieszczeniach zamawiajgcego.

b) inne niezawinione przyczyny spowodowane przez tzw. ,site wyzszg” , majace
bezposredni wptyw na terminowosc¢ realizacji umowy.

5) zmiany przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére majg wptyw na tresc¢
niniejszej umowy.

2. W sytuacji, gdy zmiana jest wymuszona uchybieniem czy naruszeniem umowy przez

Dostawce, koszty dodatkowe zwigzane z takimi zmianami ponosi Dostawca.

XIII. _INFORMACIA O MOZLIWOSCI SKtADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

XIV. BADANIE OFERT

1. Jezeli wykonawca nie ztozy wraz z ofertg wymaganych oswiadczen lub dokumentoéw,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do ich zitozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zloZzenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

2. Jezeli wykonawca nie ziozyt wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
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chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4, Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z treScig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

XV.ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:
1. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamawiajgcy upubliczni w sposdb, w jaki

upublicznit niniejsze zapytanie ofertowe.
2. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
3. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania:
a) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢
na realizacje zamowienia;
C) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;
d) wystagpity inne istotne okolicznosci.

Zalaczniki:

1) wzor formularza oferty — zak. nr 1 do zapytania ofertowego,

2) wzor formularza cenowego — zat. nr 2 do zapytania ofertowego,

3) szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — zat. nr 3 do zapytania ofertowego,

4) istotne postanowienia umowy — zat. nr 4 do zapytania ofertowego,

5) wzor oswiadczenia o braku powigzania z zamawiajagcym — zal. nr 5 do zapytania
ofertowego.

ZATWIERDZIt.:

Z up. Burmistrza
Z-ca Burmistrza Miasta
(-) Damian Nietrzeba
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