KRAJOWE BIURO WYBORCZE
DELEGATURA W OLSZTYNIE
al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn

DOL-431-2-3/17

Protokot z kontroli

prawidlowosci sporzadzenia, aktualizacji i udostepniania spisu wyborcow

Jednostka kontrolowana:
Urzad Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.

Data przeprowadzenia kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 28 lutego 2017 r. od godz. 11.00 do godz. 12.30.

Podstawa przeprowadzenia kontroli:

Art. 165 § 1 pkt 1 w zw. z § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 15), § 21 ust. 1-4 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2011 r. w sprawie
regulaminu Panstwowej Komisji Wyborczej (M. P. nr 26, poz. 286 ze zm.) oraz § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia
Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwiazanych z nadzorem nad prowadzeniem
rejestrow wyborcoéw i sporzadzaniem spiséw wyborcoéw (Dz. U. Nr 158, poz. 943).

Osoba przeprowadzajaca kontrole:

Bozena Niedziotka — starszy specjalista w Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego w Olsztynie,
dzialajaca na podstawie upowaznienia p.o. Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Olsztynie z 23 lutego 2017 r., znak: DOL-431-2-2/2017.

Cel kontroli:

Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzenia, aktualizacji i udostepniania spisu wyborcéw w swietle

obowiazujacych przepiséw, tj.:

— ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (t,j. Dz. U. z 2017 r., poz. 15), zwanego w dalszej
czesci protokotu ,, Kodeksem wyborczym”,

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu
wyborcéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 5), zwanego — ,,rozporzadzeniem w sprawie spisu”,

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie sporzadzania aktow
pelnomocnictwa (...) (Dz. U. z 2015, poz. 1724), zwanego - ,rozporzadzeniem w sprawie aktow
petnomocnictwa”.

Zakres kontroli:

System informatyczny.

Sposéb sporzadzenia spisu wyborcow.
Wydruk spisu wyborcéw.
Pelnomocnictwa.

Glosowanie korespondencyjne.

o LN

Aktualizowanie spisu wyborcow w czesciach A i B.
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a) dopisanie osoby do spisu wyborcéw w czesci A,

b) dopisanie osoby do spisu wyborcéw w czesci B,

¢) przyczyna dopisania do spisu wyborcéw w rubryce ,Uwagi” spisu,

d) skreslenie osoby ze spisu wyborcéw,

e) przyczyna skreslenia ze spisu wyborcéw w rubryce ,Uwagi” spisu.
7. Aktualizacja spisu wyborcéw w systemie informatycznym i po jego wydrukowaniu.
8. Udostepnianie spisu wyborcow.

Okres poddany kontroli:
Kontrola objeto okres od 13 lutego 2017 r. do 28 lutego 2017 r.

Osoby odpowiedzialne/udzielajace informacji:

Tematyka bedaca przedmiotem kontroli zajmuja sie:

— Pan Wojciech Waszczuk - kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Urzedu Miasta Ketrzyn, bezposredni
przetozony pracownikéw ds. dowodéw osobistych oraz ewidencji ludnosci,

— Pani Elzbieta Winiarska — dowody osobiste, ewidencja ludnosci, rejestr i spis wyborcéw, Biuro
Dowodoéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci, Urzad Stanu Cywilnego Urzedu Miasta Ketrzyn,

— Pani Anna Hirniak - dowody osobiste, ewidencja ludnosci, rejestr i spis wyborcéw, Biuro
Dowodow Osobistych i Ewidencji Ludnosci, Urzad Stanu Cywilnego Urzedu Miasta Ketrzyn.

Informagcji udzielaly: Pani Elzbieta Winiarska i Pani Anna Hirniak.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych p.o. Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Olsztynie zawiadomit podmiot kontrolowany o przedmiocie kontroli. Dokonano adnotadji
w ksiedze ewidencji kontroli prowadzonej przez podmiot pod numerem 3/2017.

Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli

1. System informatyczny.
Czynnosci kontrolne obejmowaty sprawdzenie czy:

— spis wyborcéw sporzqdza sie w systemie informatycznym umozliwiajgcym wydruk tego spisu,
— wystepujq uwagi pracownikéw do uzywanego programu.

Ustalenia:
Spis wyborcow sporzadzany jest w systemie informatycznym SELWIN firmy ARAN SOFTWARE
spotka z 0.0. w Warszawie, umozliwiajacym wydruk tego spisu. Osoby zaangazowane w realizacje
tego zadania nie zglosily istotniejszych uwag do uzytkowania programu w tym zakresie. Wskazaty
natomiast na skomplikowang strukture programu (konieczno$¢ wpisywania duzej ilogci parametréw
w celu wyszukiwania lub wygenerowania zagdanych danych i informagji).

W wyniku kontroli zesp6t nie przedstawia wnioskéw ani zaleceh w tym obszarze.

2. Sposob sporzadzenia spisu wyborcow.

Czynnosci kontrolne dotyczyty sprawdzenia czy spis wyborcow:

— w gminie majqcej status miasta (§ 5 ust. 1 rozporzqdzenia w sprawie spisu) sporzqdza sie wedtug ulic wymienionych
w porzqdku alfabetycznym, w obrebie ulic - wedtug kolejnych numeréw doméw, a w obrebie domdéw - wedtug kolejnych
numerdw mieszkat - wzor zatqgcznik nr 1-2 do rozporzqdzenia w sprawie spisu,

- w wyborach do rad gmin (§ 5 ust. 3 rozporzqdzenia w sprawie spisu) sporzqdza si¢ z uwzglednieniem podziatu gminy
na okregi wyborcze utworzone dla wyboru rady tej gminy.
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Ustalenia:

Spis wyborcow sporzadzono dla obwodu glosowania nr 8 i okregu wyborczego nr 12, ktérego granice
stanowia: ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego numery parzyste od skrzyzowania z ul. Michata Kajki
do skrzyzowania z ul. Wojska Polskiego, ul. Kotobrzeska, ul. Marii Curie-Sktodowskiej, ul. Miejska,
ul. Mikotaja Kopernika, ul. Wojska Polskiego, ul. Szkolna - Uchwata Nr XXXVII/224/12 Rady Miejskiej
w Ketrzynie z dnia 18 pazdziernika 2012 r. w sprawie podziatu miasta Ketrzyn na okregi wyborcze,
ustalenia ich granic i numeréw oraz liczby radnych wybieranych w kazdym okregu (Dz. Urz. Woj.
Warminsko-Mazurskiego, poz. 2993), w zwiazku z zarzadzeniem nr 319 Wojewody Warminsko —
Mazurskiego z dnia 6 grudnia 2016 r. w sprawie wyboréw uzupetniajacych do Rady Miejskiej
w Ketrzynie (Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego z 7 grudnia 2016 r., poz. 4989). Przeanalizowano
przykladowe wydruki dotyczace kazdej z ulic, polozonych w okregu nr 12. Spis wyborcéw
sporzadzono na podstawie czesci A rejestru wyborcow. Spis zawiera wszystkie elementy okreslone
w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie spisu, natomiast w czesci B rejestru wyborcéw nie
figuruja wyborcy — obywatele Unii Europejskiej niebedacy obywatelami polskimi.

Czynnosci kontrolne potwierdzity:
prawidtowos¢ sporzadzenia spisu, obejmuje on wszystkie ulice okreslone dla okregu nr 12 w uchwale
Rady Miejskiej w Ketrzynie w sprawie podziatu m. Ketrzyn na okregi wyborcze (...), z zachowaniem
porzadku alfabetycznego ulic oraz wedtug kolejnych numeréw doméw i mieszkan oraz jest zgodny
z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia w sprawie spisu.

3. Wydruk spisu wyborcow.

Czynnosci kontrolne w tym obszarze obejmowaty sprawdzenie czy:
— spis wyborcéw, sporzqdza sie w 2 egzemplarzach najpéiniej w 21 dniu przed dniem wyboréw (art. 26 § 11 Kodeksu
wyborczego) i drukuje nie poZniej niz na 2 dni przed dniem wyboréw (§ 7 rozporzqdzenia w sprawie spisu),
— w przypadku dopisania wyborcy do spisu wyborcow po jego wydrukowaniu, drukuje si¢ w dwdch egzemplarzach
dodatkowy formularz spisu obejmujacy dopisanych wyborcéw.
Ustalenia:
Na dzien kontroli spis wyborcéw nie zostal jeszcze wydrukowany i podpisany przez Burmistrza
Miasta Ketrzyn lub osobe upowazniona. Zmiany dokonywane sa w systemie informatycznym.
Na podstawie probnego wydruku spisu wyborcow stwierdzono, ze w spisie znajduja sie nastepujace
ulice wchodzace w sktad okregu wyborczego nr 12: ul. Gen. Wadystawa Sikorskiego numery parzyste
od skrzyzowania z ul. Michata Kajki do skrzyzowania z ul. Wojska Polskiego, ul. Kotobrzeska,
ul. Marii Curie-Sktodowskiej, ul. Miejska, ul. Mikotaja Kopernika, ul. Wojska Polskiego, ul. Szkolna.
Na dzien kontroli w spisie wyborcéw w okregu wyborczym nr 12 znajdowato si¢ 1001 wyborcow.

W wyniku kontroli potwierdzono prawidlowos¢ wykonywania czynnosci w zakresie
wydruku spisu wyborcow.

4. Pelnomocnictwa.

Czynnosci kontrolne w tym obszarze obejmuja sprawdzenie, czy:

— wniosek o sporzqdzenie aktu petnomocnictwa spetnia warunki ustawowe lub czy sporzadzono wezwanie do usuniecia
wad,

— wuzgodniono z wyborcg lub osobg, ktéra wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa terminu sporzqdzenia aktu
petnomocnictwal/wyznaczono termin przez organ wykonawczy gminy lub upowaznionego pracownika,

— sporzqdzono akt petnomocnictwa przez organ wykonawczy gminy lub upowazinionego pracownika w trzech
egzemplarzach, opatrzono kolejnym niepowtarzalnym numerem z wykazu, nastapito potwierdzenie odbioru,

— wniosek pozostawiono bez rozpoznania (nieobecnos¢ wyborcy/wniosek niepotwierdzony; wpis w wykazie wykresla sie
czyniqc adnotacje o przyczynie wykreslenia),

— sporzadzono wykaz wydanych aktéw petnomocnictwa, prowadzony w postaci ksiegi lub elektronicznie (wzoér - zat. nr 12
do rozporzqdzenia w sprawie aktéw petnomocnictwa),
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~ W spisie wyborcow odnotowano fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do glosowania w rubryce "Uwagi”
na obydwu egzemplarzach spisu wyborcow,

— nastgpito  przekazanie przewodniczqacemu OKW wraz ze spisem wyborcw listy wyborcow, ktorzy udzielili
petnomocnictwa, wpisanych do spisu wyborcéw, zawierajgcej dane umieszczone w wykazie.

Ustalenia:

Zlozony zostat jeden wniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania. Spelniat on
warunki ustawowe, w zwiazku z czym nie sporzadzano wezwania do usuniecia wad. Termin i miejsce
sporzadzenia aktu pelnomocnictwa zostaly uzgodnione z wyborca — miejsce zamieszkania. Akt
pefnomocnictwa zostat podpisany przez upowaznionego pracownika gminy. Wykaz sporzadzanych
aktow pefnomocnictwa prowadzony jest w wersji elektronicznej, wedtug wzoru okreslonego
w zafaczniku nr 16 do rozporzadzenia w sprawie aktéw pelnomocnictwa. Udzielajacy wyjasnien
pracownicy poinformowali, iz lista wyboreow, ktérzy udzielili petnomocnictwa, wpisanych do rejestru
wyborcow, zawierajacych dane umieszczone w wykazie, bedzie przygotowana i nastapi j€j
przekazanie, wraz ze spisem wyborcéw, przewodniczacemu Obwodowej Komisji Wyborczej
w Ketrzynie, w terminie wyznaczonym w kalendarzu wyborczym. W dniu kontroli nie stwierdzono
faktu cofnigcia lub wygasniecia pelnomocnictwa.

Zespo6l kontrolujacy stwierdza:
prawidlowosc¢ postepowania w zakresie sporzadzania aktéw pelnomocnictwa.

5. Glosowanie korespondencyjne.

Ustalenia:
z uwagi na brak zgtoszen zamiaru glosowania korespondencyjnego, nie przedstawia sie wnioskéw ani
zalecenn w tym obszarze.

6. Aktualizowanie spisu wyborcow w czesciach A i B.
a) dopisanie osoby do spisu wyborcow w czesci A.
Ustalenia:
Sporzadzony spis wyborcow, do momentu zamkniecia (zamkniecie nastepuje dopiero
przed wydrukowaniem) jest automatycznie aktualizowany o osoby dopisane bez zadnych adnotacji
w rubryce ,uwagi”. Na dzien kontroli nie wydrukowano spisu wyborcéw. W zwiazku z tym nie
przedstawia sie¢ wnioskéw ani zalecen w tym obszarze.

b) dopisanie osoby do spisu wyborcow w czesci B.
Ustalenia:
Nie ma wyborcow wpisanych w czesci B, w zwiazku z czym nie przedstawia sie¢ wnioskéw ani zaleceri
w tym obszarze.

¢) przyczyna dopisania do spisu wyborcéw w rubryce ,Uwagi” spisu.
Adnotacje w rubryce ,uwagi” s3 nanoszone dopiero po zamknieciu i wydrukowaniu spisu wyborcéw.
Na dzien kontroli nie wydrukowano spisu wyborcéw.

d) skreslenie osoby ze spisu wyborcow.
Ustalenia:
Sporzadzony spis wyborcéw, do momentu zamkniecia (zamkniecie nastepuje dopiero
przed wydrukowaniem) jest automatycznie aktualizowany o osoby skreslone bez zadnych adnotagji
w rubryce ,uwagi”. Na dzien kontroli nie wydrukowano spisu wyborcéw. W zwigzku z tym nie
przedstawia si¢ wnioskow ani zalecen w tym obszarze.
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e) przyczyna skreslenia ze spisu w rubryce ,Uwagi” spisu.

Ustalenia:
Adnotacje w rubryce ,uwagi” sa nanoszone dopiero po zamknieciu i wydrukowaniu spisu wyborcow.
Na dzien kontroli nie wydrukowano spisu wyborcow.

7. Aktualizacja spisu wyborcow w systemie informatycznym i po jego wydrukowaniu

Czynnosci kontrolne w tym obszarze obejmowaty sprawdzenie:
— przeprowadzania aktualizacji na podstawie rejestru (§ 4 ust. 1 rozporzqdzenia),
— sporzqdzania spisu wyborcéw w systemie informatycznym umozliwiajgcym wydruk tego spisu,
— wprowadzania do systemu informatycznego (§ 4 ust. 3 rozporzqdzenia) zmian dokonanych w spisie po jego

wydrukowaniu,

— dokonania skreslen/dopisart na obydwu egzemplarzach spisu wyborcéw oraz na dodatkowym spisie.

Ustalenia:
Zmiany w spisie wyborcow dokonywane sa w systemie informatycznym. Spis nie zostal jeszcze
wydrukowany. Z informacji uzyskanej od osoby sporzadzajacej spis wyborcéw - Pani Elzbiety
Winiarskiej, aktualizacja spisu przeprowadzona bedzie do dnia 3 marca 2017 r. w godzinach pracy
urzedu (zgodnie z rozporzadzeniem, do dnia przekazania spisu przewodniczacemu Obwodowej
Komisji Wyborczej w Ketrzynie). Zgodnie z meldunkiem o stanie rejestru wyborcéw wygenerowanym
z systemu informatycznego na dzien kontroli (28.02.2017 r.) w rejestrze wyborcéw w okregu nr 12
figurowato 1002 wyborcow.

W wyniku skontrolowania wymienionego wyzej zakresu, stwierdza sig, ze czynnosci
w ramach aktualizacji spisu wyborcow prowadzone sa prawidlowo.

8. Udostepnianie spisu wyborcow
Obszar podlegajacy kontroli:

— udostepnienie informacji organu wykonawczego gminy o sporzadzeniu spisu i jego udostepnieniu (tablica ogtoszern,
BIP),

— udostepnienie spisu wyborcéw nastepuje na pisemny wniosek wyborcy - zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia w sprawie
spisu,

— udostepnianie spisu wyborcéw do wgladu nastepuje przez udzielenie informacji, ze osoba wskazana we wniosku jest ujeta
w spisie wyborcow lub nie figuruje w spisie, w tym réwniez z powodu skreslenia ze spisu, albo Ze dane wpisane
we wniosku réznig sie od danych osoby wpisanej do spisu wyborcéw. Na zgdanie wnioskodawcy udzielona informacja
jest potwierdzana na pismie.

Ustalenia:

W dniu 10 lutego 2017 r. zamieszczono na stronie BIP Urzedu informacje Burmistrza Miasta Ketrzyn

o sporzadzeniu spisu i jego udostepnieniu wyborcom, zgodnie z art. 36 § 3 Kodeksu wyborczego.

Z informacji wynika, ze spis byl udostepniony do wgladu w Urzedzie Miasta Ketrzyn od dnia

13 lutego do dnia 27 lutego 2017 r. Nie wystapily przypadki udostepniania spisu wyborcéw

na pisemny wniosek wyborcy.

W wyniku czynnosci kontrolnych w tym obszarze stwierdzono:
prawidfowos$¢ dokonania powiadomienia wyborcéw o sporzadzeniu oraz miejscu i czasie
udostepnienia wyborcom spisu wyborcéw.

5/6



Protokdt z kontroli znak sprawy: DOL-431-2-3/17

Zalaczniki do protokotu (w aktach kontroli)
1. Kserokopie wybranych stron prébnego wydruku spisu wyborcéw.
2. Kserokopia dokumentacji z postepowania w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa.
3. Meldunek o stanie rejestru wyborcéw wedtug stanu na dziers kontroli (28.02.2017 r.).

Zalecenia pokontrolne
Brak zalecen pokontrolnych.

Niniejszy ~protok6t sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
z przeznaczeniem dla jednostki kontrolowane;j.

Na ustalenia niniejszej kontroli przystuguje kontrolowanemu ztozenie uwag w terminie 7 dni od daty
otrzymania protokotu.

Protokot podpisali:

(kontrolu]t;c Yy — Bozena Niedziétka)

oo. DYREKTORA DELEGATURY
Krajowego Biura Wyborczego
w Ofsztynie

e

(p.o. dyrektora delegatury KBW —
Piotr Sarnacki)

(0soba p;owadzqca cpzq w jborcoéu)

Olsztyn, 2 marca 2017 r.
(data sporzqdzenia protokotu)

6/6



