
BURMISTRZ MIASTA KE^TRZYN
Urajd Mlasta K?Irzyn, ul. Wojska Polskiego 11,11-400 Ketizyn

Tel. -MS 89 752 OS 22, Fax*48 89 752 05 31; www.miastoketrzyn.pl; e-mail: burmMo@miasloMzyn.pi

ZarzadzenieNr 88/2017

Burmistrza Miasta Ketrzyn

zdnia24maja2017r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

1-

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonym Zarzadzeniem

Nr 67/2016 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 22 marca 2016r. w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urz^du Miasta Ketrzyn, zmienionym zarzadzeniami Burmistrza Miasta

Ketrzyn Nr 83/2016 z dnia 6 kwietnia 2016r., Nr 291/2016 z dnia 30 grudnia 2016r.,Nr 23/2017

z dnia 24 lutego 2017r. oraz Nr 51/2017 z dnia 27 marca 2017r. , wprowadza si^ nastepujace

zmiany:

1)w 5 ust.5 otrzymuje brzmienie:
,,5.Burmistrz bezposrednio nadzoruje prac? nast^puj^cych stanowisk, komorek organizacyjnych

Urzedu, jednostek organizacyjnych i spolek Miasta:
l)Zast^pcy Burmistrza,
2)Sekretarza,
3)Skarbnika,
4)Wydziahi Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami,
5)Wydziahi Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
6)Wydziahi Inwestycji,
7)Urzedu Stanu Cywilnego - Biura Dowodow Osobistych i Ewidencji Ludno^ci,
8)Samodzielnego stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy - Pehiomocnika ds. ochrony

informacji niejawnych,
9)Samodzielnego stanowiska ds.  wojskowych, obrony cywilnej,   zarz^dzania kryzysowego -
Administratora Bezpieczenstwa Informacji,
10)StrazyMiejskiej,
ll)Sp6tekmiejskich:

a)Komunalnej Energetyki Cieplnej ,^Comec" sp. z o.o.,

b)Miejskich Wodociagow i Kanalizacji sp. z o.o.,
c)Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej ,,Komunalnik" sp. z o.o.,

d)Ketrzynskiego Towarzystwa Budownictwa Spolecznego sp. z o.o.";

2)w 7 ust.4 otrzymuje brzmienie:
,,4. Zastepca Burmistrza bezposrednio nadzoruje prace nast^puj^cych komorek organizacyjnych Urzedu
oraz jednostek organizacyjnych Miasta:



1)Wydziahi Oswiaty, Kultury, Sportu i Promocji,
2)Biura Funduszy Zewn^trznych,
3)Samodzielnego stanowiska ds. przedsiebiorczosci - Pemomocnika ds. rozwqju przedsi^biorczosci,
4)Jednostek organizacyjnych Miasta:

a)Ketrzynskiego Centrum Kultury,
b)Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wojciecha Ketrzynskiego,
c)Muzeum im. Wojciecha Ketrzynskiego,
d)Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji,
e)Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
f)Srodowiskowego Dom Samopomocy,
g)Zespohi SzkotNr 1 z OddziaJatni Integracyjnymi,
h) Szkory Podstawowej Nr 1,
i) Szkofy Podstawowej Nr 3,
j) Szkory Podstawowej Nr 4,
k) Gimnazjum Nr 2,
1) Miejskiego Przedszkola Integracyjnego ,,Malinka",
1) Zlobka Miejskiego.".

3)w 11 ust.l pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,,13) Samodzielne stanowisko ds. przedsiebiorczosci - Petaomocnik ds. rozwoju przedsi^biorczosci -

ZRP,".

4) 14 otrzymuje brzmienie:

„ 14. Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty, Kultury, Sportu i Promocji nalezy:
1)realizacja zadari wynikajacych z ustawy o Systemie Informacji Oswiatowej,
2)sprawdzanie i opiniowanie arkuszy organizacyjnych,
3)opracowywanie i dokonywanie zmian w istniej^cej sieci szkol oraz granic ich obwodow,
4)prowadzenie spraw zwi^zanych z egzekucja obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki,
5)prowadzenie ewidencji szkol i placowek niepublicznych oraz wydawanie decyzji w tym zakresie,
6)prowadzenie post^powan administracyjnych w sprawie zwrotu kosztow ksztaicenia mtodocianych

pracownikow pracodawcom,

7)prowadzenie rejestru zJobkow i klubow dzieci^cych oraz dokonywanie innych czynnosci
zwiazanych z wpisaniem do rejestru ztobkow i klubow dzieci^cych dziaiaj^cych na terenie Gminy
Miejskiej Ketrzyn,

8)sprawowanie nadzoru nad ziobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi opiekunkami w zakresie
warunkow i jakosci swiadczonej opieki,

9)ustalanie szczegoJowych zasad udzielania dotacji przedszkolom, innym formom wychowania i
szkotom publicznym, sporzadzanie wnioskow do MEN z rezerwy subwencji oswiatowej,

10)rozliczanie dotacji  podr^cznikowej,  przedszkolnej  oraz rz^dowych programow dotycz^cych
uczniow,

11)przeprowadzanie kontroli dotacji udzielonych przedszkolom i szkotom niepublicznym,
12)utrzymywanie scislej wspolpracy z: placdwkami publicznymi i niepublicznymi, placowkami

oswiatowymi dla ktorych organem prowadz^cym jest Starosta Powiatu K^trzynskiego, Wojt
Gminy Ketrzyn, Kuratorium Oswiaty w Olsztynie, wydzialami oswiaty w innych miastach i
gminach, osrodkami doskonalenia nauczycieli, Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej,
Powiatow^ Stacja^ Sanitarno-Epidemiologiczn^,

13)przygotowywanie rozliczen dotacji naleznych Gminie Miejskiej K^trzyn z tytutu uczeszczania do
przedszkoli dzieci be^acych mieszkancami innych gmin,

14)opracowywanie regulaminu podziahi i wykorzystania srodkow przeznaczonych na doskonalenie
zawodowe nauczycieli i prowadzenie doradztwa nauczycieli,

15)prowadzenie spraw zwi^zanych z finansowaniem dojazdu dzieci niepeinosprawnych do szkol,
16)sporzadzanie sprawozdaii dotycz^cych opieki nad dziecmi do lat 3,
17)prowadzenie czynnosci zwi^zanych z powofywaniem komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli

ubiegaj^cych siij o awans na stopien nauczyciela mianowanego,



18)wydawanie nauczycielom aktow nadania stopnia nauczyciela mianowanego,
19)zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia dla dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia

specjalnego,  a takze,  w porozumieniu z dyrektorami szkot,   zabezpieczenia nauczania

indywidulanego,20)przygotowywanie porozumien dotyczacych organizacji pozaszkolnych punktow katechetycznych,

21)kontrolowanie zadan zwiazanych z wypoczynkiem dzieci i mlodziezy,
22)przygotowywanie Rocznego Programu Wspolpracy Gminy Miejskiej Ketrzyn z organizacjami

pozarzadowymi,23)monitorowanie potrzeb spolecznych w scistej wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, jak i
udzielanie podmiotom prowadzacym dziaialnosc pozytku publicznego pomocy organizacyjnej i

merytorycznej,24)prowadzenie bazy danych organizacji pozarzadowych fiinkcjonujacych na terenie Gminy Miejskiej

Ketrzyn,
25)promocja dzialalnosci podmiotow pozytku publicznego,26)prowadzenie dziaian informacyjnych i koordynujacych fiinkcjonowanie podmiotow prowadzacych

dziaialnosc pozytku publicznego,27)scisla wspotpraca z MOPS Ketrzyn i DS w Ketrzynie wzgl^dem wszystkich form pomocy dla

mieszkancow Miasta,
28)nadzor i koordynacja spraw z zakresu profilaktyki i ochrony zdrowia.
29)nadzor i koordynacja spraw z zakresu ,,Ketrzynskiej Karty Rodziny 3+",
30)przygotowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadzen Burmistrza z zakresu kultury i sportu oraz

realizacji podjetych uchwal,31)przygotowanie zalozen budzetowych w zakresie srodkow na dziaialnosc instytucji kultury

i sportu Miasta,32)przygotowywanie informacji z realizacji budzetu w zakresie dzialalnosci instytucji kulturalnych i

sportu Miasta,33)opracowywanie informacji na temat przygotowania instytucji kultury i sportu do sezonu letniego,
34)opracowywanie zatozen programowych rozwoju i upowszechniania kultury i sportu,

35)prowadzenie rejestru placowek upowszechniania kultury i sportu,
36)prowadzenie  spraw zwiazanych ze  sprawowaniem nadzoru nad miejskimi jednostkami

upowszechniania kultury i sportu, w szczegolnosci:

a)wizytowanie jednostek i ocena ich dzialalnosci programowej,
b)opiniowanie projektow statutow i regulaminow organizacyjnych,

c)koordynacja ich dzialalnosci,37)przyjmowanie  zgtoszen  o imprezach artystycznych lub rozrywkowych organizowanych

w ramach dziatalnosci kulturalnej i sportowo - rekreacyjnej na terenie Miasta,
38)wydawanie decyzji zezwalajacych lub zabraniajacych organizowania imprez masowych,
39)prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem boisk szkolnych ,,Orlik",

40)koordynowanie programu stypendiow sportowych,
41)nadzor nad dzialaniami na rzecz promocji Miasta w kraju i za granica^
42)nadzor nad organizowaniem biezacej wspolpracy z miastami partnerskimi,
43)scisla wspotpracai nadzor nad jednostkami oswiatowymi, kultury, sportu i pomocy spolecznej,

44)weryfikacja, opracowywanie i publikacja danych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie

zadan realizowanych przez Wydzial.".

5)  24 otrzymuje brzmienie:^Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. przedsi^biorczosci - Pemomocnika ds. rozwoju

przedsi^biorczosci nalezy:1)wspolpraca z jednostkami samorzadu gospodarczego oraz organizacjami wspierajacymi rozwoj

gospodarczy Gminy Miejskiej K^trzyn,2)uczestnictwo w pracach i spotkaniach na rzecz wspierania przedsi^biorczosci na terenie Gminy

Miejskiej Ketrzyn,3)zapewnienie warunkow dla rozwoju przedsi^biorczosci w pracach planistycznych poprzez:
a. opiniowanie wnioskow w sprawie sporzijdzania lub zmiany planu miejscowego oraz wnioskow



Spo^^.T.Dudzitiska

dotyczacych zmiany studium,• -
b. opiniowanie, przed przedtozeniem do rozstrzygnifcia przez Burmistrza Miasta Ketrzyna,
propozycji:... ..

-rozpatrzenia uwag dotyczacych projektu studium,;•* >""'•:.•.:'.

-rozpatrzenia wniosk6w do planu miejscowego,* : : . ^*

-rozpatrzenia uwag dotyczacych projektu planu miejscowego, •* V
c. sporzadzanie wnioskow i opinii niezbe^lnych dla oceny postep6w prac planistycznych,  .    "•••-•

4)opracowywanie i upowszechnianie oferty inwestycyjnej Miasta,
5)wspolpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogolnopolskimi, ^.
6)nadzor i aktualizacja strony interaetowej Miasta,
7)koordynacja i monitoring realizacji   zadan wynikajacych z obowiazujacych dokumentow

strategicznych w zakresie rozwoju Gminy Miejskiej Ketrzyn,
8)wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urz^du Miasta Ketrzyn w przedmiocie swojego

dzialania,
9)przygotowywanie ocen, analiz dla Burmistrza Miasta Ketrzyna dotycz^cych problematyki rozwoju

przedsi^biorczosci w Gminie Miejskiej K?trzyn,
10)weryfikacja, opracowywanie i publikacja danych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie

zadan realizowanych na stanowisku. ".5

6)  Zat^cznik nr 1  do  Regulaminu Organizacyjnego  Urzedu Miasta  Ket^^yn
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 67/2016 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 22 marca 2016r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urze4u Miasta Ketrzyn, zmienionym
zarzadzeniami Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 83/2016 z dnia 6 kwietnia 2016r., Nr 291/2016 z dnia
30 grudnia 2016r., oraz 23/2017 z dnia 24 lutego 2017r. oraz 51/2017 z dnia 27 marca 2OI7r.
otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

',••'•••••" -..=.. •••••' ^>"••'• '•'•;;/•^>';• 2.

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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