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Miasta Ketrzyn

Wystapienie pokontrolne

W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektoréw
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie w MieScie Ketrzyn stwierdzono
nieprawidlowoSci wymienione w protokole, podpisanym w (iniu 21 grudnia
2012 r.

W zwigzku 2z tym, dzialajac na podstawie art. 9 ustawy 2z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r.
poz.1113), prosze o podjecie stosownych dziatan zmierzajacych do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci oraz zapobiezenia powstawaniu ich w przysztosci.
W szczegblnosci nalezy :

1. Zatrudni¢ pracownika na stanowisko Sekretarza Miasta, zgodnie z wymogiem
okresSlonym w art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.) oraz Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonym do stosowania
zarzadzeniem Nr 15/2007 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 16 stycznia 2007 r.

z p6Zniejszymi zmianami — pkt 1.1. str. 2 prot. kontr.

2. Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), przygotowaé
1 przedstawi¢ Radzie Miasta uchwale w sprawie aktualizacji Statutu w celu
doprowadzenia jego =zapisow do zgodnoSci 2ze stanem rzeczywistym -

pkt 2.1. str. 3 prot. kontr.
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3. Zmiany zakresu realizacji planu audytu uzgadniaé z kierownikiem komérki

audytu wewnetrznego lub audytorem ustugodawca w formie pisemnej, zgodnie
z trybem przeprowadzania audytu wewnetrznego okreslonym w § 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 Iutego 2010 r. w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21,

poz.108) - pkt 2.6.5. str. 6 prot. kontr.

. ZapisoOw operacji gospodarczych dokonywa¢ na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont, w zwiazku z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z poézn. zm.). JeSli zamieszczona w zakladowym planie kont liczba kont
syntetycznych jest niewystarczajaca w stosunku do potrzeb prowadzenia
prawidlowej ewidencji, uzupelni¢ zakladowy plan kont o konta dodatkowe,
w my$l przepisow § 15 ust. 1 pkt 1-3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z podzn. zm.)
w zwiazku z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci — pkt 1.1.3. lit. a str. 10
prot. kontr.

. Zapisy na kontach ujmowaé zgodnie z numeracja i nazwa konta przewidziang
w zakladowym planie kont okreSlonym w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia
nr 421/2010 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta Ketrzyn
oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzZetu panstwa, budZetéW jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej —
pkt 1.1.3. lit. b str. 10 prot. kontr.

- Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu,

kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, stosownie




10.

11.

do zasady memoriatu okreslonej w art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci —

pkt 1.5. lit. i str. 13 prot. kontr.

. Terminowo regulowac zobowiazania wynikajace z faktur, zgodnie z art. 44 ust. 3

pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pb6zn. zm.), ktéry okreSla jedng z zasad gospodarowania Srodkami
publicznymi i stanowi, ze wydatki publiczne powinny byé dokonywane
w wysoko§ci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan —

pkt 1.5. lit. j str. 14, pkt 2.8.3. str. 22 prot. kontr.

. Ewidencje analityczng do kont: 013 — ,Pozostate Srodki trwale”, 020 — ,Wartosci
niematerialne i prawne”, 135 - ,Rachunek s$rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” i 851 - ,Zakladowy fundusz swiadczenn socjalnych” prowadzic¢

technika komputerowa, zgodnie z zasadami (polityka) rachunkowosci w Urzedzie
Miasta Ketrzyn przyjetymi zarzadzeniem nr 421/2010 Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 31 grudnia 2010 r. — pkt 2.1.4.2. lit. a str. 15 prot. kontr.

. Sporzadzaé¢ zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej oraz sald wszystkich

ksiag pomocniczych na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz
na koniec miesigca. Co najmniej na dziei zamkniecia ksiag rachunkowych
sporzadzaé zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie
do art. 18 w zwigzku z art. 13 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci - pkt 2.1.4.2.
lit. b str. 151 pkt 2.1.5.1.str. 16 prot. kontr.

Obiekty majatku trwalego klasyfikowaé zgodnie z =zasadami okreslonymi
w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych
(KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622) — pkt 2.2.1. lit. b str. 17 prot. kontr.

Ewidencje iloSciowo-warto§ciowsa pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartos$ci ponizej 3 500,00 zt prowadzi¢ zgodnie
z zasadami ustalonymi w 2arzadzeniu nr 421/2010 Burmistrza Miasta Ketrzyn
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Ketrzyn, w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia dotyczacego zakladowego planu kont
oraz zasad ewidencji ksiegowej — pkt 2.2.1. lit. ¢ str. 17 i pkt 2.4. lit. b str. 20
prot. kontr.




12. Otrzymywane sprawozdania jednostkowe sprawdzaé¢ pod wzgledem formalno-

13.

14.

15.

16.

rachunkowym, zgodnie z wymogami okre§lonymi w § 9 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz § 10 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) — pkt 3.2.2. lit. i str. 25
prot. kontr.

Inwentaryzacje Srodkéw pienieznych oraz materialéw przeprowadzaé zgodnie
z zasadami okreSlonymi w art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz
w Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonej
zarzadzeniem nr 238/03 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 11 sierpnia 2003 r.
Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji nie obejmowaé Srodkow

pienieznych oraz materialow - pkt 4.3.5. str. 28 prot. kontr.

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikowaé zgodnie z zasadami okres§lonymi
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddow oraz
Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pozn.
zm.) — pkt 1.4.1.1. str. 47, pkt 2.2.3.3. str. 67 prot. kontr.

W zasadach ustalania i przyznawania premii regulaminowej pracownikom
administracyjnym okreslonych w § 3 oraz § 9 ust. 1 Regulaminu wynagradzania
pracownikoéw Urzedu Miasta, uwzgledni¢ wymogi wynikajace z art. 9 § 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
z pozn. zm.) — pkt 2.2.1.2. lit. d, e str. 50 prot. kontr.

W ramach kontroli zarzadczej zapewnié biezace rozliczanie zakonczonych zadan
inwestycyjnych i sporzadzanie stosownych dokumentéw (OT, PT) bedacych
podstawa do ujmowania nabytych Iub powstalych srodkéw trwatych, w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu jako zdarzenia, ktore
nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z art. 20 ust. 1 i 2, art. 35
ust. 1 ustawy o rachunkowosSci oraz art. 16d ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74,
poz. 397 z poézn. zm.), z uwzglednieniem warunkoéw okres§lonych w ust. 1 pkt 2

i 14 dziatu II zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie




17.

18.

19.

szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej — pkt 2.2.3.1. str. 61-64, pkt 2.2.3.2. str. 64-66, pkt
2.2.3.3. str. 66-68 prot. kontr.

Grunty i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw inwentaryzowaé na ostatni
dzien kazdego roku droga poréwnania danych ksiag rachuhkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, stosownie
do zasad okre$lonych w art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci oraz w
sposob zapewniajacy poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z
ewidencja gminnego, powiatowego i wojewddzkiego zasobu nieruchomosci,
zgodnie z § 6 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej — pkt 1.4. str. 77-78 prot. kontr.

Wydac¢ decyzje o ustanowieniu trwalego zarzadu na rzecz Przedszkola ,2Malinka”
w Ketrzynie - jednostki organizacyjnej Miasta Ketrzyn, zgodnie z przepisami
art. 43 ust. 5 i art. 45 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z poézn. zm.). Z wnioskiem
0 ustanowienie trwalego zarzadu wystepuje jednostka organizacyjna - pkt
1.4.1.1. str. 81 prot. kontr.

Biezgco i terminowo ujmowaé (we wlasciwych okresach sprawozdawczych)
operacje gospodarcze przedstawiajace zmiane w stanie i wartosci aktywow
ewidencjonowanych na koncie 011 - ,Srodki trwale”, zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 20 ust. 1 i art. 35 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowos$ci -

pkt 1.6.1. str. 95-96 prot. kontr.

O wykonaniu powyzszych wnioskow nalezy zawiadomié Regionalng Izbe

Obrachunkowa w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.




Zgodnie z art. 9 ust. 4 powolanej ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego za posrednictwem Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze byé

tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe

zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskéw

pokontrolnych, podlega karze okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady

Mi'asta Ketrzyn.
2. Czlonek Kolegium

nadzorujacy jednostke.
3. A/a.




