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Zarzadzenie Nr 51 /2017
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 27 marca 2017 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity z 2016 r. poz. 446), zarzadzam co nastepuje:

81,
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr
67/2016 Burmistrza Miasta Ke¢trzyn z dnia 22 marca 2016r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ke¢trzyn, zmienionym zarzadzeniami Burmistrza Miasta
Ketrzyn Nr 83/2016 z dnia 6 kwietnia 2016r., Nr 291/2016 z dnia 30 grudnia 2016r. oraz Nr
23/2017 z dnia 24 lutego 2017r., wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w § 11 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»1. Strukture organizacyjng Urzedu tworza komorki organizacyjne Urzedu, ktorym nadaje sig
nastepujgce symbole kancelaryjne:

1)Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - SOO

2)Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu i Promocji- ZOK

3)Biuro Funduszy Zewnetrznych - ZFZ

4)Wydzial Finansowy - BSF

5)Biuro Podatkow i Optat — BSP

6)Biuro Zamowien Publicznych i Kontroli - BZK

7)Wydziat Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomo$ciami - BPN

8) Wydziat Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska - BKO

9) Wydziat Inwestycji - BIN

10) Urzad Stanu Cywilnego — Biuro Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci - USC

11) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy — Pelnomocnik Burmistrza ds.
Ochrony Informacji Niejawnych - BOI

12) Samodzielne stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego -
Administratora Bezpieczenstwa Informacji - BOC

13) Samodzielne stanowisko ds. przedsigbiorczosci - Pelnomocnik ds. rozwoju
przedsigbiorczosci - BRP

14) Straz Miejska - BSM”;



2) § 14a otrzymuje brzmienie:

.8 16a. Do zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska

nalezy:

1) prowadzenie gospodarki lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi bedacymi w zasobach
komunalnych,

2) merytoryczne i techniczne przygotowywanie spraw mieszkaniowych dla komisji
mieszkaniowej Rady Miejskiej i jej obstuga oraz Sciste wspoldziatanie z zarzgdcami
gminnych zasobow lokalowych w zakresie realizacji wykazu osob zakwalifikowanych do
wynajmu lokali mieszkalnych i socjalnych,

3) wspolpraca z zarzadcami oraz zarzgdami wspolnot mieszkaniowych w budynkach, w
ktérych Gmina Miejska Ketrzyn jest wspotwlascicielem, w zakresie przekraczajgcym
czynnosci zwyktego zarzadu,

4) wspdlpraca ze spdétkami komunalnymi w zwigzku z realizacja ustug w zakresie
wodociggéw 1 kanalizacji, oczyszczania, zieleni miejskiej, cieplownictwa, lokalnego
transportu zbiorowego, innych potrzeb komunalnych,

5) nadzor nad nalezytym stanem sanitarnym, czystoscig i porzadkiem na terenach
stanowiacych wlasnosé Gminy Miejskiej Ketrzyn,

6) nadzér nad targowiskiem w zakresie utrzymania stanu sanitarnego, czystosci i porzadku,

7) nadzor w zakresie utrzymania i prowadzenia szaletoéw publicznych,

8) wspobldziatanie ze stuzbami weterynaryjnymi w zwigzku z ujawnianiem i zwalczaniem
zarazliwych chordb zwierzat,

9) nadzor nad utrzymaniem cmentarzy komunalnych,

10) nadzdr nad utrzymaniem zieleni miejskiej,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuni¢cie drzew 1 krzewow
oraz wymierzaniem kar za samowolne usuwanie drzew 1 krzewow,

12) prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska, ochrony przyrody, gospodarki
wodnej, ochrony zldéz surowcéw mineralnych, ochrony przed zanieczyszczeniami,
gospodarki odpadowej oraz wykonywanie kontroli w tym zakresie,

13) wspdtpraca w zakresie usuwania skutkéw klgsk zywiotowych oraz zapobiegania i
usuwania skutkéw nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

14) wspéldzialanie w zakresie zagospodarowania stref ochronnych oraz lokalizacji inwestycji
szczegOlnie ucigzliwych dla srodowiska,

15) nadzdr nad przestrzeganiem przepisow o ochronie srodowiska,

16) prowadzenie spraw w zakresie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji
przedsigwziecia,

17) opiniowanie spraw dotyczgcych realizacji zadan finansowanych z GFOSIGW,

18) utrzymanie drég gminnych i przejetych do utrzymania na podstawie porozumien,

19) uzgadnianie lokalizacji i warunkéw wykonania nowego oznakowania poziomego i
pionowego,

20) wspodlpraca w zakresie bezpieczenstwa ruchu na drogach gminnych i przejetych na
podstawie porozumien,

21) przygotowywanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz wnioskowanie w sprawach
zmian organizacji ruchu,

22) nadzor w zakresie utrzymania kanalizacji deszczowej stanowigcej wiasnos¢ Gminy
Miejskiej Ketrzyn,

23) wspolpraca z wlasciwymi podmiotami w zakresie ksztaltowania przez nie cen za ustugi
przewozowe lokalnego transportu zbiorowego,

24) zobowiazywanie do wykonywania prac zabezpieczajacych przed powodzia,

25) okreslenie standardow technicznych ustug komunalnych,
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26) wydawanie zezwolen na $wiadczenie ustug komunalnych,

27) monitoring zawartych umow na wywdz odpadéw komunalnych 1 opréznianie zbiornikéw
bezodplywowych,

28) monitoring zbiornikéw bezodptywowych,

29) wskazywanie potrzeb uzbrojenia Miasta w infrastrukture wodno-kanalizacyjna,

30) wydawanie decyzji dotyczacych obowigzkdéw utrzymania czystosci,

31) organizowanie zastgpczego wywozu odpadow komunalnych i oprézniania zbiornikow
bezodptywowych dla oséb, ktore nie zwarty stosownych umow,

32) wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem targowiska miejskiego oraz
uporzadkowaniem handlu na terenie Miasta Ketrzyna,

34) weryfikacja, opracowywanie i publikacja danych w Biuletynie Informacji Publicznej w
zakresie zadan realizowanych przez Wydzial.”;

3) § 17 otrzymuje brzmienie:
..Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji nalezy:

1) opracowywanie studiéw, analiz oraz projektow zatozen plandw rozwoju Miasta,

2) promowanie inicjatyw gospodarczych na terenie Miasta,

3) sporzadzanie obowigzujgcej i wymaganej sprawozdawczosci w dziedzinie inwestycji, w
tym drogowych,

4) przygotowywanie projektow zlecen na wykonanie dokumentacji technicznej pod
planowane inwestycje, w tym drogowe,

5) zapewnienie od strony formalno-prawnej terenow pod inwestycje, w tym drogowe,

6) przygotowywanie projektéw umoéw niezbednych do realizacji inwestycji, w tym
drogowych, oraz negocjowanie, wystepowanie do specjalistycznych jednostek o wydanie
wymaganych opinii, uzgodnien i pozwolen,

7) zapewnienie nalezytej realizacji inwestycji i remontéw w tym drogowych wedlug
ustalonego harmonogramu robdt i dostaw inwestorskich,

8) nadzor inwestorski i koordynacja prac zwigzanych z realizacjg inwestycji 1 remontow, w
tym drogowych,

9) organizowanie odbioréw inwestorskich oraz po ich zakonczeniu przekazanie do uzytku,

10) rozliczanie inwestycji, w tym drogowych, pod wzgledem merytorycznym i finansowym,

11) prowadzenie przegladdéw w okresie udzielonych gwarancji, odbioréw gwarancyjnych
oraz egzekwowanie usunigcia stwierdzonych wad i usterek,

12) uzgadnianie warunkow wykonywania oraz umieszczania, w pasie drogowym drog
publicznych urzadzen 1 innych elementow nie zwiazanych 2z utrzymaniem i
funkcjonowaniem pasa drogowego,

13) przygotowanie dokumentéow formalno-prawnych w celu przyjecia lub przekazania na
majatek poszczegdlnych sktadnikéw obiektu (Srodkéw trwatych) otrzymanych w ramach
prowadzonych inwestycji, w tym drogowych, przez Miasto Ketrzyn,

14) przyjmowanie wnioskow w sprawach odszkodowan z tytulu prowadzonych inwestycji, w
tym drogowych, 1 ich zalatwianie,

15) wspotdziatanie w zakresie dziatalnosci inwestycyjno-remontowej na terenie Miasta z
rdéznymi jednostkami i organami administracji publicznej,

16) wspoldziatanie z Wydziatem Planowania Przestrzennego, Gospodarki Nieruchomogciami
i Infrastruktury Komunalnej w zakresie programowania 1 realizacji infrastruktury
techniczne] zapewniajgcej przygotowanie terenéw dla budownictwa komunalnego,

17) uzgadnianie warunkéw wykonania zjazdéw z drog publicznych na inne nieruchomoscl,



18) wspolpraca w zakresie bezpieczefistwa ruchu na drogach gminnych 1 przejetych na
podstawie porozumiefi, w tym: wnioskowanie i projektowanie zmian organizacji ruchu,
uzgadnianie lokalizacji i warunkow,

19) wdrazanie rozwigzan majacych na celu poprawe efektywnosci energetycznej komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta ze szczegdlnym uwzglednieniem Ustawy o efektywnosci
energetycznej,

20) organizowanie dziatan majacych na celu optymalizacjg kosztow zakupu nos$nikow energii
na potrzeby komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta, jednostek organizacyjnych miasta
i spotek komunalnych,

21) nadzoér nad przytaczaniem obiektow do sieci Operatora Systemu Dystrybucyjnego w
procesie inwestycyjnym oraz zmian w istniejgcych punktach poboru,

22) nadzor nad funkcjonowaniem miejskiej instalacji oswietleniowej i miejskich iluminacji
obiektowych,

23) nadzor w zakresie utrzymania oswietlenia ulicznego,

35) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z obowiazujacych przepisOw prawa,

36) weryfikacja, opracowywanie i publikacja danych w Biuletynie Informacji Publicznej w
zakresie zadan realizowanych przez Wydzial™ ,

4) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 67/2016 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 22 marca 2016r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn, zmienionym zarzgdzeniami
Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 83/2016 z dnia 6 kwietnia 2016r., Nr 291/2016 z dnia 30
grudnia 2016r. oraz 23/2017 z dnia 24 lutego 2017r. otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

5) Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 67/2016 Burmistrza Miasta Ke¢trzyn z dnia 22 marca 2016r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn, zmienionym zarzadzeniami
Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 83/2016 z dnia 6 kwietnia 2016r., Nr 291/2016 z dnia 30
grudnia 2016r. oraz 23/2017 z dnia 24 lutego 2017r. otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporz.T.Dudzinska




£a13CZNIK nr Z 4o Zarzaazenia
Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 51 /2017 z dnia 27 marca 2017r,
(zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 67/2016 z dnia 22 marca 2016r.)

Plan etatow Urzedu Miasta z podzialem na komorki organizacyjne

Komérka organizacyjna Plan etatow | Uwagi
Lp.
1 |Kierownictwo UM 4
w tym 6 etatow
2 |Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 20
nie urzedniczych
3 [Wydziat Finansowy 11
4 |Biuro Podatkéw i Opfat 6
5 |Biuro Zamoéwien Publicznych i Kontroli 3
6 |Wydziat Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami 7
7 |Wydziat Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska 5
8 |Wydziat O$wiaty, Kultury, Sportu i Promocji 5
9 |Wydziat Inwestycji 5
10 Urzad Stanu Cywilnego-Biuro Dowodéw Osobistych i Ewidencji 6
Ludnosci
11 |Biuro Funduszy Zewngtrznych 3
Samodzielne stanowisko ds. Bezpieczenstwa i higieny pracy -
12 ; it % 1
Pelnomocnik ds. Informacji niejawnych
13 Samodzielne stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej, 1
zarzadzania kryzysowego - Administrator Bezpieczenstwa Informacji
14 Samodzielne stanowisko ds. Przedsigbiorczosci - Pelnomocnik ds. 1
przedsigbiorczosci i rozwoju
. . w tym 5 etatéw
15 |Straz Miejska 10 W e i
Razem 88




SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU MIASTA KETRZYN

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Ketrzyn

nr 51/2017 z dnia 27 marca 2017r.

nr

(zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Ketrzyn
67/2016 z dnia 22 marca 2016r.)

BURMISTRZ

v

 SKARBNIK

|

1
—® WYDZIAt FINANSOWY 11
—®| BIURO PODATKOW | OPLAT 6

BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
| KONTROLI

v

ZASTEPCA BURMISTRZA | 1

=

WYDZIAL
OSWIATY, KULTURY,
SPORTU | PROMOCII

BIURO FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH

SAMODZIELNE STANOWISKO DS, PRZEDSIEBIORCZOSCI
- PEENOMOCNIK DS. ROZWOIU | PRZEDSIEBIORCZOSCI

v

SEKRETARZ

l

URZAD STANU CYWILNEGO

14 [¢

.”I STRAZ MIEJSKA

>| PRACOWNICY CYWILNI ] 5 |

. WYDZIAL
Biuro Dowodow Osobistych ORGANIZACYINY
| Ewidencji Ludnosci | SPRAW OBYWATELSKICH
PRACOWNICY OBSEUGI | 6 |« -
[ WYDZIAL PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO -
| GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
'—.I WYDZIAL INWESTYCII l 5 l
- WYDZIAL INFRASTRUKTURY KOMUNALNE)
1 | OCHRONY SRODOWISKA 5
L SAMODZIELNE STANOWISKO DS, BEZPIECZENSTWA | HIGIENY 1
- ) PRACY - PELNOMOCNIK DS, INFORMACII NIEJAWNYCH
| 5 Je— —
SAMODZIELNE STANOWISKO DS. WOJSKOWYCH, OBRONY
— CYWILNEJ], ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO - ADMINISTRATOR 1
BEZPIECZENSTWA INFORMACII




