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Gmina Miejska Ketrzyn
Ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Znak: BPE BPE.042.9.4-11.2012
Ketrzyn dnia 31.12.2012r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej réwnowartosci 14 000 euro zwraca sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na
Stworzeniu systemu informacyjnego dotycz  gcego tematu ,Energooszcz ednosci” (budowa
strony internetowej) z systemem zarz gdzania tre $cig (CMS) oraz nadzér techniczny nad stron g
wraz z hostingiem dla projektu ,Energooszcz  edne zarz gdzanie zasobami - wspolne modele dla
matych miast na przyktadzie K etrzyna i Svetlego”
Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiot i zakres zamowienia:
1. Przedmiotem zamédwienia jest stworzenie systemu informacyjnego dotyczgcego tematu
.Energooszczednosci” (budowa strony internetowej) z systemem zarzadzania trescig (CMS) oraz
nadzér techniczny nad strong wraz z hostingiem dla projektu ,Energooszczedne zarzadzanie
zasobami - wspoline modele dla matych miast na przyktadzie Ketrzyna i Svetlego” polegajacego na:
- zaprojektowaniu pod wzgledem graficznym (wizualnym) i funkcjonalnym (narzedziowym) strony
internetowej Projektu pn. ,Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami - wspélne modele dla
matych miast na przyktadzie K etrzyna i Svetlego ",
- zaprogramowanie, wdrozenie i testowanie strony internetowej;
- wykonanie strony gtéwnej projektu, podstron oraz narzedzi (kalendarz wydarzen, sonda/ankieta,
kalendarz wizyt).
- opracowanie wersji strony w jezyku angielskim, rosyjskim i litewskim
- zaprojektowanie systemu zarzadzania plikami na serwerze
- ustuge hostingu
- nadzér techniczny.
2. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego,
ktory po podpisaniu umowy bedzie zatacznikiem do umowy.
3. Zgodnie z zasadami udzielania dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
i Partnerstwa (ENPI) w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Litwa- Polska — Rosja 2007 —
2013, w zamowieniach publicznych realizowanych w ramach ww. projektu obowigzuje zasada
narodowosci, zawarta w przepisie art. 21 Rozporzadzenia (WE) nr 1638/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 2006 r. okreslajagcego przepisy ogélne w sprawie
ustanowienia  Europejskiego Instrumentu  Sasiedztwa i Partnerstwa  zgodnie,  ktérym
W postepowaniach w sprawie udzielania zamoéwiern publicznych lub zawarcia uméw o dotacje
finansowanych na podstawie niniejszego rozporzgdzenia uczestniczy¢ mogg osoby fizyczne oraz osoby
prawne bedgce obywatelami lub majgce siedzibe na terytorium parnstwa cztonkowskiego Wspdlnoty, kraju
bedgcego beneficjentem niniejszego rozporzgdzenia, kraju bedgcego beneficjentem pomocy z instrumentu
pomocy przedakcesyjnej ustanowionego rozporzgdzeniem Radu (WE) nr 1085/2006 z dnia 17 lipca
2006 r. ustanawiajgcym instrument pomocy przedakcesyjnej (IPA) (4) lub parnstwa cztonkowskiego EOG.”
oraz w zatgczniku A2 PRAG 2008 (Praktyczny przewodnik do procedur kontraktowych na dziatania
zewnetrzne WE).
4. Zgodnie z zasadami udzielania dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
i Partnerstwa w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa- Polska — Rosja 2007 — 2013
okreslonymi m.in. w art. 21 pkt 6 Rozporzadzenia (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 24 pazdziernika 2006 r. okreslajgcego przepisy ogo6lne w sprawie ustanowienia
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa oraz wymogami ustanowionymi w
Rozporzadzeniu Rady (EWG) Kodeks Celny 2913/1992 z dnia 12 pazdziernika 1992 r. w art. 23
rozporzadzenia, wszelkie materiaty i zasoby, ktére mogg by¢ wykorzystywane do realizacji
zamowienia powinny pochodzi¢ z krajow Unii Europejskiej lub z krajow o ktérych mowa w art. 21 ust. 1
Rozporzadzeniu (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 2006 r.
okreslajacego przepisy ogolne w sprawie ustanowienia Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i
Partnerstwa.
5. Zgodnie z zasadami udzielania dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
i Partnerstwa w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa- Polska- Rosja 2007-2013,
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wszelkie materiaty i zasoby, ktére majg byé wykorzystywane do realizacji zaméwienia powinny
pochodzi¢ z krajow okreslonych w art. 21 ust. 6 Rozporzadzenia (WE) Nr 1638/2006 parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 2006 r.

6. Projekt zostat zlozony w partnerstwie z Administracja Miasta Svetly (Obwdd Kaliningradzki
Federacji Rosyjskiej).

7. Wykonanie przedmiotu zamoOwienia wspoffinansowane jest przez Unie Europejska ze $rodkow
Programu Wspdtpracy Transgranicznej Litwa — Polska — Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007-2013.

2. Termin realizacji zaméwienia:

Zamowienie nalezy zrealizowaé w terminach:

1. wykonanie graficznego projektu strony - 10 dni od daty zawarcia umowy

2. opracowanie serwisu ze wszystkimi wymaganiami i funkcjonalnosciami, instalacja i uruchomienie
strony na serwerze, dostarczenie wers;ji testowej strony internetowej — 10 dni licz gc od dnia
akceptacji projektu graficznego.

3. dokonywanie poprawek do wersji testowej strony internetowej — 2 dni od daty zgloszenia przez
Zamawiaj gcego.

4. uruchomienie strony internetowej — niezwtocznie po zako nczeniu okresu testowania nie pé  zniej
jednak ni z do 31 stycznia 2013 r.

5. administrowanie strong internetowg - do 30.09.2014 r.

3. Okres gwarancji: min. 36 m-cy

4. Kryteria wyboru oferty
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriow

oceny ofert:

Lp. Kryterium Znaczenie
1 Cena 90%
Okres gwarancji (w miesigcach) 10%
Suma 100% = 100 pkt

a) Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza cene otrzyma 90 pkt, natomiast pozostali wykonawcy
odpowiedni mniej punktow wg. wzoru stosowanego do obliczania poszczegoélnych kryteriow:

cena najni zsza
ilo $¢ pkt oferty ocenianej = X 100 pkt X 0,9 pkt
cena oferty ocenianej

b) Wykonawca, ktory zaoferuje najdluzszy okres gwarancji otrzyma 10 pkt, natomiast pozostali
wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wg. wzoru stosowanego do obliczania poszczegdlnych
kryteriow:
termin gwaranciji oferty ocenianej
ilo 8¢ pkt oferty ocenianej = X 100 pkt X 0,1 pkt
najdtu zszy termin gwaranciji

Najkorzystniejszg sposréd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajacy z tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

Opis sposobu obliczania ceny:
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1. Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamowienia w tym dostawe do siedziby Zamawiajgcego.

2. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwdrcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu. Cena
oferty brutto musi obejmowal wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego wykonania umowy
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca okresli cene oferty z VAT w zilotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).

4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptacié¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

5. Miejsce i termin zto zenia oferty:

Oferta powinna by ¢ dostarczona za po s$rednictwem poczty, kuriera lub dostarczona osobi scie
na adres:

Gmina Miejska Ketrzyn

11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11

do dnia _7 stycznia 2013r.

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

6. Warunki ptatno sci

Pfatnos¢ na rzecz Wykonawcy bedzie realizowana przelewem (na konto wskazane na fakturze)
w terminie 21 dni po poprawnym zrealizowaniu zaméwienia w terminach okreslonych w umowie na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

7. Wymagania jakie powinni spetnia € wykonawcy zaméwienia:

O zaméwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

- przedtozy wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw co najmniej dwoéch ustlug polegajacych na
zbudowaniu strony internetowej zarzgdzanej systemem CMS i systemem zarzadzania plikami na
serwerze; kazda z ustug o wartosci min. 5.000 zt brutto oraz zalgczy dokumenty potwierdzajace, ze
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego.

8. Rozstrzygniecie post epowania

1.Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete do dnia 09.01.2013r. O wynikach postepowania
jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa, listownie badz faxem do dnia 11.01.2013r.

2. Zgodnie z § 13 pkt 7 Regulaminu dokonywania przez Gmine Miejska Ketrzyn wydatkéw ze srodkéw
publicznych o wartosci nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP otwarcie ofert
nie ma charakteru publicznego.

9. Osoby upowa znione do kontaktu z wykonawcami:  Pani Jolanta Bednarska i Wioletta Stadnik,
tel. 89 752 05 72

Spos6b przygotowania oferty
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
a) formularz oferty— zatacznik nr 2
b) wykaz wykonanych ustug — zalgcznik nr 3
2. Oferte nalezy:
a) Zlozy¢ w formie pisemnej (za posrednictwem poczty, kuriera lub dostarczy¢é osobiscie) na
Formularzu oferty w siedzibie Zamawiajacego, do dnia 07.01.2013r.
b) Zlozy¢ w zamknietej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem ,,
Zapytanie ofertowe na ,Stworzeniu systemu informacyjnego dotyczgcego tematu
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.Energooszczednosci” (budowa strony internetowej) z systemem zarzgdzania trescig
(CMS) oraz nadzér techniczny nad strong wraz z hostingiem dla projektu
.Energooszczedne zarzadzanie zasobami - wspélne modele dla matych miast na

przyktadzie Ketrzyna i Svetlego”.
Zatwierdzit i podpisat

Burmistrz Miasta
Krzysztof He¢man

Zatgczniki:
1) szczeg6btowy opis przedmiotu zaméwienia -zatacznik nr 1
2) formularz oferty— zatgcznik nr 2
3) wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 3



