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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Ketrzyn, w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro zwraca sie
do Panstwa z proshg o przedstawienie oferty cenowej na przeprowadzenie audytu
zewnetrznego do projektu ,Wdrozenie zintegrowanego systemu do obstugi informatycznej
Miasta Ketrzyn — e — Urzad Ketrzyn” dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007 — 2013.

1. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia

1) Przedmiot zamowienia: Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie audytu
zewnetrznego dla projektu Gminy Miejskiej Ketrzyn pn. ,Wdrozenie zintegrowanego systemu do
obstugi informatycznej Miasta Ketrzyn — e — Urzad Ketrzyn” dofinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013, Osi Priorytetowej 7 ,Infrastruktura
spoteczenstwa informacyjnego”, dziatania 7.2 ,Promocja i ufatwianie dostepu do ustug
teleinformatycznych”, poddziatanie 7.2.1 ,Ustugi i aplikacje dla obywateli”.
» Numer projektu: WND-RPWM.07.02.01-28-003/13
» Catkowita wartosc¢ projektu na dzien podpisania aneksu Nr UDA-RPWM.07.02.01-28-003/13
Z dnia 04 kwietnia 2014 r. wynosi 859 602,72 zt, w tym:
- wydatki kwalifikowalne: 856 836,45 zi
- srodki europejskie (EFRR): 728 310,97 zt
- wkiad wiasny Beneficjenta: 128 525,48 zi
» Okres realizacji projektu:
- rozpoczecie realizacji: 22.11.2012 r.
- rozpoczecie rzeczowe realizacji: 06.12.2012 r.
- zakonczenie finansowe realizacji: 28.11.2014 r.

2) Zakres audytu zewn etrznego:

Audyt powinien obejmowa¢ m.in. analize dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli
wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych $rodkéw, procedur
akceptacji wydatkow kwalifikowanych w zakresie ich zasadnosci i odpowiedniego
udokumentowania oraz analize sprawozdawczosci z projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem
osiggniecia zatozonych celéw i realizacji postanowien umowy o dofinansowanie.

Podczas audytu powinny zosta¢ zweryfikowane poniesione wydatki, pozwalajagce wykonawcy
audytu zewnetrznego wydac wigzgcag opinie i sporzadzi¢ raport w tym zakresie.

Szczegdblowe zasady wykonania zamdwienia zostaly okreslone w istotnych postanowieniach
umowy- zat. nr 3 do zapytania ofertowego.
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Audyt nale zy wykona € zgodnie z wytycznymi dla Beneficjentéw dotycz ~ gcymi standardow
audytu zewn etrznego projektdw realizowanych w ramach RPO WiM 20 07-2013 z dnia
13 kwietnia 2010 r., dost epnych na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl

w zakladce — Woytyczne dotycz gce standardow audytu zewn etrznego oraz innymi
obowi gzujacymi w tym zakresie przepisami prawa polskiego i ws poinotowego.

Okres podlegajacy audytowi zewnetrznemu: od poczatku realizacji projektu tj. od dnia
22.11.2012 r. do momentu rozpoczecia audytu zewnetrznego.

2. Termin realizacji zaméwienia:  do 30 dni od dnia podpisania umowy.
3. Okres gwarancji: Nie dotyczy

4. Wymagania, jakie powinni spetnia € wykonawcy zamoéwienia:
1) Zamawiajagcy wymaga, aby audyt projektu zostat wykonany przez Wykonawce, ktory
dysponuje zespotem audytorskim skladajacym sie z minimum 2 o0s6b posiadajacych, kazda
oddzielnie, wiedze z zakresu funkcjonowania funduszy unijnych, w szczegolnosci w obszarze
ich audytowania, w tym:
a) co najmniej jeden biegly rewident:
- posiadajacy uprawnienia okreslone w ustawie z dnia 7 maja 2009 r. o biegtych rewidentach
i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz
0 nadzorze publicznym (Dz. U. z 2009r., Nr 77, poz.649 z p6zn. zm.);
- posiadajgcy doswiadczenie polegajgce na wykonaniu nalezycie w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie — minimum dwdéch ustug kompleksowego audytu (kontroli, badania)
projektu wspoifinansowanego ze s$rodkow funduszy Unii Europejskiej, przy czym co
najmniej jedna z tych ustug powinna dotyczy € badania 1 projektu o warto $ci co
najmnief 500 000 PLN Iub réwnowarto $¢é tej kwoty w walucie obcej
wg. sredniego kursu walut NBP  na dzien opublikowania niniejszego zapytania ofertowego
na stronie BIP Zamawiajgcego z podaniem ich przedmiotu, odbiorcéw i terminu wykonania
oraz wartosci badanych projektow.
b) co najmniej jeden audytor:
- posiadajacy kwalifikacje zawodowe do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie
z ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p4zn.
zm.) lub w latach 2003-2006 zdat przed komisjg powotang w Ministerstwie Finanséw
egzamin pozwalajacy ha wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego.
- posiadajgcy doswiadczenie polegajgce na wykonaniu nalezycie w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie — minimum dwoch ustug kompleksowego audytu (kontroli, badania)
projektu wspoifinansowanego ze s$rodkow funduszy Unii Europejskiej, przy czym co
najmniej jedna z tych ustug powinna dotyczy € badania 1 projektu o warto $ci co
najmnief 500 000 PLN Iub réwnowarto $¢é tej kwoty w walucie obcej
wg. $redniego kursu walut NBP  na dzien opublikowania niniejszego zapytania ofertowego
na stronie BIP Zamawiajgcego z podaniem ich przedmiotu, odbiorcow i terminu wykonania
oraz wartosci badanych projektow.

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunku dysponowania zespotem audytorskim
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty oryginat wypetnionego wykazu osob przewidzianych do
realizacji zaméwienia oraz potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty poswiadczajgce
posiadane uprawnienia zawodowe 0s6b stanowiacych zespét audytorskich.
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W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci audytu, w/w osoby winny spetnia ¢ warunki
kwalifikacji, bezstronno $ci i niezale znosci, ktore okreslajg Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
z dnia 13 kwietnia 2010r. — rozdziat 8 i 9.

Uwaga:

W wykazanym przez Wykonawce zespole audytorskim osoba wskazana jako biegty rewident nie
moze jednoczesnie by¢ wskazana jako audytor, natomiast osoba wskazana jako audytor nie
moze by¢ wskazana jako biegly rewident.

2) Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca audytu zewnetrznego, jak i osoby bezposrednio
uczestniczace w przeprowadzeniu audytu:

- posiadaty petnhg zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystaly z petni praw publicznych,

- nie byly karane za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

- spetnialy wymog bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Beneficjenta.

Wykonawca audytu zewnetrznego, jak i osoby bezposrednio przeprowadzajgce audyt przed
podpisaniem umowy zostang zobowigzane do ztozenia stosownych w tym zakresie oswiadczen.
Pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu takich okolicznosci bedzie stanowito zatacznik do
umowy na realizacje zamowienia.

5. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamowienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamoéwienia z dokladnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich, z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT- jezeli wystepuije.

6. Sposob przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

2) Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) formularz oferty— zatgcznik nr 1,

b) wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia (zalgcznik nr 2) oraz z dokumentami
potwierdzaj gcymi kwalifikacje zawodowe uprawniaj ace do przeprowadzenia
zadania audytowego.

c) aktualny odpis z wkasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7. Kryteria wyboru oferty
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
cena - waga 100%

Sposbb oceny ofert:

najnizsza cena tgczna sposrod ztozonych ofert
C (cena oferty) = x 100 pkt
cena taczna oferty badanej

Wynik — oferta, ktéra przedstawia najnizszg cene zostanie uznana za najkorzystniejsza.

W toku badania i oceny ofert | Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow
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wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Warunki ptatno $ci

Ptatnos¢ na rzecz Wykonawcy bedzie realizowana przelewem (na konto wskazane na fakturze)
w terminie 21 dni po poprawnym zrealizowaniu zamowienia w terminach okreslonych w umowie
na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

9. Rozstrzygniecie post epowania

1) O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowg, listownie
lub faxem.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze do zakonczenia postepowania bez wyboru oferty.

10. Osoba upowa zniona do kontaktu z wykonawcami: Marta Ludwiczak tel. 89 752 05 72.

11. Miejsce i termin zlo zenia oferty:

1) Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzonej napisem:

Gmina Miejska K etrzyn
Oferta
~Przeprowadzenie audytu zewn etrznego do projektu ,Wdro zenie zintegrowanego

systemu do obstugi informatycznej Miasta K etrzyn — e — Urz ad Ketrzyn”

2) Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej i dostarczona za posrednictwem poczty,
kuriera lub dostarczona osobiscie na adres:

Gmina Miejska Ketrzyn

11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 09. 08. 2014 r. do godz. 15:00.

3) Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub nie spetniajgce stawianych wymagan nie beda
rozpatrywane.

Zatwierdzit i podpisat:
Burmistrz Miasta Ketrzyn
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