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Ponizej znajduje si zakres wymagai obowiazkéw (,ZWiO), na ktérych Gmina Miejska dfrzyn
.Beneficjent” zgadza s8i zaangaowa® <nazwa firmy audytowej/"Audytora” do realizacji
weryfikacji wydatkéw / weryfikacji skonsolidowanyclydatkéw i do opracowania odpowiedniego
raportu w zwazku z finansowas przez Wspolnat Europejsk umowa grantu na dziatania zewtnzne
projektu ,,Energooszaegne zarzdzanie zasobami — wspoélne modele dla matych megtzykiadzie
Ketrzyna i Svetlego numer umowy grantu ,Umowy Grantu”). Tam, gdzie w niniejszym (,ZWiO)
wspomniany jest ‘Wspolny Organ Zadzapcy (JMA) odnosi st to do Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego Rzeczpospolitej Polskigjore podpisalo Umow Grantu z Beneficjantem i ktore
zapewnia finansowanie grantu. JMA nie jest stnoimiejszej umowy.

1.1 Zakres obowszkow Stron Zlecenia

Termin Beneficjant’ odnosi s¢ do organizacji, ktéra otrzymuje finansowanieseedkéw grantu, i
ktora podpisata UmowGrantu z JMA.

Termin Umowa Grantu odnosiesiio Umowy Grantu wraz z wszystkimi gzeknikami do niej.

Termin ‘Partner’ odnosi st do organizacji zaangawanej w Dzialanie, ktéra jest
wspotodpowiedzialna za pagjie Dziatania finansowanego przez Wspoélny Orgarzatkmapcy, i
ktora podpisata Umowo Partnerstwie z Beneficjantem.

e Beneficjant/Partner jest odpowiedzialny za przestni® Raportu Finansowego /
Skonsolidowanego Raportu Finansowego dlgazdziatania realizowanej na jego whasn
odpowiedzialné¢ (w przypadku Skonsolidowanego Raportu Finansowegta dziatania),
ktore jest zgodne z zasadami i warunkami Umowy Granaz Umowy o Partnerstwie oraz za
zapewnienieze to Raportu Finansowy / Skonsolidowany Raport #$os&vy mae zosté
uzgodnione z systemem rachunkduwia ksiggowcdici Beneficjanta/Partnera oraz zdeymi u
jego podstaw kontami i dokumentacj Beneficjant/Partner jest odpowiedzialny za
dostarczenie wystarczgiych i adekwatnych informacji, tak finansowych, jak
niefinansowych, dla poparcia Sprawozdania Finangoweskonsolidowanego Sprawozdania
Finansowego.

e Beneficjant/Partner akceptujee zdolnd¢ Audytora do realizacji procedur wymaganych
Zleceniem w sposéb efektywny uzal@®na jest od zapewnienia przez Beneficjanta/Peatne
petnego i swobodnego depu do personelu Beneficjanta/Partnera oraz jegdeisys
rachunkowéci i ksicgowasci oraz leacych u jego podstaw kont i dokumentow.

e Audytor jest odpowiedzialny za realizadjizgodnionych procedur zgodnie ze ,ZWiOtaz
za przedstawienie sprawozdania odne ustalonych faktéw Beneficjantowi/Partnerowi.
Termin ‘Audytor’ odnosi s¢ do firmy audytorskiej, ktéra otrzymata umewa realizag
Zlecenia a w szczegolém do partnera lub innej osoby w firmie audytorgkigéra jest
odpowiedzialna za zlecenie oraz za sprawozdaniee kest wydawane w imieniu tej firmy
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oraz, ktéra posiada odpowiednie uprawnienia nagamez organ zawodowy, prawny lub
regulacyjny.

Przez wyraenie zgody na niniejsze (,ZWiORAudytor potwierdza,ze spetnia co najmniej jeden z
nastpujacych warunkéw

e Audytor i/lub firma jest cztonkiem krajowego organu rackowego lub audytowego lub
instytuciji, ktéra z kolei jest cztonkiem ktizynarodowej Federacji Kgjowych [International
Federation of Accountants (IFAC)].

e Audytor i/lub firma jest czionkiem krajowego organu rackowego lub audytowego lub
instytuciji. Chocia organizacja ta nie jest czlonkiem IFAC, Audytorbawiazuje sé do
realizacji tego zlecenia zgodnie ze standardamntykaelFAC wskazanymi w niniejszych
ZWiO”.

e Audytor i/lub firma jest zarejestrowany jako ustawowy lyegewident w publicznym
rejestrze organu nadzoru publicznego wghaie czionkowskim UE zgodnie z zasadami
nadzoru publicznego oldlenymi w Dyrektywie 2006/43/WE Parlamentu Europégglo i
Rady (dotyczy to Rewidentéw i firm audytorskichiedzita w paistwie cztonkowskim UEl)

e Audytor lub firma jest zarejestrowana w publicznym restorganu nadzoru publicznego w
paistwie trzecim a ten rejestr podlega zasadom nadzpwiblicznego okrdonym w
przepisach prawa danegongtwa (ma to zastosowanie do Rewidentéw i firm aoichkich z
siedzila w paistwie trzecim).

1.2 Przedmiot Zlecenia

Przedmiotem niniejszego zlecenia jedtresowe i kacowy RaportFinansowe / Skonsolidowane
Sprawozdanie Finansowe dotyce Umowy Grantu i Umowy o Partnerstwie za okregrabgcy od
01.10.2012r. do 28.12.2014oraz dziatania o nazwigMiasta K etrzyn i Svetly jako Transgraniczne
Centra Kultury Fizycznej dzieki rozwojowi systemu ustug spotecznych zwyranych z integrach grup
wrazliwych za pomoa aktywnej wspotpracy transgranicznej’,, '‘Dziatania’. Zajcznik 1 do niniejszego
ZWiO" zawiera informacje o Umowie Grantu i Umowie Partnerstwie.

1.3 Uzasadnienie Zlecenia

Wymagane jest, aby Beneficjant przegio Wspdlnemu Sekretariatowi Technicznemu (JTS)
Sprawozdanie z Weryfikacji Skonsolidowanych Wydatkdktore hczy w sobie indywidualne,
zweryfikowane sprawozdania za ktore Beneficjant gsonodpowiedzialn@ oraz za ktore
odpowiedzialné ponosz Partnerzy, i ktére jest opracowywane przez Audytpewrtrznego dla
poparcia wniosku o dokonanie ptatob sktadanego przez Beneficjanta zgodnie z Artykuteb
Warunkéw Ogoélnych Umowy Grantu.

Wczeniej, wymagane jest, aby Partner przedstawit Bejeftowi raport z weryfikacji wydatkéw dla
czesci Dzialania realizowanej w ramach jego odpowiekiigci, opracowany przez zewtnznego
Audytora, ktéry ma zoséaziozony w JTS na poparcie wniosku o dokonanie piathektadanego
przez Beneficjanta zgodnie z Artykutem 15 Warunkdgélnych Umowy Grantu.

Wspdlny Organ Zargzapcy (JMA) wymaga tych sprawozblaponiewa dokonuje platngci
wydatkdéw, o ktérych ptatnié wystkpuje Beneficjant, warunkowo na podstawie usidbktycznych
zawartych w Skonsolidowanym Sprawozdaniu Finansowym

! Directive 2006/43 of the European Parliament ahthe Council of 17 May 2006 on statutory audits of

annual accounts and consolidated accounts, ame@ingcil Directives 78/660/EEC and 83/349/EEC and
repealing Council Directive 84/253 EEC.
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1.4 Typ Zlecenia i Cel

Ta weryfikacja wydatkdw stanowi zlecenie na realgapewnych uzgodnionych procedur w
odniesieniu do Raportu Finansowego / Skonsolidogaraportu Finansowego dla Umowy Grantu.
Celem takiej weryfikacji wydatkéw jest realizacjarzez Audytora konkretnych procedur
wyszczegolnionych w Aneksie 2A do niniejszego ,ZWiOraz przedstawienie Beneficjantowi/
Partnerowi sprawozdania odmie ustalonych faktéw w stosunku do konkretnychalirewanych
procedur weryfikacji. Weryfikacja oznaczage Audytora bada informacje faktyczne zawarte w
Raporcie Finansowym / Skonsolidowanym Raporcie iSpawvym Beneficjanta/Partnera i poréwnuje
je z terminami i warunkami Umowy Grantu oraz UmowPartnerstwie. Poniewaniniejsze zlecenie
nie stanowi zlecenia na zapewnienie zgddnéudytor nie przedstawia opinii z audytu i nie naza
zadnego zapewnienia. JTS oraz JMA oceniag wlasnym zakresie ustalenia faktow zawarte w
sprawozdaniu przez Rewidenta i wagaja wlkasne wnioski na podstawie tych ustalaktow.

1.5 Standardy i Etyka
Rewident kdzie realizowat niniejsze zlecenie zgodnie z aktyiali:

- Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych [Intésnat Standard on Related Services
(‘ISRS’) 4400 Zlecenia na Realizadpzgodnionych Procedur odéroe Informacji Finansowej w
wersji promulgowanej przez IFAC; (http://www.paabhza/documents/doc_00793.pdf)

- Kodeksem Etyki Zawodowych Kgjowych [Code of Ethics for Professional Accounthnts
wydanym przez IFAC. ChoctalSRS 4400 stanowize niezalenos¢ nie jest wymogiem w
przypadku zlecenia na realizacjzgodnionych procedur, JIMA wymaga, aby RewidentiRenci
byli niezaleni od Beneficjanta i Partneréw i przestrzega wymaeggzalenosci zawartego w
Kodeksie Etyki Zawodowych Ksgowych.
(http://lwww.ifac.org/Members/DownLoads/Network_Fipdf)

1.6 Procedury, Dowody i Dokumentacja

Rewident planuje practak, aby mogta zostazrealizowana efektywna weryfikacja wydatkow.
Rewident realizuje procedury wyszczegolnione w AimeRA (Wykaz szczegodtowych procedur, ktére
maja zostd& zrealizowane) oraz Aneksie 2C do niniejszego ,ZWiQNykaz szczego6towych
procedur, ktére majzosta& zrealizowane dla sprawdzenia kompilacji Skonseligloeego Raportu
Finansowego’) oraz stosuje wytyczne zawarte w AigeRB (‘Wytyczne dla szczegbdtowych procedur,
ktore maj zost& zrealizowane’). Dowodami, ktére majosta& wykorzystane do realizacji procedur
zawartych w Aneksie 2A i Aneksie 2G svszelkie informacje finansowe i niefinansowe, ktér
umazliwiaja zbadanie wydatkow, ktorych poniesienie stwierdeadicjant /Partner w Sprawozdaniu
Finansowym/Skonsolidowanym Sprawozdaniu FinansowyRewident wykorzystuje uzyskane
dowody z tych procedur jako podsiavdo opracowania raportu odimie ustalonych faktow.
Rewident dokumentuje sprawy, ktoreveazne dla dostarczenia dowoddw na poparcie sprawoaaani
ustalonych faktach oraz dowody na #® praca zostala zrealizowana zgodnie z ISRS 4489 or
niniejszego ,ZWiO".

1.7 Sprawozdawczgé

Raport z tej weryfikacji wydatkéw powinno opisyvael, uzgodnione procedury oraz ustalenia
faktow w wyniku realizacji zlecenia w sposob dostahie szczegotowy, aby undiovié
Beneficjantowi / Partnerowi, JTS i JMA zrozumiergharakteru i zakresu zrealizowanych przez
Rewidenta procedur oraz przedstawianych przez Rewadw sprawozdaniu ustalonych faktéw.

Wykorzystanie Wzorcowego Raportu dla Weryfikacji ddgkéw w przypadku Umowy Grantu
zawartego w Aneksie 3A do niniejszej SIWZ jest ob@mkowe. Raport to powinno zosta
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przedstawione przez Audytora Gminie Miejskigjtigyn w terminie <xx;liczba dni roboczych ktar
wskae Beneficjant/Partner dni roboczych od daty podpisania niniejszego ,DWi

Wykorzystanie Wzorcowego Sprawozdania dla sprawdzekompilacji Skonsolidowanego
Sprawozdania Finansowego zawartego w Aneksie 3Bojgawihzkowe. Sprawozdanie to powinno
zost& przedstawione przez Audytora Gminie Miejskigjtikkyn w terminie <xx;liczba dni roboczych
ktorq wskae Beneficjant > dni roboczych od daty otrzymania przez Audytgpeojektu
skonsolidowanego sprawozdania finansowego orazwiacych jego podstagy zweryfikowanych
sprawozda finansowych.

1.8 Inne Warunki
Wynagrodzenie za to zlecenie wynieslevota wynagrodzenia i waluta

[Beneficjant/Partnerzy i Audytor m@gwykorzysta tg sekcg do uzgodnienia wszelkich innych
warunkowy

Beneficjant/Partner nmi® wypowiedzié niniejsze zlecenie i wybéainnego Audytora na specjalne
zadanie JMA.

Aneks 1 Informacja o Umowie Grantu i Umowie o Partnerstwie.

Aneks 2A Wykaz szczegbtowych procedur, ktére mapsta zrealizowane.

Aneks 2B Wytyczne dla szczego6towych procedur, ktéregzajsta zrealizowane.

Aneks 2C Wykaz szczegoOtowych procedur, ktore majostd zrealizowane dla sprawdzenia
kompilacji Skonsolidowanego Sprawozdania Finans@weg

Aneks 3A Wzorcowe Sprawozdanie dla Weryfikacji Wydatkow reypadku Umowy Grantu.

Aneks 3B Wzorcowe Sprawozdanie dla sprawdzenia kompilacpnSklidowanego Sprawozdania
Finansowego.

Za Beneficjanta/Partnera: Za Audytora:

Podpis Podpis

<nazwisko i stanowisko < nazwisko i stanowiske
<data> <data>
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Aneks 1

Informacja o Umowie Grantu i Umowie o Partrerstwie

[Aneks do wypetnienia przez Beneficjanta/Partngra

Informacja o Umowie Grantu

Numer referencyjny i data Umowy
Grantu

< Numer referencyjny Wspdlnego Sekretariatu Teamégo dla Umowy Grantu >

Tytut i skr6t Umowy Grantu

Numer referencyjny i data Umowy
o Partnerstwie

Kraj/Kraje i Regiony gdzie
dziatanie lub jego e&¢ jest
realizowane

Beneficjant

Gmina Miejska Ktrzyn

Partner 1

Administracja Swiettowskiego Okgu Miejskiego Obwodu
Kaliningradzkiego; Federacja Rosyjska, Obwdd Kalinadzki,
miasto Svetly

Partner Zprosimy dodé tyle
wierszy, ile jest konieczne)

Podstawa prawna Umowy

Rozporadzenie (WE) Nr 1638/2006 Parlamentu Europejskieady z dnia 24
pazdziernika 2006 r. okéajace przepisy ogolne w sprawie ustanowienia
Europejskiego InstrumentwSedztwa i Partnerstwa

Rozporadzenie Komisji (WE) Nr 951/2007 z dnia 9 sierpn@D?2 r. ustanawiage
zasady stosowania programéw wspotpracy transgnagjiéimansowanych w ramac
rozporzdzenia (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiggady okrélajacego
przepisy ogélne w sprawie ustanowienia Europejskiegtrumentu Ssiedztwa i
Partnerstwa

Program Wspotpracy Transgranicznej Litwa-Polska-@§07 — 2013
zatwierdzony przez KomisjEuropejsk dnia 26.09.2008

=)

Data rozpocgzcia Projektu

01.10.2012r.

Data zak@éczenia Projektu

28.12.2014r.

Catkowity Koszt Projektu

607 791,81 EURO

Calkowity koszt czsici Projektu
realizowanej w ramach
odpowiedzialnéci
Beneficjanta/Partnera

Maksymalna kwota Grantu

Maksymalna kwota grantu nagz
Dziatania realizowanw ramach
odpowiedzialnéci
Beneficjanta/Partnera

Catkowita kwota otrzymana do dn

dzisiejszego przez Beneficjanta z

[<Y)
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JMA

Catkowita kwota otrzymana do dn
dzisiejszego przez Partnera x od
Beneficjanta

[<Y)

Kwota wnioskowana do wyptaty
przez Beneficjanta

Kwota wnioskowana do wyptaty
przez Partnera x

Wspélny Organ Zargizapcy Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RzeczpospolitdsKej
Audytor/Audytorzy < Nazwa i adres firmy audytowean nazwiska/stanowiska Audytorow

odpowiedzialnych za kae sprawozdanie >
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Aneks 2A Wykaz szczegotowych procedur, ktore majzosta zrealizowane

[Ten Aneks stanowi standardowy wykaz szczegoOtowych puwcddore may zost& zrealizowane i nie mig by
modyfikowany

1 Procedury Ogélne

1.1 Terminy i Warunki Umowy Grantu i Umowy o Partnerstwie.

Audytor uzyskuje rozumienie terminéw i warunkéw UmyoGrantu poprzez zapoznanie siUmows
Grantu i aneksami do niej, Umawo Partnerstwie oraz innymi istotnymi informacjaaraz przez
zapytania skierowane do Beneficjanta/Partnera. fardyzyskuje kopi oryginatu Umowy Grantu
(podpisanej przez Beneficjanta i JMA) wraz z jeplksami oraz Umowy o Partnerstwie. Audytor
uzyskuje i zapoznajessze Sprawozdaniem (ktére obejmujesgzopisova i czes¢ finansowy) zgodnie

a Artykutem 2.1 Warunkéw Ogélnych oraz wymogami W Partnerstwie.

1.2 Sprawozdanie Finansowe do Umowy Grantu i Umowy Partnerstwie.

Audytor weryfikuje, czy Sprawozdanie Finansowe jeggjodne z naspujacymi warunkami
okreslonymi w Artykule 2 Warunkéw Ogolnych Umowy Grantwaz postanowieniami Umowy o
Partnerstwie:

- Sprawozdanie Finansowe musilagodne ze wzorem zawartym w Aneksie VI do UmowsgirGu;

- Sprawozdanie Finansowe powinno obejméwas$¢ Dziatania realizowanw ramach odpowiedzialidoi
Beneficjanta/Partnera, niezatee od tego, ktdra jego €& jest finansowana przez JMA;

- Sprawozdanie Finansowe powinno zéstporadzone w ¢zyku Umowy Grantu;

- Dowody przeniesienia wlasfm sprztu, pojazdéw i dostaw (Artykut 3.7 Warunkéw OgolhytJmowy
Grantu) powinny zostazahczone do kacowego Sprawozdania Finansowego.

1.3 Zasady Rachunkowséci i Prowadzenia Dokumentacji

Audytor bada — podczas realizacji procedur wyszatrégnych w Aneksie — czy Beneficjant/Partner
przestrzegat nagtujacych zasad rachunkoé@ i przechowywania dokumentéw zgodnie z
Artykutem 16 Ogo6lnych Warunkéw Umowy Grantu:

- Konta prowadzone przez Beneficjanta/Partneraahtizacji Dziatania mugzby¢ prawidtowe, kompletne i
aktualne;

- Beneficjant/Partner musi prowadaystem ksigowasci oparty na podwadjnym wpisie;
- Konta dochoddéw i wydatkéw odnage s¢é do Dziatania musgpodlegé tatwej identyfikacji i weryfikacii;

- Konta musz przedstawi@ szczegOty narostych odsetek od funduszy wyptacdonpezez JMA i
Beneficjanta.

1.4 Uzgodnienie Sprawozdania Finansowego z System&achunkowaci i
Dokumentacja Beneficjanta/Partnera

Audytor uzgadnia informacje ze Sprawozdania Fioeeg)o z systemem / systemami rachunkamivo

Beneficjanta/Partnera oraz dokumerdafjp. bilansem probnym, kontami &gi gtownej, ksig
pomocniczych, itd.) (Patrz Artykut 16.1).
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1.5 Kursy wymiany

Audytor weryfikuje kwoty wydatkow poniesionych w luaie innej nk Euro i czy zostaly one
przeliczone wedtug kursu wymiany, ktory zostat ppdgako sredni kurs wymiany publikowany w
InfoEuro dla miesicy obgtych Sprawozdaniem Finansowym, chybze zostalo to inaczej

postanowione w Warunkach Specjalnych Umowy GraAttykut 15.9 Warunkéw Ogélnych) oraz w
Umowie o Partnerstwie.

2 Procedury weryfikacji zgodnasci Wydatku z Budzetem i Ocena Analityczna

2.1 Budzet Umowy Grantu
Audytor przeprowadza analityczocer tytutdw wydatkéw w Sprawozdaniu Finansowym.
Audytor weryfikuje czy buget w Sprawozdaniu Finansowym odpowiada Astiowi w Umowie

Grantu (autentyczri¢ i autoryzacja bugktu poczatkowego) oraz czy poniesiony wydatek byt
wskazany z bugkcie zawartym w Umowie Grantu.

2.2 Poprawki do Budzetu Umowy Grantu

Audytor weryfikuje czy wysipowaty poprawki do bugkttu Umowy Grantu. Feli ma to miejsce,
Audytor weryfikuje czy Beneficjant/Partner:

- wnioskowat o zmiag budzetu i uzyskat adderddo Umowy Grantu, jeeli taka addenda byta
wymagana (Artykut 9.1 Warunkéw Ogdlnych).

- poinformowat JTS o poprawce w przypadku gdy peyeamiata charakter ograniczony (Artykut
9.2 Warunkow Ogdlnych) i addenda do Umowy Grantulita wymagana.

3 Procedury dla weryfikacji wybranych Wydatkéw

3.1 Kwalifikowalno$é kosztow

Audytor weryfikuje, dla kadej wybranej pozycji wydatkéw, kryteria kwalifikowensci
wyszczegolnione pomgj.

(1) Koszty faktycznie poniesione (Artykut 14.1)

Audytor weryfikuje czy wydatek na wybrarpozycg zostat faktycznie poniesiony przez oraz czy
odnosi st do Beneficjanta/Partnera i nie byt podwdjnie fisawany. W tym celu Audytor bada
dokumentyzrédtowe (np. faktury, kontrakty) oraz dowody zaptat

Audytor bada réwnie dowod wykonania prac, otrzymania towaréw kwiadczonych ustug oraz
weryfikuje fakt istnienia aktywow.

(2) Odckcie okresu Realizacji (Artykut 14.1a)

Audytor weryfikuje czy wydatek na wybrapozycg zostat poniesiony w okresie realizacji Dziatania.
(3) Budet (Artykut 14.1b)

Audytor weryfikuje czy wydatek na wybrarpozycy zostat wskazany w budcie Dziatania i byt
przewidywany do poniesienia przez Beneficjantafitaet. Audytor bada czy wydatek nie bydtyjw

sprawozdaniu podwojnie w dwochzrych wierszach bugbtu.

(4) Konieczne (Artykut 14.1c)
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Audytor weryfikuje czy meéliwe do przygcia jest,ze wydatek na wybranpozycg byt konieczny dla
realizacji Dziatania orazze musial zosta poniesiony dla realizacji zakontraktowanych dziaa
ramach Dziatania poprzez zbadanie charakteru wudatlokumentamirddiowymi.

(5) Dokumenty (Artykut 14.1d)

Audytor weryfikuje czy wydatek na wybrampozycg jest zarejestrowany w systemie rachunkésio
Beneficjanta/Partnera i zostat zarejestrowany zgodn majcymi zastosowanie standardami
rachunkowéci kraju, w ktérym Beneficjant/Partner ma siedzibraz ze zwyklymi praktykami
rachunkowéci kosztéw stosowanymi przez Beneficjanta/Partnera.

(6) Uzasadnione (Artykut 14.1e)

Audytor weryfikuje czy wydatek na wybramozycg jest uzasadniony na podstawie dowodéw (patrz
sekcja 1 Aneksu 2B, Wytyczne dla szczegdtowych gulac, ktore maj zost& zrealizowane) a w
szczegOlnéci dokumentowzrodiowych, jak wskazano w Artykule 16.2 i 16.3 Wakaw Ogolnych
Umowy Grantu oraz wymaganiach Umowy o Partnerstwie.

(7) Wycena

Audytor weryfikuje czy wart& pienizna wybranej pozycji wydatkéw jest zgodna z dokuraemit
zrédtowymi (np. fakturami, zestawieniami wynagroflg@raz czy tam, gdzie ma to zastosowanie
stosowanegsprawidtowe kursy wymiany walut.

(8) Klasyfikacja

Audytor bada charakter wydatku dla wybranej poziegyeryfikuje czy ta pozycja wydatkow zostata
zaklasyfikowana pod prawidtowym (pod)tytutem Spradania Finansowego.

(9) Zgodndé z Zasadami ZamoéwigeNarodowdci i Pochodzenia

Audytor bada, ktore zasady zamowiearodowséci i pochodzenia majzastosowanie do pewnego
(pod)tytutu wydatkdéw, klasy pozycji wydatkéw lub paji wydatkow zgodnie z Aneksem IV do
Praktycznego Przewodnika Procedur Zawierania UméawDFiatan Zewrgtrznych WE Practical
Guide to Contract procedures for EC external asti(fPRAG). Audytor weryfikuje czy wydatek
zostat poniesiony zgodnie z takimi zasadami poprzeadanie dokumentourddtowych procesu
zamoéwienia i zakupu. Tam, gdzie Audytor stwierd@lpemy niezgodrniei w zasadami zamowie
przedstawi charakter takiego =zdarzenia oraz jegoplikacje finansowe w kategoriach
niekwalifikowalnego wydatku. Podczas badania dokutagi dotycacej zamowié@ Audytor
uwzgldni wskaniki ryzyka wyszczegdlnione w Aneksie 2B oraz zglgereli ma to zastosowanie,
ktore z tych wskanikow znaleziono.

(10) Zasady widoczroi

Audytor bada, czy Beneficjant i Partnerzy zachowgbdna¢ z zasadami promocji i widoczém
(logo UE i Programu, informacja i wspétfinansowapiaez UE, itd.).

3.2 Kwalifikowalnosé¢ Kosztéw Bezpdrednich (Artykut 14.2)

Jezeli wydatek na wybran pozycg zostatl zarejestrowany pod jednym z tytuldw kosztow
bezpdrednich od 1 do 7 Sprawozdania Finansowego, Audytyfikuje czy ten typ wydatku jest
ujety w kosztach bezgoednich zdefiniowanych w Artykule 14.2 poprzez ziaié charakteru danej
pozycji wydatkow.
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3.3 Rozwhzania z zakresie Rezerwy Awaryjnej (Artykut 14.3)

Audytor weryfikuje czy rozwjzanie w zakresie rezerwy awaryjnej (tytut 9 Sprasesia
Finansowego) nie przekracza 5% bezpdnich kosztéw kwalifikowalnych Dziatania oraz czy
Beneficjant uzyskat wcZeiejsz zgod; na pémie od JMA na wykorzystanie rezerwy awaryjne;.

3.4 Koszty administracyjne (Artykut 14.4)

Audytor weryfikuje czy koszty pmednie na pokrycie wydatkéw administracyjnych (tytld
Sprawozdania Finansowego) nie przekracza)o catkowitej kwoty kwalifikowalnych kosztéw
bezpdrednich Dziatania oraz, czy wszystkie koniecznécakhia zostaly prawidtowo zrealizowane.

3.5 Wkiad w naturze (Artykut 14.5)

Audytor weryfikuje czy koszty w Sprawozdaniu Finawym nie obejmuj wkladéw w naturze.
Wkiady w naturze nie stanoavkosztéw kwalifikowalnych.

3.6 Koszty niekwalifikowalne (Artykut 14.6)

Audytor weryfikuje czy wydatek na wybranpozycg nie dotyczy kosztu niekwalifikowalnego
zgodnie z opisem w Artykule 14.6 Warunkéw Ogélny@&udytor weryfikuje czy wydatek ten
obejmuje pewne podatki, w tym VAT.z#i tak jest, Audytor weryfikuje czy Beneficjantizer nie
moze uzyska zwrotu tych podatkéw oraz czy meg zastosowanie przepisy, zasady i praktyki w
danym kraju pozwalajna pokrycie tych podatkéw w ramach wydatku.

3.7 Przychody z Dziatania

Audytor bada czy przychody, ktére powinnyébgrzypisane do Dziatania (w tym, ¢dizy innymi
grant i srodki otrzymane od innych daramdw oraz inne przychody generowane przez
Beneficjanta/Partnera w kontgke Dziatania, takie jak dla przyktadu uzyskane etki$ zostaty
alokowane do Dziatania, zarejestrowane w systeatbunkowdéci oraz ujawnione w Sprawozdaniu
Finansowym. W tym celu Audytarmda od Beneficjanta/Partnerow przekazania dokumgrithada
dokumentagj uzyskama od Beneficjanta/Partnerow.

Nie oczekuje i, ze Audytor zbada kompletdd ujetych w sprawozdaniu przychodow.
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Aneks 2B Wytyczne dla szczegotowych procedur, ktdre majzosta zrealizowane

[Ten Aneks zawiera standardowe wytyczne dla szczegotopryetedur, ktére maj zosta zrealizowane i nie mge by
modyfikowany

1 Dowody Weryfikacji (Aneks 2A)

Podczas realizacji szczegdtowych procedur wyszdmegdych w Aneksie 2A, Audytor me

stosowa techniki takie, jak préba o wyj&nienie i analiza, (ponowne) przeliczenie, poréweairine
metody sprawdzenia prawidtow@ dziatania pracownika biurowego, obserwacja, @hsfa zapisow i
dokumentéw, inspekcja aktywow oraz uzyskanie potizenia.

Audytor uzyskuje dowody weryfikacji z tych procedaby opracowaswoje sprawozdanie dotygze
ustalonych faktéw. Dowody weryfikacji stanawivszelkie informacje wykorzystane przez Audytor
aby dog¢ do ustalé faktéw i obejmug informacg zawarte w zapisach rachunkowych stamgowch
podstaw zrodtowa dla Sprawozdania Finansowego oraz inne informdicjansowe i niefinansowe).

Wymogi umowneodnoszce s¢é do dowodow weryfikacjishastpujace:

e Wydatek musi by mazliwy do identyfikacji, weryfikacji oraz zarejestr@amy w zapisach
rachunkowych Beneficjanta/Partnera (Artykut 14.Vdarunkow Ogoélnych Umowy Grantu
oraz wymaganiach Umowy o Partnerstwie);

e Wydatek musi by tatwy do identyfikacji i weryfikaciji oraz przkedzenia do i odnalezienia w
systemach rachunkowad i ksiegowdsci Beneficjanta/Partnera (Artykut 16.1 Warunkéw
Ogolnych Umowy Grantu oraz wymaganiach Umowy oriastwie);

e Beneficjant/Partner pozwoli jakiemukolwiek audytaiaewretrznemu na przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie dokumentégwddtowych kont, dokumentéw rachunkowych oraz
wszelkich  innych  dokumentéw odnasgch s¢ do finansowania Dziatania.
Beneficjant/Partner unibwi dostgp do wszystkich dokumentéw i baz danych dogggezh
zaradzania technicznego i finansowego Dziataniem (Awtyk6.2 Warunkéw Ogdélnych
Umowy Grantu oraz wymaganiach Umowy o Partnerstwie)

e Artykut 16.3 Warunkéw Ogélnych Umowy Grantu orazmgganiach Umowy o Partnerstwie
zawieraj wykaz typow i charakteru dowodow, ktore Audytoresip znajdzie podczas
weryfikacji wydatku.

Ponadto, dla celu procedur wyszczegolnionych w AreeRA, dowod:
e Musi by dostpny w formie dokumentowej, czy to na papierze, medelektronicznym, czy
tez innym (np. pisemny zapis ze spotkania jest baydg@mwny niz ustna prezentacja

omawianych spraw);

e Musi by dostpny raczej w formie oryginalnych dokumentoéw a il fotokopii czy
faksymile;

e Powinien, w sposéb preferowany,cbyzyskany z niezalmych zrodet poza dapjednostlg
(oryginalna faktura dostawcy czy umowa jest pevezi&j nk zatwierdzone wewgtrznie
potwierdzenie odbioru);

e \Wygenerowany wewgirznie jest bardziej pewny,jeli zostat poddany kontroli i akceptacii;

e Uzyskany bezpaednio przez Audytor (np. z inspekcji aktywow) jestwniejszy ni dowdd
uzyskany pérednio (np. zapytanie o pozycktywdw).
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Jezeli Audytor stwierdzaze powysze kryteria dotycce dowodow nie zostaly spetnione w sposob
dostateczny, powinien to szczegdtowo przedstawswoich ustaleniach faktow.

2 Zrozumienie termindw i warunkoéw Umowy Grantu (Aneks 2A - procedura 1.1)

Audytor uzyskujc zrozumienie terminéw i warunkéw Umowy Grantu otdmowy o Partnerstwie
powinien zwréat szczegbla uwag: na Aneks | Umowy Grantu, ktory zawiera Opis Dazidda Aneks

Il (Warunki Ogolne), Aneks IV, ktéry okéa zasady zaméwie (w tym zasady narodowa i
pochodzenia) dla beneficjantéw grantu w kokték dziaté zewrgtrznych UE oraz Umowy o
Partnerstwie. Nieprzestrzeganie tych zasad czyndatek nieuprawnionym do finansowania
Wspdlnotowego. Te zasady zamodwienajp zastosowanie do wszystkich umow grantu, ale w
zalegnosci od podstawy prawnej Umowy Grantu (np. TACIS, ALARomoc Zywnoiciowa i
Instrument Wspotpracy na Rzecz Rozwoju) zasady dwmavosci i pochodzenia magby¢ rézne.
Rewident upewnia si u Beneficjanta/Partneraze majce zastosowanie zasady narodéeioi
pochodzenia zostaty zidentyfikowane i zrozumianeajabke zastosowanie zasady narodéwvo
pochodzeniaasokreslone, dla kadej podstawy prawnej, w Aneksie 2 do Praktycznegm\Wwodnika
Procedur Zawierania Uméw dla DziatZewrctrznych Wspélnot Europejskiéh

Jezeli Audytor stwierdzi,ze terminy i warunki, ktore majpodlegé weryfikacji nie g dostatecznie
jasne, powinien zwroé¢isic do Beneficjanta/Partnera o wygenie.

3  Wybo6r Wydatkéw do Weryfikacji (Aneks 2A - procedury 3.1 — 3.7)

Wydatki przedstawiane przez Beneficjanta/Partner8prawozdaniu Finansowym przedstawiage s
pod nastpujacymi tytutami wydatkéw:l Zasoby Ludzkie, 2 Pod®e 3 Spret i Dostawy, 4 Lokalne
biuro, 5 Inne koszty, ustugi, 6 Roboty, 7 Pozostéle Rezerwa awaryjna oraz 11 Koszty
administracyjne. Tytuty wydatkbw 1 do 7 reprezeniujkoszty bezpgrednie Dziatania. Tytuty
wydatkdéw mog zost& rozbite na podtytuty wydatkow.

Podtytuty wydatkéw mogy zost@ rozbite na indywidualne pozycje wydatkéw lub klagydatkdéw o
takiej samej lub podobnej charakterystyce. Fornwhdrakter dowodowsrodiowych (np. zaptata,
umowa, faktura, itd.) oraz spos6b w jaki wydatkirgjestrowane (np. wpisy do dziennikajmi si¢
w zaleznosci od typu i charakteru wydatku orazzdeych u jego podstaw dzigtaub transakcji.
Jednake, we wszystkich przypadkach pozycje wydatkow powinodzwierciedla wartasé
rachunkowq (lub finansow) zrédiowych dziatéd lub transakcji niezaimie od typu i charakteru
dziatania lub transakcji, do ktéregsadnosaz.

Wartaé¢ powinna by gtdwnym czynnikiem wykorzystywanym przez Audytata wyboru pozyciji
wydatkow lub klas wydatkéw do weryfikacji. Audytorybiera pozycje wydatkéw o wysokiej
wartasci z kazdej linii (tytutu) budzetu dla zapewnienia odpowiedniego pokrycia wydatkow

4 Objecie Wydatkow Weryfikacja (Aneks 2A - procedury 3.1 — 3.7)

Audytor stosuje zasady i kryteria wskazane pejnpodczas planowania i realizacji konkretnych
procedur weryfikacji dla wybranych wydatkéw zgodmi&neksem 2A (procedury 3.1 — 3.7).

Weryfikacja przez Audytora oraz pokrycie weryfikagpozycji wydatkbw nie musi koniecznie
oznaczé kompletnej i wyczerpagej weryfikacji wszystkichpozycji wydatkéw, ktore gfe @ w
konkretnym tytule lub podtytule wydatkow. Audytorowinien zapewrd systematyczn i
reprezentatyws weryfikacg. W zalenosci od pewnych warunkéw (patrz dalej pogj), Audytor
moze uzyska wystarczajce wyniki weryfikacji dla tytutu lub podtytutu wydedw poprzez
przejrzenie ograniczonej liczby wybranych pozycyjidatkdw.

2 Practical Guide (applicable for Budget and EDfi annexes for Budget and EDF
see:http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedunp#imentation/practical_guide/index_en.htm
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Audytor maze stosowaé statystyczne techniki doboru proby do weryfikazjikazdego tytutu lub
podtytutu Sprawozdania Finansowego. Rewident bagidpopulacja’ (tzn. podtytuty wydatkéw lub
klasy pozycji wydatkow w ramach podtytutéw wydatkosy odpowiednie i wystarczgie due (tzn.
zlozone z duej liczby pozycji) dla efektywnego statystycznegdodru proby.

Jezeli ma to zastosowanie, Audytora powinien wigja w sprawozdaniu ustalefaktow, dla ktérych
tytutéw i podtytutéw Sprawozdania Finansowego zesteano dobdr proby, zastosowanetod oraz
uzyskane wyniki i czy dana préba jest reprezentatyw

Wskaznik Pokrycia Wydatkéw (‘ECR’) reprezentuje catkoyvikwote wydatkdéw zweryfikowan
przez Audytora wyrzong jako procent catkowitej kwoty wydatkéw zgtaszangjrzez
Beneficjanta/Partnera w Sprawozdaniu Finansowymn enaioskowanej przez Beneficjanta/Partnera
do odliczenia z catkowitej kwoty prefinansowanizger JMA/Beneficjanta. Audytor zapewnize
catkowita warté¢ ECR wynosi co najmniep5% wydatkow. Jeeli stwierdzi wskanik odstpstw
nizszy ni 10% catkowitej kwoty zweryfikowanych wydatkéw (1z6.5 %), Rewident kiczy
procedury weryfikacji i przygpuje do opracowania sprawozdania.

Jezeli wskanik odstpstw od zasad jest vwgzy niz 10%, Audytor rozszerza procedury weryfikacji
wydatkow do osigniecia ECR wynosacego100%. Wtedy Rewident kiczy procedury weryfikacji i
kontynuuje opracowanie sprawozdania niezake od stwierdzonego catkowitego wshika
odstpstw.

Audytor zapewniaze ECR dla kazdego tytutu i podtytutu wydatkéw w Sprawozdaniu Finansowym
wynosi co najmniejl0%.

5 Procedury weryfikacji wybranych Wydatkow (Aneks 2A - procedury 3.1 — 3.7)

Audytor weryfikuje wybrane pozycije wydatkébw poprzezalizacg procedur 3.1 - 3.7
wyszczegolnionych w Aneksie 2A i przedstawia w smzdaniu wszystkie ustalone fakty oraz
odstpstwa ustalone w wyniku stosowania tych procedustpstwami weryfikacji § wszystkie
odchylenia weryfikacji stwierdzone podczas realizamcedur wyszczegolnionych w Aneksie 2A.

Audytor kwantyfikuje kwot¢ stwierdzonych odspstw weryfikacyjnych oraz ich potencjalny wptyw
na wktad WE, czy Komisja powinna uznadara pozycg/dane pozycje wydatkéw za
niekwalifikowalne (gdzie ma to zastosowanie uwdgiajac procent finansowanie przez Komgigiraz
wplyw na wydatki pérednie (np. koszty administracyjne). Rewident zzgaw/szystkie stwierdzone
odstpstwa, w tym take te, w przypadku ktorych nie e dokona kwantyfikacji stwierdzonej kwoty
odstpstwa weryfikacyjnego oraz potencjalnego wplywunhkéad WE.

Przyktadowo jezeli Audytor stwierdzi odgpstwo w kwocie 1.000€ w odniesieniu do zasad zaowi
dla umowy grantu przy ktérej WE finansuje 60% wydat i gdzie przewidywane askoszty
administracyjne na poziomie 7% calkowitych kwalifikanych wydatkéw, Rewident zgtasza
odstpstwo w kwocie 1.000€ oraz wptyw finansowy w kwo6#2€ (1.000€ x 60% x 1.07).

Szczegotowe wytyczne dotyez procedury 3.1.9 Zgodibz Zasadami ZamowigNarodowdci oraz Pochodzenia

Audytor powinien dokonaweryfikacji, czy wydatek na wybrarpozycg zostat poniesiony zgodnie z
majacymi zastosowanie zasadami zamdwiearodoweci i pochodzenia przez zbadanie dokumentow
zrédtowych zamowienia oraz procesu zakupu. Takiaudwnty odnoszsic do otwarcia przetargow,
oceny kwalifikowalndci oferentéw i zgodnixi ofert, oceny ofert i decyzji oddoie przyznania
kontraktu. Podczas badania dokumentow zamowienialytdo uwzgkdnia czynniki ryzyka
wyszczegolnione na kou tego Aneksu oraz wskazuje w sprawozdanitgliena to zastosowanie,
ktore z tych wskanikow zostaty zidentyfikowane.

Szczegotowe wytyczne dogyeez procedury 3.5 Wklad w naturze

Rewident powinien zweryfikowa czy wydatek uty w Sprawozdaniu Finansowym nie obejmuje
jakiegokolwiek wktadu w naturze.
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WSKAZNIKI RYZYKA - ZAMOWIENIA
. Niespéjndgci w datach dokumentéw lub nielogiczna sekwenciaRizyktady:
- Data oferty po dacie przyznania kontraktu lub prdat rozestania zaproszenia do przetargu

- Oferta wygrywajcego oferenta datowana przedadaiblikacji przetargu lub datowana znacznieéméj niz oferty innych
uczestnikéw przetargu

- Oferty r&Znych kandydatéw uczestnigz/ch w przetarguaswszystkie opatrzone sany dat

- Daty na dokumentach nie pasdj/nie g spojne z datami na towarzysej im dokumentacji (np. data na ofercie nie
odpowiada/nie jest spéjna z g@iocztows na kopercie, data faksu nie odpowiada/nie jegnspddad drukowan przez
urzadzenie uyte do przestania)

. Niezwykte podobiéstwo ofert kandydatéw uczestnicych w tym samym przetargu. Przyklady:
- To samo stownictwo, budowa zdaterminologia w ofertach edych oferentéw

- Ten sam ukiad i format (np. typ czcionki, wiedkazcionki, wielk@¢ marginesu, wecia, zawijanie paragraféw, itd.) w
ofertach rénych oferentéw

- Podobny papier firmowy i logo

- Te same ceny zastosowane w ofertaghych oferentéw dla pewnej liczby podkomponentéwpalzyciji wierszy
- Identyczne hidy gramatyczne, ortograficzne i pisarskie w ofdrte@nych oferentéw

- Uzycie podobnych pieatek i podobiéstwa podpisow

. Sprawozdania finansowe lub inne informacje wskgzjpe dwaj oferenci uczestnigzy w tym samym przetargua powiazani
Ib naleza do tej samej grupy (np. gdzie dostarczanspsawozdania finansowe, uwagi do sprawaéZiteansowych mog
ujawniat koncowego widciciela danej grupy. Informagjmascicielska mazna take znalé¢ w rejestrach publicznych
dotyczcych rozliczé)

. Niespéjndgci w procesie wyboru i przyznania kontraktu. Pragkt:
- Decyzja o przyznaniu niezgodna/niespdjna z kryteriayboru i przyznania zaméwienia
- Bledy w zastosowaniu kryteriéw wyboru i przyznania pavienia
- Regularny dostawca beneficjanta uczestniczy jakanek komisji przetargowej
. Inne elementy i przyktady wskazgp na ryzyko uprzywilejowanej relacji z oferentami:
- Ten sam oferent (lub niewielka grupa oferentéwf) Fepraszany do #aych przetargéw z niezwykkczestotliwoscia
- Ten sam oferent (lub niewielka grupa oferentow) iy niezwykle wysoki odsetek przetargéw
- Oferentowi czsto przyznawaneakontrakty na réne rodzaje towaréw i ustug

- Wygrywajacy oferent fakturuje dodatkowe towary nieprzewideav ofercie (np. dodatkowe@zei zamienne
fakturowane bez jasnego uzasadnienia, koszty agjtékturowane, chocianie byly przewidziane w ofercie)

. Inna dokumentacja, problemy i przyktady wskazejna ryzyko nieprawidtovgoi:
- Wykorzystywanie fotokopii zamiast oryginalnych dokentow
- Woykorzystanie faktur pro-forma jako dokumenténddtowych zamiast faktur ostatecznych

- Wprowadzonegcznie zmiany w oryginalnych dokumentach (np. liczijienione ¢cznie, liczby poprawiane korektorem,
itp.)

- Wykorzystanie dokumentdw, ktore nigwrzzdowe (np. wykorzystanie papieru firmowego, ktorg ppokazuje pewnych
informacji urzdowych i/lub wymaganych, jak numer rejestru han@ige; numer podatkowy firmy, itd.)
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ANEKS 2C: Wykaz szczegotowych procedur, ktore maj zost& zrealizowane dla sprawdzenia
kompilacji Skonsolidowanego Sprawozdania Finansoweg

1 Procedury Ogoélne

1.1 Skonsolidowane Sprawozdanie Finansowe

Audytor uzyskuje projekt Skonsolidowanego Spraweomlginansowegozrodtowej dokumentacii
roboczej staacej do kompilacji Skonsolidowanego SprawozdaniaaRsowego, indywidualne
sprawozdania finansowe, ktére maost& ujete w Skonsolidowanym Sprawozdaniu Finansowym
oraz indywidualne sprawozdania z weryfikacji wydatk ktore réwnie stanowi podstaw do
kompilacji danych Skonsolidowanego Sprawozdaniaf$owego. Rewident ocenia Skonsolidowane
Sprawozdanie Finansowe, aby stwieédego zgodné&t z nasgpujacymi warunkami:

- Skonsolidowane Sprawozdanie Finansowe musizigpdne ze wzorem w Aneksie VI do Umowy
Grantu;

- Skonsolidowane Sprawozdanie Finansowe powinngnaveat polaczone wydatki na Dziatanie
Beneficjanta oraz wszystkich jego Partnerow, nize¢ od tego, ktéra jego €& jest
finansowana przez Wspo6lny Organ Zatzapcy,

- Skonsolidowane Sprawozdanie Finansowe powinn@azogpracowane wegyku Umowy Grantu;

- Skonsolidowane Sprawozdanie Finansowe pokazejaie ma odgpstw finansowych, ktore
wymagatyby zastosowania Artykutu 9.2 Warunkéw Ogém

2 Procedury sprawdzenia kompilacji Skonsolidowarngo Sprawozdania Finansowego
2.1 Kompletnasé i prawidtowosé kompilacji Skonsolidowanego Sprawozdania Finansovge

Audytor wigze kazda kwote budzetu i rzeczywist zawarh w Skonsolidowanym Sprawozdaniu
Finansowym z ogo6lnymi kwotami wrodtowych dokumentach roboczych, ktére kompilmformacje
z indywidualnych zweryfikowanych sprawoZdinansowych Beneficjanta i jego Partneréw.

Audytor wiaze kazda indywidualra kwote budzetu i rzeczywist zawary w zrodiowych dokumentach
roboczych z indywidualnymi zweryfikowanymi sprawemsmi finansowymi Beneficjanta i jego
Partneréw.

Audytor wykonuje ponownie wszystkie obliczenia iddevania w Skonsolidowanym Sprawozdaniu
Finansowym oraz wrédiowych dokumentach roboczych.

Audytor przegida kade sprawozdanie z weryfikacji wydatkow, aby zidéiRtpwac jakiekolwiek
ustalenia, ktére magwplywat na prezentaejSkonsolidowanego Sprawozdania Finansowego i ktore
powinny zosta zgtoszone przez niego jako ogsitwa.

2.2 Spéjna¢ prezentacii

Audytor sprawdza, czy Skonsolidowane SprawozdanmarnSowe wykorzystuje te same tytuly

przychodéw i wydatkow cozrédtowe sprawozdania finansowe do sprawozdavaizdwot
budzetowanych i rzeczywistych
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Audytor sprawcza czy podczas kompilacji Skonsolidoego Sprawozdania Finansowego, kwoty
budzetowane i rzeczywiste zarejestrowane pogddken tytutem przychodu i kosztu zostaly spdjnie
ujete pod tymi samymi tytutami w Skonsolidowanym Spoadaniu Finansowym.

2.3 Wplyw finansowy

Audytor porownuje Skonsolidowane Sprawozdanie Foae 2z zatwierdzonym baetem i
weryfikuje czy nie wysipuja odstpstwa przekraczage limity okr&lone w Artykule 9.2 Warunkéw
Ogolnych wymagajce albo komunikacji ze Wspdlnym Sekretariatem Texdmym albo nawet
poprawki umowy. Jeeli wydatki w jakimkolwiek tytule przekraczgjimity do uzyskania poprawki,
Audytor w swoim sprawozdaniu wstiakwot niekwalifikowalnego wydatku.
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Aneks 3A Wzorcowe Sprawozdanie dla Weryfikacji Wyd#éw w ramach Umowy Grantu

Sprawozdanie dla Weryfikacji Wydatkow w ramach Umowy Grantu
Dziatanie Zewrgtrzne Wspolnoty Europejskiej

<Tytut i numer umowy grantu >

SPIS TRESCI

SPRAWOZDANIE DOTYCACE USTALEN FAKTOW ....oovevive 17
1. INFORMACJA O UMOWIE GRANTU .. i i 20
2. ZREALIZOWANE PROCEDURY | USTALENIA FAKTOW ............ 20

ANEKS 1 SPRAWOZDANIE FINANSOWE DO UMOWY GRANTU ...... 2

ANEKS 2 SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA-
WERYFIKACIA WYDATKOW ....covnniiiiiii e e 22

Sprawozdanie dotycace Ustal@é Faktow

<Nazwisko osoby/oséb do kontaktgweStanowisko>
< NazwaBeneficjanta/Partnera
<Adres>

<dzien, miesic rok>

Szanowny &lazwisko osoby/oséb do kontaktow>

Zgodnie ze specyfikagjistotnych warunkow zlecenia z dnidziei miesic rok > ktora uzgodnilkcie
Paistwo z nami, przedstawiamy Sprawozdanie datyez Ustalé Faktow (,Sprawozdanie”)
odnoszce st do zahczonego Sprawozdania Finansowego obejorgio okres dziei miesic rok -
dzie: miesyc rok> (Aneks 1 do niniejszego Sprawozdania). WymagalhsReo zastosowania
pewnych procedur w odniesieniu donBva Sprawozdania Finansowego i finansowanej przez
Wspdlnot Europejsk Umowy Grantu dotyccej <tytut i numer umowy >Umowy Grantu'.

Cel

Nasze zlecenie obejmowato weryfikaojydatkdw, co stanowi zlecenie na wykonanie pewnych
uzgodnionych procedur w odniesieniu do SprawozdBginiansowego dla Umowy Grantu i Umowy o
Partnerstwie. Celem tej weryfikacji wydatkow jetd das zrealizowanie pewnych procedur, na ktore
zgodzilsmy sk oraz przedlgenie sprawozdania o ustaleniach faktow w odniesiedb
zrealizowanych procedur.

Standardy i Etyka

Nasze zlecenie bylo realizowane zgodnie z:
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- Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnyjtiiternational Standard on Related Services
(‘ISRS’) 4400 Zlecenia na Realizadpzgodnionych Procedur odéroe Informacji Finansowej w
wersji promulgowanej przez Milzynarodow Federagj Ksiegowych (‘IFAC);

- Kodeksem Etyki Zawodowych &gbwychwydanym przez IFAC. ChocidSRS 4400 stanowke
niezalenos¢ nie jest wymogiem w przypadku zlecenia na reajizazgodnionych procedur, JIMA
wymaga, aby Rewident przestrzegat rowinigymogu niezalenosci zawartego wKodeksie Etyki
Zawodowych Kggowych.

Zrealizowane procedury

Zgodnie zzyczeniem, zrealizowaliny tylko procedury wyszczegodlnione w Aneksie 2Azfmeksie
2B specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia dégd zlecenia (patrz aneks 2 do niniejszego
Sprawozdania).

Procedury te zostaty okilene wyhcznie przez JMA i procedury te zostaly zrealizoweuygacznie w
tym celu, aby poméc JMA w ocenie, czy wydatki pitetviane przez HRatwa w zaiczonym
Sprawozdaniu Finansowyna kwalifikowane zgodnie z terminami i warunkami Umpwarantu i
Umowy o Partnerstwie.

Poniewa realizowane przez nas procedury nie stanowity eawizji ksiegowej ani oceny
przeprowadzanej zgodnie z &dzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej ani
Migdzynarodowymi Standardami dla Zlecenia na Qcamre wyraamy zadnego zapewnienia co do
zakhczonego Sprawozdania Finansowego.

Gdybysmy realizowali dodatkowe procedury lub gdybwy realizowali rewiz finansova lub ocer
sprawozda finansowych Beneficjanta/Partnera zgodnie zddynarodowymi Standardami Rewizji
Finansowej, inne sprawy mogtyby zwréciasz uwag; i zostatyby przedstawione w prezentowanym
Paistwu sprawozdaniu.

Zrodta Informaciji

Sprawozdanie wskazuje informacje dostarczone narezpPastwa w odpowiedzi na konkretne
pytania lub uzyskane i wygnicte z Pastwa kont i dokumentaciji.

Ustalenia Faktow
Catkowite wydatki stanowte przedmiot niniejszej weryfikacji wydatkOw wyn@szxxxxxx> €.

Wskaznik Pokrycia Wydatkow wynosi <xx%>. Wskaik ten reprezentuje catkowikwote wydatkdw
zweryfikowanych przez nas wymang jako procent catkowitych wydatkéw, ktore byly pdpgiotem
tej weryfikacji wydatkow. Ta ostatnia kwota odpodéacatkowitej kwocie wydatkow eliej przez
Paistwa w Sprawozdaniu Finansowym i przedstawianegzpiRastwa do odliczenia z catkowitej
kwoty prefinansowania wyptaconej przez JMA/Benelith. W Rozdziale 2 niniejszego
Sprawozdania przedstawiamy szczegétowo ustalonezpmas fakty, wynikage z procedur, ktore
zrealizowal§my.

Wykorzystanie tego Sprawozdania

Niniejsze sprawozdanie siwytacznie do celéw wskazanych w przedstawionym pajpkresleniu
celu.

Niniejsze sprawozdanie zostalo opracowaneagarie dla wykorzystania przez #awa w sposéb
poufny i wylcznie do celow przedienia go przez Ratwa w JMA/Beneficjantowi w zwizku z

wymaganiami okrdonymi w Artykule 15 Warunkéw Ogolnych Umowy Grantuwymaganiami
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Umowy o Partnerstwie. Niniejsze sprawozdanie niearglzy¢ Paastwu dozadnych innych celéw
ani tez nie mae podlega rozpowszechnianiu dla jakichkolwiek innych stron.

JMA nie jest strom umowy (specyfikacja istotnych warunkow zaméwiemamidzy Pastwem a
nami i dlatego te nie mamy ani nie przyjmujemy obayzku odpowiedzialnéci wobec JMA, ktore
moze polegd na tym sprawozdaniu z weryfikacji wydatkow na ssvajtasne ryzyko i wedtug
wiasnego uznania. JMA me ocent samodzielnie procedury i ustalenia przedstawioizeznas i
wyciagna¢ swoje wkasne wnioski z prezentowanych przez ntedaidaktow.

JMA maze ujawné niniejsze Sprawozdanie jedynie innym jednostkotarek posiadaj wynikajace z
przepiséw prawo dogbu do niego, w szczegolém Komisji Europejskiej Usuryé, jezeli Komisja
Europejska petni funkej JMA], Europejskiemu Urgowi do spraw Zwalczania Nagt
Finansowych oraz Europejskiemu Trybunatowi Obra&owemu.

Niniejsze Sprawozdanie odnosg svytacznie do Sprawozdania Finansowego wskazanego jgwy
nie rozchga st na jakiekolwiek z Pisstwa sprawozdafinansowych.

Czekamy na omdéwienie z Rdwem naszego Sprawozdania i z przyjefoimoudzielimy wszelkich
dalszych informacji i pomocy, jaka mogtabyclpyotrzebna.

Z wyrazami uszanowania

<dzien mieshc rok >,

<Nazwisko Rewidentz
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1 Informacja o Umowie Grantu i Umowie Partnerstwa

[Rozdziat 1 powinien zawietekrotki opis Umowy Grantu, Umowy o Partnerstwie orfBziatania, struktury realizacyjnej
Beneficjanta/Partnera oraz kluczowe informacje finamse/budetowe (maksymalnie 1 strona).]

2 Procedury zrealizowane i Ustalenia Faktow
Zrealizowalimy okrelone procedury wyszczegoélnione w Aneksie 2A do gidkacii istotnych

warunkow zaméwienia na weryfikacjvydatkow w ramach Umowy Grantu (‘SIWZ"). Proceduey
obejmup:

1 Procedury Ogoélne
2 Procedury weryfikacji zgoddoi Wydatku z Budetem i Ocena Analityczna

3 Procedury weryfikacji wybranego Wydatku

Zastosowalimy zasady wyboru wydatkOw oraz zasady i kryterirpda weryfikacy okreslone w
Aneksie 2B (sekcje 3 i 4) SIWZ dla tej weryfikagjydatkow.

[Wyjasnij napotkane trudnszi i problemy, jéeli wystpity]

Catkowita kwota zweryfikowanych przez nas wydatkéynosita <xxxx> € i zostata podsumowana w
tabeli ponkej. Catkowity Wskanik Pokrycia Wydatkdéw wynosi <xx%>.

[Przedstaw tutaj podsumowanie tabeli Sprawozdanieafsowego zawartej w Aneksie 1, prezejatuj
dla kadego (pod)tytutu catkowitkwot wydatkéw zgtaszanprzez Beneficjanta/Partnera, catkoyvit
zweryfikowan kwot wydatkow oraz procent wydatkow etlgjweryfikacy.]

Dokonalémy weryfikacji wybranych wydatkow, jak pokazano vowyzszej tabeli zbiorczej i
przeprowadzikmy, dla kadej wybranej pozycji wydatkow, procedury weryfikagjyszczegdlnione
w punktach 3.1 do 3.7 Aneksu 2A SIWZ dla weryfikacydatkdw.

Ponizej prezentujemy dokonane przez nas ustalenia fakt@vikajace z realizacji tych procedur

1 Procedury Ogolne

1.1 Terminy i Warunki Umowy Grantu i Umowy o Partnerstwie

Zrozumielsmy terminy i warunki niniejszej Umowy Grantu i Umgw Partnerstwie zgodnie z
wytycznymi zawartymi w Aneksie 2B (sekcja 2) SIWZ.
[Opisz ustalenia faktow i wyszczegolnigdy i odsgpstwa.Procedury 1.1 - 1.5 w Aneksie 2A

1.2 Sprawozdanie Finansowe dla Umowy Grantu i Umowg Partnerstwie
1.3 Zasady Rachunkowsci i Prowadzenie Dokumentacji

1.4 Uzgodnienie Sprawozdania Finansowego z System&siegowym i Dokumentach
Beneficjanta/Partnera

1.5 Kursy Wymiany

2 Procedury dla weryfikacji Wydatkow z Budzetem i Ocena Analityczna
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2.1 Budzet Umowy Grantu

2.2 Poprawki do Budzetu Umowy Grantu
[Opisz ustalenia faktéw i wyszczegdlngdyt i odsgpstwa.Procedury 2.1 — 2.2 w Aneksie PA
3 Procedury dla weryfikacji wybranych Wydatkow

Dalej ponkzej przedstawiimy wszystkie odgpstwa wynikajce z procedur weryfikacii
wyszczegolnionych w punktach 3.1 do 3.7 Aneksu PABdla weryfikacji wydatkéw na tyle, na
ile procedury te mialy zastosowanie do wybraneyppzavydatkow.

Dokonalsmy kwantyfikaciji kwoty odsipstw wykrytych podczas weryfikacji oraz potencj@ae

ich wplywu na wklad WE, gdyby Komisja uznala zadeklvane pozycje wydatkow
niekwalifikowalnymi (tam, gdzie ma to zastosowabierac pod uwag procent finansowania

przez Komisg oraz wplyw na wydatki poednie (np. koszty administracyjne)).
Zaprezentowadmy wszystkie stwierdzone odpstwa, w tym te, w przypadku ktérych nie
mozemy dokoné kwantyfikacji kwoty stwierdzonego odgistwa oraz potencjalnego wptywu na
wkiad KE.

[Wyszczegolnij dla ktérych kwot/pozycji wydatkowiestdzono rozbigasci miedzy ustalonymi
faktami a kryteriami, charakter takiej rozbmesci — to znaczy, ktéry z konkretnych warunkow
opisanych w punktach 3.1 do 3.7 Aneksu 2A do Sievyhrespektowany. Dokonaj kwantyfikacji
kwoty stwierdzonych odgistw weryfikacyjnych oraz potencjalny wplyw na wki&E, gdyby
Komisja zadeklarowata darpozycg/ dane pozycje wydatkéw jako niekwalifikowalne]

3.1 Kwalifikowalno$§é Kosztow

Zweryfikowalismy, dla kadej wybranej pozycji wydatkéw, kryteria kwalifikowesci okreslone
w procedurze 3.1 w Aneksie 2A do SIWZ na weryfikagydatkdw.

[Opisz ustalenia faktéw i przedstawedy i odsgpstwa. Procedura 3.1 w Aneksie 2A:
kwalifikowalng¢ kosztow i kryteria kwalifikowaldoi (1) do (9).Przykiad stwierdzilismy, ze
kwota wydatkow wynogza 6.500 € ujta w podtytule 3.2 (meble, sptzkomputerowy)
Sprawozdania Finansowego nie byta wydatkiem kwalifalnym. Kwota 2.000€ dotyczyta
wydatku poniesionego poza okresem realizacji. Dgwirddiowe nie byly dogpne dla 3
transakcji na czny kwot 1.200€. Wymagane zasady zamdwia zakup komputeréw biurowych
na kwoe 3.300€ nie byly przestrzegane (Uwaga: btwpleprzedstawi istotne informacje
szczegotowe, takie jak odniesienie do wpisu ractwego lub dokumenty).]

3.2 Kwallifikowalnos$¢ Kosztow Bezpdrednich (Artykut 14.2)
3.3 Rozwhzania dotyczace Rezerwy Awaryjnej (Artykut 14.3)
3.4 Koszty administracyjne (Artykut 14.4)

3.5 Wkiad w naturze (Artykut 14.5)

3.6 Koszty niekwalifikowalne (Artykut 14.6)

3.7 Przychody Dziatania

[Opisz ustalenia faktow oraz wskbledy i odsgpstwa.Procedury 3.2 - 3.7 w Aneksie 2A
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Aneks 1 Sprawozdanie Finansowe dla Umowy Grantu i tdowy o Partnerstwie

[Aneks 1 powinien zawiefaprawozdanie finansowe Beneficjanta/Partnera do Um@ventu, ktore byto przedmiotem
weryfikacji. Sprawozdanie finansowe powinné dgtowane i wskazywa objety nim okres]

Aneks 2 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia- Weryfikacja Wydatkow

[Aneks 2 powinien zawiefgpodpisanyi datowanyegzemplarz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwiemiaeryfikacg
wydatkow dla tej Umowy Grantu i Umowy o PartnerstwigvzgkdnieniemAneksu 1(informacja o Umowie Grantu i
Umowie o Partnerstwid)Aneksu 2A(Wykaz szczegdtowych procedur, ktéregnzajsta zrealizowane).]
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ANEKS 3B: Wzorcowe Sprawozdanie dla sprawdzenia kopilacji Skonsolidowanego
Sprawozdania Finansowego

JAK KORZYSTAC Z TEGO WZORCOWEGO SPRAWOZDANIA?

Caly tekst poswietlony naz6tto w niniejszym wzorcowym sprawozdaniu stanowdiyjeie instrukcg i rewident powinien wykasowego
po wykorzystaniu. Informacje, o ktérych podanie gicie w nasgpujgcej formie <........ > (np. <nazwa beneficjanta> myszosta

wypetnione przez rewidenta

<Wydrukowa* na papierze firmowym Rewidenta/Kontrolera>

Sprawozdanie dla sprawdzenia kompilacji Skonsolidoanego Sprawozdania Finansowego w
odniesieniu do Dziatania w ramach Umowy Grantu
Dziatanie Zewretrzne Wspaolnoty Europejskiej

<Tytutl i numer umowy grantu >

Sprawozdanie dotycace Ustal&é Faktow

<Nazwisko osoby/oséb do kontaktqweStanowisko>
< NazwaBeneficjanta/Partnera
<Adres>

<dzien, miesic rok>

Szanowny fazwisko osoby/os6b do kontaktow>

Zgodnie ze specyfikagijistotnych warunkdw zlecenia z dnidzie: miesic rok > ktdra uzgodnilkcie
Paistwo z nami, przedstawiamy Sprawozdanie daiyez Ustalé Faktéw (,Sprawozdanie”)
odnosace st do kompilacji zajczonego Skonsolidowanego Sprawozdania Finansowego
obejmupcego okres dziei miesic rok - dzié miesic rok> (Aneks 1 do niniejszego Sprawozdania).
Wymagali Pastwo zastosowania pewnych procedur w odniesienilPagtwa Skonsolidowanego
Sprawozdania Finansowego i finansowanej przez WistgoEuropejsk Umowy Grantu dotycicej
<tytut i numer umowy >Umowy Grantu’.

Cel

Nasze zlecenie obejmowato wykonanie pewnych uzgogeh procedur w odniesieniu do kompilaciji
Skonsolidowanego Sprawozdania Finansowego orazipanie sprawozdania o ustaleniach faktow
w odniesieniu do zrealizowanych procedur.

Zrealizowane Procedury

Zgodnie z zyczeniem, zrealizowdlny tylko procedury wyszczegélnione w Aneksie 2A do
niniejszego Sprawozdania.

Procedury te zostaly oldlene wyhcznie przez Hsstwa i procedury te zostaly zrealizowane
wytacznie w tym celu, aby poméc Wspolnemu Organowi #@@d@apcemu w ocenie, czy wydatki
przedstawiane przez Bswa w zadczonym Skonsolidowanym Sprawozdaniu Finansowym s
kwalifikowane zgodnie z terminami i warunkami Umo@yantu i Umowy o Partnerstwie.

Poniewa realizowane przez nas procedury nie stanowity eswizji ksiggowej ani oceny
przeprowadzanej zgodnie z &dzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej ani
Miedzynarodowymi Standardami dla Zlecenia na @Qc@re wyraamy zadnego zapewnienia co do
zakczonego Sprawozdania Finansowego.
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Gdybysmy realizowali dodatkowe procedury lub gdybwy realizowali rewiz finansova lub ocer
sprawozda finansowych Beneficjanta/Partnera zgodnie zddynarodowymi Standardami Rewizji
Finansowej, inne sprawy moglyby zwréceiasz uwag; i zostalyby przedstawione w prezentowanym
Paistwu Sprawozdaniu.

Zrodta Informacii

Dokumenty przedstawione nam przezaftwa do sprawdzenia kompilacja svyszczegollnione w
Aneksie 3 do niniejszego Sprawozdania.

Ustalenia Faktéw

Catkowita kwota wydatkéw zarejestrowana w Skonsmlidnym Sprawozdaniu Finansowym wynosi
<XXXXXX> €.

(Wykresli¢ opci ponizej zgodnie z zastosowaniem.)

Nie odnotowano zadnych rozbignosci wynikajacych z realizacji uzgodnionych procedur
wyszczegolnionych w Aneksie 2.

Lub

Przedstawiamy nagiujace rozbieénosci odnotowane przez nas a wynd@g z realizacji
uzgodnionych procedur wyszczegélnionych w Aneksie 2

1.
2.
Wykorzystanie tego Sprawozdania

Niniejsze sprawozdanie siwytacznie do celéw wskazanych w przedstawionym pajpkresleniu
celu.

Niniejsze sprawozdanie zostato opracowanea@@ytie dla wykorzystania przez ixwa w sposéb
poufny i wykcznie do celéw przedienia go przez Ratwa dla Wspdlnego Organu
Zarzadzapcego/Beneficjantowi w zwiku z wymaganiami okéonymi w Artykule 15 Warunkow

Ogoélnych Umowy Grantu. Niniejsze sprawozdanie niezenstwy¢ Paistwu dozadnych innych

celéw ani te nie mae podlegéa rozpowszechnianiu dla jakichkolwiek innych stron.

Wspdlny Organ Zarglzapcy hie jest strogpumowy (specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia)
pomicdzy Pastwem a nami i dlatego #ze nie mamy ani nie przyjmujemy oboyzku
odpowiedzialnéci wobec Wspolnego Organu Zadzapcego, ktére mze polegd na tym
sprawozdaniu z weryfikacji wydatkow na swoje wiasyeyko i wedlug wkasnego uznania. Wspéiny
Organ Zarzdzapcy maze ocent samodzielnie procedury i ustalenia przedstawioreezp nas i
wyciagm¢ swoje wiasne wnioski z prezentowanych przez ntsais

Wspolny Organ Zarglzagcy maze ujawnié niniejsze Sprawozdanie jedynie innym jednostkotarek
posiadaj wynikajace z przepiséw prawo desu do niego, w szczegdblém Komisji Europejskiej
Europejskiemu Urgdowi do spraw Zwalczania Nagyt Finansowych oraz Europejskiemu
Trybunatowi Obrachunkowemu.

Niniejsze Sprawozdanie odnosie¢ sivytacznie do Skonsolidowanego Sprawozdania Finansowego
wskazanego povwgj i nie rozciga sk na jakiekolwiek z Pigstwa sprawozdafinansowych.

Czekamy na omoOwienie z Fwem naszego Sprawozdania i z przyjeforpudzielimy wszelkich
dalszych informacji i pomocy, jaka mogtabyctpotrzebna.
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Z wyrazami szacunku

<Nazwisko Rewidenta

Aneks 1 Sprawozdanie Finansowe

[Aneks 1 powinien zawiefasprawozdanie finansowe Beneficjent@artnera, ktore podlegato
weryfikacji. Sprawozdanie finansowe powinné dgtowanei wskazywé okres, ktory obejmujé

Aneks 2 Specyfikacja Istotnych Warunkow ZamoéwieniaWeryfikacja Wydatkow

[Aneks 2 powinien zawiefapodpisanyi datowany egzemplarz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na weryfikagjwydatkéw z uwzglinieniemAneksu 1 (informacja o Umowie Grantu i
Umowie o Partnerstwie)i Aneksu 2A (Wykaz szczego6towych procedur, ktére gnapsta
zrealizowane) oraAneksu 2C(Wykaz szczegobtowych procedur, ktéregnmjsta zrealizowane dla
sprawdzenia kompilacji Skonsolidowanego Sprawozdamansowegp]

Aneks 3 Dokumenty przywotane podczas sprawdzagi@dhaci Skonsolidowanego
Sprawozdania Finansowego

[Aneks 3 powinien wyszczegolhidokumenty wykorzystane dla prac przy sprawdzaaiopiacii.
Jako minimum dokumenty teeda obejmowéd Skonsolidowane Sprawozdanie Finansowe,
sprawozdania z weryfikacji wydatkow zZrodlowe sprawozdania finansowe dla Beneficjanta/
Partnerow, opracowanie robocze kompilacji zapewtajsciecke audytu dla kadej liczby w
Skonsolidowanym Sprawozdaniu Finansowym powromieddifowych zweryfikowanych sprawozda
finansowych.]
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