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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
(po zawarciu umowy zatacznik nr 1 do umowy)

Znak: BFS.042.10.6-1.2013

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

~Wykonanie ustugi audytu zewnetrznego dla projektu , Ketrzyn i Svetly jako Transgraniczne
Centra Kultury Fizycznej dzieki rozwojowi systemu ustug spotecznych zwigzanych z integracja
grup wrazliwych za pomoca aktywnej wspotpracy transgranicznej”
Ilekro¢ jest mowa o:

1) Audycie na miejscu — nalezy przez to rozumie¢ czes¢ okresowg audytu z realizacji czesci projektu. Audyt
na miejscu prowadzony jest w siedzibie Beneficjenta realizujacego projekt oraz w miejscach realizacji
projektu przez tego Beneficjenta. Audyt na miejscu obejmuje m.in. badanie faktycznosci, prawidtowosci

i kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych i przedstawionych do refundacji przez danego Beneficjenta;

2) Audycie projektu - nalezy przez to rozumiec taczny wynik wszystkich audytow okresowych na miejscu
przeprowadzonych w ramach projektu w odniesieniu do Partnera wiodacego i Partnera projektu
realizujgcego ten projekt, obejmujacy m.in. badanie faktycznosci, prawidtowosci i kwalifikowalnosci

wydatkow poniesionych i przedstawionych do refundacji w projekcie;

3) Beneficjiencie — nalezy przez to rozumie¢ partnera wiodacego lub/i partnera projektu realizujgcego

projekt wspotfinansowany z PWT LPR;
4) Dniu roboczym —dzien od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

5) Formie elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ edytowalny plik tekstowy przekazywany

Zamawiajacemu na wskazany adres poczty elektronicznej;

6) Informacji o wykryciu nieprawidfowosci — nalezy przez to rozumiec szczegdtowq informacje o wykrytej
nieprawidtowosci, zawierajacg m.in. opis i przyczyne nieprawidtowosci, oszacowang kwote wydatkéw

niekwalifikowalnych oraz wskazanie rekomendowanych dziatan naprawczych;

7) kc— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z pdzn.

zm.);

8) Kierowniku zespotu kontrolujacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe powotang w skiad zespotu
kontrolujgcego, odpowiedzialng za przebieg audytu na miejscu, kontakty zespotu kontrolujacego

z Beneficjentem oraz przygotowanie Raportu z audytu projektu;,

9) Maksymalnym wynagrodzeniu umownym - nalezy przez to rozumie¢ maksymalne wynagrodzenie jakie

moze otrzymac¢ Wykonawca za $wiadczenie ustugi, o ktorej mowa w umowie;
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10) Nieprawidfowosci - nalezy przez to rozumie¢ wydatek niekwalifikowalny przedstawiony przez
Beneficjenta do refundacji ze $rodkéw PWT LPR, ktdry zostat oceniony przez Kontrolera I-go stopnia jako

kwalifikowalny,

11) Obserwatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe wskazang przez Zamawiajgcego uczestniczacy

w audycie na miejscu;

12) Ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte ztozong przez Wykonawce w terminie i formie okreslonej

przez Zamawiajacego w prowadzonym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamoéwienia publicznego;

13) Partnerze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Beneficjenta uczestniczacego w realizacji projektu,

z ktérym partner wiodacy zawart umowe partnerskg;

14) Partnerze wiodgcym — nalezy przez to rozumie¢ Beneficjenta, bedacego sygnatariuszem umowy
o dofinansowanie/umowy ustugowej ze Wspolng Instytucjq Zarzadzajaca, ktéry ponosi catkowitg

odpowiedzialno$¢ za prawne i finansowe wdrozenie projektu przed tg instytucja;

15) Projekcie — nalezy przez to rozumieC przedsiewziecie realizowane w ramach PWT LPR pod nazwg
.Ketrzyn i Svetly jako Transgraniczne Centra Kultury Fizycznej dzieki rozwojowi systemu ustug spotecznych
zwigzanych z integracjg grup wrazliwych za pomocq aktywnej wspétpracy transgranicznej”;

16) Umowa Grantu— nalezy przez to rozumie¢ Umowe Grantu wraz z wszystkimi jej zatgcznikami.

17) PWT LPR - nalezy przez to rozumieC Program Wspoétpracy Transgranicznej Litwa-Polska-Rosja 2007-
2013,

18) PRAG - nalezy przez to rozumie¢ dokument: Practical Guide to contract procedures for EU external

actions;
19) pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych;

20) Raporcie z audytu okresowego projektu - nalezy przez to rozumie¢ wynik audytu projektu zawierajacy

ustalenia z przeprowadzonych audytdw na miejscu po wykorzystaniu srodkow finansowych z danej transzy;

21) Skonsolidowanym raporcie koricowym - nalezy przez to rozumiec zbiorczy wynik audytéw okresowych,

w tym audytéw okresowych sporzadzonych dla czesci projektu zrealizowanej przez partnera projektu.

24) Umowie o dofinansowanie - inaczej zwanej umowg grantowg nalezy przez to rozmie¢ umowe zawartg
przez Wspolng Instytucje Zarzadzajaca z partnerem wiodgacym, na podstawie ktorej realizowany jest

projekt;

25) Umowie partnerskiej — nalezy przez to rozumie¢ porozumienie/umowe zawartg pomiedzy partnerem

wiodacym, a partnerem projektu, na podstawie ktdrego partner projektu realizuje cze$¢ projektu;
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26) Wspdinej Instytucii Zarzadzajgcej (WIZ) — nalezy przez to rozumie¢ Departament Wspotpracy

Terytorialnej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

27) Wspdinym Sekretariacie Technicznym (WST) — podmiot wspierajacy Wspolng Instytucje Zarzadzajacq

w biezacych pracach zwigzanych z wdrazaniem programu;

28) Wydatku kwalifikowalnym — nalezy przez to rozumie¢ wydatek lub koszt kwalifikujacy sie do refundacji
ze sSrodkow przeznaczonych na realizacje PWT LPR na podstawie umowy o dofinansowanie, umowy

partnerskiej, aktow prawa krajowego, wspolnotowego oraz dokumentéw programowych;

29) Wydatku niekwalifikowalnym — nalezy przez to rozumie¢ wydatek lub koszt niekwalifikujacy sie do
refundacji ze $rodkdw przeznaczonych na realizacje PWT LPR na podstawie umowy o dofinansowanie,

umowy partnerskiej, aktow prawa krajowego, wspdlnotowego oraz dokumentow programowych;

30) Wynagrodzeniu catkowitym — nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie pokrywajace wszystkie koszty
zwigzane ze Swiadczeniem ustugi, o ktorej mowa w umowie, stanowigce sume: iloczynu faktycznie
przeprowadzonych i odebranych przez Zamawiajacego audytow czastkowych na miejscu i wynagrodzenia
jednostkowego za audyt na miejscu oraz iloczynu faktycznie przygotowanych i odebranych przez
Zamawiajacego Raportow okresowych z audytu projektu i wynagrodzenia jednostkowego za przygotowanie
Raportu okresowego z audytu projektu oraz faktycznie przygotowanego i odebranego przez

Zamawiajacego Skonsolidowanego raportu koricowego,;

31) Wynagrodzeniu jednostkowym za okresowy audyt na miejscu — nalezy przez to rozumiec
wynagrodzenie ptacone za faktycznie przeprowadzony i odebrany przez Zamawiajacego pojedynczy audyt
na miejscu, z gory okreslone i nie ulegajace zmianie. Wykonawca nie moze zadac jego podwyzszenia,
nawet, jesli w momencie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaréow lub kosztéw prac (art.
632 § 1 kc);

32) Wynagrodzeniu jednostkowym za przygotowanie Raportu z okresowego audytu projektu — nalezy przez
to rozumie¢ wynagrodzenie z géry okreSlone i nie ulegajace zmianie, ptacone za przygotowanie
odebranego przez Zamawiajacego Raportu z audytu projektu. Wykonawca nie moze Zzadac¢ jego
podwyZzszenia, nawet, jesli w momencie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiardw lub
kosztéw prac (art. 632 § 1 kc);

33) Wynagrodzeniu jednostkowym za przygotowanie Skonsolidowanego raportu koricowego — nalezy przez
to rozumie¢ wynagrodzenie z géry okreSlone i nie ulegajace zmianie, ptacone za przygotowanie
odebranego przez Zamawiajacego Raportu koricowego. Wykonawca nie moze zadac jego podwyzszenia,
nawet, jesli w momencie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiarow lub kosztéw prac (art.
632 § 1 kc);

34) Zakresie audytu — nalezy przez to rozumiec zakres audytu okreslony w SIWZ I SOPZ;
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35) Zespole kontrolujgcym — nalezy przez to rozumie¢ minimum dwu osobowy zespdt przeprowadzajacy
audyt na miejscu, sktadajacy sie z Kierownika zespotu kontrolujgcego i cztonka zespotu kontrolujgcego; na

czele Zespotu stoi Kierownik zespotu kontrolujacego;

36) Zakoriczeniu audytu projektu — nalezy przez to rozumiec zakonczenie procedury wnoszenia uwag przez
wszystkich badanych Beneficjentow realizujgcych audytowany projekt do koncowych wynikow audytu na

miejscu.

1. Informacje ogolne o Programie Wspoélpracy Transgranicznej Litwa-Polska-Rosja 2007-2013
1. Wprowadzenie

1.1. Przepisy unijne majace zastosowanie do wdrazania Programu

1. Rozporzadzenie (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 2006 r.

okreslajace przepisy ogoine w sprawie ustanowienia Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa,

2. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 951/2007 z dnia 9 sierpnia 2007 r. ustanawiajgce przepisy wykonawcze
dla wspofpracy transgranicznej programow finansowanych w ramach rozporzadzenia (WE) nr 1638/2006
Parlamentu Furopejskiego i Rady okreslajacego przepisy ogdine w sprawie ustanowienia Europejskiego

Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (dalej: rozporzadzenie (WE) nr 951/2007),

3. Sprostowanie do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 951/2007 z dnia 9 sierpnia 2007 r. ustanawiajgcego
przepisy wykonawcze dla wspotpracy transgranicznej, programow finansowanych w ramach rozporzadzenia
(WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady okreslajagcego przepisy ogoine w sprawie

ustanowienia Europejskiego Instrument Sqsiedztwa i Partnerstwa.

1.2 Dokumenty programu

WspdIny program operacyjny jest dostepny do pobrania pod adresem http://www.It-pl-ru.eu/pl,1

1.3. Inne istotne dokumenty

Praktyczny przewodnik procedur zawierania umow dla dziatan zewnetrznych UE - dostepny do pobrania na:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical_guide/index_en.
htm

Nalezy zapoznac sie i zwrdci¢ szczegolng uwage na:

- Zalacznik II Warunki ogdlne majace zastosowanie do umow grantdw na dziatania zewnetrzne
finansowane przez Unie Europejska do Umowy Grantu - dziatania Zewnetrzne Unii Europejskiej
ILPR.01.01.00-28-051/10-00
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- Zatacznik VII Aneks nr VII Terms of reference for an expenditure verification (Specjaine warunki Umowy

Grantowej (BUDG i EFR) - Weryfikacja Wydatkow)
2. Podstawowe informacje o Programie

2.1. Cel Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa oraz komponentu wspolpracy

transgranicznej

Europejski Instrument Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI) zostat ustanowiony w celu wspierania
procesow rozwojowych pomiedzy panstwami Unii Europejskiej a panstwami partnerskimi na zewnetrznych
granicach Unii Europejskiej. Cel ten jest czesciowo realizowany za posrednictwem programéw wspotpracy
transgranicznej (Cross Border Cooperation - CBC), tj. programow wieloletnich, ktdrych podstawowym

zatozeniem jest w szczegdlnosci:

- wspieranie zréwnowazonego rozwoju gospodarczego i spotecznego w regionach po obu stronach

wspolnych granic;

- podejmowanie wspolnych wyzwan w takich dziedzinach jak ochrona Srodowiska, publiczna stuzba

zdrowia, zapobieganie i zwalczanie przestepczosci zorganizowanej;

- zapewnienie skutecznych i bezpiecznych granic;

- promowanie lokalnych dziatan transgranicznych "ludzie dla ludzi"1.
Wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie: http://www.It-pl-ru.eu/pl,1
I1. Przedmiot i zakres zamoéwienia:

1. Podstawa prawna audytu na miejscu

Art. 37 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 951/2007 z dnia 9 sierpnia 2007 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania programow wspofpracy transgranicznej finansowanych w ramach rozporzadzenia (WE) nr
1638/2006 Parlamentu Europejskiego [ Rady okreslajacego przepisy ogoine w sprawie ustanowienia
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa, zgodnie z ktdrym Wspdlna Instytucja Zarzadzajaca
jest zobowigzana do przeprowadzenia audytéw projektow obejmujgcych badanie faktycznosci,

prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkdw.

Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi standardéw audytu
zewnetrznego projektow realizowanych w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa-Polska-
Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007-2013, wydanymi
przez Instytucje Zarzadzajaca, w zakresie wyboru audytora oraz prowadzenia i dokumentowania audytu
zewnetrznego: zgodnie z Zalacznikiem VII Specjalne warunki Umowy Grantowej (BUDG i EFR) -

Weryfikacja Wydatkdw Praktyczny przewodnik procedur zawierania umoéw dla dziatan zewnetrznych UE,
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Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na weryfikacje wydatkéw W RAMACH UMOWY GRANTU dla
Programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa-Polska-Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007-2013.

Zataczniki VII Specjalne warunki Umowy Grantowej (BUDG i EFR) - Weryfikacja Wydatkéw do
Praktycznego przewodnika procedur zawierania umow dla dziatan zewnetrznych UE, okreSla Warunki
Umowy z Audytorem oraz szczegdtowe warunki wszelkich procedur, dowoddw, dokumentacji
sprawozdawczosci dla niniejszego Przedmiotu Zamowienia.

Zafaczniki VII Specjalne warunki Umowy Grantowej (BUDG i EFR) - Weryfikacja Wydatkéw do
Praktycznego przewodnika procedur zawierania umow dla dziatann zewnetrznych UE wraz z obowigzujacymi

zatgcznikami do niego jest zatgcznikiem nr 1 do SOPZ.

2. Cel audytu na miejscu

Przedmiotem ustugi jest przeprowadzenie okresowych audytéw i koncowego skonsolidowanego
Raportu koncowego z uwzglednieniem raportdw okresowych audytu oraz audytdw okresowych
sporzadzonych na zlecenie Partnera projektu / skonsolidowanych Sprawozdan Finansowych dotyczacych
Umowy grantu i Umowy o partnerstwie dla projektu realizowanego ze $rodkéw Programu Wspdtpracy
Transgranicznej Litwa — Polska — Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa I Partnerstwa
(ENPI CBC) 2007 — 2007.

Celem audytu projektdw realizowanych w ramach programu jest weryfikacja czy:

- wydatki poniesione przez Beneficjentow, przedtozone do rozliczen do WIZ w celu refundacji, zostaty

faktycznie poniesione, sg prawidtowe (zgodne z prawem krajowym, unijnym, umowa, zasadami programu)

i kwalifikowalne,

- projekty sa realizowane zgodnie z umowami grantowymi/ustugowymi i wnioskami aplikacyjnymi,

- procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego zostaty przeprowadzone/sg prowadzone prawidtowo,
Wykonawca wyda opinie w powyzszym zakresie. Opinia zostanie zawarta w Skonsolidowanym

raporcie koricowym.,

3. Zakres audytu na miejscu
Aby osiagna¢ cel badania projektow Wykonawca zweryfikuje w szczegolnosci czy:
- wydatki poniesione przez beneficjentow przedktadane do WIZ w celu refundacji, zostaty faktycznie
poniesione, sg prawidlowe (zgodne z prawem krajowym, unijnym, umowg, zasadami programu)
i kwalifikowalne,
- projekty sa realizowane zgodnie z umowami grantowymi/ustugowymi i wnioskami aplikacyjnymi,
- procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego zostaty przeprowadzone/sg prowadzone prawidtowo,
W szczegolnosci sprawdzone zostang nastepujace kwestie zwigzane z realizacjg projektu:
1) Wykonanie dziatann zaplanowanych w projekcie zgodnie z umowg grantowa/ustugowa i wnioskiem

aplikacyjnym. Wykonawca zweryfikuje czy dziatania zaplanowane w projekcie zostaty wdrozone (przy
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uwzglednieniu zaawansowania realizacji projektu) i czy zostaty wykonane w zakresie zgodnym z
zatozeniami zawartymi w projekcie.

2) Zakup/wytworzenie $rodkéw trwatych w zwigzku z realizacjg projektu. Wykonawca przeprowadzi
ogledziny s$rodkéw trwatych w celu potwierdzenia ich zakupu/wytworzenia i/lub remontu/modernizacji.
Ponadto Wykonawca zweryfikuje czy przyjecie zakupionego/ wytworzonego/ wyremontowanego/
zmodernizowanego $rodka trwatego jest potwierdzone odpowiednim dokumentem. Nastepnie Wykonawca
zweryfikuje czy Srodek trwaty zostat wpisany do ewidencji Srodkéw trwatych oraz /Jezeli dotyczy/ czy
zostat przypisany/oddany do uzytku osobom, ktére w zakresach obowigzkéw majgq wskazane zadania
dotyczace realizacji projektu. Ponadto Wykonawca sprawdzi czy Srodek trwaty jest wykorzystywany w
ramach projektu zgodnie z umowa/wnioskiem aplikacyjnym oraz czy sprzet zostat prawidtowo oznaczony
(pod katem promocji).

3) Prawidtowe prowadzenie ewidencji ksiegowej dla projektu. Wykonawca zbada czy prowadzona jest
odrebna ewidencja ksiegowa dla operacji dotyczacych projektu i czy ewidencja oparta jest na zasadzie
~podwdjnego zapisu”. Istotne jest by zostato zweryfikowane czy wszystkie wydatki przedstawione przez
beneficjenta do refundacji zostaty ujete w ksiegach rachunkowych. Ponadto konieczne jest sprawdzenie czy
zapisy ksiegowe poparte sg dowodami ksiegowymi oraz czy dowody ksiegowe, na podstawie ktorych
dokonano ewidencji wydatkéw, sg identyczne z kopiami przedstawionymi przez beneficjentdw do
rozliczenia.

5) Prawidlowe ponoszenie i rozliczanie wyjazdow stuzbowych i zakwaterowania. Wykonawca sprawdzi czy
odbyty wyjazd byt przewidziany w projekcie, a takze czy wyjazd zostat prawidtowo udokumentowany np.:
poleceniem wyjazdu stuzbowego, fakturg za hotel. Jednoczesnie Wykonawca zweryfikuje czy koszt
delegacji zostat prawidtowo naliczony.

6) Prawidtowe ponoszenie i rozliczanie wydatkdw zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow, ekspertow
zewnetrznych (w tym treneréw szkoleniowych). Wykonawca zweryfikuje czy w projekcie zostato
zaplanowane zatrudnienie pracownika/eksperta do wykonania zadan okreslonych w umowie beneficjenta z
pracownikiem/ekspertem. Nastepnie Wykonawca zbada czy zadanie zostato wykonane przez
pracownika/eksperta zgodnie z zakresem okreSlonym w projekcie oraz czy kwalifikacje
pracownika/eksperta byty adekwatne do powierzonych mu zadan. Dodatkowo Wykonawca zweryfikuje czy
obcigzenia wynagrodzenia za wykonang ustuge zostaly prawidtowo naliczone (np: zaliczka na podatek
dochodowy).

7) Przestrzeganie obowigzkéw w zakresie informacji i promocji projektu. Wykonawca zbada czy inwestycja
infrastrukturalna zostata oznaczona odpowiednimi tablicami. W przypadku audytowania dziatan
szkoleniowych, spotkan itp. Wykonawca zweryfikuje czy pomieszczenie, w ktdrym odbyto sie
szkolenie/spotkanie zostato odpowiednio oznakowane (jezeli jest to mozliwe do zweryfikowania). Ponadto
Wykonawca sprawdzi czy dokumentacja dotyczaca projektu zostata odpowiednio oznakowana, np.:
dyplomy, dzienniki zaje¢, ogtoszenia, a takze czy odpowiednie logo zostato umieszczone na materiatach

informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wytycznymi Wspdlnej Instytucji Zarzadzajace;j.
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8) Prawidlowe ponoszenie i rozliczanie kosztow ogolnych (administracyjnych) i przygotowawczych.
Wykonawca sprawdzi czy koszty administracyjne dotycza jedynie realizacji projektu. Jezeli koszty
administracyjne nie dotycza jedynie realizacji projektu to nalezy zweryfikowac czy partner opracowat
metodologie alokacji kosztéw na projekt. Wykonawca zbada czy opracowana metodologia alokacji kosztéw
odzwierciedla rzeczywiste koszty poniesione wytacznie w zwigzku z realizacjq projektu i czy sposob alokacji
kosztéw jest potwierdzony w dokumentacji dotyczacej poniesionych kosztéw administracyjnych.

9) Prawidtowe ponoszenie i rozliczanie wydatkow inwestycyjnych,

10) Kwalifikowalno$¢ podatku VAT, w tym mozliwos¢ odzyskania podatku VAT przez beneficjenta.
W przypadku gdy przedstawiono podatek VAT do refundacji Wykonawca zbada czy beneficjent ma
mozliwos¢ otrzymania zwrotu tego podatku.

11) Prawidtowos$¢ przeprowadzonej procedury udzielania zamdwienia publicznego (zgodno$¢ z prawem
krajowym w przypadku beneficjentdw z Polski. Wykonawca zweryfikuje zgodno$¢ przeprowadzonych
procedur z ustawg Prawo zamowien publicznych na podstawie listy przekazanej przez Zamawiajacego.
Dodatkowo zweryfikowana zostanie pod wzgledem prawidtowosci (zgodnos$¢ z prawem krajowym w
przypadku beneficjentow z Polski kazda trwajgca i kazda zakonczona procedura o udzielenie zamdwienia
publicznego.

12) Prawidtowe nabywanie dostaw, ustug i robot budowlanych nie podlegajgcych procedurom dot.
Zamowien publicznych. Wykonawca zbada czy beneficient w sposdb uprawniony zrezygnowat
z przeprowadzenia zamodwienia publicznego w ramach projektu. W szczegdlnosci Wykonawca zweryfikuje
czy beneficjent przestrzegat zasady réwnego traktowania i zakazu dyskryminacji wykonawcow oraz czy
cena jakq zaptacit beneficjent nie odbiega razaco od cen rynkowych.

13) Przestrzeganie zasad i przepisow dot. ochrony $rodowiska. Wykonawca zbada czy podjete dziatania w
ramach projektu po stronie polskiej podlegaja ocenie oddziatywania na $rodowisko (OOS). Jezeli zaistniat
taki przypadek - nalezy sprawdzi¢ czy wiasciwy organ stwierdzit obowigzek sporzadzenia raportu 00S$ wraz
z okresleniem jego zakresu. Ponadto Wykonawca sprawdzi czy dziatania w ramach projektu s3 realizowane
na obszarze Natura 2000 oraz czy dziatania realizowane w projekcie uzyskaty decyzje o $rodowiskowych
uwarunkowaniach. Jednoczes$nie Wykonawca zweryfikuje czy dziatania w ramach projektu zostaty
wykonane zgodnie z decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach i instrukcjami Komisji Europejskiej.

14) Przestrzeganie zasady réwnosci szans. Wykonawca sprawdzi czy realizacja projektu narusza zasady
rownego traktowania kobiet i mezczyzn w szczegdlnosci w zakresie:

- warunkow dostepu do zatrudnienia, ksztatcenia i awansu zawodowego oraz warunkéw pracy,

- $wiadczenia i dostepu do ustug oraz dostawy i dostepu do towarow.

15) Ponadto Wykonawca zweryfikuje czy projekt nie wyklucza oséb niepetnosprawnych z grupy docelowej
oraz czy dziatania w projekcie nie wykluczajg innych oséb z grupy docelowej ze wzgledu na rase
pochodzenie etniczne, religie lub S$wiatopoglad, wiek, orientacje seksualng. Zweryfikowane zostanie
przestrzeganie krajowych zasad i przepisow dot. rdwnosci szans i instrukcjami Komisji Europejskiej.

16) Generowanie przez projekt przychodu. Wykonawca zbada czy dzieki realizacji projektu beneficjent

uzyskat przychéd. Jezeli nastgpita taka sytuacja to czy przychdd zostat rozliczony w ramach projektu.
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17) Wystgpienie podwdjnego finansowania wydatkow z innych zrédet, w tym ze $rodkéw UE,

18) Wystagpienie i prawidtowe rozliczenie pomocy publicznej w projekcie,

19) Prawidtowos¢ i terminowe dokonywanie wydatkdéw. Wykonawca zweryfikuje czy wydatki zostaty

poniesione w okresie kwalifikowalnosci, a takze czy przy ponoszeniu wydatkéw beneficjent przestrzegat

zasad legalnosci, rzetelnosci i gospodarnosci, zgodnie z krajowymi przepisami o finansach publicznych.

Wykonawca sprawdzi takze czy wydatki sa poparte dokumentami ksiegowymi potwierdzajacymi ich

dokonanie.

20) Prawidtowe dokumentowanie wydatkéw i opisywanie dokumentéw. Wykonawca zweryfikuje czy

dziatania, ktorych dotycza wydatki, sg poparte: dokumentami potwierdzajacymi wykonanie tych dziatan

(np.: czy szkolenie poparte jest lista uczestnikdw, dziennikiem zaje¢, zdjeciami) oraz dokumentami

dotyczacymi odbioru, np.: protokotami odbioru. Ponadto Wykonawca zweryfikuje czy dokumenty

potwierdzajace dokonanie wydatkow oraz wykonanie dziatan w ramach projektu sg opisane zgodnie

z wymaganiami Programu. Dodatkowo Wykonawca sprawdzi czy u beneficjentdw po stronie polskiej na

oryginatach faktur (lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej) widnieje adnotacja

o przedstawieniu wydatku do refundacji z innych zrédet, w tym ze Srodkow UE.
21) Przestrzeganie zasad programu (m.in. Rule of Origin),
4. Sposob i terminy przeprowadzenia audytu na miejscu

Wykonawca przeprowadzi audyt zgodnie z powszechnie uznanymi miedzynarodowymi standardami audytu
np.

- Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej opracowanymi przez Miedzynarodowq Federacje
Ksiegowych (IFAC) albo

- Miedzynarodowymi Standardami Najwyzszych Organdéw Kontroli wydanymi przez Miedzynarodowq

Organizacje Najwyzszych Organow Kontroli (INTOSAI)4 lub Europejskimi Wytycznymi Stosowania
Standardéw Kontroli INTOSALI,

albo

- Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego wydanymi przez Instytut
Audytorow Wewnetrznych (IIA).

Wszystkie audyty na miejscu zostang przeprowadzone w siedzibie Beneficjenta.

Audyt na miejscu przeprowadzany bedzie przez Zespdt kontrolujacy sktadajacy sie z Kierownika
zespotu kontrolujacego oraz co najmniej jednego (poza Kierownikiem) cztonka zespotu kontrolujgcego.
Wykonawca najpdzniej w terminie 14 dni roboczych od dnia zlecenia przeprowadzenia audytu przystapi do
wykonania wskazanego przez Zamawiajgcego audytu.

Wraz z przystapieniem do wykonania audytu na miejscu Wykonawca dostarczy do Zamawiajacego
Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, sporzadzone zgodnie ze wzorem zatgcznik nr 2 do SOPZ, podpisane

przez cztonkéw zespotdw kontrolujgcych.
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Wykonawca najpdzniej w terminie 7 dni kalendarzowych przed planowanym audytem na miejscu
skutecznie powiadomi Beneficjenta o terminie audytu oraz o dokumentach, ktére nalezy przygotowac do
audytu. Wykonawca bedzie przechowywat i udostepni Zamawiajagcemu dowody skutecznego doreczenia

pisma Beneficjentowi o terminie audytu na miejscu.

Kierownik zespotu kontrolujgcego w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia czynnosci
audytowych w ramach audytu okresowego na miejscu przygotuje i przedstawia Beneficjentowi wstepne
wyniki audytu na miejscu (wg. wzoru — zatacznik nr 3 do SOPZ) podpisane przez wszystkich cztonkow

zespotu kontrolujacego, wraz z informacjg o prawie do wniesienia uwag.

Beneficjent ma prawo whniesienia uwag do wstepnych wynikdw audytu okresowego na miejscu

w terminie 4 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

Kierownik zespotu kontrolujacego w terminie 3 dni roboczych od otrzymania uwag Beneficjenta lub
uptywu terminu na wniesienie przez Beneficjenta uwag przygotuje i przedstawi Beneficjentowi do podpisu
koncowe wyniki audytu okresowego na miejscu podpisane przez wszystkich cztonkdéw Zespotu

kontrolujacego, sporzadzone w jezyku polskim.

W dniu podpisania przez Beneficjenta koncowych wynikow okresowego audytu na miejscu lub
jezeli w ciggu 2 dni roboczych Beneficjent nie ustosunkuje sie lub odmdwi podpisania koncowych wynikéw

audytu okresowego — audyt okresowy na miejscu uznaje sie za zakoriczony.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci ze skutkiem finansowym (kosztéw niekwalifikowalnych),
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania do Zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia audytu na miejscu, Informacji o wykryciu nieprawidfowosci (wg. wzoru — zatgcznik nr 4 do
SOPZ) wraz z dokumentacjg dowodowg potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem. Dokument jest

przekazywany w polskiej i angielskiej wersji jezykowej w formie papierowej i elektronicznej.

W terminie 7 dni roboczych od zakonczenia audytu okresowego projektu Kierownik zespotu
kontrolujacego przygotuje i przekaze do Zamawiajacego wstepng wersje Raportu z audytu projektu dla
realizacji danej czesSci projektu. Wstepna wersja Raport z audytu okresowego projektu zostanie
przygotowana i przekazana Zamawiajacemu: w jezyku polskim — jeden (1) egzemplarz i jezyku angielskim

— trzy (3) egzemplarze.

Wraz z Raportem zostang przekazane potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem: wypetnione i
podpisane przez cztonkdw zespotu kontrolujgcego wstepne i koncowe wyniki audytu. Ww. dokumenty
(raport w obu wersjach jezykowych oraz wstepne i koncowe wyniki audytu) zostang przekazane do
Zamawiajacego w formie papierowej i elektronicznej. W terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wstepnej wersji Raportu z audytu okresowego projektu, Zamawiajacy zatwierdzi wykonanie audytow

okresowych na miejscu w ramach audytu projektu oraz wykonanie Raportu okresowego z audytu
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okresowego projektu poprzez podpisanie Protokotu odbioru audytu okresowego projektu lub zgtosi swoje

zastrzezenia.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen, Wykonawca jest zobowigzany do ich uwzglednienia oraz
przekazania Zamawiajacemu prawidtowych dokumentéw w formie papierowej i elektronicznej w terminie 5
dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce informacji o zastrzezeniach. W przypadku kolejnych
zastrzezen procedura zgtaszania uwag i ich wprowadzania przez Wykonawce jest ponawiana, zgodnie z
ww. terminami do momentu podpisania Protokotu odbioru audytu okresowego projektu przez

Zamawiajgcego.

Zasady okreSlone powyzej stosuje sie odpowiednio do Raportu audytu okresowego taczacego
poszczegdlne skontrolowane raporty z audytdw okresowych przeprowadzonych przez Zamawiajacego i
Partnera Zamawiajacego z dziatan realizowanych zaréwno po stronie polskiej jak i rosyjskiej za okresy

sprawozdawcze.

Najpdzniej w terminie do dnia 30 wrzesnia 2014 r. Wykonawca przekaze do Zamawiajagcego w
formie papierowej w jezyku polskim — jeden (1) egzemplarz i jezyku angielskim — trzy (3) egzemplarze oraz
w formie elektronicznej Skonsolidowany raport koncowy z 4 przeprowadzonych audytéw okresowych
projektu z uwzglednieniem raportu okresowego z audytu okresowego projektu w czesci zrealizowanej przez

partnera projektu.
Skonsolidowany raport koricowy bedzie zawiera¢ w szczegdlnosci:

- wpis o przeprowadzeniu audytu zgodnie z miedzynarodowymi standardami audytu,

- szczegotowy opis przeprowadzonych audytéw (zakres, rodzaj, termin przeprowadzenia, metodologia
prowadzenia audytu),

- wyniki audytéw,

- wyszczegolnienie i opis stwierdzonych nieprawidtowosci wraz ze wskazaniem kwoty wydatkéw
niekwalifikowalnych,

- wyszczegodlnienie btedéw i uchybien w przeprowadzonych i prowadzonych przez Beneficjentow
procedurach o udzielenie zamdwienia publicznego,

- zalecenia Wykonawcy dla Beneficjentow (partneréow wiodacych i/lub partnerdw projektu) sformutowane w
wyniku przeprowadzenia audytu,

- propozycje dziatan naprawczych,

- opinie dotyczacg prawidtowosci i efektywnosci realizacji projektéw oraz kwalifikowalnosci wydatkow wraz
z wnioskami co do zarzadzania projektami / programem,

- gtdwne ryzyka zidentyfikowane w ramach realizowanych projektéw,

- wnioski z przeprowadzonych audytéw i rekomendacje dla Wspdlnej Instytucji Zarzadzajacej w zakresie

wdrazania programu.

Dofinansowano ze $rodkéw Programu Wspétpracy Transgranicznej Litwa - Polska - Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007 -2013



]

**

The Programme is co-financed by the *
LT-PL-RU :

European Union PR
2007-2013

W terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wstepnego skonsolidowanego Raportu koncowego
Zamawiajacy zatwierdzi wykonanie Raportu koncowego poprzez podpisanie Protokotu odbioru raportu
koncowego lub zgtosi swoje zastrzezenia. W przypadku zgtoszenia zastrzezen, Wykonawca jest
zobowigzany do ich uwzglednienia oraz przekazania Zamawiajgcemu prawidtowych dokumentéw w wers;ji
papierowej i elektronicznej w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce informacji o
zastrzezeniach. W przypadku kolejnych zastrzezen procedura zgtaszania uwag i ich wprowadzania przez
Wykonawce jest ponawiana, zgodnie z ww. terminami do momentu podpisania Protokotu odbioru raportu

koricowego przez Zamawiajacego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, obowigzujacy audytora, opisany jest w Annex VII
~rerms of reference for an expenditure verification” /nieoficjalne ttumaczenie z j. angielskiego: ,Warunki
Specjalne dla Umowy Grantu- Weryfikacja Wydatkéw stanowiacy integralng cze$¢ SOPZ i opublikowany
http:/ /www.It-pl-ru.eu.pl

Integralng czescig SOPZ sg zatgczniki:

Zalacznik Nr 1 — Annex VII Terms of reference for an expenditure verification (nieoficjalne ttumaczenie -
«Zatacznik VII Specjalne warunki Umowy Grantowej (BUDG i EFR) - Weryfikacja Wydatkow'")

Zatgcznik Nr 2 — wzdr Deklaracji bezstronnosci i poufnosci

Zatacznik Nr 3 — wzdr Wstepnych wynikow audytu;

Zatgcznik Nr 4 — wzdr Informacji o wykryciu nieprawidtowosci.
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