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Ketrzyn, dnia 06.08.2013 .

Gmina Miejska Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

wg rozdzielnika
Znak: BFS.042.10.6-1.2013

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie przez Panstwo oferty w przedmiocie: ,,Wykonanie ustugi
audytu zewnetrznego dla projektu ,Miasta Ketrzyn i Svetly jako Transgraniczne Centra Kultury
Fizycznej dzieki rozwojowi systemu uslug spolecznych zwigzanych z integracja grup

wrazliwych za pomoca aktywnej wspolpracy transgranicznej”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi audytu zewnetrznego dla projektu pn. ,Miasta
Ketrzyn i Svetly jako Transgraniczne Centra Kultury Fizycznej dzieki rozwojowi systemu ustug
spotecznych zwigzanych z integracjq grup wrazliwych za pomocq aktywnej wspodtpracy
transgranicznej”, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Programu Sasiedztwa Litwa - Polska - Rosja w
ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i partnerstwa (ENPI CBC) 2007-2013.

2. Ustuga polega na przeprowadzeniu audytow weryfikujacych kwalifikowalno$¢ wydatkow
poniesionych w ramach projektu transgranicznego realizowanego przez okres 24 miesiecy przez
Gmine Miejska Ketrzyn (Beneficjent) w partnerstwie z Administracjg Miasta Svietly (Partner).

3. Ustuga audytu bedzie polegac na:

a) przeprowadzeniu 3 okresowych audytdw na miejscu z wykorzystania ptatnosci zaliczkowych
otrzymanych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie projektu pn. ,Miasta Ketrzyn i Svetly jako
Transgraniczne Centra Kultury Fizycznej dzieki rozwojowi systemu ustug spotecznych zwigzanych z
integracjg grup wrazliwych za pomocg aktywnej wspdtpracy transgranicznej”,

b) przygotowaniu i przekazaniu Zamawiajacemu trzech Raportow okresowych z audytow wraz z
Raportem z kontroli wydatkow z trzech okresowych audytéw, po zakonczeniu kazdego audytu
okresowego wraz z wydaniem certyfikatu za kazdy okres sprawozdawczy. Raport okresowy musi
zostac sporzadzony w 1 egzemplarzu w jezyku polskim oraz w 3 egzemplarzach w jezyku angielskim
w formie papierowej oraz w formie elektronicznej na ptycie CD, przygotowang w standardzie
programow z grupy Microsoft Office (MS Word, MS Exel);

C) przygotowaniu i przekazaniu Zamawiajgcemu trzech Raportéw okresowych projektu, ktdére taczg
poszczegdlne raporty z audytéw przeprowadzonych u Zamawiajacego i Partnera Zamawiajacego z

dziatan realizowanych zaréwno po stronie polskiej, jak i rosyjskiej wraz z wydaniem certyfikatu z
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realizacji projektu za drugi okres sprawozdawczy. Raport okresowy musi zosta¢ sporzadzony w 1
egzemplarzu w jezyku polskim oraz w 3 egzemplarzach w jezyku angielskim w formie papierowej
oraz w formie elektronicznej na ptycie CD, przygotowang w standardzie programéw z grupy
Microsoft Office (MS Word, MS Exel);

d) przygotowaniu i przekazaniu Zamawiajgcemu skonsolidowanego Raportu koncowego projektu z
przeprowadzonych trzech okresowych audytow, z uwzglednieniem audytéw okresowych i raportow
okresowych z tych audytéw przeprowadzonych u Partnera Zamawiajacego z dziatan realizowanych
zarowno po stronie polskiej jak i rosyjskiej, ktory faczy poszczegolne skontrolowane raporty, za ktore
odpowiadajg Beneficjent i Partner dla dziatan realizowanych zaréwno po stronie polskiej jak i
rosyjskiej wraz z wydaniem certyfikatu z realizacji projektu. Raport koncowy musi zostac¢
sporzadzony w jednym egzemplarzu w jezyku polskim oraz w trzech egzemplarzach w jezyku
angielskim w formie papierowej oraz w formie elektronicznej na ptycie CD, przygotowang w
standardzie programoéw z grupy Microsoft Office (MS Word, MS Exel).

4. Wszystkie raporty na pierwszej stronie muszg posiada¢ logo Programu oraz Flage Unii Europejskiej
w proporcjonalnej do siebie wielkosci, w kolorze lub wersji monochromatycznej oraz napis
o dofinansowanie zadania z Unii Europejskiej w jezyku polskim oraz angielskim.

5. Zamawiajacy dostarczy raport okresowy wykonany przez audytora po stronie rosyjskiej do
sprawozdan skonsolidowanych wraz z certyfikatem.

6. Audyt dotyczy dziatan realizowanych na podstawie Umowy o dofinansowanie i Umowy partnerskiej
od dnia podpisania umowy do dnia 28.12.2014r.

7. Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi standardéw audytu
zewnetrznego projektow realizowanych w ramach programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa-
Polska — Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007-
2013r.

8. Audytor sprawdza w szczegolnosci, czy projekt jest realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie,
oraz czy koszty zadeklarowane w ramach projektu zostaty rzeczywiscie poniesione, prawidtowo
zapisane i sq kwalifikowalne zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, a takze, czy beda
przychody generowane przez Projekt.

9. Audyt powinien obejmowac przede wszystkim analize dokumentacji oraz stosowanych procedur

kontroli wewnetrznej w odniesieniu do procedur akceptaciji wydatkow kwalifikowanych w zakresie ich

zasadnosci i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawczosci z projektu ze szczegdlnym

uwzglednieniem osiggniecia zatozonych celéw i realizacji postanowien umowy o dofinansowanie.

10. Audytor zobowigzuje sie do zapoznania z Warunkami Odniesienia dla kontroli wydatkow, ktore
stanowig Aneks nr VII ,Terms of reference for an expenditure verification” / wraz z obowigzkowymi
zatacznikami do wymienionego aneksu/nieoficjalne ttumaczenie z j. angielskiego: ,,Warunki
Specjalne dla Umowy Grantu- Weryfikacja Wydatkow, Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia na weryfikacje wydatkow w RAMACH UMOWY GRANTU dla
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Programu Wspolpracy Transgranicznej Litwa-Polska-Rosja w ramach Europejskiego
Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007-2013/ oraz dostepny pod

adresem internetowym http://www.lt-pl-ru.eu/pl,2. Dokument ten stanowi¢ bedzie Warunki

Umowy Beneficjenta z Rewidentem oraz szczegotowe warunki wszelkich procedur, dowodow,
dokumentacji sprawozdawczosci dla niniejszego Przedmiotu Zamdwienia.
11. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego, ktory po podpisaniu umowy bedzie zatgcznikiem do umowy.

12. Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu sg
kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie z umowa i wnioskiem oraz wydanie opinii w tym
zakresie. W opinii audytor poswiadcza, ze wszelkie zadania wykonywane w ramach projektu zostaty

wykonane zgodnie z wytycznymi projektu.

13. Opis projektu:

»  Program Sasiedztwa Litwa - Polska - Rosja Transgraniczny Program Wspotpracy 2007 — 2013.

e Nazwa projektu: ,Miasta Ketrzyn i Svetly jako Transgraniczne Centra Kultury Fizycznej dzieki
rozwojowi systemu ustug spotecznych zwigzanych z integracjq grup wrazliwych za pomoca aktywnej

wspoOtpracy transgranicznej”
« Catkowita wartos¢ projektu 607 791,87 euro
14. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 28.12.2014r.

15. Audyt zewnetrzny nalezy przeprowadzic¢ za okres od 30.12.2012r. do 28.12.2014r.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci audytu, audytor zewnetrzny winien spetnia¢ warunki

kwalifikacji, bezstronnosci i niezaleznosci.

2. Zamawiajacy wymaga, aby audyt projektu zostat wykonany przez oferenta, ktory wykaze, ze:
a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie), wykonat nalezycie dwie odrebne ustugi
polegajace na kompleksowym audycie (kontroli, badaniu) projektu wspoétfinansowanego
ze Srodkow funduszy Unii Europejskiej w zakresie zgodnosci jego realizacji rzeczowej i finansowej
z przepisami prawa i dokumentami okreSlajgcymi zasady jego realizacji, przy czym
co najmniej jedna z tych ustug powinna dotyczy¢ badania 1 projektu o wartosci co najmniej 200
000 PLN Ilub réwnowartos¢ tej kwoty w walucie obcej wg. $redniego kursu walut NBP na
dzien  opublikowania  ogtoszenia o  zamodwieniu z  podaniem ich  przedmiotu,
odbiorcow i terminu wykonania oraz wartosci badanych projektow.

Wykaz ustug nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zat. nr 2 do zapytania ofertowego.
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b) Do kazdej ustugi wskazanej w wykazie nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, ze ta ustuga
zostata wykonana nalezycie (np. referencje).

3. Oferent powinien dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. winien wykazac
dysponowanie:

a) co najmniej dwiema osobami posiadajgcymi znajomos$¢ miedzynarodowych standardéw
audytu oraz co najmniej trzyletnie do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z przeprowadzaniem
audytu/ kontroli, w tym:

- jedna z dwdch osob musi posiadac co najmniej trzyletnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym
z przeprowadzaniem audytu/kontroli procedur o udzielenie zamoéwienia publicznego pod katem
zgodnosci z przepisami prawa polskiego,

- jedna z dwdch osdb musi by¢ biegtym rewidentem,

- jedna z dwdch osdb musi posiadac¢ doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu/kontroli co

najmniej dwoch projektdw wspdtfinansowanych z funduszy UE lub niepodlegajacych zwrotowi
$rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) lub ze $rodkéw miedzynarodowych instytucji finansowych w zakresie zgodnosci ich
realizacji rzeczowej i finansowej z przepisami prawa polskiego.

b) Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami

nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zat. nr 3 do zapytania ofertowego.

Audytor winien spetniac co najmniej jeden z nastepujgcych warunkow:

- Audytor i/lub firma jest cztonkiem krajowego organu rachunkowego lub audytowego lub instytucji, ktéra z

kolei jest cztonkiem Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (International Federation of Accountans (IFAC);

- Audytor i/lub firma jest cztonkiem krajowego organu rachunkowego lub audytowego lub krajowej instytucji
zrzeszajacych ksiegowych lub biegtych rewidentdw. Jezeli organizacja ta nie jest cztonkiem IFAC Audytor
zobowigzuje sie do realizacji tego zlecenia zgodnie ze standardami i etykq IFAC okreslonej w zatgczonym do

zapytania zataczniku VII dotyczacym zasad odnoszacych sie do kontroli wydatkéw.

- Audytor i/lub firma jest zarejestrowany jako ustawowy biegly rewident w publicznym rejestrze organu
nadzoru publicznego w panstwie cztonkowskim UE zgodnie z zasadami nadzoru publicznego w panstwie
cztonkowskim UE zgodnie z zasadami nadzoru publicznego okreSlonymi w Dyrektywie 2006/43/WE
parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006r. w sprawie ustawowych badan rocznych sprawozdan
finansowych i skonsolidowanych sprawozdan finansowych, zmieniajagca dyrektywy Rady 78/660/EWG i
83/349/EWG oraz uchylajaca Dyrektywa dyrektywe Rady 84/253/EWG;
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- Audytor lub firma jest zarejestrowana w publicznym rejestrze organu nadzoru publicznego w panstwie
trzecim a ten rejestr podlega zasadom nadzoru publicznego w panstwie trzecim a ten rejestr podlega
zasadom nadzoru publicznego okre$lonym w przepisach prawa danego panstwa (ma to zastosowanie do

Rewidentdw i firm audytorskich z siedziba w panstwie trzecim).

Zamawiajacy wyjasnia, iz pojecie Audytor — oznacza zatrudniong firme audytorska, a w szczegdlnosci
partnera lub inng osobe w firmie audytorskiej, ktdra jest odpowiedzialna za zlecenie i raport przedstawiany
w imieniu firmy oraz posiada odpowiednie uprawnienia nadane przez organ zawodowy, prawny lub

regulacyjny.

4. Oferent moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. W przypadku
korzystania z wiedzy i doSwiadczenia, 0sdb zdolnych do wykonania zamdwienia Oferent w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zamoéwienia.

II1. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Oferent zobowigzuje sie do:
1) wykonania przyjetego zamoéwienia fachowo, sumiennie oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
zgodnie z opisem przedmiot zamowienia
2) Wykonania zamoéwienia zgodnie z:
a) Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych /Inernetional Standard on Related Services
(ISRS) 4400 Zlecenia na realizacje uzgodnionych procedur odnosnie Informacji Finansowej w
wersji promulgowej przez IFAC; (http://www.paab.co.za/documents/doc 00793.pdf)/;

b) Kodeksem Etyki Zawodowych ksiegowych /Code of Ethics for Professional Accounttans/ wydanym
przez IFAC (http://www.ifac.org/members/DownLoads/Network Firm.pdf);

c¢) warunkami okreslonymi w Artykule 2 Warunkéw ogodlnych Umowy Grantu oraz postanowieniami
Umowy o partnerstwie:

> Sprawozdanie Finansowe musi by¢ zgodne ze wzorem zawartym w Aneksie VI do Umowy Grantu;

> Sprawozdanie Finansowe powinno obejmowac¢ cze$¢ Dziatania realizowang w ramach

odpowiedzialnosci Beneficjenta/Partnera,

>  Sprawozdanie Finansowe powinno zostac sporzadzone w jezyku Umowy Grantu;

> Dowody przeniesienia wtasnosci sprzetu, pojazdow i dostaw (Artykut 7 Warunkéw Ogolnych
Umowy Grantu) powinny zostac zataczone do koficowego Sprawozdania Finansowego.

3) wspdtpracy z Zamawiajgcym;

4) terminowego realizowania zamodwienia i sktadania sprawozdan
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5) informowania Zamawiajacego na biezaco o problemach i sytuacjach, ktdre moga wptynaé na wykonanie
umownych zobowiazan,

6) do zachowania w tajemnicy informacji finansowych i innych, poznanych w zwigzku z realizacja
przedmiotu umowy;

7) Oferent gwarantuje, ze raporty finansowe oraz skonsolidowane raporty finansowe beda zgodne z
systemem rachunkowo- ksiegowym oraz stanowigcymi jego podstawe kontami i zapisami ksiegowymi
Zamawiajgcego;

8) Oferent potwierdza, ze spetnia warunki do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym
projekcie, w rozumieniu wymogéw art. 66 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz
polskich norm wykonywania zawodu biegtego rewidenta.

9) Oferent zobowigzany jest przedktada¢ raporty finansowe oraz skonsolidowane raporty finansowe w

wersji polskiej oraz wersji angielskiej.

Zamawiajacy i Oferent zobowigzani sq do podpisania zatacznika nr 1 (Aneks nr VII ,Terms of reference for
an expenditure verification” do umowy w wers;ji polskiej oraz w wersji angielskiej.
2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do :
1) przekazania Oferentowi wszystkich wymaganych dokumentéw oraz udzieli¢ wyczerpujacych wyjasnien
i informacji niezbednych do wykonania przedmiotu zamrowienia;
2) informowania na biezaco Oferenta o wszelkich zmianach i sytuacjach, ktdre mogtyby wptynaé¢ na
wykonanie przedmiotu zamodwienia.
3. Szczegbtowe zasady wykonania zamowienia okreSlone zostaty w istotnych postanowieniach umowy- zat.

nr 5 do zapytania ofertowego.

III. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert: cena 100%

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone w nastepujacy sposdb:

Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty najtanszej

x 100% = liczba punktow

Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczba punktow.

IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Oferent przy realizacji zamoéwienia.

2. Cena oferty brutto musi zawierac¢ wszystkie skfadniki cenotwdrcze w tym nalezny podatek VAT.
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3. Nie uwzglednienie przez Oferenta jakichkolwiek kosztdw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Oferenta w stosunku do Zamawiajacego,
zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.

4. Cena oferty brutto musi obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania zamoéwienia.
5. Wykonawca okreéli cene oferty z VAT w ziotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po

przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 4 ).

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.0Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzonej napisem:

Gmina Miejska Ketrzyn
Oferta
~Wykonanie ustugi audytu zewnetrznego dla projektu: Miasta Ketrzyn i Svetly jako
Transgraniczne Centra Kultury Fizycznej dzieki rozwojowi systemu ustug spotecznych

zwigzanych z integracja grup wrazliwych za pomoca aktywnej wspoétpracy transgranicznej”

2. Termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego —

Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11,

w Punkcie Obstugi Interesantow (parter przy wejsciu do Urzedu Miasta ), w terminie do 14.08.2013 r.

3. Oferta ztozona po wyznaczonym terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona Oferentowi.

VI. OSOBY DO KONTAKTU

Osoby upowaznione do kontaktu z oferentami:

1. Michat Krasinski tel.: 665549155, e-mail: mjkrasinski@gmail.com

2. Pawet Owad tel.: 502723377, e-mail: pawel.owad@gmail.com

Z powazaniem

Z up. Burmistrza Miasta
(-) Andrzej Degorski
Z-ca Burmistrza Miasta

Zafaczniki:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (SOPZ)- zat. nr 1 do zapytania ofertowego
a) Annex VII - Terms of reference for an expenditure verification - pl — zat. nr 1 do SOPZ
b) Deklaracja bezstronnosci i poufnosci - zat. nr 2 do SOPZ
c) Wstepne wyniki audytu- zat. nr 3 do SOPZ
d) Informacja o wykryciu nieprawidtowosci - zat. nr 4 do SOPZ

2. Wykaz osob - zat. nr 2 do zapytania ofertowego

3.  Wykaz ustug- zat. nr 3 do zapytania ofertowego

4. Formularz oferty- zat. nr 4 do zapytania ofertowego

5. Istotne postanowienia umowy- zat. nr 5 do zapytania ofertowego
Otrzymuija:

1. Biuro Biegtych Rewidentéw ,EKO-BILANS” Sp. z 0.0., 90-248 £6dz, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 29 lok. 3,
2. Biuro Biegtego Rewidenta Danuta Jaworowska, 19-400 Olecko, ul. Sktadowa 10,
3. IPA International Biuro Ekonomiczno-Prawne "PROMAR” Sp. z 0.0., 81-395 Gdynia, ul. Wtadystawa IV 43.

Dofinansowano ze $rodkéw Programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa - Polska - Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007 -2013




