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Ketrzyn dnia 18.05.2021 r.

Gmina Miejska Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Nr sprawy: BRM.042.6.22.2020/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie oferty w przedmiocie
,Publikacja artykuldow w prasie dotyczacych projektu pn. ,Ochrona i zrownowazone
wykorzystywanie wodnych obiektéw rekreacyjnych w miastach przygranicznych
w Ketrzynie i w Kaliningradzie”, wspoffinansowanego ze S$rodkow Unii  Europejskiej
w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Skrdcony opis przedmiotu zamoéwienia:

Zakres przedmiotu zamdwienia:

1) Opracowanie graficzne i publikacja w prasie 5 artykutdow w wersji kolorowej przygotowanych na

podstawie materiatdbw przekazanych przez Zamawiajacego dotyczacych  projektu pn. ,Ochrona

i zrébwnowazone wykorzystywanie wodnych obiektow rekreacyjnych w miastach przygranicznych

w Ketrzynie i w Kaliningradzie”.

2) Tre$¢ merytoryczna kazdego artykutu dostarczona bedzie przez Zamawiajgcego na wyznaczony
przez redakcje adres email w terminie ustalonym z Wykonawca.

3) Artykut zajmowac bedzie ok. V2 strony uwzgledniajagc wymagane logotypy oraz min. 1 zdjecie
zwigzane z realizacjg projektu.

4) Artykut bedzie publikowany w prasie o zasiegu minimum lokalnym obejmujgcym zakresem
co najmniej powiat ketrzyriiski o minimalnym nakfadzie 5 tysiecy egzemplarzy.

5) Wykonawca zobowigzany jest do utozenia tresci wraz z grafikg i logotypami, dostosowania szaty
graficznej odpowiadajacej grafice wydawnictwa, w ktdrym ukaze sie artykut.

6) Wykonawca na podstawie przekazanych materiatdow przygotuje finalny format publikacji.

7) Dzien publikacji — dowolny dzien tygodnia pomiedzy poniedziatkiem, a pigtkiem.

8) Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu wersji ogtoszenia
przygotowanej do druku, przed jego publikacjg w prasie, w celu wniesienia ewentualnych poprawek.

9) Ostateczny projekt graficzny ogtoszenia wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo autorskie do zamieszczonego artykutu prasowego oraz
wytgczno$¢ dotyczaca jego powielania na stronach www. Zamawiajgcego oraz w mediach
spotecznosciowych Zamawiajgcego.

12) Wykonawca w terminie 7 dni od dnia publikacji artykutu w prasie, zobowigzany bedzie do przestania
Zamawiajgcemu 2 egzemplarze papierowej wersji numeru, w ktdrym ukazat sie artykut.

13) Kazda publikacja zostanie opatrzona nazwg projektu oraz obowigzujgcymi oznaczeniami graficznymi
zgodnie z System Identyfikacji wizualnej PL-RU 2014-2020 oraz zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
dziatan promocyjnych podczas wdrazania projektu.

14) Przedmiot zamodwienia realizowany jest w ramach dziatan promocyjnych projektu pn.
»,Ochrona i zrownowazone wykorzystywanie wodnych obiektow rekreacyjnych w miastach
przygranicznych w Ketrzynie i w Kaliningradzie” i jest wspdtfinansowany ze S$rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.

2. Kod CPV
79970000-4 - Ustugi publikacji

II. TERMIN REALIZACII

Zamodwienie bedzie wykonane w terminie od dnia podpisania umowy do 15 lipca 2022r. Szczegétowe
terminy publikacji uzgodnione beda z osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego do kontaktu, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
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III. WYMAGANIA JAKIE POWINNI SPELNIAC WYKONAWCY ZAMOWIENIA:

O zamdwienie mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej zapytaniem
ofertowym;

2) ich zakres dziatalnosci obejmuje Swiadczenie ustug okreslonych w przedmiocie zapytania
ofertowego;

3) posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia;

4) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

5) posiadajg odpowiedni potencjat techniczny i organizacyjny;

6) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zamowienia;

7) nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo;

8) spetniajg wymdg minimum 5 tys. egzemplarzy Sredniego naktadu pojedynczego numeru
obejmujgcego zakresem co najmniej powiat ketrzyniski.

9) nie sg w likwidacji lub nie ogtoszono wobec nich upadtosci (chyba, ze po ogtoszeniu upadtosci
wykonawca zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego).

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
3. Wykonawca skfada oferte wraz z wymaganymi dokumentami w formie pisemnej:
1) w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie, ktéra ma by¢ zabezpieczona w sposob
uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania do siedziby Zamawiajgcego
na adres: Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem
»Oferta na publikacje artykutow w prasie do projektu PL-RU”,
lub
2) za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra powinna by¢ opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w formie skandw (np. pdf, jpg) wszystkich wymaganych dokumentéw
na adres poczty elektronicznej: grabias.um@gmail.com podajgc w tytule nr postepowania.
a)oferta musi znalezé sie na skrzynce odbiorczej Zamawiajgcego: grabias.um@gmail.com
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.05.2021 r. do godziny 9:00. Liczy sie data
i godzina wpltywu oferty na serwer pocztowy Zamawiajgcego.
5. Oferta i wszystkie zalgczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy oraz zawiera¢ nazwe wykonawcy i siedzibe lub pieczatke
nagtoéwkowa firmy.
6. Petnomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zatgczonych do oferty.
7. Oferte stanowi FORMULARZ OFERTY, stanowigcy zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
8. Na oferte skladajq sie nastepujace dokumenty:
1) wypetniony FORMULARZ OFERTY — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2) dokumenty potwierdzajgce uprawnienie o0s6b podpisujgcych oferte (petnomocnictwo)
— jezeli dotyczy,
3) w przypadku ztozenia ofert po wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie skfadania ofert lub
nie spetniajgcych wymogdéw okreslonych przez zamawiajgcego, oferty takie nie bedg brane pod
uwage.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: ,, Cena” - 100%
2) Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty najtanszej
x 100 x waga (100%) = liczba punktow

Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty badanej

3) W kryterium ,,Cena " maksymalnie mozna uzyskac¢ 100 pkt. Wynik dziatania zostanie zaokraglony do
2 miejsc po przecinku.
4) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.
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VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

No

. Zaoferowana cena powinna uwzgledni¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci (w tym kolportaz)

oraz zawieraC wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia $wiadczonego przez okres i na

warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Nie uwzglednienie przez Oferenta jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu

zamoOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Oferenta w stosunku do

Zamawiajgcego, zardowno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym,

powinien w cenie ofertowej ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla  prawidtowego

i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, podana cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT.

Wszelkie obliczenia nalezy dokonac z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym koncoéwki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Wszystkie ceny okreslone przez wykonawce nie bedg podlegaty zmianom.

W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazania praw autorskich i pokrewnych przedmiotu

zamowienia na wszystkie pola eksploatacyjne, w szczegdlnosci;

a) utrwalanie i zwielokrotniania jakakolwiek technikg (w tym drukiem) w jakimkolwiek no$niku
m. in. ptycie DVD, pendrive;
b) wprowadzanie do komputera oraz sieci komputerowej i/lub multimedialnej;
c) publicznego udostepniania materiatow, w tym w internecie;
d) publicznego odtwarzania;
€) uzyczania.
Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

VII. MIEJSCE I TERMIN ZtOZENIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 26.05.2021 r., do godz. 9.00
a) w formie pisemnej na adres Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem: ,Oferta na publikacje artykutéw w prasie do projektu PL-RU" lub

b) w formie elektronicznej na adres e-mail: grabias.um@gmail.com . Liczy sie data
i godzina wplywu oferty na serwer pocztowy Zamawiajgcego podajgc w tytule nr postepowania
BRM.042.6.20.2010/2021

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Kontakt z zamawiajgcym jest mozliwy drogg elektroniczng: e-mail: j.bednarska@miastoketrzyn.pl

IX. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11,
11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440;

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych”;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
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zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego znak: BRM.042.6.20.2020/2021 pn.: ,Publikacja artykutow w prasie dotyczacych
projektu pn. ,Ochrona i zrownowazone wykorzystywanie wodnych obiektow rekreacyjnych
w miastach przygranicznych w Ketrzynie i w Kaliningradzie”.

Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana bedg osoby lub podmioty, ktérym na podstawie odrebnych
przepisow prawa przystuguje prawo kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty, ktérym dane, po
uprzednim ich zanonimizowaniu, zostang udostepnione w oparciu o0 przepisy ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z pdzn.
zm.);

Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych lub
innych przepisach prawa, regulujgcych czas przetwarzania danych, ktérym podlega Administrator
Danych Osobowych;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio dotyczacych Pani/Pana jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych uniemozliwiajg udzielenie zamdwienia publicznego;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawi do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego ztozy stosowne oSwiadczenie.

X. INFORMACIE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

Strony podpiszg umowe, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstagpienia od zawarcia umowy

w kazdym czasie bez podania przyczyny.

XI. POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
ponizej 130 000 zt netto oraz zamdwien, o ktérych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamdwien publicznych” — Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 399/2020 z dnia 31.12.2020r.

Burmistrz Miasta Ketrzyn
(-) Ryszard Niedziétka

W zalaczeniu:

1.
2.

Wzdr formularza oferty -zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
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