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Ketrzyn dnia 01.04.2021r.

Gmina Miejska Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Nr sprawy: BRM.042.3.27.2019/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie oferty w przedmiocie
~Dostawa systemu audiodeskrypcji wraz z jego wdrozeniem na potrzeby realizacji projektu
pn. ,Zachowanie dziedzictwa kulturowego dzieki renowacji Zamku w Ketrzynie wraz z jego
otoczeniem”.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Skrocony opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa systemu audiodeskrypcji wraz z jego wdrozeniem
do Muzeum im. Wojciecha Ketrzyniskiego w ramach realizacji projektu pn. ,Zachowanie dziedzictwa
kulturowego dzieki renowacji Zamku w Ketrzynie wraz z jego otoczeniem” wspoffinansowanego
przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu
panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020.

2. Kod CPV
32353000 -2 Nagrania dzwiekowe
32342410 -9 Sprzet dzwiekowy
79530000 —8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
32230000 —4 Radiowa aparatura nadawcza z aparaturg odbiorczg

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, ktory po
podpisaniu umowy bedzie zatgcznikiem do umowy.

II. TERMIN REALIZACJI

Zamodwienie nalezy wykona¢ w terminie do 50 dni od dnia podpisania umowy.

III. WYMAGANIA JAKIE POWINNI SPELNIAC WYKONAWCY ZAMOWIENIA:

O zamowienie mogg sie staraé Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki wiedzy
i doswiadczenia, tj. Wykonawca winien:

1) przedtozy¢ wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - minimum dwie dostawy o
wartosci nie mniejszej niz 15.000 PLN brutto kazda, odpowiadajgce ustudze stanowigcej przedmiot
zamowienia w instytucjach prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng lub/i turystyczng (np. muzea, galerie
sztuki, obiekty sakralne itp.).

2) na potwierdzenie spetniania ww. warunku Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty wykaz ustug
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - w tym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotu zlecajgcego co najmniej minimum dwie dostawy o wartosci nie mniejszej
niz 15.000 PLN brutto kazda—- zgodnie z zat. nr 2 do zapytania ofertowego.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
3. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami w formie pisemnej:

1) w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie, ktdra ma by¢ zabezpieczona w sposdb
uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania do siedziby Zamawiajgcego
na adres: Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem
»Oferta na system audiodeskrypcji do projektu”,
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lub

2) za posrednictwem poczty elektronicznej, ktora powinna byc¢ opatrzona kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub w formie skandw (np. pdf, jpg) wszystkich wymaganych dokumentéw

na adres poczty elektronicznej: j.bednarska@miastoketrzyn.pl podajac w tytule nr postepowania.

a)oferta musi znalez¢ sie na skrzynce odbiorczej Zamawiajgcego: j.bednarska@miastoketrzyn.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.04.2021 r. do godziny 9:00. Liczy sie data

i godzina wplywu oferty na serwer pocztowy Zamawiajgcego.

5. Oferta i wszystkie zalaczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez upowaznionego

przedstawiciela wykonawcy oraz zawiera¢ nazwe wykonawcy i siedzibe lub pieczatke

nagiéwkowa firmy.

6. Petnomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zatgczonych do oferty.

7. Oferte stanowi FORMULARZ OFERTY, stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

8. Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty:

1) wypetniony FORMULARZ OFERTY — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) dokumenty potwierdzajgce uprawnienie o0sob podpisujacych oferte  (petnomocnictwo)
— jezeli dotyczy,

3) wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

4) w przypadku ztozenia ofert po wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie sktadania ofert lub
nie spetniajgcych wymogow okreslonych przez zamawiajgcego, oferty takie nie bedg brane pod
uwage.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowac sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

Lp Nazwa kryterium Waga| Opis kryterium
1.| Cena oferty (C) 60 % | C=cena brutto oferty najnizszej x100x60%
cena brutto oferty badanej
2.| okres rekojmi za wady i 40% | min. 36 miesigce max. 60 miesiecy

Najkrétszy mozliwy okres rekojmi za wady i gwarancji
jakosci wymagany przez Zamawiajgcego: 36 miesigce.
zamowienia (G) Oferty Wykonawcdw, ktdrzy zaproponujg okres rekojmi
i gwarancji krotszy od minimalnego zostang odrzucone,
jako niezgodne z treScig SIWZ. Najdtuzszy mozliwy
okres rekojmi i gwarancji uwzgledniony do oceny ofert:
60 miesiecy. Jezeli Wykonawca zaproponuje okres
rekojmi i gwarancji dtuzszy niz 60 miesiecy do oceny
ofert zostanie przyjety okres 60 miesiecy i taki zostanie
uwzgledniony w Umowie z Wykonawca. - Wykonawca,
ktory zaoferuje najkorzystniejsza wartos¢ (60miesiecy)
— otrzymuje 40 pkt — maksymalng liczbe punktow, -
Wykonawca, ktory zaoferuje najmniej korzystng wartosc¢
(36 miesigce) — otrzymuje 0 pkt. - Wykonawcy, ktorzy
zaproponowali warto$¢ posrednia, pomiedzy wartoscig
najkorzystniejszg a najmniej korzystng, otrzymujg liczbe
punktéw obliczong wg. wzoru:

Go-Gmin
G = - x100 x 40 %

G max — G min
gdzie:
G o — okres rekojmi i gwarancji jakosci zadeklarowany w ofercie
ocenlane]
G min - najkrétszy mozliwy okres rekojmi i gwarancji (24 miesigce)
G max - najdiuzszy mozliwy okres rekojmi i gwarancji (60 miesiecy)

gwarangji jakosci przedmiotu

2. Sposrdd ofert, ktore nie zostang odrzucone Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza, tj.: taka,
ktéra za kryterium cena i okres gwarancji i rekojmi uzyska najwyzszg iloS¢ punktéw (sume punktéw z
poszczegdlnych kryteriow ocen P= cena (C)+ okres rekojmi za wady i gwarancji (G).
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VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

—

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Oferent przy realizacji zamdwienia.

2. Nie uwzglednienie przez Oferenta jakichkolwiek kosztoéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Oferenta w stosunku do
Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

3.  Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego
i petnego wykonania przedmiotu zamédwienia.

4.  Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, podana cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT.

5.  Wszelkie obliczenia nalezy dokonac z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

6. Wszystkie ceny okreslone przez wykonawce nie bedg podlegaty zmianom.

VII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.04.2021 r., do godz. 9.00
a) w formie pisemnej na adres Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem: ,Oferta na system audiodeskrypcji do projektu” lub

b) w formie elektronicznej na adres e-mail: j.bednarska@miastoketrzyn.pl. Liczy sie data
i godzina wplywu oferty na serwer pocztowy Zamawiajgcego podajgc w tytule nr postepowania
BRM.042.3.27.2019/2021 .

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Kontakt z zamawiajgcym jest mozliwy droga elektroniczng: e-mail: j.bednarska@miastoketrzyn.pl

IX. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11,
11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440;

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych osobowych”;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego znak: ZRM.042.6.15.2020/2021 pn.: ,Dostawa systemu audiodeskrypcji wraz z jego
wdrozeniem na potrzeby realizacji projektu pn. ,Zachowanie dziedzictwa kulturowego dzieki
renowacji Zamku w Ketrzynie wraz z jego otoczeniem”.

4. Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana bedg osoby lub podmioty, ktérym na podstawie odrebnych
przepisOw prawa przystuguje prawo kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty, ktérym dane, po
uprzednim ich zanonimizowaniu, zostang udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z
pozn. zm.);

5. Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych lub
innych przepisach prawa, regulujgcych czas przetwarzania danych, ktérym podlega Administrator
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Danych Osobowych;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio dotyczgcych Pani/Pana jest
wymogiem zwigzanym z udzialtem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych uniemozliwiajg udzielenie zamdwienia publicznego;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawi do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych , gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego ztozy stosowne oSwiadczenie.

X. INFORMACIE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

1.
2.

Strony podpiszg umowe, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia umowy
w kazdym czasie bez podania przyczyny.

XI. POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
ponizej 130 000 zt netto oraz zamdwien, o ktérych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamdwien publicznych” — Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 399/2020 z dnia 31.12.2020r.

BURMISTRZ MIASTA KETRZYN

(-) Ryszard Niedzi6tka

W zatfgczeniu:

PwbdE

Wzor formularza oferty -zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug- zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia- zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Istotne postanowienia umowy — zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
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