
Załącznik nr 4 

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości  poniżej 130 000 zł netto  

oraz zamówień,  o których mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych  

 

Kętrzyn dnia 5 marca 2021 r. 

Gmina Miejska Kętrzyn 

ul. Wojska Polskiego 11 

11-400 Kętrzyn 

 

Nr  sprawy: BKO.6232.9.2021 

(nadaje komórka wnioskująca) 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 Gmina Miejska Kętrzyn zwraca się do Państwa z prośbą o przedstawienie oferty w przedmiocie 

„Produkcji 10 odcinków audycji telewizyjnej o charakterze informacyjnym z zakresu 

ekologii i gospodarki odpadami wraz z emisją w telewizji o zasięgu minimum lokalnym”. 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Skrócony opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia polega na przygotowaniu 10 odcinków audycji telewizyjnej. Długość jednego 

odcinka: od 8 do 10 minut.  

Wykonawca zapewni: 

1. Doświadczonego prowadzącego audycję, który ma na swoim koncie prowadzenie przynajmniej 

jednego cyklu programów informacyjnych. 

2. Scenariusz każdej audycji, który będzie każdorazowo ustalany z Zamawiającym. 

3. Realizację i montaż programu z uwzględnieniem grafik i animacji 2D, muzyki, lektora. 

4. Emisję programu w telewizji o zasięgu minimum lokalnym na terenie miasta Kętrzyn – premiera plus 

20 powtórek,  

5. Plik w formacje MP4 do umieszczenia programu w mediach społecznościowych Miasta Kętrzyn. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

II. TERMIN REALIZACJI: do 30.12.2021 r.  

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 



3. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w formie pisemnej/za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. 

4. Składana oferta w postaci elektronicznej powinna być opatrzona kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w formie skanów (np. pdf, jpg) wszystkich 

wymaganych dokumentów. 

5. Oferta i wszystkie załączniki do oferty powinny być podpisane przez upoważnionego 

przedstawiciela wykonawcy oraz zawierać nazwę wykonawcy i siedzibę lub pieczątkę 

nagłówkową firmy. 

6. Pełnomocnictwo do podpisania oferty należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika z innych 

dokumentów załączonych do oferty. 

7. Ofertę stanowi FORMULARZ OFERTY, stanowiący załącznik nr 1 do ZAPYTANIA OFEROWEGO. 

8. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

1) wypełniony FORMULARZ OFERTY – załącznik nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO, 

2) próbna audycję video 

3) dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę (pełnomocnictwo)  

– jeżeli dotyczy. 

9. W przypadku złożenia ofert po wyznaczonym przez zamawiającego terminie składania ofert lub 

nie spełniających wymogów określonych przez zamawiającego, oferty takie nie będą brane pod 

uwagę. 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami:  

l.p. kryterium waga Maksymalna 
ilość punktów 
w kryterium 

1. cena 60% 60 pkt 

2. próbna audycja video zrealizowana przez doświadczonego 
dziennikarza i operatora, której czas winien być nie 
krótszy niż 3 minuty i nie dłuższy niż 10 minut. 

40% 40 pkt  

Razem 100 % 100 pkt 

2. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która przedstawi najkorzystniejszy bilans 

punktów (największa ilość punktów przyznanych w oparciu o ustalone kryteria). Pozostałe oferty 

zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i 

pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Cena musi być wyrażona w polskich złotych, podana cyfrowo z dokładnością do dwóch miejsc po 



przecinku. Cena musi zawierać należny podatek VAT.  

3. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 

grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

4. Wszystkie ceny określone przez wykonawcę nie będą podlegały zmianom. 

VI. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 12 marca 2021 r., do godz. 12.00,  

na adres e-mail: umketrzyn@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres Urząd Miasta ul. Wojska 

Polskiego 11, 11-400 Kętrzyn  

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

VII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 

Kontakt z zamawiającym  jest możliwy drogą elektroniczną: e-mail: k.pac@miastoketrzyn.pl  

VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, 

Zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Kętrzyn, ul. Wojska Polskiego 

11, 11-400 Kętrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440; 

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych za pośrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres 

Administratora danych: Urząd Miasta w Kętrzynie, 11-400 Kętrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z 

dopiskiem „Inspektor ochrony danych osobowych”; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego  

znak: BKO.6232.9.2021 pn.: „Produkcja 10 odcinków audycji telewizyjnej o charakterze 

informacyjnym z zakresu ekologii i gospodarki odpadami wraz z emisją w telewizji o zasięgu minimum 

lokalnym”; 

4. Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana będą osoby lub podmioty, którym na podstawie odrębnych 

przepisów prawa przysługuje prawo kontroli, jak również osoby lub podmioty, którym dane, po 

uprzednim ich zanonimizowaniu, zostaną udostępnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z późn. 

mailto:k.pac@miastoketrzyn.pl


zm.); 

5. Dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych lub 

innych przepisach prawa, regulujących czas przetwarzania danych, którym podlega Administrator 

Danych Osobowych; 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio dotyczących Pani/Pana jest 

wymogiem związanym z udziałem w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Konsekwencje niepodania określonych danych uniemożliwiają udzielenie zamówienia publicznego; 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8. Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawi do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych , gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

10. W związku z powyższym, Wykonawca w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego złoży stosowne oświadczenie. 

11. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAWIERANIA UMOWY 

1. Strony podpiszą umowę, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania lub odstąpienia od zawarcia umowy 

w każdym czasie bez podania przyczyny.  



12. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 

poniżej 130 000 zł netto oraz zamówień, o których mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych” – Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 399/2020 z dnia 31.12.2020r.  

 

 

 

BURMISTRZ MIASTA KĘTRZYN 

Ryszard Niedziółka 

 

 

 

  

 

W załączeniu: 

1. Wzór formularza oferty 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

3. Wzór umowy – projekt 

 


