BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Ketrzyn, dnia 21.12.2020 r.

Nr sprawy: 20S.271.74.2020

Wg rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa zprosbg o przedstawienie oferty
w postepowaniu pn.: ,,Swiadczenie ustug psychoterapeutycznych w Punkcie Konsultacyjnym dla
Osob i Rodzin w Kryzysie w ramach Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta Ketrzyn na rok 2021”.

1.Przedmiot zamoéwienia:

1) rodzaj zaméwienia: ustuga.

2) skrécony opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest: ,,Swiadczenie ustug psychoterapeutycznych w Punkcie Konsultacyjnym
dla Oséb i Rodzin w Kryzysie w ramach Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta Ketrzyn na rok 2021” skierowanych do podopiecznych
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ketrzynie oraz mieszkaricéw Ketrzyna, polegajacych na:

a) dokonywaniu wstepnej diagnozy probleméw osoby zgtaszajgcej sie oraz opracowanie planu
pomocy,

b) wsparciu 0séb i rodzin z grupy szczegdlnego ryzyka oraz motywowania ich do podjecia
psychoterapii,

c) prowadzeniu psychoedukacji indywidualnej i grupowej dla oséb dorostych bedacych w
kryzysie,

d) prowadzeniu zajec¢ socjoterapeutycznych dla dzieci, mtodziezy i dorostych,

e) wspotpracy z pracownikiem socjalnym, asystentem rodziny celem poprawy funkcjonowania
rodziny korzystajacej ze wsparcia,

f) prowadzeniu konsultacji i psychoedukacji dla rodzicéw z dzie¢mi w wieku powyzej 13 roku
zycia.

g) prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z realizacjg powyzszych zadan i sktadania co kwartat
pisemnego sprawozdania merytorycznego z wykonywania ustug.

h) realizowaniu zaméwienia w sposéb zapewniajgcy ochrone poufnosci i bezpieczenstwa danych
osobowych klientow.
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3) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownej oceny.

4) Pozostate warunki realizacji zaméwienia zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy,
stanowigcymi zatacznik Nr 3 do zapytania.

2. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

Ustugi objete zamdwieniem bedg sie odbywac¢ w dni i godziny ustalone z Zamawiajgcym w wymiarze
10 godzin tygodniowo od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r. w Punkcie Konsultacyjnym dla Oséb
i Rodzin w Kryzysie znajdujgcym sie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ketrzynie przy ul.
Pocztowej 11, bgdZ w gabinecie bedgcym w dyspozycji Wykonawcy zlokalizowanym na terenie miasta
Ketrzyn, stosownie do ustalei dokonanych przez strony.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki:

1) Osoba wykonujgca ustuge posiada ukonczong podyplomowa 4-letnig szkote psychoterapii.

2) Osoba wykonujgca ustuge posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
wykonywania zawodu psychoterapeuty.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca
przedtiozy;

1) kserokopie dokumentéw potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem potwierdzajgcych kwalifikacje
do realizacji przedmiotu zamoéwienia

2) kserokopie dokumentdw potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem potwierdzajgcych liczbe lat
wykonywanej pracy zwigzanej z problematyka stanowigca przedmiot zamdwienia.

4.0pis sposobu przygotowania oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w formie:

- pisemnej, w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢c nazwe
i adres Gminy Miejskiej Ketrzyn, nazwe i adres wykonawcy oraz napis:

Oferta na zadanie pn. ,,Swiadczenie ustug psychoterapeutycznych w Punkcie Konsultacyjnym dla
Osob i Rodzin w Kryzysie w ramach Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta Ketrzyn na rok 2021”.

z dopiskiem: ,Nie otwiera¢ przed terminem publicznego otwarcia — przed 29.12.2020 r. godz. 12.00”
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LUB

- e-mailem — Dokumenty skfadane e-mailem muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione i
zeskanowane. Tak ztozone oferty muszg znalez¢ sie w skrzynce odbiorczej Zamawiajacego do dnia
29.12.2020 r. do godziny 12.00 (Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer pocztowy
Zamawiajgcego) podajac w tytule wiadomosci nazwe i nr postepowania.

2) ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo,
3) oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,
4) oferta ma obejmowac cato$¢ zamoéwienia.

5. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

l.p. kryterium waga Maksymalna  ilos¢
punktow w
kryterium

1. cena 80% 80 pkt

2. doswiadczenie 20% 20 pkt

Razem 100 % 100 pkt

1) Kryterium nr 1- CENA 80%

cena najnizsza

Liczba pkt w kryterium ,CENA” = x 80 pkt

cena poréwnywana

2) Kryterium doswiadczenie wykonawcy
D ob

Liczba pkt w kryterium ,DOSWIADCZENIE ” KD = x 20 pkt

DN

KD — liczba punktdw przyznana ocenianej ofercie w kryterium doswiadczenie
D N - najdtuzszy okres doswiadczenia ze ztozonych ofert

D ob - okres doswiadczenia z badanej ofert
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6. Sposdb oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Zamawiajacy odrzuci oferty, jezeli nie beda spetnia¢ wymogdéw okreslonych w pkt 3
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Przy ocenie kryterium "doswiadczenie" bedzie brane pod uwage doswiadczenie
Wykonawcy wykazane w wykazie ustug stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego
w latach potwierdzone stosownymi dokumentami. Pod uwage beda brane ustugi polegajace
na wykonywaniu pracy psychoterapeuty w ramach umoéw cywilnoprawnych oraz umow o
prace, a takze w ramach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3) W przypadku realizacji kilku ustug lub zatrudnienia w tym samym okresie do oceny
kryterium uwzgledniony bedzie jeden okres realizacji ustugi lub zatrudnienia.

4) Zamawiajgcy dokona przeliczenia lat pracy (ustugi) na petne lata.

5) Oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejszg, a pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.

6) Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia winna obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z wykonywaniem zamoéwienia w okresie jego realizacji, by¢ ceng kompletng,
jednoznaczng, ostateczng , wyrazong w ztotych polskich.

7)Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi na podstawie powyziszych kryteridw, ktérym
odpowiada okreslona liczba punktéw. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwéch
miejsc po przecinku.

8) Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans (najwieksza
ilo$¢ punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria).

7.Zawartos$¢ oferty:

1) Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zostata sporzadzona na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2)Nalezy dotaczy¢ wykaz wykonanych ustug stanowigcy zat. nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3)Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4)Nalezy dotaczy¢ do niej kserokopie dokumentéw potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem
potwierdzajgcych: wyksztatcenie posiadane kwalifikacje do prowadzenia psychoterapii oraz 2-letnie
doswiadczenie zawodowe.

8. W ramach postepowania Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zwracania sie do
wykonawcow:
a) o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;

b) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéow i oswiadczen ztozonych w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub w celu wykazania spetnienia kryteridw oceny ofert.
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9.Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w  terminie do dnia 29.12.2020r. do godz. 12.00
1) w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, Biuro
Obstugi Interesanta (pokdj nr 2)

lub

2) e-mailem na adres: o.aleksandrowicz@miastoketrzyn.pl dokumenty sktadane e-mailem muszg by¢
podpisane przez osoby upowaznione i zeskanowane. Tak ztozone oferty muszg znalez¢ sie w skrzynce
odbiorczej Zamawiajgcego do dnia 29.12.2020 r. do godz. 12.00.

10.Miejsce i termin otwarcia ofert:

Publiczne otwarcie ofert nastgpi dnia 29.12.2020 r. 0 godz. 12.15 w Urzedzie Miasta Ketrzyn, ul. Wojska
Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, sala Nr 108.

11. Rozstrzygniecie postepowania:

1) Wykonawcy zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej na podane w
ofercie adresy e-mail.

2) Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania:

a) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
realizacje zaméwienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

d) wystgpity inne istotne okolicznosci;

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy, badz uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

12.0soba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

Olga Aleksandrowicz - pok. 301, tel 89 752 05 76 , e-mail: o.aleksandrowicz@miastoketrzyn.pl

13.Informacje dotyczace zawierania umowy:

Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia bedy podpisane z Wykonawcg w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej,,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:
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e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440;

e W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowad sie z
Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub
pisemnie na adres Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn,
ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych”;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na
,,Swiadczenie ustug psychoterapeutycznych w Punkcie Konsultacyjnym dla Oséb i
Rodzin w Kryzysie w ramach Gminnego Programu Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta Ketrzyn na rok 2021”
prowadzonym na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP oraz Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci netto nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réownowartosci
kwoty 30.000 euro, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 53/2017 Burmistrza
Miasta Ketrzyn z dnia 30 marca 2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci netto nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro;

e Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana bedg osoby lub podmioty, ktérym na
podstawie odrebnych przepiséw prawa przystuguje prawo kontroli, jak rowniez osoby
lub podmioty, ktéorym dane, po uprzednim ich zanonimizowaniu, zostang
udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z pdzn. zm.);

e Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych lub innych przepisach prawa,
regulujgcych czas przetwarzania danych, ktérym podlega Administrator Danych
Osobowych;

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Pani/Pana jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia  publicznego.  Konsekwencje niepodania  okreslonych  danych
uniemozliwiajg udzielenie zaméwienia publicznego;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawi do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych , gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia o zamowieniu ztozy stosowne os$wiadczenie.

Z-ca Burmistrza Miasta

21.12.2020r. (-) Maciej Wrébel

(data, podpis kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby)

Zataczniki:

1. Formularz oferty — zat. Nr. 1;
2. Wz6r wykazu ustug- zat. Nr 2.
3. Istotne postanowienia umowy - zat. Nr 3.

Sporzadzita: Katarzyna Kopeé
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