BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Ketrzyn dnia 05.11.2020r.

Nr sprawy: $0.271.1.152.2020

(nadaje komdrka wnioskujgca)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie oferty cenowej w
przedmiocie ,Zakup tabletow wraz z oprogramowaniem na potrzeby radnych Rady Miejskiej
w Ketrzynie”.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia
1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa 21 tabletéw wraz z oprogramowaniem na potrzeby radnych
Rady Miejskiej w Ketrzynie w zwigzku z decyzjg o przeprowadzeniu sesji wykorzystaniem $rodkow
porozumiewania sie na odlegto$¢ (zdalny tryb obradowania), z uwagi na rozprzestrzenienie sie wirusa
SARS-CoV-2 i rozwdj epidemii. Zakupione tablety pozwolg radnym uczestniczy¢ w sesjach Rady Miasta
organizowanych w trybie zdalnym.
2) Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.
3) Szczegotowe informacje dotyczace wykonania zamdwienia zawierajg ISTOTNE POSTANOWIENIA
UMOWY, stanowigce zat. nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:
Przedmiot zamdwienia winien by¢ dostarczony do budynku Urzedu Miasta w Ketrzynie , 11-400 Ketrzyn,
ul. Wojska Polskiego 11 w terminie do 16.11.2020r.

3. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamoéwienia.
2) Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamédwienia z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich, z wyodrebnieniem naleznego

podatku VAT- jezeli wystepuije.

4. Sposob przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

2) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu oferty marki i modelu oferowanego przedmiotu
zamodwienia.

3) Wykonawca powinien zapozna¢ sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi przez

Zamawiajgcego.
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4) Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni.

5. Kryteria oceny ofert:

Kryterium oceny ofert jest - CENA 100%
cena najnizsza
Liczba pkt w kryterium ,CENA” = x 100% x 100 pkt
cena porownywana

6. Warunki ptatnosci
PtatnoS¢ na rzecz Wykonawcy bedzie realizowana przelewem (na konto wskazane na fakturze)
w terminie 30 dni po poprawnym zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia w terminie okreslonym

w niniejszym zapytaniu, na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

7. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:
1) Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami: Kamil Kaczmarczyk tel. 89 752 05 83, e-mail:

k.kaczmarczyk@miastoketrzyn.pl

2) Wykonawcy mogg sktadac pytania dotyczace przedmiotu zamoéwienia nie pdzniej niz do 09.11.2020

r. do godz. 14.00 przesyfajac je nas adres e-mail: k.kaczmarczyk@miastoketrzyn.pl

8. Wyjasnianie i uzupetnianie ofert
W ramach postepowania Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwracania sie do wykonawcow:
1) o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;
2) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu potwierdzenia

spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu lub w celu wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert.

9. Termin i sposdb ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu oferty sporzgdzonej w formie pisemnej (opatrzonej
wiasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do skfadania o$wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy) drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej: k.kaczmarczyk@miastoketrzyn.pl

podajgc w tytule wiadomosci nazwe i nr postepowania.
2) Oferta musi znalez¢ sie na skrzynce odbiorczej Zamawiajacego

k.kaczmarczyk@miastoketrzyn.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.11.2020 r.

do godziny 14:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer pocztowy Zamawiajgcego.

3) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojq oferte.

4) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5) Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty po jego
zakonczeniu oraz zostanie opublikowana na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

6) Z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dalszych negocjacji warunkow realizacji
zamodwienia w celu optymalizacji jego wykonania.

7) Dopuszcza sie mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji cen ofertowych z Wykonawca, ktory ztozyt

w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejsza oferte. Negocjacje cenowe zostang podjete
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w szczegdlnosci w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktdrg

Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

10. Rozstrzygniecie postepowania

1) Zamawiajgcy poinformuje o wyniku postepowania wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty i zatwierdzeniu protokotu z postepowania

Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej BIP informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3) Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania:

a) jezeli nie Ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na

realizacje zamowienia;

c) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

d) wystgpity inne istotne okolicznosci.

4) Zamawiajacy upowazniony jest do odstgpienia od podpisania umowy bez podawania powoddw.

12. Informacje dotyczace zawierania umowy :

Strony podpisza umowe w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o

udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska
Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440;
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowad sie z Inspektorem

Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres

Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych”;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Zakup tabletéw wraz z
oprogramowaniem na potrzeby radnych Rady Miejskiej w Ketrzynie” prowadzonym na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP oraz Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci netto nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcym zatgcznik do

zarzadzenia nr 53/2017 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 30 marca 2017 roku w sprawie
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wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci netto nie przekraczajgcej wyrazonej w
zZtotych rownowartosci kwoty 30.000 euro;

Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana bedg osoby lub podmioty, ktérym na podstawie odrebnych
przepisow prawa przystuguje prawo kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty, ktérym dane, po
uprzednim ich zanonimizowaniu, zostang udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z pdzn.
zm.);

Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych lub
innych przepisach prawa, regulujgcych czas przetwarzania danych, ktérym podlega Administrator
Danych Osobowych;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio dotyczgcych Pani/Pana jest
wymogiem zwigzanym z udzialtem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych uniemozliwiajg udzielenie zamdwienia publicznego;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawi do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych ,
gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do

przetargu z ogtoszeniem ztozy stosowne o$wiadczenie.

Wykonawca sktadajgc oferte w niniejszym postepowaniu o$wiadcza, iz wdrozyt odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne dla zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych oraz realizacji praw
jednostki zgodnie z RODO.

W przypadku powierzenia Wykonawcy, ktéremu udzielone zostanie zamdwienie, przetwarzania

danych osobowych w zwigzku z realizacja zamdwienia stanowigcego przedmiot niniejszego



postepowania, Zamawiajgcy zawrze z tym Wykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO. Umowa bedzie okresla¢ miedzy innymi: przedmiot i czas
trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych kategorie osdb,
ktorych dane dotyczg, obowigzki i prawa administratora oraz naktada¢ na podmiot przetwarzajgcy

obowigzki szczegdtowo wymienione we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego

zapytania.
Zatwierdzit:
Zastepca Burmistrza
Miasta Ketrzyn
/-/Maciej Wrébel
Zatyczniki:
1. Formularz oferty- zat. nr 1 do zapytania ofertowego
2. Istotne postanowienia umowy- zat. nr 2 do zapytania ofertowego
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zat. nr 3 do zapytania ofertowego



