BURMISTRZ MIASTA KETRZYN

ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
Tel. +48 89752 06 20, Fax+48 8¢ 752 05 31; www.miastoketrzyn.pl ; e-mail: umkelrzyn@m astcketrzyn.pl

Ketrzyn, dnia 23.09.2020r.
Znak: S0.271.27.2020

Ogloszenie 0 zamodwieniu
na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi dla zaméwienia publicznego prowadzonego
na podstawie art. 138 o ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

1) Zamawiajacy: Gmina Miejska Ketrzyn
2) Adres: 11- 400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
3) Telefon: (0-89) 752-05-20 / Fax (0-89) 752-05-31

4) Adres strony internetowej: www.miastoketrzyn.pl
5) Adres poczty elektronicznej: s.chylak@miastoketrzyn.pl

6) Godziny urzedowania: poniedziatek- od 7%° do 15%
wtorek- pigtek- od 7% do 15%

7) NIP: 742-205-13-31

8) REGON: 510743440

2. Tryb udzielenia zaméwienia: |

1) Niniejsze postepowanie nr S0.271.27.2020 jest prowadzone w oparciu o art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.),
zwanej ,ustawg Pzp”. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro, wskazanej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

2) Ustugi pocztowe sg ustugami wymienionymi w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

3) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia publicznego w sposob przejrzysty,obiektywny i niedyskryminujacy,
na zasadach okreslonym niniejszym ogtoszeniem o zamdwieniu.

4) Miejsce publikacji ogtoszenia o zamowieniu:

a) strona internetowa BIP Zamawiajgcego: www.miastoketrzyn.pl
b) tablica ogtoszen w budynku Urzedu Miasta Ketrzyn.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Nazwa przedmiotu zaméwienia: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyiek
pocztowych, oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Ketrzyn”.

2) Nazwa i kod przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:

CPV 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

CPV 64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
CPV 64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek
CPV 64.12.00.00-3 Ustugi kurierskie

CPV 64.12.11.00-1 Ustugi dostarczania poczty

CPV 64.12.12.00-2 Ustugi dostarczania paczek

3) Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miasta Ketrzyn
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w tym doreczen
wynikajacych z przepisow Kodeksu postepowania cywilnego, i Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotdw, w obrocie krajowym i zagranicznym ( do
kazdego miejsca w kraju i zagranicg), ktore beda realizowane na zasadach okreSlonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawach, w szczegdélnosci w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe ( t.j Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z pdzn.zm.).

4) SzczegOtowy opis przedmiotu zamodwienia okre$lony jest we wzorze umowy- zat. nr 5 do
ogtoszenia o zamdwieniu oraz w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o
zamowieniu, bedgcym nastepnie zatgcznikiem nr 1 do umowy;

5) Okreslone w formularzu cenowym bedacym zatgcznikiem nr 2 do ogtoszenia o zaméwieniu rodzaje
i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe (orientacyjne - na podstawie
historii ustug pocztowych Zamawiajgcego) i mogg ulega¢ zmianie w zaleznoSci od potrzeb




6)

7) Przetwarzanie informacji

8)

Zamawiajacego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogq odbiegac¢ od podanych $rednich ilosci. W
przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie ujetych w formularzu
cenowym, podstawg rozliczen z Zamawiajgcym bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie
przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ cywilno-prawng za bedace przedmiotem zamowienia
przesytki pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia winno odbywac sie zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( t.j
Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z p6zn.zm.), ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018r., poz. 1000 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz.
UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1).

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z ninigjszym ogtoszeniem
0 zamdwieniu oraz ze wzorem umowy, a nie wynikajace z powszechnie obowigzujacych przepisow
prawnych, nie wigzg Zamawiajgcego.

‘ 4. Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30.09.2022 r. lub do wyczerpania
przez Zamawiajgcego maksymalnej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy, w zaleznosci od tego, co
nastgpi wczesniej.

5.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow:

1)

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu:

Warunki udziatu w postepowaniu Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie
maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speklniania warunkow

udzialu w postepowaniu:

Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do | zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow

wykonywania dziatalno$ci pocztowej pocztowych prowadzonego przez Prezesa
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i Urzedu Komunikacji Elektronicznej, wydane
doreczania przesytek pocztowych w obrocie przez Prezesa Urzedu Komunikadji
krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z Elektronicznej, z ktérego bedzie wynikato, iz
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe obszar, na ktéorym bedzie wykonywana
( Dz.U. 2 2020 r.,poz. 1041 z pdzn.zm) dziatalno$¢  pocztowa  obejmuje  obszar

Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice.

Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie | 1. wykaz wykonanych, a w przypadku
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu | Swiadczen okresowych lub cigglych réwniez
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest | wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym

krotszy — w tym okresie wykonywat, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych —
wykonuje, co najmniej 2 ustugi w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
kazda wykonana dla jednego podmiotu przez
okres co najmniej kolejnych 12 miesiecy o

do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w
tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow -
zgodnie z zat. nr 3 do ogtoszenia o zamowieniu,

wartosci ustugi nie mniejszej niz 100.000,00 zt | 2. dokument potwierdzajgcy, ze ustugi
brutto. Jezeli na potrzeby spetniania warunku | wykazane w zat. nr 3 do ogloszenia o
wykazywana jest ustuga obecnie realizowana, | zamdwieniu  zostaty wykonane lub  s3
wymaga sie, by warto$¢ zrealizowanej czesci | wykonywane nalezycie.

ustuga byla nie mniejsza niz opisana w

warunku.

Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje lub | Wykaz  narzedzi,  wyposazenia  zaktadu
bedzie dysponowat z chwilg rozpoczecia | i urzadzen technicznych dostepnych

realizacji umowy na terenie miasta Ketrzyn co

wykonawcy ustug (wraz ze wskazaniem




najmniej jedng placéwka pocztowa w
rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. ( Dz.U. z 2020 r.,poz. 1041 z
pozn.zm. ).

Placowka pocztowa nadawczo- odbiorcza
Wykonawcy, o ktdrej mowa wyzej, musi
spetniac nizej wymienione warunki:

Placowka winna by¢ czynna we
wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do
pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, minimum w godz. od 12.00 do godz.
16.00.

placowka winna by¢ oznakowana w
sposdb widoczny nazwa, logo Wykonawcy
umieszczonymi na zewnatrz budynku lub na
witrynie obiektu, w ktorym miesci sie
placowka pocztowa Wykonawcy (zewnetrzne
oznaczenie winno zawiera¢ oznaczenie dni i
godzin obstugi klienta),

placowka pocztowa znajdujgca sie w
lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadac
wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w
sposdb widoczny nazwg, logo Wykonawcy,

placowka pocztowa powinna zapewnic¢
prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem o0sob  trzecich, gwarantujgce
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrone danych osobowych.

w placéwce klient musi mie¢ mozliwosc¢
wejécia do pomieszczenia, nie dopuszcza sie
obstugi klienta przez zewnetrzne okienko,

przesytka nieodebrana, awizowana u
klienta - oczekuje przynajmniej 14 (stownie:
czternascie) dni na odbiér w placowce
Wykonawcy,

niedopuszczalne  jest  prowadzenie
obstugi klienta w placowce prowadzacej
jednoczesnie handel artykutami przeznaczonymi
dla 0séb (zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa) od lat 18, np. alkoholem, papierosami.

adresu, godzin otwarcia, odlegtosci od siedziby
Zamawiajacego placowki pocztowej nadawczo-
odbiorczej) w celu wykonania zaméwienia wraz
z informacjg o podstawie dysponowania tymi
zasobami- zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o
zamowieniu.

b) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania, na podstawie ponizej wskazanych podstaw wykluczenia:

Podstawa wykluczenia

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu Zamawiajacy
zada:

Wykluczeniu podlega Wykonawca, w stosunku
do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym
przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzucit likwidacje majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. — prawo restrukturyzacyjne lub ktérego
upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart ukfad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia

Oswiadczenie Wykonawcy ztozone w tresci
formularza oferty




wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe

Wykluczeniu podlega Wykonawca, wobec Oswiadczenie Wykonawcy ztozone w tresci
ktdrego wydano ostateczng decyzje formularza oferty

administracyjna o naruszeniu obowigzkdéw
wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa
ochrony $rodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono
ta decyzje kare pieniezna niz nizszg niz 3000

ztotych
Wykluczeniu podlega Wykonawca, wobec Oswiadczenie Wykonawcy ztozone w tresci
ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub formularza oferty

ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
Z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba
ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami, a takze
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2) Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Za wystarczajgcy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej za
przejmowanie faksow lub poczty elektronicznej. W przypadku nie potwierdzenia odbioru
korespondencji, kazda ze stron dla celéw dowodowych postuzy sie prawidtowym raportem nadania.

3) Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu.
Zamawiajacy niezwiocznie udzieli wyjasnien, nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamoOwieniu wplynie do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jednoczesnie dla usprawnienia
udzielania powyzszych wyjasniert Zamawiajgcy prosi o przesytanie rowniez w wersji elektronicznej
tresci pytan Wykonawcy na adres:s.chylak@miastoketrzyn.pl .

4) Jezeli zamawiajgcy przedtuzy termin skladania ofert, pozostaje on bez wptywu na bieg terminu
sktadania wnioskow, zapytan do ogtoszenia o zamowieniu.

5) Zamawiajgcy zamiesci treSC zapytania wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania na
stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic¢
tre$¢ ogtoszenia o zamoéwieniu. Zamawiajgcy zamiesci tre$¢ modyfikacji ogtoszenia o zamdwieniu
na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego. Kazda wprowadzona zmiana staje sie czescig
ogtoszenia o zamdwieniu.

7) osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

a) co do przedmiotu zamowienia —Sylwia Chylak, e-mail s.chylak@miastoketrzyn.pl tel. 89 752 05 20.

b) co do procedury udzielenia zaméwienia  publicznego- Bozena  Skalij, e-mail

b.skalij@miastoketrzyn.pl tel. 89 752 05 81.

7. Termin zwigzania ofertq:

1) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 2 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres.

3) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.




\ 8. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamdwieniu.

Do oferty nalezy zatgczyc:

a) formularz oferty,

b) formularz cenowy,

c) dokumenty i o$wiadczenia wskazane w pkt 5 ogtoszenia o zamodwieniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski po$wiadczonym przez Wykonawce.

Oferte muszg podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy na podstawie petnomocnictwa. Oferte podpisa¢ moze petnomocnik wykonawcy, jezeli
do oferty zostanie zatgczone petnomocnictwo do podejmowania okre$lonych czynnosci,
wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych, w postepowaniach o udzielenie zamdwien
publicznych, w ktorych bierze udziat wykonawca, albo szczegdlne dotyczace niniejszego
postepowania. Dokument petnomocnictwa musi by¢é ztozony w oryginale lub poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposdb
umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny z podaniem
imienia i nazwiska.

Zafaczone do oferty osSwiadczenia wykonawcy muszg by¢ przedtozone w formie oryginatéw, zas
dokumenty muszg by¢ przedtozone w formie oryginatdw badz kserokopii poswiadczonej ,za
zgodnosc¢ z oryginatem” przez wykonawce na kazdej zapisanej stronie kserowanego dokumentu.
Po$wiadczenie ,za zgodnos$¢ z oryginatem” musi zostac sporzadzone przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy - zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym
rejestrze lub osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.
Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajgcy jego identyfikacje np. ztozony wraz z
imienng pieczatka lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska. Zamawiajgcy moze Zadac
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez
wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

‘ 9. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

1)

2)

miejsce i termin sktadania ofert: w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Miasta, 11-400 Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11, w Biurze Obstugi Interesanta (pokdj nr 2), w terminie do 30.09.2020 r. do
godz. 09.00.

miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajgcego, — Urzad Miasta, 11-400 Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11, pokdj nr 108, w dniu 30.09.2020 r. do godz. 09.15.
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. Opis sposobu obliczenia ceny:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym — zat. nr
1 do ogtoszenia o zamowieniu oraz w formularzu cenowym- zat. nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu.
Cene w ofercie nalezy zaokragla¢ do dwdch miejsc po przecinku z zasada, ze trzecia i czwarta
cyfra po przecinku jest liczbg rowng lub mniejszg od ....0,0049 - catg liczbe nalezy zaokragli¢ ,w
dot”, natomiast, gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg réwng lub wiekszg od
....0,0050 - cafg liczbe nalezy zaokragli¢ ,,do gory”.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach
obcych.

Kazdy Wykonawca moze poda¢ tylko jedng cene. Oferty z cenami wariantowymi zostang
odrzucone.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia, bez ktérych
nie mozna wykona¢ zamodwienia.

Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw obcigzaja Wykonawce zamowienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktdre mogg wptynaé na cene wykonania zaméwienia.
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. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Cena — 100%




Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

najnizsza cena podana w ofertach
C= x 100 pkt
cena oferty badanej

\ 12. Procedura badania ofert

1) Jezeli wykonawca nie ztozy wraz z oferta oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

2) Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

3) Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu.

4) W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamdwieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

6) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamoéwieniu;
b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7) Zamawiajgcy dokona wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu
kryteriow oceny ofert.

8) Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
realizacje zaméwienia;

c) wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
750 000 euro;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcow faxem lub drogg elektroniczng na numer lub adres
mailowy podany w ofercie.

2) O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow
drogg elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie.

3) Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4) Niezwtocznie po udzieleniu zamodwienia zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu

Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamowienia zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informagiji
Publicznej informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

14. Wz4r umowy:

Wszelkie przyszte zobowigzania wykonawcy zwigzane z umowa w sprawie zamoéwienia publicznego,
istotne dla zamawiajgcego postanowienia, w tym wysoko$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, okresla zatgcznik nr 5 do ogtoszenia o zamdwieniu- wzor umowy.




15. Klauzula informacyjna zwigzana z rozporzadzeniem RODO

1. W przedmiotowym postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajgce ochronie zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: ,RODO"). Dane te
mogg dotyczy¢ tak samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg), jego
petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktore w swojej ofercie Wykonawca
przedkfada celem wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, braku podstaw do
wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogdéw Zamawiajgcego dotyczgcych wykonania
przedmiotu zaméwienia.
2. Dziatajgc zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajgcy ponizej informuje o sposobie i celu, w
jakim przetwarzane bedg dane osobowe, a takze o przystugujacych prawach, wynikajacych z regulacji
RODO:
1) Administrator danych osobowych:
Z chwilg udostepnienia Zamawiajgcemu danych osobowych Administratorem tych danych osobowych
jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31,
REGON: 510743440.
2) Nadzor nad prawidiowym przetwarzaniem danych osobowych:
Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowaé
sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z  przetwarzaniem danych osobowych drogg elektroniczna:
iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie,
11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych”.
3) Zrodto pochodzenia danych:

a) Dane osobowe przekazywane przez Wykonawce i uzyskane w trakcie postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w
ofertach i dokumentach i oswiadczeniach dotaczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i oswiadczeniach sktadanych na podstawie art. 26 ustawy PZP ;

b) dane przedsiebiorcow ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) stanowig dane osobowe w rozumieniu RODO,

¢) w odniesieniu do podanych danych osobowych, dane mogg by¢ przetwarzane w sposob
zautomatyzowany i nie bedg podlegac profilowaniu.

4) Odbiorcy danych:

a) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, dane osobowe mogg by¢ ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim
zainteresowanym,

b) Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane organom wiadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujacym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, a takze
innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gming Miejska
Ketrzyn przetwarzajg dane osobowe, dla ktdrych Administratorem jest Gmina Miejska
Ketrzyn,

c) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ réwniez podmioty wspdtpracujgce
z Administratorem w wykonywaniu celéw okres$lonych w niniejszej klauzuli, w szczegdlnosci
inne instytucje publiczne, takie jak: sady, prokuratura, policja, itp.

5) Okres, przez ktory dane bedq przechowywane:
a) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz realizacji umowy, a nastepnie bedg przechowywane poczgwszy od dnia
zakonczenia okresu obowigzywania umowy (wliczajgc okres rekojmi lub gwarancji) w przypadku
zamdwien wspotfinansowanych ze srodkdw UE przez okres co najmniej 15 lat (nie krdcej jednak, niz
okres przedawnienia roszczen),
b) Dane osobowe po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim byta mowa
wczesniej, beda przetwarzane dla celéw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujgcymi
u Zamawiajgcego przepisami archiwalnymi oraz przez okres niezbedny dla obrony przed roszczeniami
kierowanymi wobec nas, na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,
z uwzglednieniem okreséw przedawnienia roszczen okreslonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa.

6) Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;




b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikéw);

Cc) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkdw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza
przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

8) Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych osdb,

ktorych one dotyczg jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Prawo
zamowien publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze
uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
oraz zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamodwienia, co moze skutkowaé
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty. Konsekwencje
niepodania okreslonych danych osobowych wynikajg z ustawy PZP;

9) Przetwarzanie pozyskanych danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw

wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca
przystepujac do postepowania jest obowigzany do wykonania dziatan wynikajgcych z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: ,RODO” wobec kazdej osoby, ktérej dane
osobowe bedg podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.

\ 16.Informacje dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcag beda prowadzone w ztotych polskich.
Zamawiajacy hie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Zadna czeSC zamdwienia nie moze zostaé powierzona
podwykonawcom.

Zamawiajacy nie ustala i nie dopuszcza mozliwosci przedstawienie informacji zawartych w ofercie
w postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zatwierdzit:
Burmistrz Miasta
(-) Ryszard Niedzidtka

Zatgczniki do ogtoszenia o zaméwieniu :

uhwN e

formularz oferty- zat. nr 1,

formularz cenowy- zat. nr 2,

wzdr wykazu wykonanych ustug- zat. nr 3,
wzdr wykazu narzedzi- zat. nr 4,

wzOr umowy - zat. nr 5.

Sporzadzity:
K.R., S.Ch., B.S.



