URZAD MIASTA KETRZYN

ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
Tel. +48 89 752 05 20, Fax+48 89 752 05 31; www.miastoketrzyn.pl ; e-mail: umketrzyn@miastoketrzyn.pl

Ketrzyn, dnia 18.02.2020r.
Zamawiajacy:
Gmina Miejska Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Znak: S0.271.1.28.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa z zaproszeniem do skiadania ofert
w przedmiocie: ,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego na rzecz Gminy Miejskiej Ketrzyn
w okresie od 02.03.2020r. do 30.11.2020r.".

1. Przedmiot zamoéwienia:

1) Nazwa przedmiotu zamdwienia: ,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego na rzecz Gminy
Miejskiej Ketrzyn w okresie od 02.03.2020r. do 30.11.2020r.".
2) Nazwa i kod przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:
CPV 79212200-5 Ustugi audytu wewnetrznego
3) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na swiadczeniu ustug audytu wewnetrznego na
rzecz Gminy Miejskiej Ketrzyn i obejmuje w szczegdlnosci:

a) przeprowadzenie 2 zadan audytowych w 2020 roku,
b) identyfikacja obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonania ich analizy,
c) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2020, o ktérym mowa w art. 283

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.)
w oparciu o analize ryzyka, '

d) przeprowadzenie audytu w Urzedzie Miasta Ketrzyn oraz w jednostkach organizacyjnych,

e) analiza obszaréw ryzyka w funkcjonowaniu Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych,

f) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym skiadanie wnioskéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi,

g) opracowanie programoéw zadan audytowych,

h) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z przeprowadzonych audytéw i informacji
z realizacji planu audytu i przeprowadzonych zadan,

i) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2020r., w terminie do 30 listopada 2020r.
i) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu, sktadajacych sie z dowoddw audytowych

zebranych w trakcie prowadzonego zadania audytowego oraz opracowan wiasnych audytora, w celu
rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci i uzasadnienia dla przedstawionych ustalen
i rekomendacji,

k) dokonanie analizy przyczyn i skutkéw ewentualnych uchybien stwierdzonych w trakcie
prowadzonego audytu w celu sformutowania rekomendacji, ktére przyczynig sie do wyeliminowania
uchybien badz udoskonalenia funkcjonowania badanego obszaru,

) prowadzenie czynnosci doradczych majacych na celu usprawnienie funkcjonowania kontroli
zarzadczej oraz w przypadku stwierdzenia przez audytora wystepowania luk systemowych w dziataniu
Gminy Miasta Ketrzyn czynnosci zmierzajacych do ich wyeliminowania. Czynnosci doradcze bedg
prowadzone w trakcie prowadzenia zadania audytowego, a poza tym okresem mogg by¢ prowadzone
za posrednictwem poczty elektronicznej i/lub w formie telefoniczne;j.

4) Szczegdtowe warunki realizacji zamdwienia okreslone zostaty w istotnych postanowieniach umowy



stanowigcych zat. nr 4 do niniejszego ogtoszenia 0 zamowieniu.

| 2: Termin realizacji zaméwienia |
Termin realizacji zamowienia: od dnia 02.03.2020r. do dnia 30.11.2020r.

| 3. Warunki udzialu w postepowaniu |
1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:
a) posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa w art. 286 Ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (w przypadku osob fizycznych lub osdb fizycznych
prowadzacych dziatalnosé gospodarcza) lub zatrudniajgce do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
w jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,

b) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej.

Zamawiajacy uzna za spetniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze, ze w ciggu
ostatnich 2 latach poprzedzajacych date ztozenia oferty wykonat co najmniej cztery zadania audytowe
w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy
o finansach publicznych (potwierdzone kserokopiami umow, referencjami, rekomendacjami, itp).

2) Wykonawca w celu potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt
1) winien ztozy¢ wraz z oferta:

a) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci zgodnie z zat. nr 3
do ogtoszenia o zamowieniu;

b) wykaz wykonanych ustug — zat. nr 2 do ogtoszenia 0 zamdwieniu;

c) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi (np. referencje, umowy, rekomendacje, itp.).

3) Wykonawcy moga sktadaé pytania dotyczace przedmiotu zamowienia i warunkow udziatu
w postepowaniu nie pozniej niz do 24.02.2020 r. do godz. 09:00 przesytajgc je nas adres e-mail:
k.rudnik@miastoketrzyn.pl

4) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zadane w ustalonym wyzej terminie pytania Wykonawcow
publikujgc je na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej opublikowane byto ninigjsze
ogtoszenie o zamawieniu.

5) Wykonawcy obowigzani sa do uwzglednienia udzielonych przez Zamawiajgcego odpowiedzi oraz
ewentualnych modyfikacji ogtoszenia o zamowieniu podczas sporzadzania swoich ofert.

| 4, Opis sposobu obliczenia ceny: J
1) Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty - zat.
nr 1 do ogtoszenia o zamowieniu.

2) Cene w ofercie nalezy zaokragla¢ do dwoch miejsc po przecinku z zasadg, ze trzecia i czwarta

cyfra po przecinku jest liczbg réwna lub mniejsza od ....0,0049 - calg liczbe nalezy zaokraglic ,w dot",
natomiast, gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg rowng lub wigksza od ....0,0050 - catg
liczbe nalezy zaokraglic ,,do gory".

3) Cena oferty winna byé wyrazona w ztotych polskich (PLN). Nie dopuszcza sie rozliczen w
walutach obcych.

4) Kazdy Wykonawca moze podac tylko jedng cene. Oferty z cenami wariantowymi zostang
odrzucone.

5) Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia, bez
ktérych nie mozna wykonac¢ zamowienia.

6) Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw obcigzaja Wykonawce zamdwienia. Wykonawca musi

przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na ceng wykonania zamdwienia.



7) Cena winna zawierac obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT.

8) Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym.
9) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

w rozumieniu ustawy o podatku od towardw i ustug (split payment), a Wykonawca powinien utworzyc
wydzielony rachunek VAT dla celéw prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

| 5. Opis sposobu przygotowania oferty: |
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce. Nie dopuszcza sie mozliwosci ztozenia
oferty czesciowej.
2) Wykonawca powinien zapoznac sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi
przez Zamawiajgcego.
3) Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni

| 6. Kryteria oceny ofert
1) Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto - 100%.
2) Ocena bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 100 pkt. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Liczba
punktéw zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:
C min
C= x 100 pkt
Co

gdzie:

C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej

Co- cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej
3) Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie wymagania oraz
uzyska najwiekszg liczbe punktow ustalong wg powyzszego wzoru. Z Wykonawcg, ktérego oferta
zostanie wybrana, bedzie zawarta umowa na $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego na rzecz Gminy
Miejskiej Ketrzyn w okresie od 02.03.2020r. do 30.11.2020r.

| 7. Miejsce i termin zlozenia ofert: ‘

1) Wypetniong i podpisang przez upowazniong osobe oferte nalezy dostarczy¢ bezposrednio do
Urzedu Miasta Ketrzyn - Biuro Obstugi Interesanta codziennie w dni pracy Urzedu Miasta lub
przestaC poczta na adres: Urzad Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn z
dopiskiem: ,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego na rzecz Gminy Miejskiej Ketrzyn
w okresie od 02.03.2020r. do 30.11.2020r." .

2) Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ zlozenia skanu oferty  sporzadzonej
w formie pisemnej (opatrzonej wiasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do skfadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy) drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej:
k.rudnik@miastoketrzvn.pl podajgc w tytule wiadomosci nazwe i nr postepowania.

3) Oferta musi znalez¢ sie w siedzibie Zamawiajacego lub na skrzynce odbiorczej Zamawiajgcego
K.rudnik@miastoketrzvn.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.02.2020 r. do godziny
14:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego ewentualnie na serwer
pocztowy Zamawiajgcego.

4) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

5) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6) Z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dalszych negocjacji warunkow
realizacji zamowienia w celu optymalizacji jego wykonania.




[ 8. Wyjasnianie i uzupetnianie ofert

1) W ramach postepowania Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwracania sie do wykonawcow:

a) o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;

b) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

2) Oferta Wykonawcy, ktory nie potwierdzi spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, zostanie
odrzucona.

9. Rozstrzygniecie postepowania:

1) Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
2) Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania:

a) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy zamierzat przeznaczyc na
realizacje zamdwienia;

) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

d) wystapity inne istotne okolicznosci.

3) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

10. Osoby do kontaktow

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3 :

1) w zakresie przedmiotu zamdwienia - Katarzyna Rudnik, tel. 89 752 05 03, e-mail:
k.rudnik@miastoketrzyn.pl

2) w zakresie procedury postepowania - Bozena Skalij, tel. 89 752 05 81, e-mail:
b.skalij@miastoketrzyn.pl

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajgcy informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego
11, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440;

b) W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z
dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych";

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ~Swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego na rzecz Gminy Miejskiej Ketrzyn w okresie od 02.03.2020r. do
30.11.2020r." prowadzonym na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP oraz Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci netto nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 53/2017 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 30 marca
2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci netto nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro;

d) Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana beda osoby lub podmioty, ktdrym na podstawie
odrebnych przepiséw prawa przystuguje prawo kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty, ktérym




dane, po uprzednim ich zanonimizowaniu, zostang udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6
wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z pézn.
zm.);
e) Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych lub
innych przepisach prawa, regulujacych czas przetwarzania danych, ktorym podlega Administrator
Danych Osobowych;
f) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio dotyczacych Pani/Pana jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych uniemozliwiaja udzielenie zamowienia publicznego;
g) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
h) Posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
s na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:
o W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawi do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych ,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
i) W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia
o zamodwieniu ztozy stosowne o$wiadczenie.

lub [updwaznionej przez niego 0soby)

Zalgczniki:

1. formularz oferty- zat. nr 1;

2. wykaz wykonanych ustug- zat. nr 2;

3. wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia — zat. nr 3;
4. istotne postanowienia umowy - zat. nr 4.

Sporzadzity:
Katarzyna Rudnik
BoZena Skalif






