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Kętrzyn, dnia 07.01.2020r. 

BRM.042.4.11.2019    

ZAPYTANIE OFERTOWE 
                                                                 

 
Gmina Miejska w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nie 
przekraczającej równowartości 30 000 euro zwraca się do Państwa z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na: 
Wykonanie, dostawa i montaż tablicy pamiątkowej w ramach projektu  pn. „Poprawa efektywności energetycznej 
budynków użyteczności publicznej w Gminie Miejskiej Kętrzyn”  współfinansowanego  przez Unię Europejską ze 
środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. 

 
1. Przedmiot zamówienia: 

 
Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie 1 sztuki jednostronnej tablicy pamiątkowej na podkładzie z plabondu o 
grubości ok. 3 mm, z naklejką wykonaną na folii samoprzylepnej zabezpieczonej laminatem.  
       
Parametry tablicy: 
1. wys. 80 cm x szer. 120 cm 
2. pełny kolor (logotypy); 
3. tło tablicy: biały, napisy w kolorze czarnym; 
 
Tablica musi zawierać:  
• nazwę beneficjenta,  
• tytuł projektu,  
• cel projektu,  
• zestaw logo – znaki FE i UE oraz logo promocyjne województwa,  
• adres portalu www.mapadotacji.gov.pl 
 
Tablica zostanie zamontowana na budynku Niepublicznego Przedszkola „KRASNAL” w Kętrzynie, ul. Chrobrego 12, w 
miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  
 
Tablica musi być wykonana z materiału trwałego, odpornego na działania warunków atmosferycznych, gwarantującego 
trwałość tablicy, zapewniając jednocześnie czytelność informacji oraz wysoki poziom estetyczny tablicy z okresem 
trwałości co najmniej 60-miesięcznym. 
Tablica wykonywana jest w ramach inwestycji dofinansowanej przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020. 
Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia tablicy w wymagane logotypy i oznaczenia,  zgodnie z wytycznymi 
„Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” 
dostępnego pod adresem 
ttps://rpo.warmia.mazury.pl/zdjecia/strona/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo_140616.pdf i 
załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. 

 
4. Termin realizacji zamówienia: 7 dni od podpisania umowy 

 

3. Kryteria oceny ofert: Cena  100 % 
 
1. Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

 
           Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty najtańszej 

       __________________________________________________________________________________ x 100 x waga (100%) = liczba punktów 
            Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty badanej 

 
2. Spośród ofert, które nie zostaną odrzucone Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, tj.: taką, która za 

kryterium cena uzyska najwyższą ilość punktów.  
3. Na załączonym formularzu oferty (zgodnie z zał. nr 1), należy przedstawić cenę ofertową brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia.  
4. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc  po przecinku oraz słownie 

z wyodrębnieniem należnego podatku VAT-jeżeli występuje. 
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5. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
6. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 

 
Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego,  niepowodujące istotnych zmian w 

treści oferty. 
 

4.Inne istotne warunki zamówienia przyszłej umowy 
1. Podstawą wystawienia faktury, będzie podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru bez zastrzeżeń. 
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury, wystawionej przez Wykonawcę, na wskazany przez niego 

rachunek bankowy, w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.  
 

5.Rozstrzygnięcie postępowania: 
 

1. Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania wykonawców, którzy złożyli oferty. 
2. Zamawiający upoważniony jest do unieważnienia postępowania:  
a) jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;  
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierzał przeznaczyć na realizację 

zamówienia; 
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży 

w interesie Zamawiającego; 
d) wystąpiły inne istotne okoliczności; 
e) Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  odstąpienia,  bądź  unieważnienia  Zapytania  ofertowego bez podania 

przyczyny. 
                                                                                                   
      6. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami:   
Pani Jolanta Bednarska/Wioletta Stadnik tel. 89 752 05 68/69 e-mail. 
j.bednarska@miastoketrzyn.pl/,w.stadnik@miastoketrzyn.pl 
 
 

7.Opis sposobu przygotowania oferty:  
1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca składa ofertę na całość zamówienia. 
2. Oferta: 
a) niepodpisana,  
b) złożona niezgodnie z formą, miejscem lub terminem wskazanym w zapytaniu ofertowym,  
c) niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 
d) której złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

podlega odrzuceniu. 
3. Oferty złożone po terminie będą zwrócone składającemu bez otwierania. 

 
       8. Miejsce i termin złożenia ofert: 
 
Ofertę  należy złożyć na wymaganym formularzu ofertowym stanowiącym załącznik  nr 1 w terminie do dnia 17.01.2020r., do 
godz. 12:00, za pośrednictwem emaila (skan podpisanego formularza oferty), poczty, kuriera lub dostarczyć osobiście w 
siedzibie zamawiającego w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Kętrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Kętrzyn. 
Kopertę należy zaadresować w następujący sposób: 

 

GMINA MIEJSKA KĘTRZYN 

11-400 Kętrzyn,  ul. Wojska Polskiego 11 

OFERTA NA: 

„Wykonanie, dostawa i montaż tablicy pamiątkowej   ramach projektu pn. „Poprawa efektywności 

energetycznej budynków użyteczności publicznej w Gminie Miejskiej Kętrzyn”.  

Nie otwierać przed 17.01.2020r. godz. 12.30 
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9. Miejsce i termin otwarcia ofert (konieczne w przypadku przewidzenia pisemnej formy składania ofert): 

  Publiczne otwarcie ofert nastąpi dnia 17.01.2020r. o godz.12:30, w Urzędzie Miasta Kętrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 
11-400 Kętrzyn, pok. nr 210 

 

 

 

 

                                                                                                              Burmistrz Miasta Kętrzyn 
                                                                                                                                                 Ryszard Niedziółka 

                                              ……..…………………………………..……… 
( podpis kierownika Zamawiającego 

lub upoważnionej przez niego osoby) 
 

                                               

 

                                              

 

 

 

 

 

 

 
Załączniki: 
1. Formularz oferty –zał. nr 1 do zapytania ofertowego 
2. Wzór tablicy – zał. nr 2 do zapytania ofertowego 
3. Klauzula informacyjna 

 
 


