Klauzula informacyjna dla klientéw Urzedu Miasta Ketrzyn

Zgodnie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.), dalej RODO, informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Miasta Ketrzyn jest Burmistrz
Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.

2) Jednostka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez
adres korespondencyjny: ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn oraz adres e-mail:
iod@miastoketrzyn.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji praw i obowigzkow,
w szczego6lnosci tj.:

a. wypekienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze - wynikajgcych
z ustaw kompetencyjnych (szczegélnych), np.: wydawanie decyzji administracyjnych,
realizacji zadan publicznych, prowadzenia rejestréw, wydawania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych, na wycinke drzew i Kkrzewdw, wydawanie licencji na
wykonywanie transportu drogowego, na wykonywanie, wydawanie decyzji
i zaswiadczen w oparciu o ordynacje podatkowa, prowadzenie postepowan w trybie
zamoéwien publicznych, wydawanie wypisow i wyrysow z planéw zagospodarowania
przestrzennego, prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomos$ciami, spraw
zwigzanych z wynajmem lokali mieszkalnych oraz lokali uzytkowych, prowadzenie
spraw w zakresie aktow stanu cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,

b. realizacji uméw zawartych z kontrahentami Administratora w zwigzku z koniecznoscia
spelnienia cigzacych na administratorze obowigzkéw prawnych (np.: sporzadzanie,
ewidencjonowanie i przechowywanie dowodéw ksiegowych, oraz gdy jest to niezbedne
do wykonania umoéw, ktérych Pan/Pani jest strong),

c. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie
na podstawie wczes$niej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody
(np. sprawy dot. rekrutacji pracownikéw).

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

a. w przypadku wypethienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze -
obowiazujace przepisy prawa (art. 6 ust.1 lit. c RODO),
umowa zawarta miedzy Panig/Panem a Administratorem (art. 6 ust.1 lit. b RODO),

c. udzielona przez Panig/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych - np. w celu
rekrutacji (art. 6 ust.1 lit. a RODO).



5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane osobowe
moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga
by¢ w szczegblnosci:

a. organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organ6w wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa (np. podmioty kontrolujace, sady, policja itp.),

b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Urzedem Miasta
Ketrzyn przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta
Ketrzyn (np. ustugi pocztowe, ustugi informatyczne).

6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, jednak nie dtuzej niz przez czas okreslony przepisami prawa na podstawie
instrukcji kancelaryjne;.

7. Pana/Pani dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich sprostowana,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. W sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie podanych danych osobowych narusza
przepisy RODO posiada Pan/Pani prawo do wniesienie skargi do organu nadzorczego w Polsce -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.



