
 str. 1 

Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

REJESTR DECYZJI NA ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, wydanie decyzji na zajęcie pasa drogowego, archiwizacja 

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe 

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i nazwisko, nazwa firmy, regon, nip, numer telefonu, miejsce zamieszkania, siedziba firmy 

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – BE5 

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona na wniosku lub decyzji 

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Nie dotyczy 

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 



 str. 2 

 

Aktywa 

1. Informacje Wniosek na wydanie zezwolenia na zajęcia pasa drogowego – formularz  wersja papierowa 

2. Programy i systemy operacyjne  

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, insp. , podinsp.,  

6. Podmiot przetwarzający  

 

  



 str. 3 

Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

Uzgadnianie dokumentacji i planów zagospodarowania 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11                                            
11-400 Kętrzyn                                                           

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, wydanie decyzji lokalizacji projektowanych urządzeń, wydawanie uzgodnień 
lokalizacji projektowanych urządzeń, archiwizacja 

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe 

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię Nazwisko, nazwa firmy, adres zamieszkania, adres siedziby firmy, pełnomocnictwo od inwestora 

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt BE5  

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona na wniosku lub decyzji lub odpowiedzi  

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Nie dotyczy 

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 

 

  



 str. 4 

Aktywa 

1. Informacje wniosek, decyzja, uzgodnienie 

2. Programy i systemy operacyjne MICROSOFT OFFICE 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, insp. , podinsp.,  

6. Podmiot przetwarzający  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 str. 5 

Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

EWIDENCJA ZEZWOLEŃ NA WYCINKĘ DRZEW I KRZEWÓW 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11                                          
11-400 Kętrzyn                                                       

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, wydanie decyzji, archiwizacja 

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe 

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię Nazwisko, nazwa firmy, adres zamieszkania, adres siedziby firmy, numer telefonu 

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt B5 

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona na wniosku lub decyzji 

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska 

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 



 str. 6 

 

Aktywa 

1. Informacje Wniosek na wydanie zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów – formularz  wersja papierowa 

2. Programy i systemy operacyjne Microsoft Office 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, insp. , podinsp., 

6. Outsourcing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 str. 7 

Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

Utrzymanie i eksploatacja oświetlenia ulicznego 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, odpowiedź na wniosek, archiwizacja 

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe 

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i nazwisko, nazwa firmy, numer telefonu, miejsce zamieszkania, siedziba firmy 

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – BE5 

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona do odpowiedzi na wniosek 

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Nie dotyczy 

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 



 str. 8 

 

Aktywa 

1. Informacje wniosek, odpowiedź na wniosek 

2. Programy i systemy operacyjne Microsoft, Office 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, insp. , podinsp.,  

6. Podmiot przetwarzający  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 str. 9 

Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

EWIDENCJA OSÓB POSIADAJĄCYCH WYROBY AZBESTOWE 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Przyjmowanie informacji o wyrobach zawierających azbest, weryfikacja, uzupełnianie bazy azbestowej, 
archiwizacja 

 

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe  

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Nazwa miejsca/urządzenia/instalacji/, adres; Imię i nazwisko lub nazwa i adres; Numer działki ewidencyjnej  

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – BE5  

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona do odpowiedzi na wniosek  

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Urząd Marszałkowski  

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Zbieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, archiwizacja 



 str. 10 

 

Aktywa 

1. Informacje Informacja o wyrobach zawierających azbest – formularz wersja papierowa 

2. Programy i systemy operacyjne M. Office, Baza azbestowa MŚ 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, Inspektor, Podinspektor,  

6. Outsourcing  
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Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

WYKAZ ZEZWOLEŃ NA PROWADZENIE NA TERENIE GMINY KĘTRZYN DZIAŁALNOŚCI W ZAKRESIE   
OPRÓŻNIANIA ZBIORNIKÓW BEZODPŁYWOWYCH I TRANSPORTU NIECZYSTOŚCI CIEKŁYCH 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, wydanie zezwolenia, archiwizacja  

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe  

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i nazwisko, nazwa firmy, regon, nip, numer telefonu, miejsce zamieszkania, siedziba firmy  

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – BE10  

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona na zezwoleniu   

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Marszałek Województwa Warmińsko - Mazurskiego  

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 
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Aktywa 

1. Informacje Wniosek o udzielenie zezwolenia na opróżnianie zbiorników bezodpływowych i transport nieczystości 
ciekłych – formularz wersja papierowa, zezwolenie 

2. Programy i systemy operacyjne M. Office 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, Inspektor, Podinspektor 

6. Outsourcing  
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Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

EWIDENCJA OSÓB OTRZYMUJĄCYCH DOFINANSOWANIE NA WYMIANĘ ŹRÓDŁA OGRZEWANIA NA 
PROEKOLOGICZNE 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków przez komisję, podpisanie umowy, wypłata środków na podstawie faktury 

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe 

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i Nazwisko, adres zamieszkania/korespondencyjny, nr. telefonu, PESEL, nr. konta bankowego 

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – BE5 

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona do decyzji 

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Nie dotyczy 

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy 

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

 

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 
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usuwanie lub niszczenie 

 

Aktywa 

1. Informacje Wniosek w wersji papierowej, umowa, faktura 

2. Programy i systemy operacyjne M. Office Excel 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, insp. , podinsp.,  

6. Outsourcing  
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Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

WYDAWANIE DECYZJI O ŚRODOWISKOWYCH UWARUNKOWANIACH 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach, archiwizacja  

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe  

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i nazwisko, nazwa firmy, regon, nip, numer telefonu, miejsce zamieszkania, siedziba firmy  

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 Ust. 1 lit. c RODO  

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – BE10  

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona do decyzji   

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska, Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, Państwowe 
Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, Urząd Marszałkowski, Starosta 

 

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 
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Aktywa 

1. Informacje Wniosek o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach – formularz  wersja papierowa, 
postępowanie o odmowie wszczęcia postepowania 

2. Programy i systemy operacyjne M. Office 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, Inspektor, Podinspektor,  

6. Outsourcing  
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Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

WPIS DO REJESTRU DZIAŁALNOŚCI REGULOWANEJ W ZAKRESIE ODBIERANIA ODPADÓW    
KOMUNALNYCH OD WŁAŚCICIELI NIERUCHOMOŚCI Z TERENU GMINY MIEJSKIEJ KĘTRZYN 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, wydanie zaświadczenia o wpisie do rejestru, archiwizacja  

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe  

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i nazwisko, nazwa firmy, regon, nip, numer telefonu, miejsce zamieszkania, siedziba firmy  

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – B5  

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona na zaświadczeniu   

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Urząd Marszałkowski  

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 
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usuwanie lub niszczenie 

 

Aktywa 

1. Informacje Wniosek o wpis do rejestru działalności regulowanej – formularz  wersja papierowa, 
zaświadczenie 

2. Programy i systemy operacyjne M. Office 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, Inspektor, Podinspektor,  
6. Outsourcing  
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Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

WYKREŚLENIE Z REJESTRU DZIAŁALNOŚCI REGULOWANEJ W ZAKRESIE ODBIERANIA ODPADÓW   
KOMUNALNYCH OD WŁAŚCICIELI NIERUCHOMOŚCI Z TERENU GMINY MIEJSKIEJ KĘTRZYN  
 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków, wydanie decyzji o wykreślenie z rejestru, archiwizacja  

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe  

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i nazwisko, nazwa firmy, regon, nip, numer telefonu, miejsce zamieszkania, siedziba firmy  

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt – B5  

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula zamieszczona na decyzji   

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Urząd Marszałkowski  

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 
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Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, wgląd, archiwizowanie 

 

Aktywa 

1. Informacje Wniosek o wykreślenie z rejestru działalności regulowanej, decyzja  
2. Programy i systemy operacyjne M. Office 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, Inspektor, Podinspektor,  
6. Outsourcing  
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Nazwa zbioru/ Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla zwykłej analizy ryzyka) 

EWIDENCJA SPRAW LOKALOWYCH 

Rejestr przetwarzania?  

Ocena skutków?  

 

Imię i nazwisko, nazwa oraz dane kontaktowe: Administratora (Przedstawiciela 
administratora ) / Współadministratorów / Podmiotu przetwarzającego 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 
ul. Wojska Polskiego 11 
11-400 Kętrzyn 

 

Cele przetwarzania 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków) 

Rozpatrywanie wniosków o przydział lokali mieszkalnych, archiwizacja.   

Opis kategorii danych osobowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i na potrzeby analizy ryzyka) 

Dane zwykłe i wrażliwe.  

Zakres danych, charakter, kontekst  
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

Imię i nazwisko, adres, pesel, e-mail, nr telefonu, uzyskiwany dochód, informacje o stanie zdrowia, 
wyrokach, orzeczeniach o niepełnosprawności, informacja o przebywaniu w zakładach karnych 

 

Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 

  

Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9) 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Art. 6 ust.1 lir. c RODO, Art. 9 ust. 2 lit b) RODO  

Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii 
danych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i dla Oceny skutków oraz na 

potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt - BE 10  

Realizowanie praw osób, których dane dotyczą 
(Wypełnić dla Oceny skutków oraz na potrzeby zwykłej analizy ryzyka) 

Klauzula załączona do wniosku  

Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania i wypełnić dla Oceny skutków) 

Komisja Mieszkaniowa Rady Miejskiej w Kętrzynie, Kętrzyńskie Towarzystwo Budownictwa Społecznego Sp. 
z o.o. w Kętrzynie 

 

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której 
przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

Nie dotyczy  

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których 
mowa w art. 32 ust. 1. 
(Wypełnić dla Rejestru czynności przetwarzania) 

  

Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28) 
(Wypełnić dla Oceny skutków) 
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Funkcjonalny opis operacji przetwarzania 
(Wypełnić dla Oceny skutków) – np. zbieranie, utrwalanie, modyfikowanie, 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, przesłanie, rozpowszechnianie, 

usuwanie lub niszczenie 

Gromadzenie, przeglądanie, archiwizowanie 

 

Aktywa 

1. Informacje Wniosek o najem lokalu – formularz wersja papierowa, odpowiedź na wniosek 

2. Programy i systemy operacyjne M. Office 

3. Infrastruktura IT  

4. Infrastruktura Pomieszczenia Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska 

5. Pracownicy i współpracownicy Naczelnik, insp., podinsp. 

6. Outsourcing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


