INFORMACJA DODATKOWA

l. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego sporzadzonego za okres od 01.01.2018r. do

31.12.2018r.
1.1. Nazwa jednostki — Gmina Miejska Ketrzyn.
1.2. Siedziba — Miasto Ketrzyn.
1.3. Adres — ul. Wojska Polskiego 11; 11-400 Ketrzyn.
1.4. Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:

Gmina Miejska Ketrzyn jest jednostka samorzadu terytorialnego dziatajaca na podstawie ustaw m.in.:
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym. Gmina Miejska Ketrzyn wykonuje zadania
wynikajace z art. 6 ust. 1 ww. ustawy, zgodnie z zapisami ktorego, do zakresu dziatania gminy naleza
wszystkie sprawy publiczne oznaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

2. Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018r.

3. W okresie sprawozdawczym do dnia 21 listopada 2018r. Burmistrzem Miasta Ketrzyn byt Krzysztof
He¢man, a od dnia 22 listopada 2018r. Burmistrzem Miasta Ke¢trzyn jest Ryszard Niedziotka. Organem
stanowigcym i kontrolnym jest Rada Miejska w Ketrzynie natomiast organem wykonawczym jest
Burmistrz Miasta Ketrzyn.

Sprawozdanie finansowe Urzgdu Miasta w Ketrzynie sktada si¢ z:
a) Bilansu.

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego jest zestawieniem aktywow i
pasywow dotyczacych wielkos$ci, ktore uksztattowaty osiggnigty wynik budzetu i dotyczy wykonania
budzetu wedtug metody kasowej. W bilansie po stronie aktywow przedstawione sg informacje o
srodkach pieni¢znych i nalezno$ciach. Natomiast po stronie pasywOw przedstawiona jest informacja o
zobowigzaniach 1 zrodtach ich finansowania.

Bilans jednostki budzetowej tzw. bilans laczny, sporzadzany jest na podstawie bilansow
jednostkowych, ktore Sporzadzane sa oddzielnie przez kazdg jednostke na podstawie wiasnych ksiag
rachunkowych. Bilans taczny jest sprawozdaniem statycznym, obrazujacym stan posiadanego przez
jednostke majatku (z wyszczegodlnieniem na trwaty i obrotowy) oraz przedstawiajacym Zrodla jego
finansowania (w podziale na wtasne 1 obce).

b) Rachunku zyskow i strat jednostki (wariant porOwnawczy).

Rachunek zyskow i strat jednostki sporzadzany jest na podstawie sprawozdan jednostkowych, ktore
sporzadzane s3 odrebnie przez kazda jednostke budzetowa na podstawie wiasnych ksigg rachunkowych.
Rachunek zyskéw 1 strat prezentuje w ujeciu dynamicznym zachodzace w jednostkach procesy
majatkowe i finansowe.

c) Zestawienia zmian w funduszu

Zestawienie zmian w funduszu jednostki podobnie jak poprzednie sprawozdania finansowe
sporzadzane sg na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek budzetowych. Podstawowym celem
sprawozdania jest przedstawienie informacji o zaistnialych zmianach w poszczegdlnych sktadnikach
funduszu. Obrazuje rowniez poniesione koszty i1 osiggnicte przychody, ktore zostalty bezposrednio
odniesione na fundusz wiasny.



Jednostki objete bilansem jednostki budzetowej:
- Urzad Miasta K¢trzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
- Szkota Podstawowa nr 1 im. Feliksa Nowowiejskiego w Ketrzynie, ul. Kopernika 12, 11-400 Ketrzyn
- Szkota Podstawowa nr 3 im Marii Zientary-Malewskiej w Ketrzynie, ul. Bydgoska 1, 11-400 K¢trzyn
- Szkota Podstawowa nr 4 im. Stanistawa Moniuszki w Ketrzynie, ul. St. Moniuszki 1, 11-400 Ketrzyn
- Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im Macieja Kalenkiewicza ,,Kotwicza”,

ul. Kazimierza Wielkiego 12, 11-400 Ketrzyn
- Miejskie Przedszkole Integracyjne ,,Malinka” w Ketrzynie, ul. Obr. Westerplatte 16, 11-400 Ketrzyn
- Miejskie Przedszkole Integracyjne ,,Smerfowa Kraina”, ul. Wierzbowa 1, 11-400 Ketrzyn
- Ztobek Miejski w Ketrzynie, ul. Obr. Westerplatte 16, 11-400 Ketrzyn
- Ztobek Miejski nr 2, ul. Wierzbowa 1, 11-400 Ketrzyn
- Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Szpitalna 1, 11-400 Ketrzyn
- Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Pocztowa 11, 11-400 Ketrzyn
- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ketrzynie, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 76J, 11-400 Ketrzyn

4. Sprawozdanie finansowe na dzien 31.12.2018 r. sporzadzone zostalo zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowos$ci, ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polski (Dz. U. z 2017r. poz. 1911).

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
jednostka posiada dokumentacje opisujaca przyjete przez nig zasady rachunkowosci obejmujaca:
1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposOb prowadzenia ksiag rachunkowych w tym:
a) zaktadowy plan kont ustalajacy:
- wykaz kont ksiegi gtownej,
- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
- zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;j,
b) wykaz zbiorow tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,
C) opis systemu komputerowego,
d) system ochrony danych 1 ich zbiorow.

Ksiegi rachunkowe prowadzone byly przy uzyciu programéw komputerowych. Podstawg zapisow
zdarzen gospodarczych na kontach ksiggi gtownej i ksiag pomocniczych byly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone dowody ksiggowe zgodne z
obowigzujaca instrukcja obiegu dokumentow. Aktywa i pasywa Urzedu Miasta w Ketrzynie zostaty
wycenione zgodnie z obowigzujacymi nadrzednymi zasadami rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe na dzien 31.12.2018 roku przedstawia rzetelne i jasne informacje istotne dla
oceny sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

ZASTOSOWANE ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Wartosci niematerialne i prawne ujete w sprawozdaniu finansowym to licencje na programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok. W zestawieniu aktywow Urzedu
Miasta wykazane sg w warto$ci netto to jest wedlug cen nabycia skorygowane o ich dotychczasowe
umorzenie.




Rzeczowe aktywa trwale obejmuja srodki trwale. Za $rodki trwate uwaza si¢ rzeczowe aktywa trwate 1
zréwnane z nimi o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i
zdatne do uzytku, przeznaczone do uzywania na wtasne potrzeby jednostki, nad ktérymi ta jednostka
sprawuje kontrolg. Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje. Umarzane sg (za
wyjatkiem gruntow) metoda liniowg wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkow
trwatych. Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwatej utraty wartos$ci.
Srodki trwate o wartoéci ponizej 10 000 zt umarza si¢ w 100% pod datg przyjecia do uzytkowania.

W sprawozdaniu finansowym warto$¢ $rodkoéw trwatych podano w kwocie netto tj. pomniejszone
0 dokonane umorzenie.

Aktywa obrotowe obejmuja:
a) materiaty,
b) zapasy,
c) naleznosci krotkoterminowe,
d) $rodki pieniezne.

Pelng warto$cig wszystkich zakupionych materialdw obcigza si¢ wilasciwe koszty, rezygnujac z
ewidencji magazynowej. Naleznosci krotkoterminowe wyceniono na dzien bilansowy w kwocie
wymagajacej zaplaty. Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych wyceniono w warto$ci nominalne;.

Nalezno$ci dlugoterminowe:

Do naleznosci dlugoterminowych zostaly zaliczone wszystkie naleznosci, ktorych termin
wymagalnosci przypada na okres dtuzszy niz 12 miesigcy po dniu bilansowym. W przypadku Urzedu
Miasta Ketrzyn naleznosci dlugoterminowe dotycza ratalnego wykupu gruntu zwigzanego z
przeksztalceniem uzytkowania wieczystego gruntu w prawo wiasnosci.

Zobowigzania krotkoterminowe to ogot zobowigzan z tytulu dostaw 1 uslug, wynagrodzen,
ubezpieczen spotecznych a takze calo$¢ lub ta czg$¢ pozostaltych zobowigzan, ktére stajg sig
wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego. Zobowigzania krotkoterminowe zostaty
wycenione w warto$ci wymagajacej zaplaty.

Fundusz jednostki stanowi rownowarto$¢ aktywow trwatych i obrotowych jednostki budzetowej i jej
srodkow specjalnych. Zostal wykazany w warto$ci nominalne;.

Do sum obcych =zaliczono przechowywane obce s$rodki pienig¢zne, w szczegdlnosci kaucje
mieszkaniowe, wadia oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Sumy obce zostaty
wykazane w warto$ci nominalne;.

Do funduszy specjalnych zaliczono:- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, ktory tworzony jest
na podstawie ustawy z dnia 04.03.1994 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 1316 t.j.). Dokonywane odpisy
obcigzajg koszty dziatalnosci. Zasady wydatkowania srodkéw z ZFSS okresla regulamin. Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych wykazany zostal w wartosci nominalne;.

Wynik finansowy ustalony zostat przy zastosowaniu zasady memoriatu, wspotmiernosci realizacji. W
catos$ci na wynik finansowy roku obrotowego miaty wplyw poniesione w danym roku optacone lub
przypadajgce do zaplaty koszty wg rodzajow, koszty finansowe i pozostate koszty operacyjne.
Natomiast na przychody miaty wptyw zrealizowane oraz zarachowane przychody z tytulu naleznosci




budzetowych, sprzedazy ustug, przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne.
Ponadto niektore operacje szczegdlne okreSlone w odregbnych przepisach zostaty zaliczone do
dochodéw danego roku przy zastosowaniu zasady memoriatu.

. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczego6lnosci:

1.1. Szczegdétowy =zakres zmian warto$ci grup rodzajowych Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego — podobne przedstawienie
stanow 1 tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Tab. 1. Srodki Trwate

ZWIEKSZENIA ZMNIEJSZENIA
Stan na aktuali- Stan na koniec

poczatek roku | zacja nabycie PP | gl | BB g | PR | i roku
wart.

wewn. zacja wewn.
1. Srodki trwate | 155 690 826,70 0,00 | 12 055 031,44 0,00 0,00 | 84 768,60 0,00 0,00 0,00 | 167661 089,54
1.1 | Grunty 28 026 098,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 28026 098,00

L.p. | Specyfikacja

Grunty
stanowigce
wiasno$¢ JST
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

Budynki,
lokale i
obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej

1.2 124 213 920,05 0,00 | 11991 072,98 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 136204 993,03

Urzadzenia
1.3 | technicznei 1409 198,94 0,00 0,00 0,00 0,00 | 46 412,14 0,00 0,00 0,00 1362 786,80
maszyny
Srodki

14 207 684,03 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 207 684,03
transportu

15 m;:mdk' 183392568 | 000| 6395846| 000| 000[3835646| 000| 000 000| 185952768

SUMA 155 690 826,70 0,00 | 12 055 031,44 0,00 0,00 | 84 768,60 0,00 0,00 0,00 | 167 661 089,54

Tab. 2 Warto$ci niematerialne i prawne



Wart. ZWIEKSZENIA ZMNIEJSZENIA
poczatkow Stan na
L.p. | Specyfikacja | a-Stanna | aktuali byei przem aktuali- | rozcho | P"%6™M | inn | koniec
poczatek | .zacja | "2PYC'€ : ihne zacja d ' e roku
i wewn. wewn.
Wartos$ci
1. niematerialne i 244 981,67 0,00 21057,37 0,00 0,00 14 744,77 0,00 0,00 | 0,00 | 251 294,27
prawne
Licencje i prawa
autorskie dot.
1.1. | Oprogramowani 244 981,67 0,00 21057,37 0,00 0,00 14 744,77 0,00 0,00 | 0,00 | 251294,27
a
komputerowego
Pozostale
wartosci
1.2. . . .
niematerialne i
prawne
SUMA 244 981,67 0,00 | 21057,37 0,00 0,00 14 744,77 0,00 0,00 | 0,00 | 251 294,27
Tab. 3 Zmiana warto$ci umorzenia srodkow trwatych i WNiP
Umorzenie ZWIEKSZENIA UMORZENIA ZMNIEJSZENIE UMORZENIA Umorzenie
. - Stan na i
L.p.| Specyfikacja K AMOMYZaCja | Ay jali- przem. | . Aktuali- . | przem. | . - Stan na
poczate za rok : inne : rozchod IR | | rrrfiee il
ku zacja | wewn. zacja wewn.
ro obrotowy
Umorzenie
1. | Srodkoéw 90 629 490,11 7 833402,85 0,00 0,00 | 0,00 | 141 406,26 0,00 0,00 | 0,00 | 98 321 486,70
trwalych
1.1, | Umorzenie 0,00 0,00
Gruntow
Umorzenie
budynkow,
budowli , lokali
1.2.|i obiektow 81968 911,01 6 790 580,29 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 88759 491,30
inzynierii
ladowej i
wodnej
Umorzenie
1.3, |Urzadzeh 4215 490,15 366 243,70 000| 000] 000 4641214 000 000| 000| 453532171
technicznych i
maszyn
Umorzenie
1.4. | srodkoéw 371 883,02 69 832,95 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 441 715,97
transportu
Umorzenie
1.5. | innych $rodkéw 4073 205,93 606 745,91 0,00 0,00 0,00 94994,12 0,00 0,00 | 0,00 458495772
trwatych
Umorzenie
o, | Wartosct 13 326,20 5 756,40 000| 000/ 0,00 0,00 000| 000/ 0,00 19 082,60
niematerialnych
i prawnych
SUMA 90 642 816,31 7 839 159,25 0,00 0,00 | 0,00 | 141 406,26 0,00 0,00 | 0,00 | 98 340 569,30




Tab. 4 Zmiana wartosci netto srodkow trwatych

Wartosc¢ netto srodkoéw trwatych na WO netto SELEEn e i
— . na koniec roku obrotowego
L.p. Specyfikacja poczatek roku obrotowego (wartosé ,, .
. . (wartoS¢ poczgtkowa minus
poczgtkowa minus umorzenia) -
umorzenia)
1. | Srodki trwate 155 690 826,70 159 969 092,95
1.1. | Grunty 28 026 098,00 28 026 098,00
Grunty stanowigce wlasnos¢ JST
1.1.1. | przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom
1.2, | Budynki, lokale i obiekty 124 213 920,05 129 414 412,74
inzynierii ladowej i wodne;j
1.3. | Urzadzenia techniczne i maszyny 1409 198,94 1042 955,24
1.4. | Srodki transportu 207 684,03 137 851,08
1.5. | Inne $rodki trwate 1833 925,68 1347 775,89
2. | Warto$ci niematerialne i prawne 84 081,25 90 218,95
SUMA 155 774 907,95 160 059 311,90

1.2.  Aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami — jednostka nie dysponuje powyzszymi informacjami.

1.3.  Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowy.
Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie — nie dotyczy.

14, Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie — nie dotyczy

15. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke s$rodkéw trwalych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu — nie dotyczy.

1.6. Posiadane papiery papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdw oraz dluznych papierow

warto$ciowych

Tab. 5 Wartos¢ udzialow

iiyszezcadimicnic STAN Zwiekszenia | Zmniejszenia STAN
L papierow h na poczatek roku (w ciggu roku | (w ciggu roku na koniec roku obrotowego
:P-| wartosciowych z obrotowego obrotowego) | obrotowego) (3+4-5)
podzialem na ich
rodzaje los¢ | Wartos¢ Tlos¢ | Wartos¢ | Tlos¢ | Wartos¢ Tlos¢ | Wartos¢
1. 2. 3. 4, 5. 6.
1 | Udziaty 62 566 | 17 805 100,00 62 566 | 17 805 100,00
SUMA 17 805 100,00 17 805 100,00




1.7.

1.8.

1.9.

Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiagzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem

naleznosci finansowych JST (stan pozyczek zagrozonych).- nie dotyczy

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym. — nie dotyczy.

Podziat zobowigzan dhlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie

sptaty:

Tab. 6 - Zobowigzania

Z tego:
Specyfikacja zobowiazan | Warto$¢ wykazana w T .
L.p. G : : owyzej 1 owyzej 3 lat
wg. pozycji bilansu bilansie POWYZE) powyzej o
g. pozy(] roku do 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat
1. 2. 3. 4, 5. 6.
1. | Zobowigzania finansowe 31915 786,23 3513 252,23 17 292 533,00| 11 110 000,00
1.1. | pozyczki 81 332,23
1.2. |kredyty 3431 920,00 17 292 533,00 11 110 000,00
5 Zobgw;qzama wobec 0,00
budzetow
3. Pozostale zobowigzania 0,00
SUMA 31915 786,23 3513 252,23 17 292 533,00 11 110 000,00

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego — nie dotyczy.

Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen — nie dotyczy.

Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.
— nie wystepuja

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie — nie dotyczy.

Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie —
nie dotyczy

Kwote wyptaconych §rodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze.



Tab. 7 — $wiadczenia dodatkowe dla pracownikow

Kwota wyplaconych
L.p. Wyszczegolnienie Swiadczen pracowniczych w
zh. i gr.

1. 2. &
1. Odprawy emerytalne i rentowe 9712,26
2. Nagrody jubileuszowe 172 596,64
3. Swiadczenia urlopowe 72 803,24
4. Inne 65 578,32

SUMA 320 690,46

1.16. Inne informacje — brak.

2.1.  Wysoko$¢ odpisoéw aktualizujacych warto$¢ zapasdw —nie wystepuja.

2.2. Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powigkszyty koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie w roku obrotowym.

Laczna warto$¢ srodkow trwatych w budowie za rok obrachunkowy wynosi 10 612 534,56 zt

2.3.  Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystgpily incydentalnie nie wstgpity koszty 1 przychody o charakterze
incydentalnym — nie wystepuja.

2.4. Informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte  ministrowi  wlasciwemu do spraw  finanséw  publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
wynosza 560 126,97 zt.

2.5.  Inne informacje — brak

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na

ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki



