URZAD MIASTA KETRZYN

ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
Tel. +48 89 752 05 20, Fax+48 89 752 05 31; www.miastokelrzyn.pl ; e-mail: umkelrzyn@miastoketrzyn.pl

Ketrzyn, dnia 18.04.2019r.
Zamawiajacy:
Gmina Miejska Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

znak: $00.271.1.28.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa z zaproszeniem do skiadania ofert
w przedmiocie: ,Zakup i sukcesywna dostawa materiatéow eksploatacyjnych na potrzeby
Urzedu Miasta w Ketrzynie”.

1. Przedmiot zamowienia: |
1) Nazwa przedmiotu zamodwienia: ,Zakup i sukcesywna dostawa materiatow
eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta w Ketrzynie”.

2) Nazwa i kod przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien:

CPV 30.19.21.13-6 Wkiady drukujace

CPV 30.12.51.00-2 Wkiady barwigce
3) Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatéw eksploatacyjnych na
potrzeby Urzedu Miasta w Ketrzynie w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2019r. zgodnie z
ponizszym zestawieniem:

L.p. Nazwa urzadzenia - nazwa asortymentu - min. lloé¢ kopii ;:::rr; llosé
A. Nosniki oryginalne

1. | Brother HL L2340DW - toner black - 3.000 kopii szt. 42
2. | Brother HL MFC-L2700DN - toner black - 3.000 kopii szt. 3
3. |HP LJ P3015 - toner black -12.500 kopii e szt. 9
4. | HP LJ Pro M501dn - toner black - 18.000 kopii szt. 6
5. | Konica Minolta bizhub 224e - toner black - 28.000 kopii szt. 4
6. | OKI B412 / MB472 - toner black - 7.000 kopii szt. 18

SHARP IVIX261_QN - tonery C-15.000 kopii /M-15.000 kopii /Y-15.000 kopii kpl 4

7. | /Bk-24.000 kopii '

B. Zamienniki

8 CANON i-sensys MF8280Cw - tonery C-1.800 kopii /M-1.800 kopii /Y-1.800 kpl 9

" | kopii /Bk-2.400 kopii '
9. | EPSON AculLaser M1400 - toner black - 2.200 kopii szt. 8
10. | HP LJ 1100 - toner black - 3.000 kopii szt. 4
11. | HP LJ 1150 - toner black - 2.500 kopii szt. 8
12. | HP LJ 1000 / 1200 - toner black - 2.500 kopii szt. 6
13. |HP LJ 1010 /1022 - toner black - 2.000 kopii szt. 40
14. | HP LJ P1005 - toner black - 1.600 kopii szt. 16
16. | HP LJ P3005 - toner black - 13 000 kopii szt. 12
17 | HP LJ Pro200 color M251n - tonery C-1.900 kopii /M-1.900 kopii /Y-1.900 kpl. 5
kopii /Bk-2.500 kopii
18. | HP OfficeJet 7110 - tusze C/M/Y/Bk XL kpl. 4




19. Kyocera ECOSYS M6026cdn - tonery C-5.000 kopii /M-5.000 kopii /Y-5.000 kpl. 6
kopii /Bk-7.000 kopii

20. | Lexmark E260dn - toner black - 3 500 kopii szt. 12

21. | LEXMARK MS 310 dn - toner black - 5 000 kopii szt. 3
OKI C301dn - tonery C-1.500 kopii /M-1.500 kopii /Y-1.500 kopii /Bk-2.200 kpl 7

22. | kopii ’

23 kOKI”MC 352 - tonery C-2.000 kopii /M-2.000 kopii /Y-2.000 kopii /Bk-3.000 kpl. 9

opll

24. | Panasonic KX-FLB 883 - toner black - 5.000 kopii szt. 4

25. | SHARP AR-5618N - toner black - 16.000 kopii szt. 10

26. | UTAX CD 1216 - toner - 20.000 kopii szt. 3

4) Uwagi do przedmiotu zamdwienia:

a) Oferowany asortyment musi spetnia¢ wymagania wszystkich odpowiednich norm oraz
posiada¢ wszelkie niezbedne dokumenty i atesty dopuszczajace do obrotu na terenie catego
kraju.

b) W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamdwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna byc¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych
od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od
wad.

c) Ilekro¢ w opisie przedmiotu zamodwienia uzyte sg znaki towarowe lub pochodzenie,
Zamawiajgcy dopuszcza materiaty (produkty) rownowazne.

d) Zamawiajacy pod pojeciem ,produkt rownowazny/ zamiennik” rozumie produkt:

» fabrycznie nowy, pochodzacy z biezacej produkcji,

> ktory nie moze by¢ produktem regenerowanym tj. zawierajgcym jakiekolwiek elementy
regenerowane, prefabrykowane lub wchodzace wczesniej (pierwotnie) w catosci, jak réwniez
w czesci, w sktad innych produktow;

» nie noszacy Sladow uzytkowania oraz opatrzony znakiem firmowym producenta oraz etykieta
zawierajgca numer katalogowy i termin waznosci;

> posiadajgcy nie gorsze parametry eksploatacyjne (m.in. rownomiernos¢ pokrycia,
rozdzielczos¢ druku,. wydajnosé, niezawodnosé, zakres temperatur przechowywania, kolor i
nasycenie barw) niz wyprodukowane przez producenta urzadzen materiaty eksploatacyjne;
ktorego wydajnosc jest co najmniej taka, jak materiatu zalecanego przez producenta
urzadzen;

¥ rozpoznawalny przez drukarke;

» kompatybilny ze sprzetem, do ktdrego jest zamdwiony, tj. ze réwnowazne kasety z tonerem
nie powodujg ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz zapewniaja petng kompatybilnos¢ z
oprogramowaniem drukarki, informowanie o liczbie wydrukowanych stron oraz o poziomie
zZuzycia tonera, itp.

e) Pod pojeciem ,fabrycznie nowy” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych
elementéw. Na nowych tonerach wyjetych z opakowania (watek, elementy mechaniczne) nie
moze byc sladow proszku.

f) Za produkt ,rownowazny”/,zamiennik” Zamawiajacy uzna tylko taki, ktéry ma toisame ze
wskazanym cechy techniczne i jakosciowe.

g) W przypadku zaoferowania produktu rownowaznego/ zamiennika, na Wykonawcy spoczywa

obowigzek wykazania ze zaoferowane materiaty eksploatacyjne do drukarek, kserokopiarek i
faksdw s3 rownowazne w stosunku do produktéw okreslonych przez Zamawiajacego.
Stosowanie materiatdbw eksploatacyjnych nie moze powodowaé uszkodzen, awarii
eksploatowanego sprzetu oraz wysypywania sie tonera z kasety do wnetrza urzadzenia.

5) Warunki realizacji zamowienia:

a) Dostawy realizowane beda od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r., sukcesywnie
po zamoéwieniu ztozonym przez oscby upowaznione przez Zamawiajgcego, w ciggu 2 dni
(roboczych) od zgtoszenia w godzinach : 08:30 — 15:00 transportem Wykonawcy.

b) Ilos¢ asortymentu wynikac bedzie z biezacego zapotrzebowania Zamawiajgcego.

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu okreslonego w ogfoszeniu o
zamowieniu, ktory stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju i ilosci zamawianych artykutow.



c) Szacowane ilosci materiatdw eksploatacyjnych stanowigce przedmiot zamdwienia sa
podstawg do sporzadzenia ofert, nie sg jednak wigzace dla Zamawiajacego przy realizacji
umowy.
d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia zamawianych dostaw do
ilosci zaspokajajacej potrzeby Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze jest to jego uprawnienie, z
ktérego moze skorzystac lecz nie musi, w zaleznosci od potrzeb.
e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu przedmiotu umowy do 70%
wartosci umowy brutto. Niewykorzystanie przez Zamawiajgcego 30% wartoéci umowy brutto
nie moze stanowi¢ podstawy do roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytutu
niezrealizowania zamodwienia.
f) Zamawiajacy w okresie obowigzywania umowy moze skorzystac z prawa opcji i powiekszyc
los¢ realizowanych dostaw asortymentu wyszczegdlnionego w ogtoszeniu o zamdwieniu,
jednakze nie wigcej niz 30 % wartosci brutto umowy. Do obliczenia wartoéci dostawy w
ramach prawa opcji bedg przyjete stawki jednostkowe i ceny wskazane w ofercie Wykonawcy.
g) Zakup i dostawa materiatéw eksploatacyjnych dla potrzeb Zamawiajacego nastepowac
bedzie partiami a wielkos¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycii
Zamawiajgcego, zgtoszonych ustnie lub na pismie przez pracownika Urzedu Miasta Ketrzyn.
i) Wykonawca dostarczy i roztaduje przedmiot zamdwienia na wskazane przez Zamawiajacego
miejsce na terenie Urzedu Miasta w Ketrzynie.

6) Szczegétowe informacje dotyczace wykonania zamdwienia  zawierajg  ISTOTNE

POSTANOWIENIA UMOWY, stanowigce zat. nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu.

[ 2. Termin realizacji zamodwienia |
Dostawa materiatow eksploatacyjnych odbywac sie bedzie sukcesywnie od dnia podpisania umowy do
31.12.2019r. wg biezacych potrzeb zgtaszanych przez Zamawiajgcego lub do wyczerpania wartosci
brutto umowy- w zaleznosci, ktore zdarzenie wystapi pierwsze, z zastrzezeniem pkt. 1 pkkt 5 lit. f
ogtoszenia o zamodwieniu.

|3. Opis sposobu obliczenia ceny: |

1) cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym — zat.
nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu,

2) Cene w ofercie nalezy zaokragla¢ do dwdch miejsc po przecinku z zasada, ze trzecia i czwarta
cyfra po przecinku jest liczbg réwng lub mniejsza od ....0,0049 - catg liczbe nalezy zaokragli¢ ,w
dot”, natomiast, gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg réwnag lub wieksza od
....0,0050 - calg liczbe nalezy zaokragli¢ ,do gdry”.

3) Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN). Nie dopuszcza sie rozliczed w
walutach obcych.

4) Kazdy Wykonawca moze podac tylko jedng cene. Oferty z cenami wariantowymi zostang
odrzucone.

5) Cena oferty musi zawieraC wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia, bez
ktorych nie mozna wykona¢ zamédwienia.

6) Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw obcigzaja Wykonawce zamdwienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptynaé na cene wykonania zamdwienia.

7) Cena winna zawiera¢ obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT,

L4. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce. Nie dopuszcza sie mozliwosci
ztozenia oferty czesciowej.

2) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu oferty nazwe proponowanego materiatu
eksploatacyjnego/producenta, model oferowanego produktu,

3) Nalezy wyceniC kazdg pozycje formularza oferty. Niewskazanie ceny, ktdrejkolwiek pozycji
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

4) Wykonawca powinien zapozna¢ sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okre$lonymi
przez Zamawiajgcego.

5) Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni.




5. Kryteria oceny ofert

1. Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto — 100%
2. Ocena bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 100 pkt. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwodch miejsc po przecinku.
Liczba punktow zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

C min
C= x 100 pkt

Co

gdzie:

C min — cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej

C o — cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta spemni wszystkie wymagania oraz
uzyska najwieksza liczbe punktdw ustalong wg powyzszego wzoru.

Z ustugodawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, bedzie zawarta umowa o przeprowadzenie
audytu wedtug o wzajemnie uzgodnionej tresci.

] 6. Miejsce i termin zlozenia ofert:

1) Wypetniong i podpisang przez upowazniong osobe oferte nalezy dostarczy¢ bezposrednio do
Urzedu Miasta Ketrzyn — Biuro Obstugi Interesanta codziennie w dni pracy Urzedu Miasta lub
przestaC pocztg na adres: Urzad Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn z
dopiskiem: ,Zakup i sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych na potrzeby
Urzedu Miasta w Ketrzynie” .

2) Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ ztozenia skanu oferty sporzadzonej w formie pisemnej
(opatrzonej wiasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy) droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej:
umketrzyn@miastoketrzyn.pl podajac w tytule wiadomosci nazwe i nr postepowania.

3) Oferta musi znalez¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego lub na skrzynce odbiorczej Zamawiajgcego
umketrzyn@miastoketrzyn.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.04.2019 r. do godziny
12:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego ewentualnie na serwer
pocztowy Zamawiajgcego. _

4) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.

5) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6) Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty po jego
zakonczeniu.

7) Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dalszych negocjacji warunkow
realizacji zamowienia w celu optymalizacji jego wykonania.

\ 8. Rozstrzygniecie postepowania:

1. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
2. Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania:
a) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia;
c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;
d) wystapity inne istotne okolicznosci;
e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badz uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny.

| 9. Wyjasnianie i uzupetnianie ofert

W ramach postepowania Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zwracania sie do wykonawcow:

1) o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;

2) o uzupehnienie brakujacych lub blednych dokumentdw i oswiadczen ztozonych w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub w celu wykazania spetnienia
kryteriow oceny ofert.



| 10. Dodatkowe informacje

1) Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawcami: Marek Kaliszewski, pok. 304, tel. 89 752 05
83, e-mail: informatyk@miastoketrzyn.pl
2) Wykonawcy moga skladac pytania dotyczace przedmiotu zamoéwienia i warunkéw udziatu w nim

nie pozniej niz do 23.04.2019 r. do godz. 12:00 przesytajac je nas adres e-mail:

informatyk@miastoketrzyn.pl

3) Strony podpiszg umowe w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
4) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska
Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-205-13-31, REGON: 510743440;
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych: Urzad Miasta w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych”;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Zakup
i sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta
w Ketrzynie” prowadzonym na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP oraz Regulaminu
udzielania zaméwien o wartosci netto nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro, stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia nr 53/2017 Burmistrza Miasta
Ketrzyn z dnia 30 marca 2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci netto nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro;
Odbiorcami danych osobowych Pani/Pana bedg osoby lub podmioty, ktorym na podstawie
odrebnych przepisow prawa przystuguje prawo kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty,
ktdrym dane, po uprzednim ich zanonimizowaniu, zostang udostepnione w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2016
r. poz. 1764 z pézn. zm.);
Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z terminami wskazanymi w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych lub innych przepisach prawa, regulujacych czas przetwarzania danych,
ktorym podlega Administrator Danych Osobowych;
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio dotyczacych Pani/Pana
jest wymogiem zwigzanym z udziatlem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych uniemozliwiajg udzielenie zamdwienia
publicznego;
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osochowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;




— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawi do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych , gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w formularzu oferty stan

ogtoszenia o zamdwieniu ztozy stosowne oswiadczenie.

iacym zatacznik nr 1 do

J/ ........................

(data,. podpit ownika zamawiajacego
lub uppwaznionej przez niego osoby)

/

/

/

/

Zataczniki:
1. formularz oferty- zat. nr 1;
2. istotne postanowienia umowy — zat. nr 2.



