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ZFZ.042.9.18.2017/2018                                                                     Kętrzyn, 8 października 2018r. 

 

                                      

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 Gmina Miejska Kętrzyn zwraca się do Państwa z prośbą o przedstawienie oferty                                 

na  „Przeprowadzenie zajęć edukacyjno-terapeutycznych w ramach projektu „Kętrzyńskie 

maluszki-utworzenie nowych miejsc przedszkolnych w Gminie Miejskiej Kętrzyn”,  

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. 

1. TRYB POSTĘPOWANIA 

1) Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

Zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 1579 z późn. zm.) wartość zamówienia nie przekracza 
wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro. 

2) Procedura zamówienia prowadzona jest z zachowaniem zasady konkurencyjności zgodnie                     
z rozdziałem 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 
3.) Miejsce ogłoszenia zapytania ofertowego: 

a) Baza konkurencyjności:  
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

b) BIP Urzędu Miasta w zakładce zapytania ofertowe: 
http://bip.miastoketrzyn.pl/138/Zapytania_ofertowe/ 

                               

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1) Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 

specjalistycznych zajęć edukacyjno-terapeutycznych dla 25 dzieci w wieku 3-4 lat w zakresie : 

– gimnastyki korekcyjnej 
– terapii pedagogicznej 

– dogoterapii 
– muzykoterapii 

-          treningu umiejętności społecznych 

– rehabilitacji ruchowej 
 

2)  Wspólny Słownik Zamówień PCV: 
80110000-8 - Usługi szkolnictwa przedszkolnego 

80340000-9 - Usługi edukacji specjalnej 
85312500-4 - Usługi rehabilitacyjne  

80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

85000000-9 - Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej  
85100000-0 - Usługi ochrony zdrowia  

85142100-7 - Usługi fizjoterapii 
 

3) Specjalistyczne zajęcia dodatkowe prowadzone będą w ramach projektu „Kętrzyńskie maluszki-

utworzenie nowych miejsc przedszkolnych w Gminie Miejskiej Kętrzyn”,  współfinansowanego przez Unię 
Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 2: „Kadry dla 
gospodarki”, Działania 2.1.:„Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej”. 

Zajęcia prowadzone będą w grupie 25 osobowej w oddziale przedszkolnym przy Szkole Podstawowej   

nr 3 im. Marii Zientary – Malewskiej w Kętrzynie, ul. Bydgoska 1, 11-400 Kętrzyn.                                            
Zajęcia realizowane będą w formie grupowych zajęć i indywidualnych spotkań i odbywać się będą                     

w roku szkolnym 2018/2019.  
 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://bip.miastoketrzyn.pl/138/Zapytania_ofertowe/
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Celem zajęć edukacyjno-terapeutycznych jest wspieranie rozwoju dzieci w szczególności poprzez:  

 naukę koncentracji; 
  rozwijanie czynności intelektualnych, które stosuje się w poznawaniu i rozumieniu siebie                               

i swojego otoczenia;  

 budowanie prawidłowych relacji społecznych oraz wspomaganie obniżania poziomu 
negatywnych emocji u dzieci;  

 rozwijanie małej i dużej motoryki; 
  rozwijanie zasobu słownictwa oraz zwiększenie aktywności i sprawności ruchowej. 

 

Projekt zakłada przeprowadzenie w roku szkolnym 2018/2019 zajęć z : 

– gimnastyki korekcyjnej w ilości 80 h  

– terapii pedagogicznej w ilości 500 h  

– dogoterapii w ilości 40 h  
– muzykoterapii w ilości  40 h  

– treningu umiejętności społecznych  w ilości 40 h  
– rehabilitacji ruchowej w ilości 40 h  

( dokładny termin i godziny zajęć będą ustalane indywidualnie do każdej części oddzielnie) 

 
4) USŁUGA POWINNA SKŁADAĆ SIĘ Z NASTĘPUJĄCYCH ELEMENTÓW: 

– przygotowania programu zajęć 

– zapewnienie wykwalifikowanych terapeutów 
 

5)  SPOSÓB PROWADZENIA USŁUGI: 
Zajęcia powinny odbywać się w tygodniu w dni robocze w sali oddziału przedszkolnego przy 

Szkole Podstawowej nr 3 w Kętrzynie. 

 
8)  MIEJSCE REALIZACJI ZAJĘĆ : 

Szkoła Podstawowa nr 3 im. Marii Zientary-Malewskiej w Kętrzynie - oddział przedszkolny,                     
ul. Bydgoska 1, 11-400 Kętrzyn. 

 
9) PRZEDMIOTOWE ZAMÓWIENIE ZOSTAŁO PODZIELONE NA 6 CZĘŚCI: 

 

 

Nr części  Nazwa części  Opis zamówienia 

Część I Zajęcia z gimnastyki korekcyjnej Zajęciami objęta będzie cała grupa 25 osobowa . 

Zajęcia podzielone będą na 2 grupy x 60 minut 2 
razy w tygodniu przez okres 40 tyg. w okresie od 

października 2018r. do 30 czerwca 2019r.                      
w łącznym wymiarze 80 godzin. 

Celem zajęć gimnastyki korekcyjnej jest 

wyrabianie u dziecka nawyku prawidłowej 
postawy ciała, korekcja istniejących                                    

i przeciwdziałanie powstawaniu wad postawy, 
wyrabianie odruchu prawidłowego ustawienie 

stóp i nawyku prawidłowego chodu. Zajęcia 

prowadzone będą w formie kreatywnych zabaw 
ruchowych oraz ćwiczeń z wykorzystaniem 

zakupionych pomocy. 

Część II Zajęcia z terapii pedagogicznej  Zajęcia obejmą całą grupę 25 osobową. 
Prowadzone będą indywidualnie dla każdego 

dziecka  z podziałem na 4 grupy (25 osób x 30 
minut/grupa przez 40 tyg.) w okresie od 

października 2018r. do 30 czerwca 2019r.                        
w łącznym wymiarze 500 godzin. 

Celem terapii są działania o charakterze 

ogólnorozwojowym, stymulacyjnym, korekcyjnym  
i kompensacyjnym. 
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Część III Zajęcia z dogoterapii Zajęcia obejmą całą grupę 25 osobową                          

i prowadzone będą jeden raz w tygodniu  po 1 
godzinie (60 min.) przez 40 tyg.  w okresie od 

października 2018r. do 30 czerwca 2019r.                       

w  łącznym wymiarze  40 godzin. 
Zajęcia mają na celu poprawę zdrowia zarówno 

psychicznego jak i fizycznego. Poprzez zabawę z 
psem, dzieci doskonalić będą umiejętności 

prospołeczne, a w rezultacie wyrównywać, 

kompensować lub usprawniać opóźnione lub 
zaburzone funkcje. 

Część IV Zajęcia z muzykoterapii Zajęcia obejmą całą grupę 25 osobową. 
Prowadzone będą jeden raz w tygodniu po                      

1 godzinie  (60 min.) przez 40 tyg.  w okresie 

od października 2018r. do 30 czerwca 2019r.                    
w łącznym wymiarze  40 godzin. 

Część V Zajęcia z treningu umiejętności 

społecznych   

Zajęcia obejmą całą grupę 25 osobową. 

Prowadzone będą jeden raz w tygodniu po 1 
godzinie  (60 min.) przez 40 tyg. w okresie od 

września 2018r. do 30 czerwca 2019r.                              
w  łącznym wymiarze   40 godzin. Zajęcia mają 

na celu nabywanie i ćwiczenie umiejętności 

społecznych. Dzieci uczą się panowania nad 
emocjami, współpracy z rówieśnikami oraz 

dorosłymi, nawiązywania i utrzymywania 
przyjaźni. W ramach zajęć odbędą się                           

2 wycieczki do Ośrodka Wypoczynkowego 
Gwarek –Centrum Aktywnego Wypoczynku koło 

Giżycka. 

Część VI Zajęcia z rehabilitacji ruchowej Zajęcia obejmą całą grupę 25 osobową. 
Prowadzone będą jeden raz w tygodniu po                     

1 godzinie (60 min.) przez 40 tyg. w okresie od 

października 2018r. do 30 czerwca 2019r.                                  
w łącznym wymiarze 40 godzin. Rehabilitacja 

ruchowa prowadzona będzie w formie zabaw, 
ćwiczeń i gier ruchowych. Ma na celu 

wyrównanie lub zmniejszenie zaburzeń, 
minimalizowanie trudności rozwojowych 

dziecka, wspomaganie jego rozwoju 

psychomotorycznego, korygowanie 
ewentualnych zaburzeń w rozwoju funkcji 

percepcyjno-motorycznych. 

 
10) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w zakresie części I-VI zawarty jest w istotnych 

postanowieniach umowy – zał. nr 8 do zapytania ofertowego, a w szczególności w załączniku nr 1 do 
istotnych postanowień umowy.  

 

Wybór tematyki zajęć oraz dobór formy zajęć należy do Wykonawcy z zastrzeżeniem, że 
zajęcia muszą służyć zdobyciu wiedzy lub umiejętności, a zarówno treść jak i forma zajęć 

muszą zostać dobrane do grupy odbiorców, tj. dzieci w wieku przedszkolnym 3-4 letnich. 
 

Wykonawca przyjmując do wykonania w/w usługę obowiązany jest wykonać ją ze 
szczególną starannością i dbałością o interesy Zamawiającego, zgodnie z obowiązującymi 

normami i przepisami. 

 
3. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:   

  Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy i nie później niż do 30 czerwca 2019r. 
zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem zajęć. 
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4. WYMAGANIA JAKIE POWINNI SPEŁNIAĆ WYKONAWCY ZAMÓWIENIA: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy (osoby fizyczne i/lub firmy/instytucje), którzy: 

1) dysponują osobami zdolnymi do wykonania przedmiotowego zamówienia, przez co Zamawiający 

rozumie: 

Nr 

części 
Nazwa części  Wymagane kwalifikacje Wymagane doświadczenie 

I Zajęcia                     
z gimnastyki 

korekcyjnej 

- wykształcenie wyższe lub studia 
podyplomowe  nadające kwalifikacje do 

prowadzenia zajęć z gimnastyki 
korekcyjnej; 

- uprawnienia pedagogiczne 

- minimum 2 - letnie  
doświadczenie w prowadzeniu zajęć 

z zakresu gimnastyki korekcyjnej 

II Zajęcia                      
z terapii 

pedagogicznej  

-wykształcenie wyższe kierunkowe lub 
studia podyplomowe w specjalności 

zgodnej lub zbliżonej  z rodzajem 
prowadzonych zajęć; 

- uprawnienia pedagogiczne 

- minimum 2 - letnie doświadczenie 
w zakresie prowadzenia zajęć                      

z terapii pedagogicznej 

III Zajęcia                     
z dogoterapii 

- studia wyższe kierunkowe lub studia 
podyplomowe,  

- uprawnienia pedagogiczne,  ukończony 

specjalistyczny kurs uprawniający do 
samodzielnego prowadzenia zajęć                         

w zakresie dogoterapii, 
 - odpowiednio przeszkolonego psa oraz 

książeczkę zdrowia z kompletem 

aktualnych badań  i szczepień 

- minimum 2 - letnie doświadczenie 
w zakresie prowadzenia zajęć                     

z dogoterapii 

 

IV Zajęcia                     
z muzykoterapii 

- studia wyższe kierunkowe lub studia 
podyplomowe, 

- uprawnienia pedagogiczne 

 - minimum 2-letnie doświadczenie 
w pracy z dziećmi jako 

muzykoterapeuta 

V Zajęcia                        
z treningu 

umiejętności 
społecznych   

- studia wyższe kierunkowe lub studia 
podyplomowe w specjalności zgodnej lub 

zbliżonej  z rodzajem prowadzonych zajęć, 
- uprawnienia pedagogiczne 

- minimum 2-letnie doświadczenie 
w prowadzeniu zajęć w zakresie 

zajęć z treningu umiejętności 
społecznych, psychologicznych 

VI Zajęcia                   

z rehabilitacji 
ruchowej 

- wykształcenie wyższe lub studia 

podyplomowe  nadające kwalifikacje do 
prowadzenia zajęć z rehabilitacji ruchowej; 

    -   uprawnienia pedagogiczne 

  - minimum 2-letnie doświadczenie  

w zakresie prowadzenia zajęć                   
w zakresie rehabilitacji ruchowej 

 
2)  nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (Gminą Miejską Kętrzyn ul. 

Wojska Polskiego 11 11-400 Kętrzyn), przy czym przez powiazanie  osobowe lub kapitałowe 
rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a wykonawcą polegające                            
w szczególności na:  

  a)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
  b)  posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziałów;  

  c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
  d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  
W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, 

wykonawca, zobowiązany jest złożyć oświadczenie o braku występowania wskazanych wyżej powiązań 
– wzór oświadczenia stanowi zał. nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

3) W przypadku zaangażowania do realizowanego projektu łączne zaangażowanie zawodowe                                
w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań  
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finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów,                               
nie przekroczy 276 godzin miesięcznie. Wykonawca w tym zakresie zobowiązany będzie do złożenia 

stosownego oświadczenia zgodnie ze wzorem stanowiącym zał. nr 4 do zapytania ofertowego. 
 

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia w/w warunków udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie 

kryterium „spełnia/nie spełnia” w oparciu o treść oferty złożonej przez Wykonawcę  oraz wymaganych 
załączników.  

 
3. W przypadku Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą, Wykonawca musi podać dane 

potwierdzające spełnienie warunków przez prowadzącego zajęcia.   

 
4. Z treści złożonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż wykonawca spełnił warunki udziału    

w postępowaniu. 
 

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY: 

1) Cena oferty winna obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji 

zamówienia. 

2) Cena oferty brutto musi zawierać wszystkie składniki cenotwórcze, w tym należny 

podatek VAT( nie dotyczy osób fizycznych). 

3) Nie uwzględnienie przez Wykonawcę jakichkolwiek kosztów związanych z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia na etapie złożenia oferty nie będzie podstawą roszczeń Wykonawcy                   

w stosunku do Zamawiającego, zarówno w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, jak i po jego 

wykonaniu.  

4) Wykonawca określi cenę brutto oferty  w złotych polskich, z dokładnością do drugiego miejsca  

po przecinku, w formularzu ofertowym (Załącznik nr 1). 

5) Ceną oferty jest cena brutto za 1 godzinę prowadzenia zajęć x ilość godzin łącznie   - odrębnie 

dla każdej części zamówienia. 

6) Wymiar czasu pracy 1 h=60 min dla części I, III, IV, V, VI i 30 min. dla części II  

7) Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu 

należytego wykonania przedmiotu zamówienia (z uwzględnieniem wszystkich 

należnych składek w sytuacji osób fizycznych i  koszty podatku VAT w przypadku  

firm). 

8) Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej do dwóch 

miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich – zgodnie z wzorem 

formularza oferty – zał. nr 1 do zapytania ofertowego.  

9) Podana w ofercie Wykonawcy stawka wynagrodzenia za 1 godzinę jest ceną ryczałtową i będzie 

obowiązywać przez cały okres trwania umowy. 

10) Zamawiający poprawia w ofercie:  

a) oczywiste omyłki pisarskie,  

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego,  niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty. 

 

6.  PRZY WYBORZE OFERTY ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ NASTĘPUJĄCYMI 
KRYTERIAMI:  

 

KRYTERIA OCENY OFERT: 
 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi na podstawie poniższych kryteriów, którym odpowiada 
określona liczba punktów. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po 

przecinku.  
2.  Oceniane kryteria, ich waga i sposób oceny: 
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l.p. kryterium Waga Maksymalna ilość 
punktów w 

kryterium 

1. Cena 80% 80 pkt 

2. Doświadczenie (staż w latach)  
w prowadzeniu zajęć specjalistycznych 

20% 20 pkt 

Razem 100 % 100 pkt 

 
KRYTERIUM I – Cena - waga 80%  

Opis kryterium „Cena” (cena ofertowa brutto). 

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu 
zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w formularzu oferty. 

 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 80 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Liczba punktów w kryterium „Cena” (C) zostanie obliczona według następującego wzoru: 

C min 

  C =  x 80 pkt 
C o 

gdzie: C min – cena (cena ofertowa brutto) oferty najtańszej 

C o – cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej 

Uwaga!  

1. Cena oferty brutto musi zawierać wszystkie składniki cenotwórcze, tj. z uwzględnieniem składek 

na ubezpieczenie społeczne i Fundusz Pracy pracodawcy (Gminy Miejskiej Kętrzyn) (w przypadku 

ofert składanych przez osoby fizyczne nieprowadzących działalności gospodarczej) lub podatek VAT 

(w przypadku ofert składanych przez przedsiębiorcę). 

2. Nie uwzględnienie przez Wykonawcę jakichkolwiek kosztów związanych z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia na etapie złożenia oferty nie będzie podstawą roszczeń Oferenta w stosunku 

do Zamawiającego, zarówno w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, jak i po jego wykonaniu. 

KRYTERIUM II -  Doświadczenie (staż w latach) osoby w prowadzeniu  zajęć  

specjalistycznych - waga 20 % 

Opis kryterium – „ Doświadczenie (staż w latach)” osoby w prowadzeniu zajęć specjalistycznych 

Ilość punktów w kryterium „Doświadczenie (staż w latach) osoby w powadzeniu zajęć 

specjalistycznych (D), zostanie dokonana na podstawie długości stażu pracy zgodnie z dokumentami 
Wykonawcy złożonych w ofercie. 

 
Wartość punktowa w tym kryterium zostanie ustalona wg następującej reguły: 

co najmniej 2 lata pracy z dziećmi w zakresie zajęć objętych zapytaniem ofertowym – 0 pkt 

powyżej 2 lat do 5 lat pracy z dziećmi w zakresie zajęć objętych zapytaniem ofertowym- 5 pkt 
powyżej 5 lat do 10 lat pracy z dziećmi w zakresie zajęć objętych zapytaniem ofertowym – 10 pkt 

powyżej 10 lat pracy z dziećmi w zakresie zajęć objętych zapytaniem ofertowym – 20 pkt 
 

Zamawiający nie będzie dodatkowo punktował dłuższego stażu pracy z dziećmi. 
Maksymalna ilość punktów, jakie może otrzymać oferta w kryterium „Doświadczenie (staż w latach)”               

w prowadzeniu zajęć specjalistycznych to 20 pkt. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch 

miejsc po przecinku. 

Zamawiający może przyznać wykonawcy maksymalnie 100 punktów.                                                            

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca 

najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert wg wzoru:  
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P = C+ D, gdzie: 

P - suma punktów uzyskana przez ofertę 

C - ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium „Cena” 

D- ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium „Doświadczenie (staż w latach) osoby                             

w prowadzeniu zajęć specjalistycznych ” 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która po zsumowaniu punktów 

przyznanych w poszczególnych kryteriach otrzyma największą liczbę punktów. Pozostałe oferty zostaną 

sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej  ofert przedstawia 

taki sam bilans kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną. 

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:  

1) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na całość 
zamówienia lub dowolnie wybraną część.   

2) Wykonawca jeżeli składa na więcej niż jedną część wówczas wypełnia formularz ofertowy na części 

na które składa ofertę. 
3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4) Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na 
złożenie oferty w postaci elektronicznej.  

5) Do oferty należy załączyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

a) Formularz oferty wg załączonego wzoru – załącznik nr 1, 
b) Oświadczenie o braku powiązania z Zamawiającym – załącznik nr 2, 

c) Oświadczenie o posiadaniu potencjału osobowego i technicznego niezbędnych do realizacji 
zamówienia – załącznik nr 3, 

d) Oświadczenie wykonawcy dot. zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów 
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych 

źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów,  które nie przekracza 276 godzin 

miesięcznie – załącznik nr 4 (dotyczy wyłącznie osób fizycznych), 
e) Aktualny ( wystawiony najdalej 3 miesiące przed terminem składania ofert) odpis z KRS – lub 

aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej –   nie dotyczy osób 

fizycznych, 

f) Wykaz osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia wg załącznika nr 5–                        

(nie dotyczy osób fizycznych), 

g) Wykaz wiedzy i doświadczenia osoby/osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, 

koniecznych do spełnienia warunków udziału w postępowaniu wraz z niezbędnymi dokumentami 

(kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem –  załącznik nr 6, 

h) Wykaz lat stażu pracy w zakresie rodzaju zajęć stanowiących przedmiot postępowania –załącznik 

nr 7, 

i) Istotne postanowienia umowy – załącznik nr 8. 

6) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny oraz trwałą techniką.  

7) Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język 
polski poświadczonym przez Wykonawcę.  

8) Ofertę muszą podpisać osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie  z zasadami 

reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osoby upoważnione do reprezentowania 
wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa. Ofertę podpisać może pełnomocnik wykonawcy, jeżeli 

do oferty zostanie załączone pełnomocnictwo do podejmowania określonych czynności, albo 
szczególne dotyczące niniejszego postępowania. Dokument pełnomocnictwa musi być złożony w 

oryginale lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii. Podpis powinien być 

sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub 
czytelny z podaniem imienia i nazwiska. 

9) Opis sposobu złożenia oferty: 
a) ofertę wraz z kompletem dokumentów należy złożyć w kopercie (opakowaniu), która ma być 

zabezpieczona w sposób uniemożliwiający odczytanie jej zawartości bez uszkodzenia opakowania. 
Kopertę należy zaadresować w następujący sposób: 
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GMINA MIEJSKA KĘTRZYN 

 11-400 Kętrzyn,  ul. Wojska Polskiego 11 

OFERTA  
„Przeprowadzenie zajęć edukacyjno-terapeutycznych w ramach projektu „Kętrzyńskie maluszki-

utworzenie nowych miejsc przedszkolnych w Gminie Miejskiej Kętrzyn” 
Nie otwierać przed 16.10.2018r. godz. 1230 

b) koperta/y oprócz opisu j/w powinna/y zawierać nazwę i adres wykonawcy. 

10) W przypadku złożenia oferty w innej formie Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za jej 
przedwczesne otwarcie. 

11) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, wprowadzić zmiany, poprawki, 
modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiający otrzyma pisemne 

powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem składania ofert. Czynności 
zmiany oferty dokonać może wyłącznie osoba uprawniona do działania w imieniu wykonawcy. 

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych wymagań, jak składana 

oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem „ZMIANA OFERTY”. 
12) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu do składania ofert, wycofać złożoną przez siebie 

ofertę, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie  o wycofaniu oferty przed 
terminem składania ofert. Czynności wycofania oferty dokonać może wyłącznie osoba uprawniona do 

działania w imieniu wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone wg takich 

samych wymagań, jak składana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”. 
Do powiadomienia winien być załączony dokument, z którego wynikałoby upoważnienie osoby 

składającej oświadczenie o wycofaniu oferty do działania w imieniu wykonawcy. Koperty oznaczone 
napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu, iż oświadczenie                       

o wycofaniu oferty złożyła osoba uprawniona do działania w imieniu wykonawcy, Zamawiający nie 

dokona otwarcia oferty wycofanej. Oferta wycofana zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. 
13) Oferta: 

a) niepodpisana,  
b) złożona niezgodnie z formą, miejscem lub terminem wskazanym w zapytaniu ofertowym,  

c) niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 
d) której złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

 podlega odrzuceniu. 
14) Oferty złożone po terminie będą zwrócone składającemu bez otwierania. 

8. W RAMACH POSTĘPOWANIA ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE/NIE PRZEWIDUJE 

MOŻLIWOŚCI ZWRACANIA SIĘ DO WYKONAWCÓW:  

a) o wyjaśnienia w zakresie treści złożonych ofert; 

b) o uzupełnienie brakujących lub błędnych dokumentów i oświadczeń złożonych w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

       Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy dokumentacji potwierdzającej informacje zawarte                   

w załącznikach przedkładanych celem spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz oceny 

poszczególnych kryteriów. 

9. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT: 

       Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 16.10.2018r., do godz. 12:00, za pośrednictwem 

poczty, kuriera lub dostarczyć osobiście w siedzibie zamawiającego w Biurze Obsługi Interesanta 

Urzędu Miasta Kętrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Kętrzyn. 

10. Miejsce i termin otwarcia ofert (konieczne w przypadku przewidzenia pisemnej formy 

składania ofert): 

        Publiczne otwarcie ofert nastąpi dnia 16.10.2018. r. o godz.12:30, w Urzędzie Miasta Kętrzyn,                           

ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Kętrzyn, pok. nr 210. 

11. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami:   

Pani Jolanta Bednarska/Magdalena Balcerzak tel. 89 752 05 68/72 e-mail. 

j.bednarska@miastoketrzyn.pl, m.balcerzak@miastoketrzyn.pl  

12. Informacje dotyczące zawierania umowy: 

mailto:j.bednarska@miastoketrzyn.pl
mailto:m.balcerzak@miastoketrzyn.pl
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1. Strony podpiszą umowę w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.   

2. Strony postanawiają, że wynagrodzenie Wykonawcy będzie naliczane w miesięcznych okresach 
rozliczeniowych. 

3. Rozliczenie za usługę opierać się będzie na podstawie ilości faktycznie zrealizowanych                                                  
w pełnym cyklu miesięcznym zajęć dodatkowych, mnożonych przez stawkę godzinową. 

4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, płatne będzie na podstawie prawidłowo 

wystawionych i doręczonych do Zamawiającego faktur VAT/rachunków częściowych w formie przelewu 
bankowego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT/rachunku w terminie do 14 dni od daty 

doręczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku Zamawiającemu. 
5. Podstawą wystawienia faktury VAT/rachunku jest protokół odbioru potwierdzający prawidłowe                       

i terminowe wykonanie usługi w miesiącu poprzedzającym miesiąc wystawienia faktury VAT/rachunku 

zatwierdzonego przez Zamawiającego. 
6. Uzupełnienie lub zmiana postanowień umowy może nastąpić za zgodą obu stron  w drodze aneksu                

w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
7. Umowa jest współfinansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego 

na lata 2014-2020. 
 

13. Rozstrzygnięcie postępowania: 

1. Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania wykonawców, którzy złożyli oferty. 
2. Zamawiający upoważniony jest do unieważnienia postępowania:  

a) jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;  

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierzał przeznaczyć                       
na realizację zamówienia; 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie zamawiającego; 

d) wystąpiły inne istotne okoliczności. 

                                                                                                
14. UWAGI KOŃCOWE 

1. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty 

przedstawione  w  odpowiedziach  na  zapytanie  będą  wyższe  od  zaplanowanych  w budżecie ww. 

projektu Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, którzy nie zostali wykluczeni  
z postępowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia 

dodatkowych kryteriów oceny. 
2. Ostateczny  wybór  Wykonawców,  z  którymi  nastąpi  podpisanie  umów,  nastąpi  po zakończeniu 

ewentualnych negocjacji. 
3. Zamawiający wyklucza możliwość dopuszczenia do realizacji przedmiotu zamówienia innych osób 

niż te, które zostały ocenione w ramach postępowania. 

4. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  odstąpienia,  bądź  unieważnienia  Zapytania  ofertowego 
bez podania przyczyny. 

                                                                                                  Z up. Burmistrza Miasta 
                                                                                                   Z-ca Burmistrza Miasta 

                                                                                                (-)  Damiana Nietrzeba 

……..…………………………………..……… 
( podpis kierownika Zamawiającego 

lub upoważnionej przez niego osoby) 
 

Załączniki: 
1) Wzór formularza oferty – załącznik nr 1, 

2) Wzór oświadczenia o braku powiązania z Zamawiającym – załącznik nr 2, 
3) Wzór oświadczenia o posiadaniu potencjału osobowego i technicznego  niezbędnego do realizacji zamówienia – załącznik nr 3, 

4) Wzór oświadczenia wykonawcy dot. zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy 
strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych 
podmiotów,  które nie przekracza 276 godzin miesięcznie – załącznik nr 4 (dotyczy wyłącznie osób fizycznych), 

5) Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia - załącznik nr 5. 
6) Wykaz wiedzy i doświadczenia osoby/osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, koniecznych do spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu wraz  z niezbędnymi dokumentami (kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem –  załącznik nr 
6, 

7) Wykaz lat stażu pracy w zakresie rodzaju zajęć stanowiących przedmiot postępowania –załącznik nr 7, 

8) Istotne postanowienia umowy – załącznik nr 8. 

                                                                          


