Fundusze : -
Eu rﬂpEjSkTE nr:::u‘i N Eurc::j:lkliaFuE:jul;?SPF:IIescfn?
Pragram Regionalny azvew. LArowe ycie, CIysty I'I_,TSH

ZFZ.042.9.18.2017/2018 Ketrzyn, 8 pazdziernika 2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa =z prosba o przedstawienie oferty
na ,Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjno-terapeutycznych w ramach projektu ,Ketrzynskie
maluszki-utworzenie nowych miejsc przedszkolnych w Gminie Miejskiej Ketrzyn”,
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

1. TRYB POSTEPOWANIA
1) Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 1579 z p6zn. zm.) warto$¢ zamowienia nie przekracza
wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro.
2) Procedura zamdwienia prowadzona jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci zgodnie
z rozdziatem 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014 — 2020.
3.) Miejsce ogtoszenia zapytania ofertowego:

a) Baza konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
b) BIP Urzedu Miasta w zaktadce zapytania ofertowe:

http://bip.miastoketrzyn.pl/138/Zapytania_ofertowe/

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
specjalistycznych zaje¢ edukacyjno-terapeutycznych dla 25 dzieci w wieku 3-4 lat w zakresie :

- gimnastyki korekcyjnej

- terapii pedagogicznej

- dogoterapii

- muzykoterapii

- treningu umiejetnosci spotecznych

- rehabilitacji ruchowej

2) Wspdlny Stownik Zamdwien PCV:

80110000-8 - Ustugi szkolnictwa przedszkolnego
80340000-9 - Ustugi edukacji specjalnej

85312500-4 - Ustugi rehabilitacyjne

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
85000000-9 - Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85100000-0 - Ustugi ochrony zdrowia

85142100-7 - Ustugi fizjoterapii

3) Specjalistyczne zajecia dodatkowe prowadzone bedg w ramach projektu ,Ketrzynskie maluszki-
utworzenie nowych miejsc przedszkolnych w Gminie Miejskiej Ketrzyn”, wspotfinansowanego przez Unie
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 2: ,Kadry dla
gospodarki”, Dziatania 2.1.:,Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej”.
Zajecia prowadzone beda w grupie 25 osobowej w oddziale przedszkolnym przy Szkole Podstawowej
nr 3 im. Marii Zentary - Malewskiej w Ketrzynie, ul. Bydgoska 1, 11-400 Ketrzyn.
Zajecia realizowane bedg w formie grupowych zajec¢ i indywidualnych spotkan i odbywa¢ sie beda
w roku szkolnym 2018/2019.
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Celem zajec¢ edukacyjno-terapeutycznych jest wspieranie rozwoju dzieci w szczegdlnosci poprzez:

v" nauke koncentracji;

v' rozwijanie czynnosci intelektualnych, ktdére stosuje sie w poznawaniu i rozumieniu siebie
i swojego otoczenia;

v" budowanie prawidtowych relacji spotecznych oraz wspomaganie obnizania poziomu
negatywnych emocji u dzieci;

v rozwijanie matej i duzej motoryki;

v rozwijanie zasobu stownictwa oraz zwiekszenie aktywnosci i sprawnosci ruchowej.

Projekt zaktada przeprowadzenie w roku szkolnym 2018/2019 zajec z :

- gimnastyki korekcyjnej w ilosci 80 h

- terapii pedagogicznej w ilosci 500 h

- dogoterapii w ilosci 40 h

- muzykoterapii w ilosci 40 h

- treningu umiejetnosci spotecznych w ilosci 40 h

- rehabilitacji ruchowej w ilosci 40 h

( doktadny termin i godziny zaje¢ bedg ustalane indywidualnie do kazdej czesci oddzielnie)

4) USLUGA POWINNA SKtADAC SIE Z NASTEPUJACYCH ELEMENTOW:
— przygotowania programu zajec
— zapewnienie wykwalifikowanych terapeutéw

5) SPOSOB PROWADZENIA UStUGI:
Zajecia powinny odbywac sie w tygodniu w dni robocze w sali oddziatu przedszkolnego przy
Szkole Podstawowej nr 3 w Ketrzynie.

8) MIEJSCE REALIZACII ZAJEC :
Szkota Podstawowa nr 3 im. Marii Zientary-Malewskiej w Ketrzynie - oddziat przedszkolny,
ul. Bydgoska 1, 11-400 Ketrzyn.

9) PRZEDMIOTOWE ZAMOWIENIE ZOSTALO PODZIELONE NA 6 CZESCI:

Nr czesci Nazwa czesci Opis zamdwienia

Czesc1 Zajecia z gimnastyki korekcyjnej Zajeciami objeta bedzie cafta grupa 25 osobowa .
Zajecia podzielone bedg na 2 grupy x 60 minut 2
razy w tygodniu przez okres 40 tyg. w okresie od
pazdziernika 2018r. do 30 czerwca 2019r.
w tgcznym wymiarze 80 godzin.

Celem zaje¢ gimnastyki korekcyjnej jest
wyrabianie u dziecka nawyku prawidtowej
postawy Ciata, korekcja istniejgcych
i przeciwdziatanie powstawaniu wad postawy,
wyrabianie odruchu prawidlowego ustawienie
stop i nawyku prawidtowego chodu. Zajecia
prowadzone bedg w formie kreatywnych zabaw
ruchowych oraz ¢éwiczen z wykorzystaniem
zakupionych pomocy.

Czes$C 11 Zajecia z terapii pedagogicznej Zajecia obejmg cata grupe 25 osobowa.
Prowadzone beda indywidualnie dla kazdego
dziecka z podziatem na 4 grupy (25 oséb x 30
minut/grupa przez 40 tyg.) w okresie od
pazdziernika 2018r. do 30 czerwca 2019r.
w tgcznym wymiarze 500 godzin.

Celem terapii sg dzialania o charakterze
ogodlnorozwojowym, stymulacyjnym, korekcyjnym
i kompensacyjnym.
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Czesc¢ 111 Zajecia z dogoterapii Zajecia obejmg calg grupe 25 osobowg
i prowadzone beda jeden raz w tygodniu po 1
godzinie (60 min.) przez 40 tyg. w okresie od
pazdziernika 2018r. do 30 czerwca 2019r.
w tgcznym wymiarze 40 godzin.

Zajecia majg na celu poprawe zdrowia zaréwno
psychicznego jak i fizycznego. Poprzez zabawe z
psem, dzieci doskonalic bedg umiejetnosci
prospoteczne, a w rezultacie wyréwnywac,
kompensowaé lub usprawnia¢ opdznione lub
zaburzone funkcje.

Czes¢ IV Zajecia z muzykoterapii Zajecia obejmag cata grupe 25 osobowa.
Prowadzone beda jeden raz w tygodniu po
1 godzinie (60 min.) przez 40 tyg. w okresie
od pazdziernika 2018r. do 30 czerwca 2019r.
w tgcznym wymiarze 40 godzin.

Czesc Vv Zajecia z treningu umiejetnosci | Zajecia obejmg catg grupe 25 osobowa.
spotecznych Prowadzone beda jeden raz w tygodniu po 1
godzinie (60 min.) przez 40 tyg. w okresie od
wrzesnia 2018r. do 30 czerwca 2019r.
w tgcznym wymiarze 40 godzin. Zajecia majg
na celu nabywanie i c¢wiczenie umiejetnosci
spotecznych. Dzieci uczg sie panowania nad
emocjami, wspdtpracy z réwiesnikami oraz
dorostymi, nawigzywania i utrzymywania
przyjazni. W ramach zaje¢ odbedg sie
2 wycieczki do Osrodka Wypoczynkowego
Gwarek —Centrum Aktywnego Wypoczynku koto
Gizycka.

Czes¢ VI Zajecia z rehabilitacji ruchowej Zajecia obejmg catg grupe 25 osobowa.
Prowadzone beda jeden raz w tygodniu po
1 godzinie (60 min.) przez 40 tyg. w okresie od
pazdziernika 2018r. do 30 czerwca 2019r.
w fgcznym wymiarze 40 godzin. Rehabilitacja
ruchowa prowadzona bedzie w formie zabaw,
¢wiczen i gier ruchowych. Ma na celu
wyrownanie  lub  zmniejszenie  zaburzen,
minimalizowanie trudnosci rozwojowych
dziecka, wspomaganie jego rozwoju
psychomotorycznego, korygowanie
ewentualnych zaburzen w rozwoju funkcji
percepcyjno-motorycznych.

10) Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia w zakresie czesci I-VI zawarty jest w istotnych
postanowieniach umowy — zat. nr 8 do zapytania ofertowego, a w szczegdlnosci w zatgczniku nr 1 do
istotnych postanowien umowy.

Wybor tematyki zaje¢ oraz dobor formy zajec¢ nalezy do Wykonawcy z zastrzezeniem, ze
zajecia muszq stuzy¢ zdobyciu wiedzy lub umiejetnosci, a zarowno tresc jak i forma zajec
muszg zostac dobrane do grupy odbiorcéw, tj. dzieci w wieku przedszkolnym 3-4 letnich.

Wykonawca przyjmujac do wykonania w/w ustuge obowigzany jest wykonac¢ jaq ze
szczegolna starannoscia i dbatoscia o interesy Zamawiajacego, zgodnie z obowigzujacymi
normami i przepisami.

3. WYMAGANY TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamodwienia: od dnia podpisania umowy i nie pézniej niz do 30 czerwca 2019r.
zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego harmonogramem zajed.
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4. WYMAGANIA JAKIE POWINNI SPELNIAC WYKONAWCY ZAMOWIENIA:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy (osoby fizyczne i/lub firmy/instytucje), ktorzy:

1) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania przedmiotowego zamodwienia, przez co Zamawiajacy

rozumie:
CZ':;ci Nazwa czesci Wymagane kwalifikacje Wymagane doéwiadczenie
I Zajecia - wyksztalcenie wyzsze lub  studia | - minimum 2 - letnie
Z gimnastyki podyplomowe nadajgce kwalifikacje do | doswiadczenie w prowadzeniu zajec
korekcyjnej prowadzenia zajec z gimnastyki | z zakresu gimnastyki korekcyjnej
korekcyjnej;
- uprawnienia pedagogiczne
II Zajecia -wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub | - minimum 2 - letnie doswiadczenie
Z terapii studia podyplomowe w specjalnosci | w zakresie prowadzenia zajec
pedagogicznej zgodnej lub zblizonej z rodzajem | z terapii pedagogicznej

prowadzonych zajeé;
- uprawnienia pedagogiczne

III | Zajecia - studia wyzsze kierunkowe lub studia | - minimum 2 - letnie do$wiadczenie
z dogoterapii podyplomowe, w zakresie prowadzenia zajec
- uprawnienia pedagogiczne, ukonczony | z dogoterapii
specjalistyczny  kurs uprawniajagcy do
samodzielnego prowadzenia zajec
w zakresie dogoterapii,
- odpowiednio przeszkolonego psa oraz
ksigzeczke zdrowia z kompletem
aktualnych badan i szczepien
IV | Zajecia - studia wyzsze kierunkowe lub studia - minimum 2-letnie doswiadczenie
z muzykoterapii podyplomowe, w pracy z dziecmi jako
- uprawnienia pedagogiczne muzykoterapeuta
\" Zajecia - studia wyzsze kierunkowe lub studia | - minimum 2-letnie doswiadczenie
z treningu podyplomowe w specjalnosci zgodnej lub | w prowadzeniu zaje¢ w zakresie
umiejetnosci zblizonej z rodzajem prowadzonych zaje¢, | zaje¢ z treningu umiejetnosci
spotecznych - uprawnienia pedagogiczne spotecznych, psychologicznych
VI | Zajecia - wyksztatcenie wyzsze lub studia | - minimum 2-letnie doswiadczenie
z rehabilitacji podyplomowe nadajgce kwalifikacje do | w zakresie prowadzenia zajec
ruchowej prowadzenia zajec z rehabilitacji ruchowej; | w zakresie rehabilitacji ruchowej

- uprawnienia pedagogiczne

2) nie sa powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym (Gming Miejska Ketrzyn ul.
Wojska Polskiego 11 11-400 Ketrzyn), przy czym przez powiazanie osobowe lub kapitatowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
Zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a wykonawcg polegajgce
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% akgcji lub udziatow;

) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktdérych mowa powyzej,
wykonawca, zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie o braku wystepowania wskazanych wyzej powigzan
— wz0r o$wiadczenia stanowi zat. nr 2 do zapytania ofertowego.

3) W przypadku zaangazowania do realizowanego projektu tagczne zaangazowanie zawodowe
w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
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finansowanych z innych Zrédet, w tym Srodkdow wilasnych beneficjenta i innych podmiotow,
nie przekroczy 276 godzin miesiecznie. Wykonawca w tym zakresie zobowigzany bedzie do ztozenia
stosownego oswiadczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 4 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia w/w warunkow udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie
kryterium ,spetnia/nie spetnia” w oparciu o tre$¢ oferty ztozonej przez Wykonawce oraz wymaganych
zatgcznikdw.

3. W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg, Wykonawca musi podac¢ dane
potwierdzajgce spetnienie warunkdw przez prowadzacego zajecia.

4. Z tresci ztozonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz wykonawca spetit warunki udziatu
w postepowaniu.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1) Cena oferty winna obejmowacC wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamodwienia.
2) Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwoércze, w tym nalezny
podatek VAT( nie dotyczy os6b fizycznych).
3) Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztédw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego
wykonaniu.
4) Wykonawca okresli cene brutto oferty w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku, w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1).
5)  Ceng oferty jest cena brutto za 1 godzine prowadzenia zajec x ilo$¢ godzin tgcznie - odrebnie
dla kazdej czesci zamdwienia.
6) Wymiar czasu pracy 1 h=60 min dla czesci I, III, IV, V, VI i 30 min. dla czesci II
7) Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu
nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia (z uwzglednieniem wszystkich
naleznych skladek w sytuacji osob fizycznych i koszty podatku VAT w przypadku
firm).

8) Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamdwienia, wyliczonej do dwoch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich — zgodnie z wzorem
formularza oferty — zal. nr 1 do zapytania ofertowego.

9) Podana w ofercie Wykonawcy stawka wynagrodzenia za 1 godzine jest ceng ryczattowg i bedzie
obowigzywac przez caty okres trwania umowy.

10) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

6. PRZY WYBORZE OFERTY ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL NASTEPUJACYMI
KRYTERIAMI:

KRYTERIA OCENY OFERT:

1.  Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi na podstawie ponizszych kryteriéw, ktérym odpowiada
okreslona liczba punktéw. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwoch miejsc po
przecinku.

2. Oceniane kryteria, ich waga i sposdb oceny:
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L.p. kryterium Waga Maksymalna ilos¢
punktow w
kryterium
1. Cena 80% 80 pkt
Doswiadczenie (staz w latach) 20% 20 pkt
w prowadzeniu zajec¢ specjalistycznych
Razem 100 % 100 pkt

KRYTERIUM I — Cena - waga 80%

Opis kryterium ,,.Cena” (cena ofertowa brutto).

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do
dwoch miejsc po przecinku.

Liczba punktdéw w kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

C min
C=—— x80 pkt
Co
gdzie: C min — cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej

C o — cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej
Uwaga!

1. Cena oferty brutto musi zawierac wszystkie skfadniki cenotworcze, tj. z uwzglednieniem skfadek
na ubezpieczenie spofeczne i Fundusz Pracy pracodawcy (Gminy Miejskiej Ketrzyn) (w przypadku
ofert sktadanych przez osoby fizyczne nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej) lub podatek VAT
(w przypadku ofert sktadanych przez przedsiebiorce).

2. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztoZenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Oferenta w stosunku
do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

KRYTERIUM II - Doswiadczenie (staz w latach) osoby w prowadzeniu zaje¢
specjalistycznych - waga 20 %

Opis kryterium — ,, Doswiadczenie (staz w latach)” osoby w prowadzeniu zaje¢ specjalistycznych

Ilos¢ punktow w kryterium ,Doswiadczenie (staz w latach) osoby w powadzeniu zajec
specjalistycznych (D), zostanie dokonana na podstawie dtugosci stazu pracy zgodnie z dokumentami
Wykonawcy ztozonych w ofercie.

Wartos¢ punktowa w tym kryterium zostanie ustalona wg nastepujacej reguty:

co najmniej 2 lata pracy z dzie¢mi w zakresie zaje¢ objetych zapytaniem ofertowym — 0 pkt
powyzej 2 lat do 5 lat pracy z dzie¢mi w zakresie zaje¢ objetych zapytaniem ofertowym- 5 pkt
powyzej 5 lat do 10 lat pracy z dzie¢mi w zakresie zajec objetych zapytaniem ofertowym — 10 pkt
powyzej 10 lat pracy z dzieémi w zakresie zaje¢ objetych zapytaniem ofertowym — 20 pkt

Zamawiajacy nie bedzie dodatkowo punktowat dtuzszego stazu pracy z dzie¢mi.

Maksymalna ilos¢ punktow, jakie moze otrzymac oferta w kryterium ,Do$wiadczenie (staz w latach)”
w prowadzeniu zajec¢ specjalistycznych to 20 pkt. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch
miejsc po przecinku.

Zamawiajacy moze przyznac wykonawcy maksymalnie 100 punktow.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktdw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert wg wzoru:
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P=

C+ D, gdzie:

P - suma punktdw uzyskana przez oferte

C - ilo$¢ punktow uzyskanych przez oferte w kryterium ,,Cena”

D- iloS¢ punktow uzyskanych przez oferte w kryterium ,Do$wiadczenie (staz w latach) osoby
w prowadzeniu zajec¢ specjalistycznych ”

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktdra po zsumowaniu punktéw
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktdw. Pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

7.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1)
2)

3)
4)

5)
a)
b)
<)

d)

e)

9)

h)
i)

6)
7)

8)

9)

a)

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na catosc¢
zamowienia lub dowolnie wybrang czesc.
Wykonawca jezeli sktada na wiecej niz jedng czeS¢ wowczas wypetnia formularz ofertowy na czesci
na ktore sktada oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
Formularz oferty wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 1,
Oswiadczenie o braku powigzania z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 2,
Oswiadczenie o posiadaniu potencjatu osobowego i technicznego niezbednych do realizacji
zamoOwienia — zatacznik nr 3,
Oswiadczenie wykonawcy dot. zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym Srodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotow, ktdre nie przekracza 276 godzin
miesiecznie — zatgcznik nr 4 (dotyczy wytgcznie osoéb fizycznych),
Aktualny ( wystawiony najdalej 3 miesigce przed terminem sktadania ofert) odpis z KRS — lub
aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — nie dotyczy oséb
fizycznych,
Wykaz o0sob, ktére bedg uczestniczyty w realizacji zamdwienia wg zalacznika nr 5—
(hie-d b f )
Wykaz wiedzy i do$wiadczenia osoby/osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zamodwienia,
koniecznych do spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu wraz z niezbednymi dokumentami
(kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem — zalgcznik nr 6,
Wykaz lat stazu pracy w zakresie rodzaju zaje¢ stanowigcych przedmiot postepowania —zatgcznik
nr?7,
Istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 8.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny oraz trwatg technika.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce.
Oferte muszg podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy na podstawie petnomocnictwa. Oferte podpisaé moze petnomocnik wykonawcy, jezeli
do oferty zostanie zatgczone petnomocnictwo do podejmowania okreSlonych czynnosci, albo
szczegolne dotyczace niniejszego postepowania. Dokument petnomocnictwa musi by¢ ztozony w
oryginale lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii. Podpis powinien by¢
sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub
czytelny z podaniem imienia i nazwiska.
Opis sposobu ztozenia oferty:

oferte wraz z kompletem dokumentow nalezy ztozy¢ w kopercie (opakowaniu), ktdra ma byc

zabezpieczona w sposOb uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania.
Koperte nalezy zaadresowa¢ w nastepujgcy sposob:
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GMINA MIEJSKA KETRZYN
11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11

OFERTA
~Przeprowadzenie zajec¢ edukacyjno-terapeutycznych w ramach projektu , Ketrzynskie maluszki-
utworzenie nowych miejsc przedszkolnych w Gminie Miejskiej Ketrzyn”
Nie otwiera¢ przed 16.10.2018r. godz. 123°

b) koperta/y oprdcz opisu j/w powinna/y zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy.

10) W przypadku ztozenia oferty w innej formie Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
przedwczesne otwarcie.

11) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, wprowadzi¢ zmiany, poprawki,
modyfikacje i uzupetnienia do zlozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem skfadania ofert. Czynnosci
zmiany oferty dokona¢ moze wytgcznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu wykonawcy.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan, jak skfadana
oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY".

12) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skladania ofert, wycofa¢ ztozong przez siebie
oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o0 wycofaniu oferty przed
terminem skfadania ofert. Czynnosci wycofania oferty dokona¢ moze wytgcznie osoba uprawniona do
dziatania w imieniu wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wg takich
samych wymagan, jak sktadana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".
Do powiadomienia winien by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynikatoby upowaznienie osoby
sktadajgcej oswiadczenie o wycofaniu oferty do dziatania w imieniu wykonawcy. Koperty oznaczone
napisem ,WYCOFANIE"” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu, iz oSwiadczenie
o0 wycofaniu oferty ztozyta osoba uprawniona do dziatania w imieniu wykonawcy, Zamawiajgcy nie
dokona otwarcia oferty wycofanej. Oferta wycofana zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

13) Oferta:
a) niepodpisana,
b) ztozona niezgodnie z formg, miejscem lub terminem wskazanym w zapytaniu ofertowym,
c) niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
d) ktdérej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
podlega odrzuceniu.
14) Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone sktadajgcemu bez otwierania.
8. W RAMACH POSTEPOWANIA ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE/NIE—PRZEWIDYUJE
MOZLIWOSCI ZWRACANIA SIE DO WYKONAWCOW:

a) o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;
b) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentdéw i oSwiadczen ztozonych w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajagcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy dokumentacji potwierdzajacej informacje zawarte
w zatgcznikach przedktadanych celem spetnienia warunkdw udzialu w postepowaniu oraz oceny
poszczegdlnych kryteridow.
9. MIEJSCE I TERMIN ZtOZENIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16.10.2018r., do godz. 12:00, za posrednictwem
poczty, kuriera lub dostarczy¢ osobiscie w siedzibie zamawiajagcego w Biurze Obstugi Interesanta
Urzedu Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert (konieczne w przypadku przewidzenia pisemnej formy
sktadania ofert):

Publiczne otwarcie ofert nastgpi dnia 16.10.2018. r. 0 godz.12:30, w Urzedzie Miasta Ketrzyn,
ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, pok. nr 210.

11. Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawcami:

Pani Jolanta Bednarska/Magdalena Balcerzak tel. 89 752 05 68/72 e-mail.
j.bednarska@miastoketrzyn.pl, m.balcerzak@miastoketrzyn.pl

12. Informacje dotyczace zawierania umowy:
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1. Strony podpiszg umowe w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

2. Strony postanawiajg, ze wynagrodzenie Wykonawcy bedzie naliczane w miesiecznych okresach
rozliczeniowych.

3. Rozliczenie za ustuge opiera¢ sie bedzie na podstawie ilosci faktycznie zrealizowanych
w petnym cyklu miesiecznym zaje¢ dodatkowych, mnozonych przez stawke godzinows.

4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, ptatne bedzie na podstawie prawidtowo
wystawionych i doreczonych do Zamawiajgcego faktur VAT/rachunkdéw czesciowych w formie przelewu
bankowego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT/rachunku w terminie do 14 dni od daty
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku Zamawiajgcemu.

5. Podstawg wystawienia faktury VAT/rachunku jest protokdt odbioru potwierdzajacy prawidtowe
i terminowe wykonanie ustugi w miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystawienia faktury VAT/rachunku
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego.

6. Uzupetnienie lub zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron w drodze aneksu
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Umowa jest wspotfinansowana przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020.

13. Rozstrzygniecie postepowania:

1. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania wykonawcow, ktdérzy ztozyli oferty.

2. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania:

a) jezeli nie Ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé
na realizacje zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

d) wystgpity inne istotne okolicznosci.

14. UWAGI KONCOWE

1. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww.
projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy nie zostali wykluczeni
z postepowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia
dodatkowych kryteriéw oceny.
2. Ostateczny wybdr Wykonawcow, z ktdrymi nastgpi podpisanie umow, nastgpi po zakonczeniu
ewentualnych negocjacji.
3. Zamawiajgcy wyklucza mozliwo$¢ dopuszczenia do realizacji przedmiotu zamdéwienia innych oséb
niz te, ktdre zostaty ocenione w ramach postepowania.
4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badZz uniewaznienia Zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.
Z up. Burmistrza Miasta
Z-ca Burmistrza Miasta
(-) Damiana Nietrzeba
( podpis kierownika Zamawiajgcego
lub upowaznionej przez niego osoby)

Zataczniki:

1)  Wzdr formularza oferty — zatacznik nr 1,

2)  Wzér oswiadczenia o braku powiazania z Zamawiajagcym — zatacznik nr 2,

3)  Wazér oéwiadczenia o posiadaniu potencjatu osobowego i technicznego niezbednego do realizacji zaméwienia — zatgcznik nr 3,

4)  Wzor oswiadczenia wykonawcy dot. zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektdw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkdw wtasnych beneficjenta i innych
podmiotéw, ktdre nie przekracza 276 godzin miesiecznie — zatacznik nr 4 (dotyczy wytgcznie osdb fizycznych),

5)  Wzor wykazu osdb, ktdre beda uczestniczyty w realizacji zamdwienia - zatacznik nr 5.

6)  Wykaz wiedzy i doswiadczenia osoby/osob, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zamodwienia, koniecznych do spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu wraz z niezbednymi dokumentami (kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem — zatgcznik nr
6,

7)  Wykaz lat stazu pracy w zakresie rodzaju zaje¢ stanowigcych przedmiot postepowania —zatacznik nr 7,

8) Istotne postanowienia umowy — zatacznik nr 8.
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