Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 10/17 Burmistrza Miasta
Ketrzyn z dnia 31 stycznia 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZOWANIA KONKURSU OFERT

ROZDZIAL I
Postanowienia ogoline

§ 1.

1. Regulamin organizowania konkursu ofert — zwany dalej ,,Regulaminem konkursu”, okresla
szczegdtowe zasady postepowania przy realizacji Swiadczen zdrowotnych w zakresie ustug
zdrowotnych, nie refundowanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia, $wiadczonych na
rzecz mieszkancow Miasta Ketrzyn - dziewczat urodzonych w 2004 r. zamieszkatych na
terenie Miasta Ketrzyn.

2. Rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie pozniej niz do 23 lutego 2017 .

g 2.
Do konkursu ofert moga przystapic podmioty lecznicze w rozumieniu ustawy z dnia 15
kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 2260 z pézn. zm.).

ROZDZIAL II
Szczegdtowe warunki konkursu

§ 3.
Zakres realizacji programu zdrowotnego.
Zakres swiadczen w ramach programu zdrowotnego obejmuje:

e przeprowadzenie wsérod odbiorcow programu kampanii informacyjno—edukacyjnej
dotyczacej profilaktyki zakazen HPV w dostepnych formach (przygotowanie plakatu
informacyjnego o programie, prelekcje ekspertéw, rozpowszechnianie materiatdw
pogladowych  przedstawiajgcych dane z zakresu epidemiologii chorob
nowotworowych, informowanie o zrodtach wiedzy objetej prowadzong edukacja
zdrowotng),

e uzyskanie zgody rodzicow/opiekunow prawnych na wykonanie szczepien,

e zakup szczepionki spetniajgcej wszystkie wymogi i normy przewidziane prawem,

» badania lekarskie - kwalifikacja do wykonania szczepienia przed kazdym etapem
szczepien,

e podanie szczepionki zgodnie ze schematem okreslonym przez producenta,

s sporzgdzenie dokumentacji medycznej z przeprowadzonych szczepien - zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie i standardami stosowanymi przez
Narodowy Fundusz Zdrowia oraz archiwizowanie danych przez okres 5 lat
w siedzibie Zaktadu realizujacego program zdrowotny,

e prowadzenie rejestru $wiadczen wykonanych w ramach programu zdrowotnego
w formie papierowej i elektronicznej,

e zlozenie na koniec sprawozdania z realizacji programu zdrowotnego.

Wyzej wymieniony zakres s$wiadczen w ramach programu zdrowotnego musi byc
realizowany przez oferenta w catosci w miejscu wskazanym w ofercie.

§ 4.
Minimalne wymagania stawiane realizatorowi programu zdrowotnego niezbedne do jego
realizacji:

a) zgodnos¢ zakresu swiadczen zdrowotnych udzielanych przez realizatora programu
zdrowotnego w Swietle obowigzujacych przepiséw z przedmiotem programu
zdrowotnego,

b) w zakresie personelu udzielajgcego $swiadczen w ramach programu zdrowotnego:

e co najmniej 1 lekarz,



[

e co najmniej 1 pielegniarka podstawowej opieki zdrowotnej z uprawnieniami
do wykonania szczepien,
e personel do obstugi organizacyjnej programu odpowiedzialny za rejestracje
pacjentow, prowadzenie bazy danych,
c) w zakresie dostepnosci do $wiadczen w ramach programu zdrowotnego:
¢ dostepnosé¢ do swiadczen co najmniej 3 razy w tygodniu, w tym 1 raz
w godzinach popotudniowych (co najmniej do godziny 17:00)
d) w zakresie wyposazenia w sprzet i materiaty:
e wyposazenie gabinetu lekarskiego i gabinetu szczepien zgodne
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

§ 5.

. Oferent realizuje program w placéwce stuzbie zdrowia na terenie Miasta Ketrzyn.
. Oferent przyjmuje obowigzek udzielania s$wiadczen zdrowotnych z zachowaniem

nalezytej starannosci =zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej,
dostepnymi srodkami technicznymi i farmaceutycznymi oraz zgodnie z zasadami
kodeksu etyki lekarskiej.

. Miejsce realizacji programu - pomieszczenia, w ktorych beda realizowane $wiadczenia

musi spetniaé wymogi przepiséw prawa.

Rozdziat II1
Cele i zalozenia konkursu

§ 6.

. Celem otwartego konkursu ofert jest wybor realizatora swiadczenia zdrowotnego

Zz zakresu profilaktyki prozdrowotnej realizowanego poprzez szczepienie dziewczat
urodzonych w 2004 roku, zamieszkalych na terenie Gminy Miejskiej Ketrzyn,
szczepionka czterowalentng typ HPV 6,11,16,18 przeciwko rakowi szyjki macicy, sromu
i pochwy oraz brodawkom piciowym.

. Zadania gminy z zakresu profilaktyki prozdrowotnej muszg by¢ realizowane w okresie

od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2017 r.

. Zawarcie umowy z wylonionym podmiotem nastepuje w wyniku rozstrzygniecia

konkursu organizowanego przez udzielajgcego zamowienie na zasadach i trybie
okreslonym w niniejszym Regulaminie Konkursu.

. Rozpoczecie udzielenia $wiadczen zdrowotnych nastgpi w terminie siedmiu dni od dnia

podpisania umowy.

. Szczegotowe i ostateczne warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta miedzy

Gming a oferentem zwanym Zakladem.

. Przyznane srodki finansowe mogq by¢ przeznaczone wytgcznie na pokrycie kosztow

bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania i niezbednych do jego realizacji.

. W konkursie ofert nie mogg uczestniczy¢ osoby wchodzgce w skiad Komisji

Konkursowej lub bliskie tym osobom.

§7.
Ogtoszenie o konkursie ofert podaje sie do publicznej wiadomosci co najmniej na 15
dni przed terminem sktadania ofert, zamieszczajac ogtoszenie, na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Miasta w Ketrzynie oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta w Ketrzynie.
Ogtoszenie powinno zawierac nastepujace informacje:
a) nazwe isiedzibe organu ogtaszajgcego konkurs,
b) przedmiot konkursu obejmujacy:

e przyjecie obowigzku realizacji Swiadczen,

e czas na ktory moze zostaé zawarta umowa,

e miejsce i termin, w ktdrym mozna sie zapoznac ze szczegdtowymi warunkami
konkursu, materiatami o przedmiocie konkursu oraz miejscu, gdzie mozna
otrzymac¢ formularz oferty i proponowany projekt umowy na realizacje
Swiadczen,
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e miejsce i termin skladania ofert,

e miejsce i termin rozstrzygniecia konkursu,

e termin zwigzania ofertg - nie diuzszy niz 30 dni od uptywu terminu sktadnia
ofert,

e zastrzezenie o prawie odwotania konkursu oraz do przesuniecia terminu
sktadnia ofert,

e kwote, jaka jest przeznaczona ze $rodkdw publicznych na realizacje zadania.

Rozdzial IV
Terminy i warunki skladania ofert

§ 8.

. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie w terminie wskazanym

w ogtoszeniu oferty w Urzedzie Miasta Ketrzyn. Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi
Interesantéw Urzedu Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 od poniedziatku do
piatku w godzinach pracy Urzedu lub przesta¢ na w/w adres w zaklejonej kopercie
i opatrzy¢ nastepujgca adnotacjq: ,Konkurs — Program HPV ”, nazwa i adres oferenta.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23 lutego 2017 r. o godz.12.00.

. Oferent moze wycofac ztozong oferte tylko w formie pisemnej.
. Zamawiajacy informuje, ze oferty sporzadzone wadliwe, zawierajace bledne dane,

niekompletne Ilub zlozone po terminie zostang odrzucone w postepowaniu
konkursowym.

. Oferta na realizacje zadania powinna zawierac:

a) formularz zgtoszeniowy bedacy zatgcznikiem nr 3 do Zarzadzania wraz
z dotgczonymi, poswiadczonymi przez oferenta za zgodno$c z oryginatem, kopiami
dokumentow:

¢ kopie wypisu z rejestru podmiotédw wykonujacych dziatalno$é lecznicza,

o ktérej mowa w art. 106 w zawigzku z art. 217 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o

dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1638) - zgodnie

z aktualnym stanem faktycznym i prawnym niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany,

e kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie

o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, potwierdzajacy m. in. status prawny

oferenta, zakres prowadzone]j przez niego dziatalnosci, organy

z aktualnym stanem faktycznym i prawnym niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany,

e statut oferenta (jesli ma obowigzek jego sporzadzenia),

e decyzje w sprawie nadania numeru NIP (jezeli zostat nadany),

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

e polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone

w zwigzku z udzieleniem swiadczen zdrowotnych wazng w okresie wykonania umowy,

badz zobowigzanie oferenta do zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci

cywilnej lub jej przedtuzenie w przypadku, gdy termin ubezpieczenia wygasa w trakcie
wykonywania umowy.,

b) Oswiadczenia dotyczace:

e Zapoznania sie z tresciag Ogloszenia, Regulaminu konkursu oraz Projektem

umowy,

e Zgodnosci danych zawartych w formularzu ofertowym ze stanem faktycznym

i prawnym,

e Potwierdzenia faktu, ze sSwiadczenia zdrowotne w zakresie szczepien przeciw

zakazeniom wirusom brodawczaka ludzkiego (HPV) wywotujacego raka szyjki macicy

nie s finansowane przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

c) Opis sposobu realizacji zadania zgodnie z warunkami Regulaminu konkursu wraz
z tygodniowym harmonogramem pracy wskazujacym dni i godziny, w ktérych
realizowany bedzie program oraz okreslenie sposobu rejestracji pacjentow.

d) Oferent przedstawia w ofercie cene jednostkowg brutto za realizacje petnego
zakresu swiadczen okreslonego w Regulaminie konkursu stanowigcego zatacznik
nr 2 do Zarzadzenia, zwang dalej cenq. Cena wskazana przez oferenta w ofercie
nie podlega zmianom w trakcie realizacji programu zdrowotnego, chyba ze



5.

zaistnieja okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie ustalenia
warunkdow konkursu, a majgce istotny wptyw na wiasciwg realizacje przedmiotu
umowy.
Oferty s$wiadczeniodawcow uczestniczacych w postepowaniu konkursowym nie
podlegajg zwrotowi.

§ 9.

Kopie dokumentow sktadane przez oferenta musza mie¢ adnotacje ,za zgodnos¢
z oryginalem i stanem faktycznym” oraz pieczatke, date i podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania oferenta w konkursie ofert.
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Rozdziat V
Tryb, kryteria i termin wyboru oferty.

§ 10.
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu wykonuje Komisja Konkursowa,
powolana zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn, dzialajaca zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie Konkursu.
Komisja obraduje na posiedzeniu zamknietym bez udziatu oferentow.
Pracami Komisji kieruje i prowadzi posiedzenia Przewodniczacy Komisji.
Rozstrzygniecia Komisji podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow.
Z przebiegu posiedzen Komisji sporzadza sie protokot.
Protokot, o ktérym mowa w ust. 5, podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji obecni na
posiedzeniu.
Komisja moze zasiegnac opinii specjalistow z danej dziedziny medycyny w sprawach
dotyczacych przedmiotu konkursu.

§ 11.
Cztonek Komisji podlega wytaczeniu od udziatu w pracach Komisji, jezeli pozostaje
w stosunku pokrewienistwa Ilub powinowactwa Ilub jest zwigzany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych oferenta, oferent lub cztonkowie organdéw zarzadzajacych oferenta
pozostajg wobec cztonka Komisji w stosunku nadrzednosci stuzbowej, badz pozostaja
z nimi w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Komisji.
Cztonkowie Komisji podpisujg oswiadczenie, ze nie zachodzi okolicznos¢ wykluczajaca
ich z udziatu w pracach Komisji zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust. 1.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, Burmistrz Miasta Ketrzyn moze uzupetni¢ sktad
Komisji i powota¢ do Komisji nowego cztonka.

g 12.
Komisja Konkursowa, przystepujac do rozstrzygniecia konkursu ofert, w I etapie
dokonuje oceny formalnej ofert, wykonujac kolejno nastepujace czynnosci:
a) stwierdza liczbe otrzymanych ofert,
b) otwiera koperty z ofertami ztozonymi w terminie i zapoznaje sie z trescig
kazdej z nich,
c) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki okreslone w Regulaminie konkursu,
d) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w Regulaminie
konkursu lub zgtoszone po wyznaczonym terminie,
e) ogtasza oferentom, ktére z ofert spetniajg warunki okreslone w Regulaminie
konkursu, a ktore zostaty odrzucone,
f) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i oswiadczenia zgtoszone przez oferentow,
g) wybiera oferty, ktore speiniaja wymogi formalne i przechodzi do oceny
merytorycznej.
Oferta uznana jest za prawidiowa pod wzgledem formalnym, gdy:
a) jest zgodna ze szczegotowymi warunkami i celami konkursu,
b) ztozona jest na wtasciwym formularzu,
c) ztozona jest w wymaganym w regulaminie terminie,



d) podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty,

e) oferta oraz zataczniki s podpisane przez osoby uprawnione,

f) jest czytelna, tzn. wypetniona zostata maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w catosci,

g) termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w regulaminie
zadania,

h) kalkulacja przewidywanych kosztéow realizacji zadania jest poprawna pod
wzgledem formalno - rachunkowym.

Wymagane jest zlozenie przez oferentow kompletu dokumentow okreslonych w § 8
niniejszego Regulaminu.

3. W II etapie Komisja Konkursowa przystepuje do dokonania oceny merytorycznej.
Arkusz oceny ofert stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.
4. Ocena merytoryczna oferty polega na przyznaniu wartosci punktowych za spetnienie
poszczegolnych kryteriow:
Lp. | Opis kryteriow oceny Znaczenie | Opis metody przyznawania punktow
(waga)
1. | Cena za szczepionke 90% Proporcja matematyczna wg wzoru:
cena najnizsza
= imnTEm T x 90
cena badanej oferty

C- ilos¢ punktow przyznana danemu kryterium.
Przy ocenie wysokosci proponowanej ceny,
najwyzej punktowana bedzie oferta
proponujgca najnizszg cene brutto
wykonywania przedmiotu zamowienia.
Oferta o najnizszej cenie brutto — 90 punktow,
pozostate oferty — ilos¢ punktéw wyliczona wg
WZOru.

2. | Cena za kampanie | 10% Proporcja matematyczna wg wzoru:

informacyjno-edukacyjng cena najnizsza

cena badanej oferty

C- ilos¢ punktow przyznana danemu kryterium.
Przy ocenie wysokosci proponowanej ceny,
najwyzej punktowana bedzie oferta
proponujaca najnizszg cene brutto
wykonywania przedmiotu zamowienia.

Oferta o najnizszej cenie brutto - 10 punktow,
pozostate oferty - ilos¢ punktow wyliczona wg
WZOru.

taczna ilos¢ punktow 100%

§ 13.

Z przebiegu konkursu sporzadza sie protokot, ktory powinien zawierac:

—
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oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowej,

liczbe zgtoszonych ofert,

wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w Regulaminie konkursu,
wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonym w Regulaminie
konkursu lub zgtoszonych po terminie wraz z uzasadnieniem,

wyjasnienia i oswiadczenia oferentow,

wskazanie najkorzystniejszej dla udzielajagcego zamowienia oferty albo
stwierdzenia, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta — wraz z uzasadnieniem,
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8. ewentualne odrebne stanowisko cztonka Komisji Konkursowej,
9. wzmianke o odczytaniu protokotu.
10. podpisy cztonkéw komisji.

§ 14,
Burmistrz Miasta Ketrzyn dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia konkursu ofert na
podstawie stanowiska Komisji, od ktérego nie przystuguje odwotanie lub zamknigcia
konkursu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, w tym zamknigecia konkursu z uwagi na
brak ofert spetniajgcych wymogi formalne.

§ 15.
Udzielajacy zamodwienia obowigzany jest zawrze¢ umowe zgodng z wybrang przez
Komisje Konkursowg najkorzystniejszg oferta w ciggu 21 dni od dnia rozstrzygniecia
konkursu ofert.




