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UMOWA NR

zawartaw dniu .................ee. 2012 roku w K etrzynie
pomiedzy:
Gming Miejska Ketrzyn z siedzibg w 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
NIP 742-205-13-31, REGON 510743440,
reprezentowang przez Krzysztofa He émana Burmistrza Miasta Ketrzyn
przy kontrasygnacie Wiadystawa Litwinowicza Skarbnika Miasta Ketrzyn
zwang dalej Zamawiaj gcym

a
......................................... Z siedzibg W ..o Przy Ul
................... , posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................., a takze wpisang
do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS .........cocoviiiiiiinnnn. /wpisang do ewidencji
dziatalnodci gospodarczej Prowadzone] PIZEZ .......c.eiie it et pod
NUMErem .........cccoevuen. , reprezentowanym przez

Panalj)Paniq T T zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawc g”

Lub

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkalg w ............ przy ul. ...l
legitymujgcym/legitymujgcq sie dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL ............. Ji
posiadajgcym/posiadajgcg numer identyfikacji NIP ......................... , zwanym/zwang w dalszej czesci

umowy ,Wykonawc 3" .
Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,Stron g” lub/i ,Stronami” umowy.

§1
1. Strony oswiadczajg, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego nr BPE.042.9.4-6.2012, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

2. Przedmiot umowy jest wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI) w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Litwa-
Polska — Rosja 2007 — 2013 i projektu ,Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami - wspélne modele dla
matych miast na przyktadzie K etrzyna i Svietlego”.

3. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznatl sie ze specyfikg projektu i wymogami Programu Wspotpracy
Transgranicznej Litwa — Polska — Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa
(ENPI CBC) 2007-2013) jakie nalezy spelni¢ przy wykonywaniu ustug realizowanych ze s$rodkéw Unii
Europejskiej oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

§2

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug gastronomicznych i hotelowych dla uczestnikdw projektu
.Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami - wspolne modele dla malych miast n a przyktadzie
Ketrzyna i Svietlego” obejmujgacych:

a) ustuge gastronomiczna dla dwudniowej konferencji z udzialem 100 os6b

b) ustuge hotelowg w ilosci 1 doby hotelowej dla 40 uczestnikow w pokojach 2-osobowych

¢) ustuge gastronomiczna dla 4 dwudniowych szkolen z udziatem 14 os6b

d) ustuge hotelowg w ilosci 4 déb hotelowych dla 14 uczestnikow w pokojach 2-osobowych.

e) ustuge gastronomiczna dla 2 jednodniowych spotkan miedzynarodowego Komitetu Zarzadzajgcego

projektem z udziatem 10 oséb.

2. Swiadczenie ustugi, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 lit. a i ¢ obejmuje:

a) przygotowanie i punktualne dostarczenie positkbw  (Sniadanie, obiad, kolacje, bufet kawowy)
zamowionych przez Zamawiajgcego na miejsce konferencji/szkolenia/spotkania oraz ich rozstawienie na
stotach o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego, a nastepnie odbidr pozostatosci we wskazanym przez
Zamawiajgcego czasie;

b) czystg i nieuszkodzong zastawe stotowg ceramicznag, sztuéce metalowe, szklanki, filizanki;

c) obecna przez caly czas trwania spotkania obstuge kelnerskg, minimum 1 kelner(ka);

2 dotyczy oséb fizycznych



d) dekoracje stotow: materiatowe obrusy, papierowe serwetki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy oraz ofertg Wykonawcy, stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy.

3. Swiadczenie ustugi, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 lit. a i ¢ obejmuje ustuge hotelowg w pokojach
dwuosobowych z pojedynczymi tézkami i pelnym weztem sanitarnym, TV i Internetem.

4. W ramach ustugi objetej niniejszg umowg Wykonawca nieodplatnie udostepni sale konferencyjne wraz z
wyposazeniem okreslonym w zatgczniku nr 1 do umowy na potrzeby jednej dwudniowej konferenciji,
czterech dwudniowych szkolen oraz dwéch jednodniowych spotkan Komitetu Zarzadzajacego projektem.

5. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi w zaoferowanym obiekcie.

6. Realizacja ustug bedzie kazdorazowo zlecana przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng, na formularzu
zlecenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy. Wykonawca najpdézniej nastepnego dnia
roboczego po otrzymaniu zlecenia potwierdzi jego przyjecie drogg elektroniczng, przesytajac zeskanowane,
podpisane ze swojej strony zlecenie.

§2
Wykonawca zrealizuje umowe w terminie od dnia podpisania umowy do momentu wyczerpania srodkéw
finansowych przeznaczonych przez Zamawiajgcego na ustugi cateringowe w ramach niniejszej umowy, nie
dtuzej jednak niz do dnia 30.09.2014 r.

§3
1. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wlasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3.

2. Kontroli pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym dostarczonego przedmiotu umowy dokonujg, w dniu
Swiadczenia ustugi, pracownicy projektu, czego potwierdzeniem bedzie protokét ilosciowo - jakosciowy
danego zlecenia, wystawiony w jednym egzemplarzu i podpisany przez Strony, ktérego wzoOr stanowi
zalacznik nr 4 do umowy.

3. W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji zlecenia, tj.: brakéw ilosciowych lub/i jakosciowych
Swiadczonych ustug (w tym dotyczacych skiadnikbw menu, np. w zakresie $swiezosci produktéw), ich
niezgodnosci z zamoOwieniem, niechlujnego wygladu lub niepetnego wyposazenia pokojow, niechlujnego
wygladu obstugi lub zastawy, itp., osoby, o ktérych mowa w ust. 2, odnotujg ten fakt w protokole ilosciowo —
jakosciowym.

4. W razie zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3, nieprawidtowosci zostang przez Wykonawce
niezwlocznie usuniete, zgodnie z umowg i kazdorazowym zleceniem, jak réwniez obowiazujgcymi w tym
zakresie standardami, w czasie pozwalajgcym na peing i terminowa realizacje zlecenia.

5. W ciggu 2 dni roboczych po zakonczeniu realizacji ustugi objetej niniejsza umowg, Zamawiajacy wystawi
protokét odbioru zrealizowanej ustugi. Protokét zostanie wystawiony w dwéch oryginalnych egzemplarzach i
podpisany przez osobe odpowiedzialng merytorycznie za realizacje umowy ze strony Wykonawcy oraz
Koordynatora projektu. Wzor protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 5 do umowy.

6. Akceptacja przez Zamawiajacego przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu odbioru, o ktérym
mowa w ust. 5, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyptaty wynagrodzenia
przez Zamawiajgcego.

g4
1. Z tytulu prawidtowego wykonania umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej mowa w 8§ 3 ust. 6,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie brutto obliczone stosownie do zakresu kazdorazowego zlecenia
Zamawiajgcego. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa brutto dla
zamowienia, okreslona w ofercie przez Wykonawce, pomnozona przez liczbe oséb zgtoszonych w zleceniu,
a w razie zmiany, o ktérej mowa w pkt. 6 zatgcznika nr 1 do umowy - w zmienionym zleceniu.

2. Calkowita wartos¢ zamoOwienia nie przekroczy Kwoty .............cc.eeo.... zt brutto  (slownie:
.................................................... ziotych), w oparciu o stawki okreslone w ofercie stanowigcej
zalagcznik nr 2 do umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy, nawet jesli czynno$ci
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te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy i jej zalacznikach. Wykonawca, majac
mozliwosé uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych z realizacjg umowy, nie
moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

4. Rachunki/faktury wystawiane beda po zrealizowaniu zlecenia.

5. Strony ustalajg nastepujacy sposoéb rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1
zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni od
dnia doreczenia przez Wykonawce prawidiowo wystawionego pod wzgledem rachunkowym i formalnym
rachunku/faktury VAT na adres Zamawiajgcego.

Dane do rachunku/faktury

Gmina Miejska Ketrzyn

ul. Wojska Polskiego 11

11-400 Ketrzyn

NIP 742-205-13-31

85
1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy badz jej czesci, w tym w razie zaistnienia
sytuacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 3, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto, od wartosci
wykonanego zlecenia obliczonego zgodnie z § 4 ust. 1. Kary umowne nie bedg naliczane w przypadku
wywigzania sie Wykonawcy z zapisow § 3 ust. 4. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z
faktur wystawianych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare umowng
okreslong w ust. 1.

3. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego odstgpienia od
umowy w trybie natychmiastowym.

§6

Prawa i obowigzki Stron umowy nie moga byé przenoszone na osoby trzecie.
8§87
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowienh niniejszej umowy w przypadkach gdy:
1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym istotny wpltyw na
realizacje przedmiotu umowy,
2) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesunieciu, jezeli przesuniecie terminu nastapi z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy.
§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§9
Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
§10
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.
§11
Do umowy nalezy zatgczyé nastepujace zatgczniki:
1) Opis przedmiotu zaméwienia (zatgcznik nr 1),
2) Oferta Wykonawcy (zatgcznik nr 2),
3) Wzor zlecenia (zatgcznik nr 3),
4) Wz6r protokotu ilosciowo-jakosciowego (zatacznik nr 4),
5) Wzor protokotu odbioru (zalacznik nr 5),
6) Odpis KRS z dnia ...................... I. lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z
dnia........ccooeeeeeen. (zatgcznik nr 6),

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1
do umowy nr ...... /2012
zdnia ..o

Szczegobtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest s$wiadczenie ustug gastronomicznych i hotelowych dla projektu
.Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami - wspolne modele dla malych miast n a przyktadzie
Ketrzyna i Svietlego” podczas konferencji oraz szkolen polegajacych.

2. Pozadany termin wykonania zamOwienia: od dnia podpisania umowy do wyczerpania $rodkow
finansowych przeznaczonych do wykonania umowy, nie diuzej jednak niz do 30.09.2014 r.

3. Catkowita szacowana liczba ustug:

a) jedna dwudniowa konferencja z catodziennym bufetem kawowym, obiadem dla 100 oséb i kolacja dla 40
0s6b planowana w terminie 19-20.12.2012 r.,

b) cztery dwudniowe szkolenia z catodziennym bufetem kawowym, obiadem i kolacjg dla 14 oséb w 2013 .,
c¢) 1 doba hotelowa dla 40 uczestnikdw w pokojach 2-osobowych ze $niadaniem w 2012 .,
d) 4 doby hotelowe dla 14 uczestnikdw w pokojach 2-osobowych ze $niadaniem w 2013 r.

e) dwa jednodniowe spotkania miedzynarodowego Komitetu Zarzadzajacego projektem z catodziennym
bufetem kawowym i obiadem z czego jedno w 2013 r., a drugie w 2014 r.

4. Wartos¢ zaméwienia obliczana bedzie stosownie do zakresu kazdorazowego zlecenia Zamawiajgcego.
Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa brutto dla zamowienia, okreslona w
ofercie przez Wykonawce, pomnozona przez liczbe osob zgtoszonych w zleceniu.

5. Na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia nie ma mozliwosci przedstawienia szczegétowego
harmonogramu spotkan z podaniem doktadnej liczby uczestnikbw. Zamawiajacy bedzie przesyla¢ e-mailem
zapotrzebowanie na realizacje ustug najpdzniej 7 dni roboczych przed planowanym spotkaniem (z
wytaczeniem konferencji). W zleceniu okreslona bedzie liczba oso6b i termin realizacji ustugi. Wykonawca
najpdzniej nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu zlecenia potwierdzi e-mailem przyjecie zlecenia.

6. Zamawiajacemu przystuguje bezkosztowe prawo zmiany zlecenia, w tym jego terminu i liczby
uczestnikdw. Zamawiajacy moze zmieni¢ lub/i odwotaé zlozone juz i potwierdzone zlecenie, jezeli
zmiana/odwotanie zlecenia nastapi nie pézniej niz na 3 dni robocze przed wskazanym pierwotnie w zleceniu
terminem swiadczenia tych ustug.

7. ZamOwienie musi by¢ zrealizowane na terenie miasta Ketrzyn lub w odlegtosci maksymalnie 15 km od
granic administracyjnych miasta Ketrzyn w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

8. Zakres Swiadczonej ustugi gastronomicznej obejmuije:

a) przygotowanie bufetu kawowego w czasie przerw w konferencji/szkoleniu/spotkaniu obejmujacych
(gramatura przedstawiona dla 1 przerwy kawowej):
» kawe czarng bez ograniczen z ekspresu wysokocisnieniowego Ilub samoobstugowego
cisnieniowego ekspresu biurowego (w tej opcji Wykonawca ma zapewni¢ sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie ekspresu),

» herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna), parzong wrzatkiem,

» kanapeczki bankietowe (min. 3 rodzaje, min. 4 skiadniki) - 3 szt./osobe (na pieczywie jasnym,
ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami, schabem pieczonym, wedling, serami itp.) podczas
przerw,

» Swieze ciasta (min. 2 rodzaje, minimum 2 porcje/ 1 osobe ) lub ciastka $wiezo pieczone: np.
babeczki z owocami, z serem, rogaliki nadziewane, mini-paczki, mini-drozdzéwki ( minimum 3 szt./ 1
osobe),



» wode mineralng gazowang i niegazowana, podawang w szklanych butelkach lub serwowang w
dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,3 | / osobe

» 100% soki owocowe (min. 3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane w
dzbankach, minimum 0,3 l/osobe,

» owoce, o ile to mozliwe, sezonowe i lokalne, jesli tego wymaga podanie: filetowane (min. 3 rodzaje),

» cukier bialy i brgzowy w cukiernicach, smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, $wieza
cytryna w plasterkach, wykataczki.

Spos6b podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki),
szklanek, oraz widelczykow i tyzeczek, a takze papierowych serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy
zabra¢ przed podaniem obiadu lub przed kolejng przerwg kawowag. W przypadku przerw kawowych
podawanych wewnatrz sal, w ktérych beda prowadzone spotkania — przerwa kawowa bedzie rozstawiona na
stolach, przy ktérych beda obradowali uczestnicy spotkan. W takiej sytuacji Wykonawca zapewni goracg
wode oraz kawe czarng parzong z ekspresu rozstawiong na stotach w termosach, oraz herbate w
saszetkach; pozostate sktadniki przerwy kawowej bez zmian.

b) przygotowanie obiadu w formie zimnej i/lub goracej (kazdorazowo do decyzji Zamawiajgcego), ktérego
menu bedzie obejmowac (gramatura przedstawiona dla 1 zwyktego obiadu):

» zupe (1 rodzaj) lub w wersji ,,zimnej”; przystawki (2 rodzaje),

» danie gtéwne — co najmniej 4 propozycje oraz dwa dodatki skrobiowe (co najmniej 450-
500 g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski nie mniej niz 150 g),
o jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
o danie gldwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj), jarskie
(jeden rodzaj);

» deser: satatka owocowa (co najmniej 150 g na osobe) i co najmniej 3 rodzaje ciast (facznie co
najmniej 100g na osobe).

» 100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane w
dzbankach, minimum 0,3 l/osobe,

» kawe czarng bez ograniczen z ekspresu wysokocisnieniowego lub samoobstugowego cisnieniowego
ekspresu biurowego (w tej opcji Wykonawca ma zapewni¢ sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie
ekspresu),

» herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna), parzong wrzatkiem ,

» cukier bialy i brgzowy w cukiernicach, smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, $wieza
cytryna w plasterkach, wykataczki.

Spos6b podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem talerzy, sztuécow, szklanek, filizanek i
serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miare mozliwosci na biezaco,
w czasie jej trwania.

Ponadto:
Wykonawca poda propozycje menu w Formularzu Cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SIWZ, na podstawie
ktérego bedg wybierane dania na poszczegdélne spotkania. Wykonawca zaproponuije:

> salaty i satatki oraz suréwki i jarzyny — co najmniej 10 propozycji do wyboru
» przekaski zimne — co najmniej 9 propozycji do wyboru,

» zupy — co najmniej 5 propozycji,
>

danie gtéwne:
* miesne — co najmniej 5 propozycji,
e jarskie — co najmniej 5 propozyciji,
. rybne — co najmniej 5 propozycji;



» desery i ciasta — co najmniej 9 propozycji,
» kanapki (bufet kawowy) — co najmniej 10 propozyciji;
» owoce — co najmniej 9 propozycji.

Spos6b podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem talerzy, sztuécow, szklanek, filizanek i
serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miare mozliwosci na biezaco,
w czasie jej trwania.

Obiad powinien by¢ serwowany w wydzielonym miejscu umozliwiajgcym uczestnikom zjedzenie positku w
grupie przy stotach lub jednym wspdélnym stole.

c) przygotowanie kolacji w formie zimnej i/lub goracej (kazdorazowo do decyzji Zamawiajacego), ktérego
menu bedzie obejmowaé (gramatura przedstawiona dla 1 zwyklego obiadu):

» Dania gtdwnego na ciepto min. 3 rodzaje do wyboru w tym jedno bezmigsne, lub w wersji ,zimnej”;
przystawki (2 rodzaje), lub w wers;ji ,zimnej” z zimnymi przekaskami, deska wedlin i mies oraz serow
(minimum 3 rodzaje),

» danie wegetarianskie ( 1 rodzaj),

» dodatki do wyboru (2 rodzaje — np. ryz zwykly, makaron lub warzywa gotowane mix; wykonawca
bedzie zamiennie w zaleznosci od serwowanych dan cieptych dobierat dodatki), lub w wersji
,Zimnej": pieczywo (2 rodzaje) i masto,

» safatki (2 rodzaje),

» wode mineralng gazowang i niegazowana, podawang w szklanych butelkach lub serwowang w
dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 | / osobe

» 100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane w
dzbankach, minimum 0,3 l/osobe,

» kawe czarng bez ograniczen z ekspresu wysokocisnieniowego lub samoobstugowego cisnieniowego
ekspresu biurowego (w tej opcji Wykonawca ma zapewni¢ sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie
ekspresu),

» herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna), parzong wrzatkiem ,

» Swieze ciasta (min. 2 rodzaje, minimum 2 porcje/ 1 osobe) lub ciastka $wiezo pieczone: np. babeczki
z owocami, z serem, rogaliki nadziewane, mini-pgczki, mini-drozdzéwki (minimum 3 szt./ 1 osobe),

» owoce, o ile to mozliwe, sezonowe i lokalne, jesli tego wymaga podanie: filetowane (min. 3 rodzaje),

» cukier bialy i brgzowy w cukiernicach, smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, $wieza
cytryna w plasterkach, wykataczki.

Spos6b podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem talerzy, sztuécow, szklanek, filizanek i
serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miare mozliwosci na biezgco,
w czasie jej trwania.

Kolacja powinna byé serwowany w wydzielonym miejscu umozliwiajgcym uczestnikom zjedzenie positku w
grupie przy stotach lub jednym wspdinym stole.

Kolacji powinna towarzyszyé oprawa muzyczna np. muzyka odtwarzana z piyt.

d) przygotowanie $niadania, dla 40 uczestnikéw konferencji, ktérego menu bedzie obejmowaé (gramatura
przedstawiona dla 1 zwyklego $niadania):

» Pieczywo ciemne i jasne, masto;
» Deska wedlin (min. 3 rodzaje);

» Sery z6tte (min. 3 rodzaje);



» Pomidory, og6rki w plastrach.
» safatki (2 rodzaje),

» wode mineralng gazowang i niegazowana, podawang w szklanych butelkach lub serwowang w
dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 | / osobe

» 100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane w
dzbankach, minimum 0,3 l/osobe,

» kawe czarng bez ograniczen z ekspresu wysokocisnieniowego lub samoobstugowego cisnieniowego
ekspresu biurowego (w tej opcji Wykonawca ma zapewni¢ sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie
ekspresu),

» herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna), parzong wrzatkiem ,

» Swieze ciasta (min. 2 rodzaje, minimum 2 porcje/ 1 osobe) lub ciastka $wiezo pieczone: np. babeczki
z owocami, z serem, rogaliki nadziewane, mini-pgczki, mini-drozdzéwki (minimum 3 szt./ 1 osobe),

» owoce, o ile to mozliwe, sezonowe i lokalne, jesli tego wymaga podanie: filetowane (min. 3 rodzaje),

» cukier bialy i brgzowy w cukiernicach, smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, $wieza
cytryna w plasterkach, wykataczki.

9. Wykonawca przy wykonaniu ustugi zapewni:
» przygotowanie i punktualne dostarczenie positkbw zamoéwionych przez Zamawiajacego oraz ich
rozstawienie na stotach o godzinie wskazanej przez Zamawiajgcego, a nastepnie odbior
pozostatosci we wskazanym przez Zamawiajgcego czasie,

» czysta i nieuszkodzong zastawe stotowg ceramiczng, sztu¢ce metalowe, szklanki, filizanki,

» obecng przez caly czas trwania spotkania obstuge kelnerskg, w proporcji min. 1 kelner(ka)/30
uczestnikow,

» dekoracje stotéw: materiatowe obrusy, papierowe serwetki,

» na konferencji musi byé obecny przedstawiciel Wykonawcy, gotowy do Swiadczenia biezgcego
wsparcia w kwestiach organizacyjnych i technicznych, co najmniej na godzine przed rozpoczeciem
spotkania

10. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzadzone w dniu
Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
zakresie Swiadczenia ustug gastronomicznych. Produkty przetworzone bedg posiadatly aktualny termin
przydatnosci do spozycia.

11. Zakres swiadczonej ustugi hotelowej obejmuje:

- pokoje dwuosobowe z pojedynczymi t6zkami i pelnym wezlem sanitarnym, TV i internetem (nalezy
zapewni¢ 2 klucze - po jednym dla kazdej korzystajgcej osoby);

- Sniadanie,
- zapewnienie w ramach zamowienia bezptatnych miejsc parkingowych uczestnikom spotkan.

12. Wymagania co do sal konferencyjnych udostepnianych w nieodptatnie w ramach ustugi gastronomicznej
i hotelowej:

a) muszg spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z zasadami BHP,
oswietlenie, musi by¢ ogrzewana (w okresie zimowym), klimatyzowana,

b) w salach musi znajdowaé sie odpowiednia liczb krzeset oraz musi by¢ dostosowana do mozliwoéci
tlumaczenia symultanicznego (nie dotyczy szkolen i spotkania Komitetu Zarzadzajgcego projektem),



c)

d)

f)

9)
h)

13.

posiadac dostepem do Internetu przewodowego lub bezprzewodowego,

na wyposazeniu Sali musi znajdowac sie:

projektor multimedialny

ekran;

nagtosnienie dla prelegentéw (nie dotyczy szkolen);

minimum trzy mikrofony bezprzewodowe (nie dotyczy szkolen),

laptop z systemem Windows, kompatybilny z projektorem multimedialnym i nagtosnieniem.

w miejscu prowadzenia konferencji musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na roll-up dostarczony
przez Zamawiajgcego.

VVYVYVYVYVYVY

Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz dobry stan techniczny zapewniajgcy czytelny
obraz i dzwiek przedstawionych prezentaciji,

sale musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposéb ulatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow i
dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem spotkania,

nalezy zapewni¢ odpowiednie miejsce (w poblizu Sali) na st6t recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 oséb.
dojscie od wejscia gtbwnego do sal musi by¢ oznakowane w czytelny sposéb,
w obiekcie musza znajdowac¢ sie ogélnodostepne toalety.

Bezkosztowa rezygnacja z ustugi moze nastgpi¢ w terminie 14 dni kalendarzowych przed planowang
datg spotkania;



The Programme is co-financed by the

) LT-PL-RU European Union

2007-2013
Zatacznik nr 3
doumowynr..............
zdnia ....ooeeiiiieen
Zlecenie realizacji ustug
na podstawie umowy nr ...... 2012 zdn. ...,
1. Zlecajacy: Menager projektu lub Koordynator projektu
2. Termin (data i godzina oraz godziny rozpoczecia i zakohczenia positkOw) ............cccociiii i,
3. Liczba uczestnikOw: ..........coovveiiiiii i,
4. Rodzaj sali do przygotowania (na 100 os6b/na 14 0s6b/10 0sdb) (niewtasciwe skreslic)
4. ROOZA] USHUGI T IMEIUL ..ot et et et e e et et e e et e et et e et e e e e e e e et e renees
Cena Liczba
Ustuga Menu jednostkowa ustug/ Warto$é
(za osobe) | uczestnikow
Bufet kawowy
Obiad
Sniadanie
Kolacja
Doba
hotelowa w
pokoju 2-
osobowym
Ogotem wartose
E LU 117 T o o o F= i 0 1Y
(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Menager projektu
merytorycznie za realizacje umowy) lub Koordynatora projektu)



**

= ‘ The Programme is co-financed by the :

**

LT-PL-RU European Union e
2007-2013
Zatacznik nr 4
do umowy nr ..............
zdnia ....ooeeiiiieen
Protokot ilo sciowo-jako sciowy
Zgodnie z § 4 ust. 2 umowy Nr .................. 2012 z dnia .............. 2012 r. na wykonanie ustug

gastronomicznych i cateringowych dla projektu, ,Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami - wspélne
modele dla malych miast na przykladzie K etrzyna i Svietlego” stwierdzam wykonanie zlecenia z dnia
......................................... , zgodnie z ponizszymi zapisami.

Przedmiot zlecenia: realizacja ustug gastronomicznych i hotelowych podczas
......................................... wdniu .................... 201... r., liczba oséb: ...........

Ocena realizacji zlecenia 2

a) positki zostaty przygotowane i punktualnie dostarczone na miejsce organizacji spotkania oraz
rozstawione na stotach o godzinie wskazanej przez Zamawiajgcego: TAK....... NIE .......... ,

b) rodzaj positku/ positkdw, ich ilos$¢ oraz jakos¢ byly zgodne z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 1
do umowy: TAK .......... NIE .......... ,

C) zastawa stotowa, sztuéce, szklanki i filizanki zostaty dostarczone zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zalgczniku nr 1 do umowy: TAK .......... NIE .......... ,

d) obsluga kelnerska byta dostepna przez caly czas trwania spotkania co najmniej w proporcji okreslonej w
zalgczniku nr 1 do umowy: TAK .......... NIE .......... ,

e) dekoracja stotéw byla zgodna z wymaganiami okreslonymi w zatagczniku nr 1 do umowy: TAK ..........

f) czy ustuga hotelowa, w szczegdlnosci pokoje spetniaty wymogi okreslone w zataczniku nr 1 do umowy:
g) sale konferencyjne byly przygotowane zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy:
h) zapewniono obstuge organizacyjno-techniczng konferencji/szkolenia/spotkania oraz niezbedng ilos¢

bezptatnych miejsc parkingowych TAK .......... NIE .......... ,
Zastrze zenia:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Menager projektu
merytorycznie za realizacje umowy) lub Koordynatora projektu)

2 zZaznaczy wasciwe znakiem X
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= The Programme is co-financed by the :

**

LT-PL-RU European Union e
2007-2013
Zatacznik nr 5
do umowy nr ..............
zdnia ....ooeeiiiieen
Protokot odbioru
Zgodnie z § 4 ust. 5 umowy nr ... /2012 z dnia .............. 2012 r. na wykonanie ustug

gastronomicznych i hotelowych dla realizacji projektu ,Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami -
wspolne modele dla matych miast na przyktadzie K etrzyna i Svietlego” , stwierdzam nalezyta/
nienalezyta (nie wiasciwe skresli¢) realizacje przedmiotu umowy w dniu ..................... , Zgodnie z ponizszymi
ocenami.

Przedmiot umowy i ocena realizacji ustug:

1) zlecenie z dnia ............... na $wiadczenie ustug gastronomicznych i hotelowych podczas

a) POZYTYWNA ..........
b) NEGATYWNA ..........
(0 1T Vo a1 =T YT R o o =T o)V 0 T=To T= 1Y ATT/ 2 =

Whioski ko ncowe:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Menager projektu
merytorycznie za realizacje umowy) lub Koordynatora projektu)

! Zaznaczy whasciwe znakiem X
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